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EMPOCALDAS S.AE.SP
) F-GC-28 GESTION DF CONTRATACION
~ifias - version 1 .
" Detubra 2016 LISTA CHEQUEOD PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSUL‘I_"ORIA
1: VALOR INICiAL 20.341,776
# CONTRATO ¥ ARD 49, | Actane 18 (incluida VA
' ¢ 2. VALOR ADICION
()
CONTRATISTA SANDRA PATRICIARESTREFO T« | % VAOR OTAL 20.341.775
. 4 VALDRACTAS
NIT O GG 24868603 ke ANTERIORES () 15,035,225
CDP (4, rubro y fech ~ SVALOR 884.425
{#. rubro y fecha) 000133 de 01/03/2018 - PRESENTE ACTA (- :
6; VALOR NOQ
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADC 4,422 125
000130 de Q1/04/2018 7~ (3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO : APOYO A CADRA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL AREA DE
FACTURACION :
CENTRG DE
TIFO DE RECURSOS PROPIOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO /
DOCUNMENTO VERIFICADOS ¥ [ #FOLIOS
1- Autoliquidaciones en Salud. Pensicnes y Riesgos profesionales del personal empleado'y-del contratista
(Personas naturales} o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
2- Factura {Régimen Comiin) o Factura eguivaiente (régimen simplificado). X 1
3- Pagos SENA y ICBF.
4~ Evaluacion del Sypervisor Formato F-C3G-18 (Solo aplica para el acta final}
§- Planillas de pago ¢on firma de los frabajadores {cuando se cuente con persanal a cargo).
6- Informe de actividades a cargo del Supervisor, X 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacidn el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedard en firme'y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que-el Supervisor del Contrate entregd la documentacién para ser archivada en la

carpeta correspondients.

FIRMA

NOMBRE DE QUIEN RECIBE

Y

DOCUMENTOS ANEXOQS CON DESTINO A TESORERIA
Factura {Régimen Comdn) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Sale aplica para el acta final).
informe de actividades a cargo del Supervisor. X
Copia del Registro Presupuestal. X
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Rigsgos prcfesionales del personal empleado y del contratista
{Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articule 50 de ta Ley 789/02 (Personas juridicas}.
Distribucion por cenfro de costos. Formato F-GF-32 ] "
Fecha de preseritacion SEPTIEMBRE 28 DE 2018 - m
DATOS DEL SUPERVISOR e / ~g
JAIME ANDRES VALENCIA E. JEFE SEGCION FACTURACION / L7 AAAAL
NOMBRE CARGO 7 FIRMA
T
H
DATCS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
86100118735 AHORR({S DAVIVIENBA
CUENTA TIPO DE CUENTA
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Se certifica que SANDRA PATRICIA RESTREPQO TORO identificado(a) con'CC 24868603 realizd los siguientes
aportes al Sistema de Seguridad Social:

Certificado de Aportes

R

Novedades

Perlode Clave Planilla
Pension /‘S/aﬂ"d Pago Planilla Tipe fecha Pago ing fret {tde |tae [tdp ftap.|vsp | cor | vst |sin | ige |ima | vac | avp | vet [irp. vip
20]8—09/ 20‘58’-09/ 359512162 | 8482740500 I 2018-09-01
Riesgo Administradora Dias Tarifa 18C Cotizacién
AFP COILPENSIONES 30 16% $781,242 $125,000
ARL COLMERNA 30 0.522% $781,242 $4,100
EPS COOMEVA P 30 e 12.5% $781,242 $97,750

Este certificado se expide el dia 2 BQOQ-Qﬁ‘f}( laé-ﬂ 1:09

Paginaldel

]




ACTA DE PAGO No 18

CONTRATO No.0049 de 2018

OBJETO APOYO A LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN
EL AREA DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T

VALOR DEL CONTRATO $20.341.775

En el Municipio de Manizales Caldas a los 28 dias del mes de Septiembre

de 2018, se reunieron: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA E En su calidad de
JEFE SECCION FACTURACION vy SUPERVISOR del presente contrato, en
representacion de fa Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A
E.S.P, y la contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de dar
tramite al pago correspondiente al informe de actividades No18

Valor correspondiente al pago de la segunda quincena del mes septiembre del

2018
Relacion de Pagos
VALOR CONTRATO $ 20.341.775
ACTA  PARCIAL18 |$ 884.425
VALOR EJECUTADO 15.035.225
POR EJECUTAR 4422125 |

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en

ella. o

\%AIME AéLDR/%ég VALENCIA E S SANDRA PATRICIA ' POT
Jefe Seccion Facturacion Contratista
EMPOCALDAS

SUPERVISOR




Manizales, 28 OE SEPTIEMBRE de 2018

EL JEFE SECCION FACTURACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISOR DEL
CONTRATO 0049 DE 2018

CERTIFICA QUE

El contratista, SANDRA PATRICIA RESTREPO TOROQ identificada con cedula de ciudadania No
24868603 de PENSILVANIA Caldas, cumplid-con las actividades realizadas APOYO A LAS
ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL AREA DE FACTURACION,

Para constancia se firma a 105 28 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2018 P

ClA ESTRADA

5/. 'MNE%ES VALEN C

JEFE SECCCION FACTURACION

SUPERVISOR



INFORME DE ACTIVIDADES N ¢l18

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacion segun el mes que se esté
facturando, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional y colocar los
respectivos sellos de grabado y verificado.,

2. Verificar fas facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir y enviar a cada usuario.

por el correo ya sea mensajeria o internet.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes datos de las correcciones

enviadas a cada seccional.
4. capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liguidacion de |a facturacion de las seccionales, colaborar con todos los procesos
que se reguieren para el éptimo praceso de facturacidn.

6. Colaboraren la causacion de recaudos.

7. Organizar las carpetas de acuerdo al orden reglamentaric hacerle su respectiva carpeta
teniendo en cuenta g para cada seccional €$ una cuenta, se dehe legajar y foliar seglin sus debidas
hormas de calidad.

8. verificar e ingresar desincentivos.
9. Organizar archivos de lectura y critica digital.

10. Atencién al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que lleguen o llarmen ala
Empresa para resclver sus inquietitdes y atenderlos de la mejor manera y que ellos queden
satisfechos con la atencidn prestada.

11. Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales,
12. generar rutas.

13, liquidar facturas,

14. pre facturar las diferentes rutas de cada seccional
15. recaudos por suscriptores y facturado

16. digitary verificar valgres

17. organizar archivos de recaudo

18.hacer base de datos con laslecturas que tengan anom

—



novedades catastro usuarios,ecas,.asf.,aos

20. Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes

seccionales.

21.sacar informes para el indicador

22. 5acar informes de Mapfre y enviarlos
23 Informe sebre lecturas y rutas

24. generar y revisar tarifas

25. Ingresar tarifas

26. ingresar novedades de aseo

CONTRATISTA



