EMPOCALDAS SAESP
F-GC-20 GESTION DE CONTRATACION
"‘-‘m.wwt B Varsidn 1
Qetubre 2016 LISTA CHEQUEOQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS ¥ CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
. 20.341.775
. {incivide VA
# CONTRATO Y ARC 49 Acta N 1 7 VALOR ADICION
(+)
CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T i i 20.341.775
. 4. VALOR ACTAS
NIT O CC: 24868603 ANTERIORES () 0
CDP {#, rubro y fech 4 5, VALOR 884.425
{#, rubro y fecha) 000133 de 01/03/2018 PRESENTE ACTA (-} -
. 6. VALOR NO
RP {#, rubro y fecha) EJECUTADO 18.457.350
000130 de 01/04/2018 {3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR APQYD A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN LA
SECCICN DE FACTURACION DE EMPOCALDAS SAE.S.P
GENTRO DE
TIPQ DE RECURSOS COSTOS v
PROCEDIMIENTO fi
DOCUMENTO VERIFICADOS N 4 FOLIOS
1- Autcliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales det personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Ariculo 50 de la Ley 789/02[X
{Personas juridicas). 1
2- Factura {Régimen Comiln) o Factura equivalents {régimen simplificado). X i
3- Pagos SENA y ICBF.
4- Evaluacidn del Supervisor Formate F-CG-18 (Solo aplica para el acta final)
5- Planiflas de pago con firma de los trabajaderes (cuando se cuente con personal a cargo).
G- Informe de actividades a carga del Supervisor. X 1

Nota: Si pasados tres {3) dias después del recibo de esta documentacidn el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, guedars en firme y sera subida al SECOP,

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacitn para ser archivada en la

carpeta correspondiente. 1

g Sy B

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS5 CON DESTING A TESORERIA

4

Factura {Régimen Comiin) o Factura equivalente {régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Sole aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Copia del Registrg Presupuestal.

Autcliguidaciones en Salud, Pensfones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Perscnas
juridicas).

Distribucidn por centro de costos. Formato F-GF-32

Fecha de presentacion Enero 15 de 2018

- -

A

DATOS DEL SUPERVISOR

JUAN PABLO TOBON CORREA JEFE DEPTO COMERCIAL ///i 7\

NOMERE CARGD 7 EFIRMA)
T -

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS

86100118735 AHORROS DAVIVI

ENDA

CUENTA TIPC DE CUENTA




ACTA DE PAGO No 01

CONTRATO No 0049

OBJETO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES QUE  SE EJECUTAN EN LA
SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPQO T.

VALOR DEL CONTRATO $20.341.775

En el Municipio de Manizales (Caldas) a los 15 dias del mes de Enero de
2018, se reunieron: EI Dr. JUAN PABLO TOBON CORREA en su calidad de
Jefe Departamento Comercial y  supervisor del presente contrato, en
representacion de la Empresa de Obras sanitarias de Caldas EMPOCALDAS
S.A E.S.P y la contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de
- dar tramite al pago correspondiente al informe de actividades No 01

Relacién de pagos
VALOR CONTRATO 3 20.341.775
ACTA PARCIAL 01 884.425
VALOR EJECUTADO 0
POR EJECUTAR 19.457.350

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por guienes intervienen
en ella.

JUAN TOBONC SANDRA PATEIC%? RESTREPOT

Jefe Depto!/ Comercial Contratista
Supervisor

y



{EY EMPOCALDAS S.AE.S.P
T RGR02 GESTION FINANCIERA
Versgidn 2
Enero de 2010 DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FAGTURA

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.235.5

CENTRO DE COSTOS | CODIGO DEL PROCEDIMIENTO | acta | 1

REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 Na, 75-82 PBX. 8867080 FAX 8855566
FACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
{LEY 788/2002, ART. 37 DECRETO 522/2003, ART 3}

CIUDAD Y FECHA: ENERO 15 DE 2018

NOMBRES ¥ APELLIDOS: SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO

CEDULA G NIT: 24.868.603

DIRECCION: ALTGS DE GRANADA APTO B101 ITEL 31161339959

DESCRIPCION DE LA OPERACION

POR CONCEPTO DE! ACTA PAGO 01 CONTRATO No 0049

OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION,

SUBTOTAL: $ 884.425,00
RETENCION RENTA: $
IVA ASUMIDO{ ) s
TOTAL A PAGAR: $ 884.425,00

LeeeE e

FIRMA DE‘ACEPTACION VENDEDOR
CC 24,868,603




Manizales, 15 de Enero de 2018

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS S.A £.5.P EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO 0049 DE 2018

CERTIFICA QUE

El contratista, SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO identificada con cedula de ciudadania No
24868603 de PENSILVANIA Caldas, cumplié con las actividades realizadas PRESTAR APOYO A CADA
UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION. /'

Para constancia se firma a los 15 dias del mes de Enero de 2018

fefe Departamento Comercial

SUPERVISOR



INFORME DE ACTIVIDADES No 01

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacidn segln el mes que se esté
facturando, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional y colocar los
respectivas sellos de grabado y verificado.

2. Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir y enviar a cada usuario
por el correo ya sea mensajeria o internet.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes datos de las correcciones
enviadas a cada seccional,

4, capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liquidacidn de la facturacidn de las seccionales, colaborar con todos los procesos
gue se requieren para el dptimo procese de facturacion.

6. Colaborar en la causacidn de recaudos.

7. Organizar las carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerle su respectiva carpeta
teniendo en cuenta q para cada seccional es una cuenta, se debe legajar y foliar segdn sus debidas
normas de calidad.

8. verificar e ingresar desincentivos.
9. Organizar archivos de lectura v critica digital.

10. Atencion al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que lleguen ¢ llamen a la
Empresa para resolver sus inquietudes y atenderlos de la mejor manera y que ellos gueden
satisfechos con la atencidn prestada,

11. Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales,
12, generar rutas.

13. liquidar facturas.

14. pre facturar las diferentes rutas de cada seccional

15. recaudos por suscriptores y facturado

16. digitar y verificar vaiores

17. organizar archivos de recaudo

18.hacer base de datos con las lecturas que tengan anomalias 03 04 06 09



19, Aseniar las diferente novedades catastro usuarios,ecas,.asf.,a0s

20. Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes

seccionales.

21. sacar informes para el indicador

22, Sacar informes de Mapfre y enviarlos
23 Inferme sobre lecturas y rutas

24, generar y revisar tarifas

25. Ingresar tarifas

206, ingresar novedades de aseo




Colmena
Seguras
CONSTANCIA DE AFILIACION TRABAJADOR

Colmena Seguros se permite dar constancia que el{la) trabajador(a) mencionado(s) a continuacion se
encuentra afiliado{a) a esta administradora, bajo los siguentes datos:

NOMBRE: RESTREPQ TORD SANDRA PATRICIA
IDENTIFICACION: CC 24868503

INICIO VIGENCIA: 0311/2017

TIPO DE TRABAJADOR: Dependiente

CARGO: ASISTENTE DE GE

SALARIO: 737.717

ESTADGC ACTUAL: VIGENTE

CLASE: 1

TASA: 0,622

RAZON SOCIAL; ASESORIAS Y PROGRAMACION PROACTIVASA S
CC/NIT: NI 901126178

CONTRATO: 1104892

SEDE: ADMINISTRATIVA

INICIO VIGENCIA: 03/11/2017

ESTADO ACTUAL: Vigente

La presente se expide a los 15 dias del mes de enero del afio 2018.

Cualquier informacidn adicional que se requiera sobre los datos contenidos en el presente
documento, no dude en consultaria a través de nuestra Linea Efectiva 01-8000-9-19667 gratis a nivel
nacional o al teléfono 4010447 en Bogota.

: .
i

T i,

Cordialmente.

Gerente de Servicio
Colmena Seguros

El presente dooemento fus expedido desde el portal de Internel de Colmena Seguros. ef dis 15:01/2018 10:12:39. Las operaciones reafizadas g traves
e la pagna de internet de Colmena Segures. se rigen por 1os terminos y condiciones de usa de esla pagma. por las normas del Cadigo de Comercio
o Ta ley 527 de 1989 v po 1o tanta, tienen plens vatidez juidica,



certife e e Anertos

Yo wapon i

Se cerlifica gue SANDRA PATRICIA RESTREFQ TORO identificado(a) con CC 24868603 realizé los siguientes

aporlas al Sistema de Sequridad Social:

Novedades

Perfidsr Clave Pranliia -
Punsidn Salud Pays Planila Tipo Fecha Page Ing { tet | e Fean 1 1dp (wap |vap | car Jwst s juge {lva [vac | avi |vet [ip [vie
ZRO01 } W | 30350000 | 8424142363 f 2M7-1204
Riesga Adminlstradora Dfas Tarifa 18C Cn.llzacic'm
AFP COLPFMSIONES 30 16% $781,242 $125,000
AR COLMENA L] C522% 5781248 §4,100
Lps CCHIMEVA n 12.5% S7HT,242 87,750

Eslo cerlilicado se expide =f dia 2018-01-04 a [as £9:40.
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