EMPOCALDAS SAESP
F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION
*’f& Version 1
Octubre 2096 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INIGIAL 20.381.775
{inckiido [\VA) ) )
# CONTRATO Y ARO 43 Acta N° 8 T UALGR ADIGION
()
CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T N 20.341.775
. 4 VALOR ACTAS
NIT O CC: 24868603 ANTERIORES (-) 6190975
5. VALOR
CDP &, rubro y fecha) 000133 de 01/03/2018 PRESENTE ACTA () 884.425
6. VALOR NG
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 13,266,375
000130 de 01/04/2018 @-4-5
OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR APQYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA
SECCION DE FACTURACION .
CENTRO DE
TIPG DE RECURSOS PROPIOS COSTOS ¥
PROGEDIMIENTO /

DOCUMENTO VERIFICADOS ¥ {# Fouos

1- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articuto 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

2. Factura (Regimen Comun) o Factura equivaiente (régimen simplificado). X 1
3- Pagos SENA y ICBF.

4- Evaluacion del Supervisor Formato F-CG-18 (Solo aplica para el acla final)

5- Planillas de page con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
B~ Informe de actividades a cargo del Supervisar. X 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correccionas, guedara en firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que e! Supervisor del Gontrato entregd la documentacién para ser archivada en la
carpeta correspondiente.

S&dq ey 4 - Zolo4lva:

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTING A TESORERIA

Factura (Régimen Comun) o Faclura eguivalente {régimen simplificado). X
Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
Copia del Registro Presupuestal. X
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista x
{Personas naturales) o Cerlificado de Cumplimiento del Articulo 50 de [a Ley 789/02 (Personas jurfdicas).
Distribucidén por centro de costos, Formato F-GF-32

Fecha de presentacién abril 30 de 2018 /_\

DATOS DEL SUPERVISOR J)
JAIME ANDRES VALENCIA E JEFE SECCION FACTURACION ATATE
NOMBRE CARGO FIRMA

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
86100118735 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TiPQ DE CUENTA




5E aPO}’E@% Certificado de Aportes
Seinenlinea
Boob T NTaMNNT

" Se ceriifica que SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO identificado(a) con CC 24868603 realizé los siguientes
aportes al Sistema de Seguridad Soclal:

Pertodo ' Clave : I R . . o :
Pensisn Salud Pago Planilla Tipo W;E’;’\ing ret tde _fae tdp. tap u.rsp cor.-v.st sin {ige .1m.a vag | avp v& irp - vip
2018-04 | 2018-04 | 3243700490| 8477844130 { /f 2018-04-09 )
flesgo Administradora Dias \\L Tarifa:\/ / .IBC Cotizacion
AFP COLPENSIONES 30 16% $781,242 $125,000
ARL COLMENA . 30 0.522% $5781,242 44,100
EPS CODMEVA 30 12.5% §781,242 $97.750

Este certificado se expide el dia 2018-04-09 a las 11:32
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F-GF-02
Version 2
Enero de 2010

EMPOCALDAS S.AE.S.P
GESTION FINANCIERA

DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.239.9

CENTRO DE COSTOS | CODIGO DEL PROCEDIMIENTO [ aaa |
REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8867080 FAX 8865566
FACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
(LEY 788/2002, ART. 37 DECRETO 522/2003, ART 3}
CIUDAD Y FECHA: abril 30 de 2018
NOMBRES Y APELLIDOS: SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO
CEDULA O NIT: 24.868.603
DIRECCION: ALTOS DE GRANADA TEL 3103712646

DESCRIPCION DE LA OPERACION

POR CONCEPTO DE:

ACTA PAGO 08 CONTRATO No 0045

GRIETO: APOYQ A LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL Area DE FACTURACION

FIRMA DE ACEPTA
CC 24.868.503

[susTOTAL: 884,425
RETENCION RENTA: §
IVA ASUMIDO { ): 3
TOTAL A PAGAR: 5 884,425




ACTA DE PAGO No 08
CONTRATO No.0049 de 2018

OBJETO APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE
EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION
EMPOCALDAS S AES.P

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T

VALOR DEL CONTRATO $20.341.775

En el Municipio de Manizales Caldas a los 30 dias del mes de Abril

de 2018, se reunieron: El Dr. JAIME ANDRES VALENCIA ESTRADA En su
calidad de Jefe de Seccion de Facturacion y supervisor del presente contrato, en
representacién de la Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A
E.S.P, v la contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO con el fin de dar
tramite al pago correspondiente al informe de actividades No 08

Valor correspondiente al pago de la segunda quincena del mes abril del 2018

Relacion de Pagos

VALOR CONTRATO $ 20.341.775

ACTA PARCIAL 07 |$ 884.425
VALOR EJECUTADO 6.190.975
POR EJECUTAR 13.266.375

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en
ella.

OW A/MM %&ng SAND/%%QRESTREPOT

- JAIME ANDRES VALENCIAE
Jefe Seccion Facturacion Contratista



Manizales, 30 de abril de 2018

EL JEFE DE LA SECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS S.A E.5.P EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATOQ 0049 DE 2018

CERTIFiICA QUE

El contratista, SANDRA PATRICIA RESTREPO TORO identificada con ceduta de ciudadania No
24868603 de PENSILVANIA Caldas, cumplié con Ias actividades realizadas APOYO A LAS

ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION.

Para constancia se firma a los 30 dias del mes de abril de 2018

Aok, Vb ¢

JAIME ANDRES VALENCIA E
JEFE SECCION FACTURACION

SUPERVISOR



INFORME DE ACTIVIDADES N o 08

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacidn seglin el mes que se esté
facturando, cambiar las copias por las originales enviadas de cada seccional y colocar los
respectivos sellos de grabado y verificado.

2. Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir y enviar a cada usuario

por el correo ya sea mensajeria o internet.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes datos de las correcciones

enviadas a cada seccional.
4. capturar lecturas de algunas seccionales

5. apoyo en la liquidacién de la facturacion de las seccionales, colaborar con todos los procesos
fue se requieren para el 6ptimo proceso de facturacidn,

6. Colahorar en la causacién de recaudos.

7. Grganizar las carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerfe su respectiva carpeta
teniendo en cuenta g para cada seccional es una cuenta, se debe legajar y foliar segln sus debidas
narmas de calidad.

8. verificar e ingresar desincentivos.
9. Organizar archivos de lectura y critica digital.

10. Atencidn al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que lieguen o Hlamen ala
Empresa para resolver sus inquietudes y atenderlos de la mejor manera y que ellos queden
satisfechos con la atencidn prestada,

11. Organizar y actualizar base de datos de las facturas de seccionales entregadas en Manizales.
12. generar rutas.

13. liquidar facturas.

14. pre facturar las diferentes rutas de cada seccional

15. recaudos por suscriptores y facturado

16. digitar y verificar valores

17. organizar archivos de recaudo

18.hacer base de datos con las lecturas gue tengan anomalias 03 04 06 09 7 |



19. Asentar las diferente novedades catastro usuarios,ecas,.asf.,aos

20. Enviar los diferentes listados de pre-facturado, recaudado saldo y cuota a las diferentes

seccionales.

21. sacar informes para el indicador

22. Sacar informes de Mapfre y enviarlos
23 informe sobre lecturas y rutas

24, generar y revisar tarifas

25. Ingresar tarifas

26. ingresar novedades de asea

i
SA ESTREPCT

CONTRATISTA




