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ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio

3/01/2022

Objeto de la
contratacion

BRINDAR ASESORIA Y APOYO COMO PROFESIONAL EN DERECHO A LA SECRETARIA GENERAL EN

TODOS LOS PROCESOS QUE ADELANTE ESTA DEPENDENCIA.

VERIFICACIONES PREVIAS

Requerimiento
previo

N/A

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad

La Secretaria General de EMPOCALDAS S.A.E.S.P en desarrollo de sus funciones debe hacerse cargo de las
actuaciones surtidas en los diferentes procesos contractuales que se adelanten en la empresa. EMPOCALDAS
S.AE.S.P., adelanta anualmente en materia contractual alrededor de 500 procesos, desde su estapa pre

contractual, contractual y pos contractual.

Conveniencia

Dado el gran numero de procesos que se adelantan en la Secretaria General - Seccion Contratacion, se hace
necesario y conveniente, contar con el apoyo de una persona con conocimientos y experiencia en el area del

derecho y de manera especifica en temas atinentes a la contratacion publica.

Oportunidad

Es oportuno contratar una persona que apoye a todos los departamentes y secciones de la empresa temas pre
contractuales, contractuales y pos contractuales y que de la misma manera adelante con pericia cada uno de los

procesos que se encuentra en cabeza de la Secretaria General - Seccioén Contratacion.

REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos
Técnicos del
bien y/o
servicio

Codificacion
estandar de

CcODIGO NOMBRE

"producto y
servicios de la
Naciones

80121600 SERVICIOS DE DERECHO COMERCIAL

Unidas.

item

Cédigo inventario Descripcion del bien o servicio unidad

Cantidad

EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones
de idoneidad y
experiencia
que llevan a
contratar a la
persona
natural.o
juridica

N/A

SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

Persona natural o Juridica

Contacto Email Teléfono

Valor
cotizacion
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Adjuntar soportes del precio dei mercado
Todos los precios deben incluir IVA

Adjuntar matriz de precio del mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad, condiciones de especialidad o
idoneidad del oferente, cen su respectiva cotizacion.
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t Consecutivo del proyecto -l Nombre del Proyecto Afio de entrada en Operacion
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OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA "
L s i e e S Obligacion APLICA

|Cumplir con todas las especificaciones Y requerimientos dei Estudio de Necesidad de 12 contratacién y aspectos
contemplados en la solicitud de oferta.

[__,_.-...H___.______________

| contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas de acuerdo al

. ; N 5 Aplica
objeto del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. E SP. P
| ) X :
V\sumlr por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato. Aplica
| T e P S S Lsphle st Lot
seguridad social cada mes al supervisor del contrate con el fin de autorizar el Aplica ‘
E
e e i)
es a cargo debera suministrar los elementos de proteccion requeridos para el desarrollo Rioanlica
de su funcion y asegurarse de que los usen. | P
lsin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones lineamientos que durante el 4\
ldesarrollo del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. £.S.P. (Supervisor ). Como presentar los Aplica
informes que se exija. J‘
i T.—,”.,A.f,..,,,,_,_, = A—_,W_—W'A_—__._—._ 7 T e AR " ~——.—"~_~—_ o PR
iEn el evento que algun o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato, dichos productos
deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en No apli
1a invitacion) £l contratista debera corregir cualquier problema que s presente, respondiendo por partes dafiadas, oiaplica |
por su cuenta y riesgo durante la garantia.
iResponder por los daios que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas S.A. E.S.P.y a terceros afectados. Aplica
rlnformar oportunamente al superVisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto de N i
st_vsministro y proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio. oraphca
|as qemas obligaciones a su cargo que seé deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales. ‘ Aplica
VPSS ._,,,,,#,____,_______m._,_“_#___#_#,__,__._,_-_,,__..;#___. I ool e el
iCada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Numero de |dentificacion del tubo o C()digok
ll'de trazabilidad, 2) Numero de certificado, 3) Organismo de certificacién del producto, 4)Numero del Lote, 5) No aplica
Fabricante de la tuberia, 6) NIT-DV
4'_"—_"-_‘—""‘“_“,"““—”“ e 'T ’—‘"4—_——'“."—“-_——"_"_"—’_.'——“_"_"-..——_"’ o —
| junto con la tuberia se deberd guiente tabla con los datos solicitados: No aplica
Nimorode o e
identificacion del tubo o oroducto No aplica

No aplica
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-
- Enla columna “Namero de certificado”, se debe indicar el ndmero de certificacion de la tuberia. T
- En la columna “Organismo de certificacion del producto”, se debe escribir el Nombre o Razén social del organismo que
realiza servicios de evaluacidn vy certificacién de la conformidad de la tuberia.

- En la columna “Numero del lote”, Indicar el nimero del lote del fabricante al cual pertenece la tuberfa. :
- En la columna “Fabricante de la tuberia”, se debe indicar el Nombre o Razén social de la empresa fabricante o No aplicd
empresa importadora de la tuberia.

- En la columna “NIT-Dv”, se debe escribir el Numero de identificacion tributaria y digito de verificacién de la
empresa fabricante o empresa importadora de la tuberia.

Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las plantas, se debe
coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida anticipacion para el adecuado descargue de No aplica
las mercancias y una correcta inspeccion de los elementos entregados.

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista. No aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta debe hacerse
en la seccion de suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del contrato, la entrada y el No aplica
estado de las mercancias recibidas

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede central (Sede
Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma del Jefe de la Seccién de No aplica
Suministros y del Supervisor o los supervisores del contrato.

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las seccionales, cuando el
documento de entrega cuente con la firma del Administrador en la respectiva remision, y en el caso de contratos, No aplica
adicionalmente se requiere la firma del Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Brindar asesoria juridica, contractual y apoyo en los procesos contractuales que adelanta la Secretaria General - Seccidn
Contratacion de la Empresa

Asesorar juridica y contractualmente las diferentes etapas de las Solicitudes Publicas de Ofertas que adelanta la empresa, desde la
elaboracioén de los términos de referencia, avisos de apertura, resoluciones de apertura, informes de evaluacion, audiencias de
tipificacion de riesgos, sorteos, respuesta de observaciones, resoluciones de adjudicacion y notificacion de aceptacion de oferta.

Elaboracion de las diferentes minutas de contratos celebrados por EMPOCALDAS S.A.E.S.P en desarrollo de su onjeto social, entre
ellos, Contratos de prestacion de servicios, obra civil, suministros, consultoria, contratos interadministrativos y convenios
interadministrativos

Legalizar las garantias exigidas por EMPOCALDAS S.A.E.S.P para cada uno de los contratos suscritos por la entidad

Dar respuesta a las peticiones allegadas a la Secretaria General, concernientes a los temas de caracter contractual adelantados por
esta dependencia.

Realizar el reporte de la contratacion suscrita por la entidad de manera oportuna y en los tiempos establecidos por la norma, en las
plataformas SECOP 1y la pagina web de la empresa.

Realizar la rendicion mensual de la contratacion suscrita por la entidad en la plataforma SIA OBSERVA de la Contratoria
Departamental de Caldas.

Elaborar certificaciones de los diferentes contratos suscritos por la entidad, a peticion de parte o de oficio.

Las demas que sean requeridas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS
LLas obligaciones especificas a cargo de Empocaldas S.A. E.S.P. seran las siguientes: APLICA |
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,____._________————_4______.__,_______,__,_‘_________,.__ S

[Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el contratista, después del visto bueno del supervisor del

contrato 30 dias después.

Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por el contratista para el 6ptimo desarrollo del Contrato. Aplica
{

| I U

LUGARY PLAZO DE EJECUCION

Lugar de SECRETARIA GENERAL EMPOCALDAS S AE.S.P - SEDE /\DMIN!STRATIVA MANIZALES CARRERA 23 # 75 -
gjecucion 82 BARRIO MILAN

A S

-
|
Plazo de
gjecucién

DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 30 DE ABRIL DE 2022

FORMA DE PAGO

Forma de Mediante la presentacion de Actas de pago parciales, previa certificacion del supervisor de haberse cumplido a
Pago cabalidad con las actividades y obligaciones exigidas.

[E! contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea
’Departamemal de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuara mediante retencién sobre los anticipos,
ipagos parciales, pagos 0 abonos en cuenta; por lo tanto el contratista autoriza con la firma del presente contrato y/o
|carta de presentacion de la oferta para que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos correspondientes per

Condiciones |el monto equivalente al valor de las estampillas

para Pago |1. Presentacion de la factura

2. informe de recibo de almacen.

3. Certificado de cumiplimiento expedido por el supervisor.

4. Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segun corresponda.

5 Las demas que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A. E.S.P.

MR 0 W b e e e |

——

i Estampilla a descontar APLICA
Estampilla Pro Universidad (1%) Aplica
Tstampilla Pro Desarrollo (2%) ML Aplica |
Estampilla Pro Hospital (1%) ) Aplica
Estampilla‘P"rF/\dulto mayor (3%) L : Aplica
EBR’EBRBF'ES‘@%}YE%T'&) aplica para obras No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

i Rlesgo

'Esta a cargo de contratista, ¢l incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirir a
‘nivel nacional e internacional.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
‘contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccion, en el valor de los
Jinsumos o de los fletes

Esta a cargo del contratista el riesgo nais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.

|Esta a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produccion,
‘transporte y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion,
%retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto,
‘entrega de producto nc conforme, pérdida, destruccion o deterioro antes de efectuar la recepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P.

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
‘suministrado. Fuga de informacion confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

lLa forma de mitigarlos sera con la constitucién de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y respensabilidad  civil
extraconiractual.

SUPERVISION
Nombre del Supervisor Administrativo Cargo del Supervisor J
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL

ol - SRR . \
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] Nombre del Supervisor Técnico Cargo del Supervisor

| BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL
GARANTIAS
Tipo de garantias APLICA
Pdliza de garantia de seriedad de la oferta. No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes Y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica
TIPO DE CONTRATO
Tipo de contrato
Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Consultoria No aplica
Prestacion de Servicio Aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra o Servicio No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
Otro No aplica
No aplica

De acu@rdo con Io establecido en el Manual de (,ontratamon de la Empresa y la Ley 142 de 1994 se hace necesario realizar el
cnado contrato, cumpliendo con los parametros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y ias demas
complementanas SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Solicitado por: o Aprobado por— \ : C(’
Firma opados] ] Fme T TP oo
Nombre ¢ BERFAA LUGIA GUZMAN DIAZ Nombre | BERTFA/LUGIA QUZMAN DIAZ
Cargo Secretaria General Cargo Secretaria General

‘Nombre - | GUZMAN DIAZ -
iCargo |~ a s SECRETARIA GENERAL
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