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F-GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
P Version: 10 EMPQCALDAS S.A. E.S.P.
P age Enero 2019

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio] Enero 2 de 2019 T |

Objeto de [a contratacion| BRINDAR APOYO A EMPOCALDAS S A. ES.P. ENLOS F’R_.OCESOS DE COMUNICACION, EN
|MATERIA DE PROMOCION Y DIVULGACION DE LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES Y EN
LA CREACION DE ESTRATEGIAS ORGANIZACIONALES.

VERIFICACIONES PREVIAS

Requerimiento previojNo aplica

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad | EMPOCALDAS S.A. E.S.P. requiere fortalecer su imagen corporativa, en especial en
campafias dirigidas a nuestros usuarios de las diferentes seccionales del
{Departamento. Adicionalmente, se hace oportuno comprometernos con acciones que
propendan por la "Responsabilidad Social Empresarial”. Es asf como se hace oportuno
|y conveniente participar con nuestra imagen corporativa, lema, campafias de uso
racional del agua, y apoyo a festividades, mediante el uso adecuado en medios
publicitarios como son television, radio, medios escritos y programacion de festividades
en seccionales donde EMPOCALDAS S.A. E.S.P. presta su servicio y en la ciudad de
Manizales.

Conveniencia|Es pertinente, establecer campafias con mensajes preventivos para el uso racional del|
agua, la proteccion del medio. ambiente que fortalezca el cuidado de las fuentes
hidricas, todo ello es posible obtenerse a fravés de la correcta utilizacién de los medios
de comunicacién. Gue los medios de comunicacidn seleccionados en las areas de
television, radio, escrito y festividades apoyadas tienen gran acogida por la poblacion
de! Departamento de Caldas y en especial en aquellos, donde hay prestacion directa de
los servicios de la empresa, permitiendo que los fines perseguides mediante la
celebracion de los contratos, sean obtenidos satisfactoriamente. Que la empresa tiene
por compromiso informar a sus usuarios sobre el estado de sus redes de conduccion y
de la prestacién del servicio, asi como las inversiones a ejecutar.

Oportunidad{Contratar un comunicador social y periodista que pueda apoyar y fortalecer los
procesos de comunicacion, a través de los diferentes sistemas de- informacién, que
agilicen la difusidn y transmision de mensajes institucionales en contextos internos y
externos, ‘asl como también una persona natural que apoye la organizacion de eventos
para la entidad.
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"REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Técnicos del

Un comunicador social y periodista que pueda apoyar y fortalecer los procesos
Bien yfo Servicio '

A [, At ha bt f L L
80121600 Serviclo de Derecho Comercia

EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones de idoneidad

y experiencia que ifevan a

contratar a la persona
natural o juridica

Un (1) afio de experiencia en gestién de las comunicaciones internas y
externas.

SOPORTE DE PRECIOS BEL MERCADO

Total precio de mercado ' 1

Adjuntar soportes de precio de mercado.
Todos los precios deben incluir IVA

En caso de no adjuntar los soportes de precio de mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de calidad o idoneidad
del oferente, con su respectiva. cotizacian,

PRESUPUESTO

2010] B 2020

‘ ‘Tota! vigencias
34.780.872

udl R _ _ 34.780.872

21010207

“Total GDP

34.780.872
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Administrativo y Logistico

2202059805

‘Cumphr con todas las espec:f Eamones Y requenm‘lentos del Estudlo deNecesa ad de Ia '
confratacion y aspectos contemplados en la solicitud de oferta.

Si aplica

El confratista debera copcertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas
de acuerdo al objeto del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. ESP..

Si.aplica

Asumir por su cuenta y riesgo fodos los gastas en el desarrollo del contrato.

Si aplica

Presentar el pago de aportes a la seguridad- social cada mes al supervisor del contrato con €l fin de
auterizar el pago correspondiente.

Si aplica

En caso de tener trabajadores a cargo deberd suministrar los elementos de proteccion requeridos
para el desarrollo de su funcidn y asegurarse de que los usen.

No aplica

Cumplir conrel protocolo de seguridad que se establezca para el ingreso a Empocaldas S.A. E.S.P.
y los frentes de frabajo de la misma, y la seguridad de los datos que se procesen, verificando que
no existan fugas ni indebido uso de la informacion.

Si aplica

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, afender instrucciones y-lineamientos que
durante el desarrolio del contrato se le impartan por parte de l]a Empocaldas S.A. E.S.P.
{Supeivisor ). Como presentar los informes que se exija.

Si aplica

Contarcon un formato de pedido sistematizado por area que permita atender solicitudes valoradas
para cada uno de los centros de costo. (Centro de costos en unidades y en pesos, consumo en
unidades y valor, facturacion total y detallada por cada centro de costos, trazabilidad de tuberia,
por medio fisico y magnético)

No aplica

El proveedor debe estar dispuesto a atender los requerimientos de 1os centros de costos en fechas
previamente establecidas con el supervisor.

Si aplica

En el evento que algin o algunocs de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato,
dichos productos deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad
posible. (0 en el tiempo indicado en la invitacién) E! contratista debera corregir cualquier problema
que se presente, respondiendo por partes dafiadas, por su cuenta y riesgo durante Ia garantia.

No aplica

Responder por los dafos que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas SA ESP.ya
terceros afectados.

Si aplica

Presentar al supervisor del contrato de Empocaldas §.A. E.S.P., un plan de manejo ambiental, en
caso de generarse algtn residuo sélido, liguido o gaseoso con ocasion de la ejecucion del
contrato, donde describa los residuos que generara y el aprovechamiento o la digposicién final de
los mismos.

No aplica

Garantizar el cumplimiento de los requisitos de calidad de la norma SO 9001 determinados por el
Empocaldas S.A. E.8.P.. (Para los eventos de ejecutar frabajos en las plantas que pueda afectar la
calidad def agua o del proceso de tratamiento, debera contar con autorizacion por parte del
Administrador de a seccional).

No aplica

Informar oportunamente at supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes |

objeto de suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacién del servicio.

Sl aplica
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Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las

exigencias legales.

Si aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Realizar notas de prensa sobre las acciones Ilevadas a cabo por ia empresa i aplica
en los diferentes municipios donde opera.
Actualizar las redes sociales de la empresa. Si aplica
Responder las inquietudes de los usuarios realizadas a través de las redes _—

. Si aplica
sociales.
Recolectar informacion para la construccion del informe sobre Ia rendicién de | Si aplica

cuentas 2018.

Crear y difundir el boletin interno ‘Empo al dia’ Si aplica

Abrir espacios presenciales en medios de comunicacién como RCN Radio 1 aplica
para visibilizar los procesos de la entidad.

Recolectar y tramitar informacion laboral necesaria para realizar el proceso de i aplica

liguidacién de néomina.

Realizar notas de prensa sobre las acciones llevadas a cabo por la empresa St aplica
en los diferentes municipios donde opera.

Actualizar las redes sociales de la empresa. Si aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Pago oportuno de !as obilgaCIonesAcontraidas con el contratlsta, después del wsto bué“no‘del'

supervisor del contrato 30 dfas después. Si aplica
Entrega de certificaciones y deméas documentos solicitados por el' contratista péra e! gptime

desarrolio del Contrato. Si aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucién

Plazo de ejecucion

Oficina central de Empocal.das S.A. E.S.P. en Manizales. Carrera 23 #75-82

de diciembre de 2019

Desde la suscripcion de acta. de inicio entre el supervisor del contrato y ef proveedor, hasta el 31
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FORMA DE PAGO

Forma de Pago|En forma parcial conforme a las actas presentadas y aprobadas por el supervisor.

Condiciones para Pago|El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental dé Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuara mediante
retencion sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abanos en cuenta; porlo tantc el
contratista autoriza con la firma del presente contrato y/o carta de presentacién de.la oferta para
que la Empocaldas S:A. £.5.P. efectué los descuentos correspondientes por el monto equivalente
al valor de las estampillas

1. Presentacion de la factura

2. Certificacion del almacén de |a entrada del insumo y visto bueno del supervisor.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.

4, Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/fo aportes parafiscales seguin
corresponda.

5. Las demas que requiera el supervisor del contrato.y la lista de chequeo de-Empocaldas S.A.
E.8.P.

B i

Estampilla Pro Universidad {1%) _ _ _

Estampilla Pro Desarrrollo (2%) _ _ Si aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) Si aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Si aplica
Contribucidn Especial (5%) No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

Esté a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirir
a nivel nacional e internacional.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccién, en el valor de los
insumos o de los fletes

Estd a cargo del contratista el riesgo pals, entendido como el cambie de las politicas en el pais de origen.

transporte y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion,

Esté a cargo del contratisia el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de praduccion,

retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en [os protocelos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccién o deterioro antes de éfectuar la recepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo dei contratista el lncumpiimienfo de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacién confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar,

La forma de mitigarlos sera con |a constitucion de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual.




Pagina 6 de 6 paginas

SUPERVISIN

B
Jefe De

“5%‘

partame

[AZLERNAS 1501 e
nto Administrativo y Financiero

Poliza de garantia de seriedad de la oferta. No aplica
Anticipo ' No aplica
Cumplimiento _ _ . No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civii extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad ' No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras: Especificar- No aplica

TIPO DE CONTRATO

Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra _ No aplica
Prestacién de Servicio Si aplica
Interventoria No aplica’
Compra Venta No aplica
Orden de compra No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrate Iriter-Administrativo No aplica
Otro No aplica

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el
citado contrato, cumpliendo con los pardmetros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

J0r
Firma P Firma
Hombre Mot Nombre | MOwiu0] opaqn )
Cargo ik Cargo 4




