(7 F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION

Version 4
Em?{’(_ia%{' _ Junio de 2020 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
® SERVICIOS Y CONSULTORIA
e N 1. VALOR INICIAL )
# CONTRATO Y ANO \022 dei 2022 Acta N° \l 2 (incluido IVA) \l 16.000.000
R 2. VALOR ADICION (+) 0
CONTRATISTA "\ SOFIA LONDONO ANGEL B 7\ 16.000.000
] 4 VALOR ACTAS ,
NIT O CC: \" 1.060.650.823 ANTERIORES (-) \) 4.000.000
] 5. VALOR PRESENTE
CDP (#, rubro y fecha) \» 00133 del 3 de enero de 2022 ACTA (-} \r 4.000.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO \l 8.000.000
\ 000122 DEL 7 DE ENERO DEL 2022 (2-3-4)

\ OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES
E PROTOCOLO, IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P
N

TIPO DE RECURSOS \ PROPIOS CENTRO DE COSTOS
y PROCEDIMIENTO

N/A /
DOCUMENTO VERIFICADOS Y Turouos

1- Acta original X
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista X
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a tres N/A
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Coman) o Factura equivalente (régimen simplificado). Sl
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 {Solo aplica para el acta final) N/A
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de aclividades a cargo del Supervisor. X

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion para ser archivada en la

R carpeta correspondiente. ‘
NOMBRE DE QUIEN RECIBE C FIRMA j
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA v
Copia del acla X
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). X
informe de actividades a cargo del Supervisor X
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista X
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucion. por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formalo se debe entregar en Planeacion y N/A
Proyectos (firma de recibido)
Copia el registro presupuestal X
Fecha de presentacion \[ 28 DE FEBRERO 2022 /
1
DATOS DEL SUPERVISOR « 10 /_)/
N\ MARIANA GUVTIERREZ OSORIO JEFE SECCION DE COMUNICACIONES Y i ,
NOMBRE CARGO FIRMA ~
~ DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS

AW §5078992250 AHORROS BANCOLOMBIA

CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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B Empocaldas empocaldas_oficial

(_\"“/ eMPOoCaIdas (e} cobiernode X empo@empocaldas.com.co

& www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO NO. 2

CONTRATO No. 022 de 2022

OBJETO PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES
Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO,
IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION
ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S AE.S.P

CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
C.C 1.060.650.923

VALOR PRESENTE ACTA $ 4.000.000

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los (28) dias del mes de febrero de 2022, se
reunieron: MARIANA GUTIERREZ OSORIO en su calidad de jefe de la seccion de
comunicaciones y prensa, supervisora del presente contrato, y la contratista SOFIA
LONDONO ANGEL, con el fin de dar tramite al pago de las actividades ejecutadas durante
el mes de febrero, correspondiente al informe de actividades No 2.

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 16.000.000
ACTA No.2 $4.000.000
SALDO POR PAGAR $8.000.000

La pr

ente se aprueba y se firma a los (28) dias del mes febrero de 2022.

o g % > | | &L
Roind @ﬁe __ W
MARIANA TIERREZ OSORIO. S LONDONO ANGEL

Jefe comunicaciones y prensa Contratista
Supervisora

g Carrera 23 No 75 - 82 Manizales -Caldas
\ 0L LTV SEG 7000 NIT 8002032359




:compensor miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAMES/ANO)
i oAt < . calle 89 b Numero 27 45 ~ , et EXONERADO PAGO " EMPLEADOS uPC
cc $60650922 SOFIA LONDONC ANGEL s 8801620 scfiiondo@hoimail.com TIPO FECHA PAGO NUMERO
apartamenio 201 PARA;',_\SSJ‘DLES Y PLANILLA | (DIAMES/ANO) | PLANILLA X 5
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CcODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO TOTAL A PAGAR
INICA : - indecendiente CALDAS VANIZALES NO 2022-01 2322-01 2413212022 569139CC $455.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Cédigo EPS Nombre NiT Cotizacion Oblig: ia | UPC Adicional incapacidades Licencia Maternidad Dias Mora Valor Mora Total aPagar | No. Afiliados
Valor Mora UPC -
No. Autorizacion Valor No. Autorizacion Valor Cotizacion
EPSO1C £PS Sura 800088702-2 166.100 g o c 4 ¢ G 186.10C 1
TOTALES PENSION
4 Cotizacion Aporte Voluntario Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP - " Valor Mora Valor Mora No.
Codigo AFP Nombre NIT Obligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia | D@3MOra | otiracion FSP TotalaPagar | jfiliados
230901 Old Mutual 800253055-2 251.000 e ¢ 0 0 4 Y] 251.C0C 1
TOTALES RIESGOS LABORALES
Cédigo ARL Nombre NIT Cotizacion Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Dias Valor Mora Subtotal No. Radicado | Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados
Oblig: ia | No. A izaci Valor i Cotizaci Mora Cotizacio Coti; 6 Saldo a Favor Favor Solidaridad
14-23 Positiva Seguros 860011153-6 8.200 8.200 [ (o 8.200 82 8.200 1
TOTALES CAJAS
Codigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Vaitor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
. - . No. Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados Tipo Administradora Reportadas IRP y Mora Total a Pagar
SENA Salud 1 196.100 196.10C
0 [ o | 0 1 o [ c Pension 1 251,620 251600
ICBF Riesgos Laborales 1 8.20C 8.200
0 [ 0 I ° | c I s ccF 9 B °
ESAP ESAP [ 4] 0
I I T | ICBF 0 o ¢
MEN MEN 0 c S
] ] | | SENA 5 5 o
TOTALES 3 455.30C { 455.30C




i_’compznsar ‘miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2g0e 2
L.
DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCIADA (DIAMES/ANO)
1 . A : lle 69 b Numers 27 ¢5 - . . EXONERADO PAGO 1 EMPLEADOS uPC
cec 1060650923 SOF'A LONDONC ANGEL ca e 8801620 sofilordc@notmail.com TIPO FECHA PAGO NUMERO
i v e apartamertc 201 o&no PAHA;TEL%ES Y PLANILLA | (DIA/MES/ARO) | PLANILLA T s
FORMA CLASE NOMBRE PERIODO SALUD | PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
PRESENTACION APORTANTE SUCURSAL CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO \
UNICA | - Independiente CALDAS MANIZALES NO \ 2022-C1 2022-01 . 24/02/2022 5691390C $455.300
TALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVEDADES PENSION saLuD RIESGOS LABORALES ccF PARAFISCALES
HNB g 3 ] N Fondo Fondo " ? e | A Aporte | Aporte
1P0 | emmmioion Apeliidos y Nombres i HHEHHEBHEEHHEE sfelelz| 2 5] 5% | mcarp jootzacion | Vourian | Noiumane | penional oensionslde | Cod. EPS | B EPS Fouzacion/| Cod. | jpcapL | § | cotizacion | 402 | tmccer | ABore | 1BCoues | Al | “BeF | Feap | Tew
3 £ § 2 g solidaridad | Subsistencia %
8 ] H
<o - 060650923 _ONZOXNO ANGEL SOTA 59| ¢ N X 230881 - 568513 25 0T < c 1 c ] £P8C™ ; 568573 "36.°3C 14-23 * 568513 M 82cC < < < e S c <

1490 02




Ly F-GF-02 GESTION FINANCIERA

G
ersion No
empocalc Enero 202° DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR
e DMA [DMA1078
IMPRISA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT.B90.803.239-9
[ SECCIONAL  [MANIZALES | CENTRC DE COSIOS | N/A ]

G MEN COMUN, AUTCRRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 N0.75-82 PBX. 8867080 FAX8B65566

n

RESOLUCION DIAN N° 18764001898149 DESDE DMA T HASTA DMAS0,000 VIGENCIA DESDE 10/08/2020 HASTA 15/02/2022

CIUDAD Y FECHA:

MANZALES 28 DE FEBRERC DEL 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: SCFA .ONSCNO ANGEL
CEDULA O NiT: 1060650923
TELEFONO
3147023250

CRA25-71 - 92 MIRADCR DESANCANCIC APTO 503- TORRE 3

DIRECCION:

| [ CONTRATO 022 DEL 2022

DESCRIPCION DE LA OPERACION

SRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES Y

PRENSA =N LAS ACT'V.DADES DE PROTOCCLC, IMAGEN INST TUCIONAL Y COMUNICACION ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDASSA 282

Nompre SOFA LONDONO ANGE. SURTCTAL: $ 4000.000
Cedula 1060650923 TOTA . RETENCIONES $0
FIRMA DE ACEPTACION VENDEDC! TOTAL A PAGAR: $ 4.000.00C
v FIRMA




Bicmpocaldas empocaldas_cficial

M empo@empocaldas.com.co

- empocaidas  (#) cobiernode
‘-3/ MPoCalues & EAlbas

& www.empocaldas.com.co

Manizales, Febrero 28 de 2022

LA JEFE DE LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 022 DE 2022

La contratista SOFIA LONDONO ANGEL, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.060.650.923 de Villamaria-Caldas, cumplié satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 2 del contrato
No. 022 de 2022 del mes de Febrero.

Para constancia, se firma a los (28) dias del mes de febrero de 2022.

a Y?Gm 6@%@

MARIANA GUTIERREZ OSORIO
Jefg de la seccion de comunicaciones y prensa
/ EMPOCALDAS S.AE.S.P

o Carrera 23 No 75 - 82 Manizales -Caldas
& PEX - {(+57)10) 8R67DR0 NIT 8930803723619




INFORME DE ACTIVIDADES

+

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

empocai:
#CONTRATOYANO 022 DE 2022 INFORME N° 2
CONTRATISTA SOFIALONDONO ANGEL
N° DE IDENTIFICACION 1.060.650.923

PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO,

OBJETO DEL CONTRATO: IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION ORGANIZACIONAL DE EMPOCAIDAS SAESP
OBLIGACION CUMPLE ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIAS
1. Formato excel:
N Se viene ejecutando las actividades segun las actividades del Plande | Plan_accion_comunicaciones
Apoyar ala seccion de . . . .. ) B .
T ) d Accion. Se desarrolld reunion de la Seccion de Comunicaciones y intcrno. Carpeta 2. Acta
comunicaciones y prensa de Gestion Humana ¢l 9 de febrero de 2022 donde sc propusicron formato excal, reunion
Empocaldas SA ESPencl Sl i o X . . R _
il I o, estrategias de comunicacion interna. Se llevo a cabo reunion de la seccion comunicaciones y
disefio y gjecucion del plan de . . } -
ion do G B X Seccion de Comunicaciones con el Departamento Comercial con el fin Gestion Humana. 2. Acta
accion de comunicacionss. de realizar articulacion y cumplimiento de actividad del Plan de Accién formato Excel reunion
articulacion dpto Comercial
El 1 de febrero se recopilaron los comentarios que enviaban al correo del
Plan Anticorrupcion y se le envio a la coordinadora de Procesos. Se
disefiaron las diapositivas para la reunion de comunicaciones, jefes de 1. PPT reunion
departamento y gerencia realizada el 3 de fobrero de 2022. Se elabor6 comunicaciones, jefes de
oficio de estrategias, propuestas, pautas y lineamientos para departamentos. 2. Formato
Disefiar y ejecutar estrategias visibilizacion y difusion de estrategias de comunicacion interna. Se Word oficio elaborado
de comunicacion interna de Sl gestiond ¢l membrete del formato de la Agenda Institucional . Se recopild comunicacion interna. 2
Empocaldas SAE.S.P. las actividades de todos los departamentos y secciones formato PDF y Word Agenda
personalicadamente y se envio y publico por los grupos de whatsapp, la | institucional 14-18 febrero. 2.
agenda de la semana 14 al 18y 21 al 25 de febrero. Se gestiono el disefio| Agenda institucional 21 al 25
de la plantilla de cumpleaiios para pegar en las carteleras en cada area. de febrero.
Se gestiono el disefio de pieza gréfica de Is integrantes del Copasst y
Convivencia l aboral. Se recopilaron las fotos de cada integrante.
T El 4 de febrero se diseio texto o copy y se publico en instagram y twitter | 1. Pieza grafica dia de cancer
Apoyar en la difusion de las : . i N P L. X .
fividad 105 de| ta picza gréfica del dia internacional del Cancer. Asi mismo se publico publicada. 2. Fotos visita
actvi d csy proyycc 0s defas las fotos de la asistencia al Concejo de Chinchina. Se elabord cuadro de concejo Chinchina.
diferentes arcas de . L - R Y .
Sl sefialéticas como adicion al contrato la cual envié al correo dela jefe de | Publicacion redes sociales. 3.
Empocaldas S.A E.S.P por . o L o Cme s P
it {05 medios int N comunicaciones para disefar 1os avisos. Se corrigio en disefo de forma| Carpeta: Adicion senalcticas
rerenics medios Inicrnos y la prsentacion para ol Concejo de Supia la cual envié al contratiata abc publicidad. Formato excel
externos. =
Andres, ¢l 14 de febrero. cuadro sefialcticas.
Se viene llevando a cabo desde el 7 de febrero, of 14 de febreroy el 22 de
febrero y el 25 de febrero, reunion de Planeacion de la logistica de la
5 . Asamblea de Accionistas. Se toma apuntes de lo hablado en lamismay{ 1. Formato Word apuntes
Apoyar ala sccretaria gencral . . . L. . g
en la logistica de las se dejan tareas y responsabilidades. El 16 de febrero se envia por correo reunion. 2. Picza grafica
actividades 9 e scl SI electronico y por whatsapp, desde gerencia, pieza graficaalos guarda la agenda AC. 3.
desarrollen q miembros ¢ integrantes de {a asamblea de accionistas para que guarden Carpeta Cotizaciones

la fecha. Se gestiono y contacto a diferentes empresas para solicitar
cotizacion de material POP. 4 empresas enviaron su cotizacion las
cuales fueron: Vitrina promocional, Storend, Pixelar, Tu Logo.

enviadas.




B L
Curr’plir con las demas
actividades que sean:
requeridas por  Fmpocaldas
S.AE.S.P.y por el supervisor.

S

Sc asistio a la feria de contratacion ExpoCaidas ¢l 23 de febrero, como
muestra y presencia de marca e imagen corporativa con los pendones. 1. Fotogrdfia y lista de
Atendiendo las preguntas de los usuarios en compariia de funcionario del | asistencia por Gobernacionde
departamento de Operacion y mantenimiento y realizando registro Caldas.
fotografico .

FECHA DE PRESENTACION

28 DE FEBRERO DE 2022

DATOS‘DE}/ SOPERVISOR _—
MARIANA GUTIERREZ égﬁjﬁgig&l}é
OSORIO & ﬁhm
Y PRENSA.
NOMBRE CARGO T FIRMA
DATOS Di RATEtr
SOFIA LONDORO ANGEL
NOMBRE FIRMA




