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GESTiÓN DE CONTRATACiÓN

LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACiÓN DE
SERVICIOS y CONSUL TORIA

~--

f\022 del 2022 "\.2
1. VI\LOI{ IN ICII\L "v 16.000.000

# CONTRATO y ANO Acta N° (incluidoIVI\) --
2. VI\LOR I\DICION (+) O

CONTRATISTA ~ SOFIA LONDOÑO ANGEL
3. VALOR TOTI\L

'" 16.000.000(1+2)

NIT O CC: "\r 1.060.650.923
4. VI\LOR ACTI\S

'" . 4.000000I\NTERIORES (-)

CDP (#, rubroy fecha) ~ 00133 del 3 de enero de 2022
5. Vl\l.OH PHESENTE \,.. 4.000.000

I\CT 1\ (-)
6. VI\LOI{ NO \¡RP (#, rubro y fecha) <, EJECUTI\DO 8.000.000

000122 DEL 7 DE ENERO DEL 2022 (2-3-4)

'\~IBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR APOYO EN LA SECCiÓN DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES
E PROTOCOLO, IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACiÓN ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S.A E.S.P

TIPO DE RECURSOS '\ PROPIOS
CENTRO DE COSTOS
y PROCEDIMIENTO N/A I

DOCUMENTO VERIFICADOS 'J ti FOLIOS_.-
1- Acta original x --
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista X
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Artículo 50 de la Ley 789/02 (Personas jurídicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedición no mayor a tres N/A
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Réqirnen Común) o Factura equivalente (réqimen simolificado ). SI
0- Paces SENA y ICBF. N/A

6- Evaluación del Supervisor Formato F-GC-í 8 (Solo aplica para el acta final) N/A

.L Planillas de eago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con eersonal a cargo). NíA
~forme de actividades a cargo del Sueervisor. X

~ a: Si p~sados tres (3) días después del recibo de esta documentación el s_uperVisor del contrato no presenta]
recciones, quedará en firme y será subida al SECOP.

I Secretaría General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregó la documentación para ser archivada en la

L carpeta correspondiente.-----]t(L__ - -
FIRMANOMBRE DE QUIEN RECIBE , ,

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERíA "Copia del acta X
Factura (Régimen Común) o Factura equivalente (réqirnen simplificado). X

Evaluación del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). X

.!_f]tormede actividades a cargo del Sueervisor X

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista

(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Artículo 50 de la Ley 789/02 (Personas jurídicas).
X

..-
Distribucio r. por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeación y N/A
~cto~ __ (firma de recibido)
~_r~.!_~e\l¡stro t>resueuestal X

Fecha de presentacion '" 28 DE FEBRERO 2022

I \, -~-.~--~~~9=1=9-.·~~--~-;-~-~-.9----_-=-__-.'_-_--=D~A~Tc;:O:::.S:::..:..P.:_f\:.:_R~A~LA~T.:_R::..A:.:.N:::S::.::-=~:.:.~:..:~~~.::'{~~'I::_~:....:D~E:::.._:_P_:_A.:.::G::.:O:::.S::::_--.----=B~A-,-N-::C:-::O-::L-:.O::-:M~B-:-iA_---l

L CUENIA TIPO DE CUENTA BANCO ~
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ACTA DE PAGO NO. 2

CONTRATO No. 022 de 2022

OBJETO PRESTAR APOYO EN LA SECCiÓN DE COMUNICACIONES
Y PRENSA· EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO,
IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACiÓN
ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S.A E.S.P

CONTRATISTA SOFIA LONDOÑO ANGEL
C.C 1.060.650.923

VALOR PRESENTE ACTA $ 4.000.000

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los (28) días del mes de febrero de 2022, se
reunieron: MARIANA GUTIERREZ OSORIO en su calidad de jefe de la sección de
comunicaciones y prensa, supervisora del presente contrato, y la contratista SOFíA
LONDOÑO ANGEL, con el fin de dar trámite al pago de las actividades ejecutadas durante
el mes de febrero, correspondiente al informe de actividades No 2.

CONTROL FINANCIERO . -

VALOR DEL CONTRATO $ 16.000.
ACTAN~_ $4.000.
SALDO POR PAGAR $8.000.0

La pr ente se aprueba y se firma a los (28) días del mes febrero de 2022.

Mtg~A~~~ ~~N~L~
Jefe comunicaciones y prensa Contratista
Supervisora

o
\. 1,



compensar miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOUQUIDACION DE APORTES

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA

2L./Q2/2C22

FECHA PAGO
(DlA/MES/AÑO)

TELÉFONO I CORREODIRECCiÓNTIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE

ce ~06C650923 SO¡::iA ~ONDOÑOANGEL

FORMA CLASE NOMBRE I CÓDIGOPRESENTACIÓN APORTANTE SUCURSAL

G'NiCA - .ncecenc'erce I

PLANilLA FECHAPAGOASOCIADA
ASOCIADA (DIAIMES/AÑO)

8801620 I sc'jo-cccobctmai:calle 69 b Numere 27 45
acartarre-:c 201

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES y

SALUD

TIPO
1-----+-------1 PLANILLA

DEPARTAMENTO CIUDAD I MUNICIPIO PERIODOSALUD PERIODOPENSIONES

2022-C~ 2'::122-0;NO

TOTALES POR SUBSISTEMAS

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPCAdicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora Valor Mora Total a Pagar No. Afiliados
Valor Mora UPC

No. Autorización I Valor No. Autorización I Valor Cotización

EPS01C ::::PSSu-a 800088702-2 196.100 I I '96.~OC

TOTALES SALUD

CANTIDAD

EMPLEADOS I UPCNÚMERO
PLANILLA I

TOTAL A PAGAR--

$~55.30C569:3900 !

TOTALESPENSiÓN

Código AFP I Nombre I NIT I Cotización Aporte Voluntario IAporte Voluntario I Aporte FSP- I Aporte FSP - l' I Valor Mora I Valor Mora I Total a Pagar I No. IObligatoria Afiliado Aportante Solidaridad Subsistencia OlasMora Cotización FSP Afiliados

230901 I Old Mutual I 80025305.S-2 I 251.000 O i O I O I O I O I O I I 25~ coe I 1 I

TOTALES RIESGOS LABORALES

8.200

Solidaridad

Total a Pagar No. AfiliadosSubtotal No. Radicado Valor Saldo af- ln_c_;ape,OC_idrad_e_s__ -I Aportes Otros Valor Neto

Obligatoria No. Autorización I Valor Sistemas Cotización

CódigoARL Nombre NIT Cotización Días Valor Mora

Mora Cotización Cotización Saldo a favor Favor

Fondo

82 8.200I 8.200Positiva Seguros 860011153-6 8.200~4-23

Valor Mora Aporte

Total a Pagar

TOTALES CAJAS

Nombre

TOTALES PARAFISCALES I
Valor Aporte I Olas Mora I Valor Mora Aporte I Total a Pagar I No. Afiliados

SENA

O I O j O 1 O I O

ICBF

O I O I O I O I O

ESAP

I I I I
MEN

L J I j j

TOTALES POR SUBSISTEMA

No.Administradoras Valor antes de IGE, LMA,
Reportadas IRPy MoraTipo Administradora

Salud

Pensión 251.000 zsrocc

CCe

Riesgos Laborales 8200 8200

ICBF ~--+-------f----l
f- M_.E_N -1i t- -I .~

SENA

ESA?

TOTALES 455.300 455.300



compensar miplanilla.com PLANILLA INTEGRADA DEAUTOUQUIDACION DEAPORTES

L 'AS 2 oe2)

DATOS DEL APDRTANTE DATOS DE LA PLANILLA

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCiÓN TELÉFONO I CORREO PLANILLA FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD

I
ASOCIADA (DlAlMESlAÑO)

eMPLEADOS I
ce ~06a65C923 SOF:A i_O'DO\O ANGEL calle 69 b ~J",:,:ero27 45 8801620 sotüor-coténotmail.com EXONERADO PAGO TIPO FECHA PAGO NÚMERO UPC

apartart-e-te 2G~ PARAFISCALES y PLANILLA (DIAlMESlAÑO) PLANILLA I O

I
SALUD

FORMA CLASE NOMBRE CÓDIGO DEPARTAMENTO CIUDAD I MUNICIPIO "'- PERIODO SALUD PERIODO PENSIONES TOTAL A PAGAR
PRESENTACiÓN APORTANTE SUCURSAL

'" 2022-0: !ÚNICA 1- Indeoendiente I CALDAS MANIZALES NO >022-01 24/02/2022 569~390e $455,300

IBe AFP Cotización VoIunt"
o Afiliado

VClIunlarlo
Aport3nte

Fondo
pensional

de
aolktarldad

Fondo
pensiona! de
subsistencia

IBCARL
Apo,,"
ce'

IBC otros
paral'iscakis

Aporte
ICBF

TALLE POR COTIZANTE
INFORMACiÓN COTIZANTE INFORMACiÓN NOVEDADES

Cód.A'. esa, EPS IBC CCF Aporte
SENA

Apone
ESA.

Aporte
MEN !Apellldoe y Nombres

PENSiÓN SALUD RIESGOS LABORALES ce' PARAFISCALES

t .: ~~~65C923 " 23090, • 568.5~3 25 000 E;:>SC'C • ~~.:2l~96 ':JO_L_"_"_' ,¿,_'_'_"_'_"_¡_~L-8_'_OC~-'- __ .r.__ __¡___ _L__":_____¡__~:__L__:__j_.__:__L__~_

1.(.)00 ,dJÓ

.,



DESCRIPCION DE LA OPERACiÓN I I CONTRATO 022 DEL 2022

Gil F-GF-02 GESTION FINANCIERA
Versión 4

DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR 1 N°
e~~'?a.I( ... Enero 2C2'

I DMA IDMA1078

=M~~=SA DE OBRAS SAN"ARIAS DE CA,DAS
N rr. 890.803.239-9

SECCiONA, IMA,<,zKES CEe;'RO DE COSTOS

R=G.ME" COMUN. AUTORRE'ENEDOi<
OFIC!NAS:CARR::RA 23 No. 75-82 P8X.8867080 FAX8865566

RESOLUClÓ" D'AN N° i 8764001 8981 49 DESDE DMA: HASTA DMA50.000 ViGENCiA DESDE: 0/08/2020 HAS~A : 0/02/2022

CIUDAD y FECHA: MAN'ZALES28 DE rE3RERO DEL2022
NOMBRES Y APELLIDOS: so Ff,A,_Ol>\;JOÑO A~GEL

CEDULA O NIT: i060650923

I TELEfONO IDIRECCION: CRA 2S- 71 - 92 MIRADOR DESASCANC to APTO 503- TORRE3 3147023250

;:¡~~STAKAPOYO EN _A SECCiÓN DE CO.ML.;'l:CAC:O~ESy PRENSA s-, ~ASACT:V;¡JADcS DE PROTOCOLO, IMAG=~ iNS- "'UC!ONAl y COM~N!CAC'Ó" ORGAN!ZAC10~AL DE EM?OCA~JAS S.A :.S.~

I-:N~O:::.r"'.:..:.D~~-7e:__ __ -1I .::.S0:::.:.;F':..:.A.:..:L:::O::.N:.:D::.:O::::.:.,:Ñ.:::O:..:A.:.:'.'-_:_G:::..:.=-=-- --1SU8;o~ AL:
~C=e.::d:.::u:.:.la:::-----JI------------·:.:.''O:.:6::0:.:.:.6:.:5.::.0::..9.::23=-- ~ ~OTA_ REE'-IC:ON ES
L- -'-'FI~RM=A_::D::.:E~A::.C~EP__'-:::.A:.::C:.::;0:::.c::N_:V~Ec_:Nc::'D:..::Ec:::D:.::O~R:__ ___J -01 A~ A PAGAK:

s 4.000.000
$0

S 4.000.000



11Empocaldas @) srnpocaloasofk.ral
• ernpo~uempocalda<; COfT1CCJ

@) wwwernpocaldas.com co

Manizales, Febrero 28 de 2022

LA JEFE DE LA SECCiÓN DE COMUNICACIONES y PRENSA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO

No 022 DE 2022

La contratista SOFIA LONDOÑO ANGEL, identificada con cédula de ciudadanía
Nro. 1.060.650.923 de Villa maría-Caldas, cumplió satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 2 del contrato
No. 022 de 2022 del mes de Febrero.

Para constancia, se firma a los (28) días del mes de febrero de 2022.

trRaro ~E'5Ef-.
MARIANA GUTIERREZ OSORIO

Jef de la sección de comunicaciones y prensaI EMPOCALDAS S.A E.S.P

Q Cm "Id él3 l-Jo 75 82 lV:drlildlc", -Cdldc\c.,

\. PRX (+')7) (C,) 886T)80 1\1' 8(::¡()no'~23C) )
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INFORME DE ACTIVIDADES

4~/ CONTRATO PRESTACiÓN DE SERVICIOS
empocalc:

#CONTRATOYAÑO 022 DE 2022 INFORMEN· 2

CONTRATISTA SOFIA LONDOÑO ANGEL

N· DE IDENTIFICACiÓN 1.060,650,923

OBJETO DEL CONTRATO:
PRESTAR APOYO EN LA SECCiÓN DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LASACTIVIDADES DE PROTOCOLO,

IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACiÓN ORGANIZACIONAL DE EMPOCAIDAS S,A E..S.P

OBLIGACiÓN CUMPLE ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIAS

1. Formalo excel:

Apoyar a la sección de
Se viene ejecutando las actividades según las actividades del Plan de Plan_acción_comunicaciones
ACCIón.Se desarrolló reunión de la Sección de Comunicaciones y Interno. Carpota /. Acta

comunicaciones y prensa de Gestión Humana el 9 de febrero de 2022 dondese propusieron formato cxccl, reunión
Empocaldas S,A E.S.P en el SI estrategias de comunicación interna. Se lIovó a cabo reunión de la sección comunicaciones y
diseño y ejecución del plan de Sección de Comunicaciones con el Departamento Comercial con el fin Gestión Humana 2. Acta
acción de comunicaciones. de realizar articulación y cumplimiento de actividad del Plan de Acción formato Excel reunión

articulación dpto Comercial

El 1 de febrero se recopilaron los comentaries que enviaban al correo del
Plan Anticorrupción y se le envió a la coordinadora do Procesos, Se
diseñaron las diapositivas para la reunión de comunicaciones, jefes de 1. PPT reunión
departamento y gerencia realizada el 3 de febrero do 2022,Se elaboró comunicaciones, jefes de

oficio de estrategias, propuestas, pautas y lineamientos para departamentos, 2. Formato
Diseñar y ejecutar estrategias visibilización y difusión dc estrategias de comunicación interna. Se Word oficio elaborado
de comunicación interna de SI gestionó el membrete del formato de la Agenda Institucional Se recopiló comunicación interna. /.
Empocaldas S,A ES.P. las actividades de todos los departamentos y secciones formato PDF y Word Agenda

porsonalizadamente y se envió y publicó por los grupos de whatsapp, la institucional 14-18 febrero, 2.
agenda de la semana 14 al 18y 21 al 25 de febrero. Se gestionó el diseño Agenda institucional 21 al 25
de la pantilla de cumpleaños para pegar en las carteleras en cada área. de febrero.
Se gestionó el diseño de pieza gráfica de Is integrantes del Copasst y
Convivencia laboral. Se recopilaron las fotos de cada integrante.

Apoyar en la difusión de las
El 4 de febrero se diseñó texto o copy y se publicó en instagram y twitter 1. Pieza grafica día de cancer
la pieza gráfica dol día ínternacional del Cancer. Así mismo se publicó publicada, 2, Fotos visita

actividades y proyectos de las las fotos de la asistencia al Concejo de Chinchina. Se elaboró cuadro de concejo Chinchina.
diferentes áreas de SI señaléticas como adición al contrato la cual envié al correo de la jefe de Publicación redes sociales. 3.

Empocaldas S,A ES.P por comunicaciones para diseñar los avisos. Se corrigió en diseño de forma Carpota: Adición señaleticas
diferentes medios internos y la prsentación para el Concejo de Supía la cual envié al contratiata abe puolicidad, Formato oxcol

externos. Andres, el 14de febrero. cuadro soñaloucas.

Se viene llevando a cabo desde el 7 de febrero, el 14 de febrero y el 22 de
febrero y el 25 de febrero, reunión de Planeación de la legistica de la

Apoyar a la secretaría general
Asamblea de Accionistas. Se toma apuntes de lo habladoen la misma y 1. FormatoWord apuntes

en la loqistica de las
se dejan tareas y responsabilidades. El 16de febrero se envía por corroo reunión. 2. Pieza gráfica

SI electrónico y por wnatsapp, desde gerencia, pieza gráfica a los guarda la agendaAC, 3.
actividades que se
desarrollen.

miembros e integrantes de la asamblea de accionistas para que guarden Carpota Cotizaciones
la fecha. Se gestionó y contactó a diferentes empresas para solicitar enviadas.
cotización de material POPo4 empresas enviaron su cotización las

cuales fueron: Vitrina promocional, Storend, Pixelar, Tu Loqo.



• -' Se asistió a la feria de contratación ExpoCaldas el 23 de febrero, como
Cumplir con las demás
actividades que sean

muestra y presencia de marca e imagen corporativa con los pendones. 1. Fotográfia y lista de

requeridas Fmpocaldas
SI Atendiendo las preguntas de los usuarios en compañia de funcionario del asistencia por Gobcrnaciónde

por
departamento deOperación y mantenimiento y realizando registro Caldas.

S.A F.S.P. y por el supervisor.
fotográfico.

FECHA DE PRESENTACiÓN 28 DE FEBRERO DE 2022

/l
DATOS DEy~PERVlSOR ........._ ( '\

MARIANA GUTIERREZ JEFE SECCION DE

~nbm m~rre.:L:C-;COMUNICACIONES "

OSORIO
v P"""'C::A

NOMBRE CARGO I FIRMA

I -.. .
DATbs DE(. CdtJ1RATI$'A J A

SOFIA LONDOÑO ANGEL '-AJ.9.t \JU.A1VAl-U 1-\
NOMBRE 11 FIRMA


