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F-CC-29 GESTION DE CONTRATACION

Version 4
emp(_)cal 3 Junio de 2020
SERVICIOS Y CONSULTORIA

LISTA CHEQUEO PAGQ DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE

1. VALOR INICIAL " -
# CONTRATO Y ANO 022 del 2022 | Acta N° 3 (incluido IVA) 16.000.000
2. VALOR ADICION (+) 0
CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL N 16.000.000
4 . i 4. VALOR ACTAS
NIT O CC: 1.060.650.923 b i e 8.000.000
COP (#, rubro y fecha) 00133 del 3 de enero de 2022 T 4.000.000
6. VALOR NO
RP (#. rubro y fecha) 000122 DEL 7 DE ENERQ DEL 2022 FJECUTADO 4.000.000
(2-3-4)

OBJETO DEL CONTRATQO: PRESTAR APOYQO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES
DE PROTOCOLO, IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S AE.S.P

. = CENTRO DE COSTOS
T1PO DE RE PROPIOS
O DE RECURSOS y PROCEDIMIENTO N/A

DOCUMENTO VERIFICADOS

# FOLIOS

1- Acta original

~N

2- Auloliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista

(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas). x \
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a tres
. = 5 ; : . N/A
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). Si >~
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
6- Evaluacion del Supervisor Formalo F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
/- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de aclividades a cargo del Supervisor. X 1
Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrego la documentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente.

o | ks

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA /
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA ]
Copia del acta X
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). X
Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
Auloliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista i
(Personas naturales) o Cenrtificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucion por centro de costos. Formalo F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion y N/A
Proyeclos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal X
Fecha de presentacion 31 DE MARZQO 2022
] / N
DATOS DEL SUPERVISOR |
MARIANA GUTIERREZ OSORIO JEFE SECCION DE COMUNICACIONES Y
NOMBRE CARGO FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
85979992250 AHORROS BANCOLOMBIA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO NO. 3
CONTRATO No. 022 de 2022
OBJETO PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES

Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO,
IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION
ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P

CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
C.C 1.060.650.923

VALOR PRESENTE ACTA $ 4.000.000

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los (31) dias del mes de marzo de 2022, se
reunieron: MARIANA GUTIERREZ OSORIO en su calidad de jefe de la seccion de
comunicaciones y prensa, supervisora del presente contrato, y la contratista SOFIA
LONDONO ANGEL, con el fin de dar tramite al pago de las actividades ejecutadas durante
el mes de marzo, correspondiente al informe de actividades No 3.

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 16.000.000
ACTANo.3 $4.000.000
SALDO POR PAGAR $4.000.000 |

La presente se aprueba y se firma a los (31) dias del mes marzo de 2022.

ona éf%gb’e@' | M/(ﬂ’ E{l(

ARIANA GUTIERREZ OSORIO. SOFIA LONDONO ANG
Jefe comunicaciones y prensa Contratista

Supervisora




PLANILLA NRO. 22833981 Tipo I 2022 02 o PAGOS

DATOE GENERALES
wiwmRo NOXHRN O RAZON SOCIAL TIPO PRESKNTACION i B cészen PERIOD0 SALUD wormmo Fanizi | RETRRRNCIA O PAGO CLASE APORTANTE ©6D1G0 ARL CODIGO OPIERADOR
€0650821 SOFIA LONDORO ANGEL #x1c0 o 2022-02 21813901 18-23 L
TRECCION cIvDAD 4 Kuwicipio coozea DEPARTAXENTO o100 TxzkrOND Fax éxzco ACTIVIDAD ECONGMICA TOTAL EXPLEADOS FECHA DR PAGO P
H 71 9) MANIZALES CALDAS 17 11 o OBGHAIL .CON 9605 2022-03-15 2022-03-07
TOTAL APORTES A SALUD POR
- " - 3 P> w o o AvT VALOR i AvT VALOR e BUBTOTAL SUBTOTAL SALDO A TOTAL i
WIT KPS €OT OBLIGATORIA| UPC ADICIONAL 2o s fe b wnz0 cos INTERESES UPC ps Pl i 8 e 000
RO00RETD2 210000 0 o o 0 o 210000 0 210000 o o 210000 1
TOTAL APORTES A PENGION POR SOTAL RCRTRE N CATAR oW TOTAL APORTES A 1CBF ¥ SENA
» biAs
s coz —— —_— 5 ains INTHRESHS TOTAL i WIT cor VALOR APORTE THTERESES scr
1T are. OBLIGATORIA oT W AP SO Vol MY PONDS 0L MORA 3 . FOXD0 SOL PAAAR AFILIADOS bl
. win
Fom—— 2 & P b T o 0 o pias | zwTenmsE | ToTAL x
800251085 258200 o o o 268800 1 vALOR L] o Paaan | Ariiiase
TOTAL APORTES A RIESGOS LABORALES o 0 [
T T
cot sEan
- . A * AT vALoR | oTmos | 2iRs SUBTOTAL SALDO FONDO TOTAL
e i we mc | mmseos | METO €O woma | TNTERESES | poprms FAvOR soL PAGAR ;
. Rk sias TwTummsE | TOTAL H..__.e.__.,a.o
860011153 8800 o o | 0 | =so0 0 8800 o 1] 8800 . i PAGAR 5
= 3 |
TOTAL APORTES A KSAP
pias HUMWERO ADN INISTRADORAS
VALGR bt o InTaREsHS TOTAL A PAGAR
PENE [OMES. 1
s L SALUD 1
RIESGOS LABORALES 1
CAJAS COMPENSACION o
TOTAL A PAGAR POR ADMINISTRADORA
PENS 1 ONES. 268800
TOTAL APORTES A sALUD 210000
vias RIESGOS LABORALES 8800
VALOR MORA INTERISES. TOTAL A PAGAR
CAJAS COMPENSACTON 0
o o [ = =
rcnr o
ESAP L
HINISTERIO 0
GRAN TOTAL 487600

Pagina 1 2022-03-15
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Manizales, Marzo 31 de 2022

LA JEFE DE LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 022 DE 2022

La contratista SOFIA LONDONO ANGEL, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.060.650.923 de Villamaria-Caldas, cumplio satisfactoriamente con las

actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 3 del contrato
No. 022 de 2022 del mes de Marzo.

Para constancia, se firma a los (31) dias del mes de Marzo de 2022.

e éﬁeﬁeQ@' '

ARIANA GUTIERREZ OSORIO
Jefe de la seccion de comunicaciones y prensa
EMPOCALDAS SAESP




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

empocal:
#CONTRATO Y ANO 022 DE 2022 INFORME N° 3
CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
N° DE IDENTIFICACION 1.060.650.923

PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES DE

B DE NT b
OBJETODEL CONTRATO: | b2 0T0C010, IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS SA E.SP
OBLIGACION CUMPLE ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIAS
1. Formato Word: Plan
iz Se claborg, actualizo y proyecto ¢l Plan de Comunicaciones con ayuda | comunicaciones. 2. Formato
Apoyar ala seccion de . . L
; de la coordinadora de Procesos Maria Cecilia Zuluaga. Previo al Power Point. Plan Estratégico
comunicaciones y prensa de - : g
documento, se realizé un benchmarking o lectura de otros plancs de de Comunicaciones. 3.
Empocaldas SA ESPenel Sl il "
i i, Comunicaciones a nivel nacional para tener una base de los casos de Carpela. Plancs
diseno y ejecucion del plan de i oy £ T E S ;
PRI——— éxito.Se actualizo el Plan de accion de comunicaciones interno. Se esta | Comunicaciones- cjemplo. 4.
A . iBatioRs
aceio PR A BRE construyendo en Power Point el Plan Estratégico de comunicaciones. Formato Excel Plan
comunicaciones interno.
Se elaboro una base de datos de contratistas de la entidad, consignando
los datos de 35 contratistas; datos como fechas de cumplenos para
regar alas piezas graficas enviadas desde la seccion de y Prensa
i g 5 2 5 i Y Formato word: Manual de
Comunicaciones y otros datos para el envio a la seccion de Gestion =
- . protocolo servicio al
Humana, para las otras actividades de la empresa, lo cual seenvidala 2
‘ . . " = ciudadano. Formato
contatista Valentina Mora de la seccion de Gestion Humana por solicitud AR
- . . . - . Word:Agenda institucional del
Disenar y cjecutar estrategias realizada. Sc esta en ¢l proceso de disefio y elaboracion de un manual de
- . T . 3 28 al 4 de marso, del 7 al 11
de comunicacion interna de | protocolo de servicio al ciudadano. A principio de mes se imprimieron 16 =
. ” " - de marso, del 22 al 25 de
Empocaldas SAESP. cartcleras de cumpleanos con ayuda del ingeniero Diego Patifio del
; " ¢ marzo. Formato Excel: Base
depatamento de Planeacion y proyectos. Ademas se distribuyeron por
P . e de datos contratistas.
todos las arcas de la empresa. Se construyd la agenda institucional de
N : : Formato PDF: Planilla
cada semana. Se envio a los correos de los funcionarios y colaboradores » R
; S cumpleanos aclualizada.
las dos primeras semanas de Marzo. Las dltimas dos semana no se
envid agenda porque habian pocas actividades y falto informacion por
parte de los departamentos, sin embargo se dejaron proycctadas.
Se apoyo en la construccion de los cuadros de avisos o senaléticas para
enviar a Intual para disenarlos y posteriormente enviar los disenos al
Apoyar cn la difusion de las contratista abc publicidad, con quicn he tenido contacto para procesos del
actividades y proycctos de las contrato. Se acompand cn la instalacion de 41 scnaléticas. Y se diseno i o
) E ; o i T 1. carpeta. Adicion senaléticas
diferentes areas de otro cuadra con las 9 senalélicas faltantes, para envio a abe publicidad. El o
sl 3 ; 3 ; abc publicidad. fotos evento
Empocaldas S.A E.S.P por 8 de marzo, dia de la mujer se apoy6 en el registro fotografico del dinde lamuiar
diferentes medios internos y almuerzo en el Hotel Carreterio y de la charla de equidad de genero, se 4
externos. disend el texto emotivo de la conmemoracion del dia de la mujer el cual
fue enviado por los grupos de whatsapp de la empresa y se envié las
fotos del evento.
Se recibio cotizaciones de diferentes empresas para la solicitud de
material Promocional. Se claboro tabla de resumen de precios y
proveedores de Material POP. Adicional sc elaboro cf Estudio de
Apoyar ala secretaria general nccesidad del contrato de material Promocional con ayuda del abogado
en la legistica de las sl Santiago Largacha. Se asistio al comité de evaluacién de propuestas de 1. carpeta. Asamblca de
aclividades que se Material POP ¢l 8 de marzo de 2022. Se hizo presencia en las reuniones | Accionistas. 2. Material POP.
desarrollen.

de Asamblea de Accionistas. Se clabord minuto a minuto de la Asamblea
de Accionislas. Fl dia del evento de la Asamblea de Accionistas se apoyo
con légistica, organizacion, con registro fotografico, con la bienvenida de
alcaldes, etc.




* .

Cumplir con las demas
actividades que secan|

: sl
requeridas  por  Empocaldas
S.AE.S.P.y por el supervisor.

Se cumplieron con las actividades requeridas por el supervisor.
Consignadas en ¢l informe de actividades.

FECHA DE PRESENTACION [ 31 DE MARZO DE 2022
/-) /_"\
[| / / DATOS DEL SUPERVISOR
MARIANA GUTIERREZ JEPE /7V %&
S ISECCION DE ngj : 2 \h'(j:;7
OSORI ely
- COMUNICAC anml €
NOMBRE CARGO FIRMA

pAvos pefcontrafnista |

SOFIA LONDONO ANGEL Ug
FIRMA

NOMBRE




