oV GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
é’.'/ LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE Yagsou o
Spacelds : SERVICIOS Y CONSULTORIA i
1. VALOR INICIAL
# CONTRATO Y ANO | 022 DE 2022 | Acta N° 6 Final Lcigde T it
2.VALOR ADICION (+) 8.000.000
CONTRATISTA SOFIA LONDORNO ANGEL L ol 24.000.000
NIT O CC: 4.VALOR ACTAS
1060650923 ANTERIORES (-) 20.990:000
CDP (#, rubro y fecha) 00133 del 3 de enero_de 2022 y 000543 del 26 | 5. VALOR PRESENTE 4.000.000
de abril de 2022 ACTA(-) ) ;
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) 000122 del 7 de enero del 2022 y 000674 de EJECUTADO 0
abril 29 de 2022 (3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES
DE PROTOCOLO, IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P
TIPO DE RECURSOS PROPIOS RERIFE DE BOSTOS
y PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS ¥ [#roLios
1- Acta original
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a tres
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
X
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
5- Pagos SENA y ICBF. X
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) X
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). X
8- Informe de actividades a cargo del Supenvisor.
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion) X
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liauidacién) X

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacién para ser archivada en la

& carpeta correspondiente.
NOMBRE DE QUIEN RECIBE po FIRMA
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA
Copia del acta
Factura (Régimen Comln) o Factura equivalente (régimen simplificado).
Evaluacidn del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). X
Informe de actividades a cargo del Supervisor.
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion y
Proyectos (firma de recibido) X
Copia del registro presupuestal
Fecha de presentacion 30 de junio de 2022
VA
DATOS DEL SUPERVISOR 0. — B ﬁiL
MARIANA GUTIERREZ OSORIO JEFE DE SECCION COMUNICACIONES Y PRENSA, NUA CIoHare
NOMBRE CARGO FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
85979992250 | AHORRQS ] BANCOLOMBIA
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Construyendo juntos tu blenesta

4 / Bl Empocaldas (©) empocaldas_oficial

& www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO NO. 6 Final

CONTRATO No. 022 de 2022

OBJETO PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES
Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO,
IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION
ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P

CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
C.C 1.060.650.923

VALOR PRESENTE ACTA $ 4.000.000

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los treinta (30) dias del mes de junio de 2022, se
reunieron: MARIANA GUTIERREZ OSORIO en su calidad de jefe de la seccion de
comunicaciones y prensa, supervisora del presente contrato, y la contratista SOFIA
LONDONO ANGEL, con el fin de dar tramite al pago de las actividades ejecutadas durante
el mes de abril, correspondiente al informe de actividades No 6.

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 16.000.000
VALOR ADICION 1 $8.000.000
ACTA N° 6 $4.000.000
SALDO POR PAGAR $0

La presente se aprueba y se firma a los treinta (30) dias del mes Junio de 2022.

\9&192% : UW‘D (A

ARIANA GUTIERREZ OSORIO. SOFIA LONDONO ANGEL
Jefe comunicaciones y prensa Contratista
/ Supervisora

° Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT-890803.239-9




L VWild

LY povey
4 m 5&/ \J\,?MO/\O "W Al ©p 8|gpsuodsal ou Jlopaaaoid
Un Uod IdwWoDd b} JozZyel b oIPssoId s apua Jod A YAl 8P Sjgpsuodsal JopasAcId UN JDIUODUD a|qisod any ou ‘s|qipuIDsaIdull

5 ajuabin ospb jo cieusb anb OjusAs |9p UQIDUSBID D] SjupINP anb 'ODHILYID ‘|PUCIDDSS D] 8P JOPDISIUIWPY 8P POPIDD W U3

000000 § JVYOVd V1VIOL JOA3ANIA NOIDVI4IDY 3d YWAlS
SANOIDNILIFY 1VLOL £260590901 o|NP3aD
000'000% $ aviowEns 13DONY ONOANQO1 VIHOS 8IqWION

"220Z 3d 220 SOIDIAYIAS 3A NOIDVISTAd 30 OLVYINOD TVYNIH 9ON1VIDdVd VIOV
d'ST VS SVATIYOOdWI ep [puoIonzZiunBio UQIDDIIUNWOD A [PUOIDN}IsUI UBBDW ‘0j020}0.d 8p
SaPDPIAILDD SO US ‘Dsuaid A SSUOIDDDIUNLWOD 3P UQ|D28s Bjua 0Aodo IDjsald _ _ NOIDVY3dO V1 3d NOIDdRDS3da

Vi STASAVVAARS _ ONO43731 _ -€6 - 1£-ST VIO ‘NOI2DId
£260590901 ‘1IN O ¥1n@3id
13DNY ONOANQOT YHOS '$0AIN13dV A STUIWON
220Z/90/0€ se|pzZiunw ‘YHD34 A @vanid

£202/80/01 VISVH 2202/20/01 3as3A VIDNIDIA 000°05 VWA VISVH $¥01 YWQA 3AaS3A 1T 1 1¥ZSTOVLBL oN NVIA NOIDNTOS3Y

9955988 X V4 080/988 Xdd Z8-GZ ON £C VIFIA VD SYNIDHO
JOAINILFFHOLINY 'NNWOD NIWIDFY

SINOIDVOINNWOD STTVZINVW _ [l | SOOD3ICONINGD | SIIVANWW TYNOIDOS
6-6£C°€08'068 1IN
SYA1vD IASYRIVLNVYS SYH90 30 VSIadW43
iy, _ Yo AVANLOVA V SOQVOIE0 e
ool oN ON V SYavN19343 SINOIDISINDAY N3 3L¥04OS SOINIWNDOA SpRone
20494 VE3IONVNH NOIIS3S ?V




(7

sy / empPocaldas {2 cobiernode M empo@empocaldas.com.co

) R ElEmpocaldas (6 empocaldas_oficial
4 e & CALDAS R

& www.empocaldas.com.co

Manizales, Junio 30 de 2022

LA JEFE DE LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 022 DE 2022

La contratista SOFIA LONDONO ANGEL, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.060.650.923 de Villamaria-Caldas, cumplié satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 6 final del
contrato No. 022 de 2022 del mes de Junio.

Para constancia, se firma a los treinta (30) dias del mes de junio de 2022.

/

/

Or’ =

b e 2
MARIANA GUTIERREZ OSORIO

Jefe de Ja seccion de comunicaciones y prensa

EMPOCALDAS S.AE.S.P

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT 880.80323%-9
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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

empocalc:
#CONTRATO Y ANO 022 DE 2022 INFORME N° l 6 final
CONTRATISTA SOFIA LONDONO ANGEL
N° DE IDENTIFICACION 1.060.650.923

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR APOYO EN LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS ACTIVIDADES DE PROTOCOLO,
IMAGEN INSTITUCIONAL Y COMUNICACION ORGANIZACIONAL DE EMPOCALDAS SAE.S.P

OBLIGACION

CUMPLE

ACTIVIDADES EJECUTADAS

EVIDENCIAS

Apoyar a la seccion de
comunicaciones y prensa de
Empocaldas S.A ES.Penel
disefio y ejecucion del plan de
accion de comunicaciones.

Sl

Se actualizd y serevisé el Plan de comunicaciones con el Dr. Alberto
Arango y con la coordinadora de procesos Maria Cecilia Zuluaga, y se
agregaron las recomendaciones de ellos. Se envid paradisefioala
agencia Intual, se imprimid y se firmé por la secretaria General la Dra.
Bertha Lucia Guzman, y por |a jefe de comunicaciones y prensa Mariana

Gutierrez Osorio. Se realizd reunion con el Dr. Alberto Arango Ferrer
quien me solicitd revisar el Protocolo de Servicio al Ciudadano y
actualizarlo. Se esta en proceso de actualizacién, extrayendo informacion
de internet , del DAFP y revisando el Cadigo de Integridad. Se
consignaron las actividades pendientes en formato Excel. Se viene
actualizando |a preentacion del Plan de Comunicaciones en PPT para
una proxima capacitacion y socializacion,

1. Formatos en excel:
Actividades pendientes del
Plan de Accidn. PDF.
Protocolo de servicio al
Ciudadano. Word: Protocolo
de servicio al ciudadano
10junio2022. PDF: Plan_de
comunicaciones_disefiado202
2. Word: Plan_de-
comunicacicnesVFinal,
PowerPoint:
PlandeComunicaciones2022.

Disefiar y ejecutar estrategias
de comunicacién interna de
Empocaldas S.AE.S.P.

Sl

Se recopild por las dieferentes secciones y departamentos la informacion
para la elaboracion de las Agendas Insitucionales, Se elaborararon las
actividades de las semanas del 31 de mayo al 3 de junio, del 6al 10 de

junio, del 13 al 17 de junio de 2022. Las Ultimas dos semanas no se
gener6 Agenda insitucional por falta de tiempo e infromacion requerida.
Se recopil6 informacion en formato Word para la realizacion del boletin
del mes de mayo se realizd una carpeta con las fotos del boletin y se
redactaron los textos y titulos de cada actividad, el cual se envié alos
colaboradores por correo electrénico el 15 de junio de 2022. Se viene
recopilando informacién para realizar el boletin del mes de junio. Se
envio a todos los colaboradored de Empocaldas la encuesta de
comunicacion interna el 7 de junio de 2022 y se volvit a enviar el 22 de
junio de 2022, donde 116 colaboradores la diligenciaron. Se leyeron las
propuestas de todos y se esta analizando la informacion. Por solicitud del
Dr. Alberto Arango asesor de gerencia se disefiaron estrategias para
complementar el manual de gestion de conocimiento y la innovacion las
cuales fueron enviadas el 28 de junio de 2022.

1.Carpeta: Agendas
insitucionales. 2-
Carpeta.Fotos boletin junio.
Formato Word: 1. Encuesta
comunciacion interna
revisada, 2. Eslrategias
Manual de Conccimiento e
Innovacion. 3. Informacion
Boletin Junio 2022. 4. Manual
de gestion de conocimiento e
Innovacion.5.Respuestas,
Propuestas colaboradores
Empocaldas. PDF: Boletin
mayo, enviado 15 junio.

Apoyar en ladifusion de las
actividades y proyectos de las
diferentes areas de
Empocaldas S.AE.S.P por
diferentes medios internos y

externos

S

Se atendid la invitacion de la jefe de sistemas, la ingeniera Diana de
asistir a un curso por youtube del Ministerio de TICS sobre respuestas
PQR en redes sociales el 9 de junio de 2022. Se elaboraron 9 banners y
9 piezas de Estados de acueducto y alcantarillado y 6 suspensiones, se
subieron a facebook y a |la pagina web. El 7 de junio se grabd al gerente
para un video de una emergencia en el municipio de Supia.

1.Carpeta Banners. 2. Carpeta

Piezas Estados. 3. Carpeta
piezas suspensiones.

Apoyar ala secretaria general

en la logistica de las
actividades que se
desarrollen.

Sl

Se actualizé el documento Word para |a propuesta o proyecto del
congreso del agua, se extrajo informacion de internet y de otros

congresos internacionales. Se le envio al gerente la invitacion del

congreso internacional en China Beiging en septiembre 11 al 15 del 2023.

1. Formato Word Proyecto
foro o congreso del agua.
Invitacion congreso
intenracional. Temas
congreso.




Cumpiir con las demas
aclividades que sean
requeridas por Empocaldas
S.AE.S.P.y por el supervisor.

sl

Se guardd el Plan de accion de la secretaria General enviado por la
funcionaria Maria Cecilia Zuluaga, con el fin de revisar las actividades
pendientes. Por solicitud de la Secretaria General la Dra. Bertha Lucia
Guzmaén se elabord el acta de la junta directiva llevada a cabo el 21 de
junio de 2022 y se envid el 29 de junio de 2022.

Formato Word: Acta junta
directiva 21 junio 2022.
Formato Excel: Plan de

Accion Seguimiento.

FECHA DE PRESENTACION

30DEJUNIO DE 2022

DATOS DEIj SUPERVISOR S
MARIANA GUTIERREZ | o = SECCION DE '
s COMUNICACIONES e b’ 0 )
Y PRENSA
NOMBRE CARGO / | FRMA
DATOS BEL COIQ’RI\T\ST!'\ _ b A
SOFIA LONDORO ANGEL ZDW e vlLs
NOMBRE | FIRMA ’
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EL JEFE DE SECCION SUMINISTROS DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE
CALDAS EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CERTIFICA QUE:

Una vez verificada la CUENTA PERSONAL DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS A
CARGO de la contratista de Comunicaciones SOFIA LONDONO ANGEL en
el formato F-GF-10 Version 3 de Septiembre de 2016. Se encuentra a PAZ Y
SALVO por todos los conceptos relacionados a los elementos devolutivos
propiedad de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en lo concerniente a la seccion de
suministros.

Dada en Manizales, Caldas a los veintiocho (28) dias del mes de Junio de
2022,

“Se anexa a la presente certificacion el formato anteriormente
mencionado”

Seccion Suministros

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\, PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




5 GESTION DOCUMENTAL F-GD-20

s/ Version: 01
_— PAZ Y SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA 2022-02-22

CIUDAD MANIZALES FECHA 2022/06/30

CONTRATISTA | SOFIA LONDONO ANGEL # CONTRATO

SUPERVISOR | MARIANA GUTIERREZ OSORIO

PRENSA, en calldad de Super\nsor del CONTRATO (022 DEL 2022) CERTIFICO que reC|b|
del contratlsta (SOFIA LONDONO ANGEL) la INFORMACION DOCUMENTADA generada
y utilizada en el desarrollo del contrato en mencion, tal como se relaciona a continuacién

Hago entrega de las carpetas de los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio
con las actividades desarrolladas del contrato detalladas por obligacion las cuales

reposaran en el computador de Mariana Gutiérrez Osorio jefe de comunicaciones y Prensa.

%m SEr QC(:/L

FIRMA DEL SUPERVISOR

en calidad de encargado del Archivo de Gestién,
CERTIFICO que la sefiora SOFIA LONDONO ANGEL identificada con el nimero de cédula
de ciudadania nimero 1060650923 se encuentra a PAZ Y SALVO con la devolucion de

préstamo de documentos. e'
'.%,,,‘,-/a

FIRMA RES}#ONSABLF/DEL ARCHIVO DE GESTION




() GESTION DOCUMENTAL F-GD-20

5 ,/m‘ Version: 01
T PAZ Y SALVO DE INFORMACION DOCUMENTADA 2022-02-22

CIUDAD MANIZALES FECHA

CONTRATISTA | SOFIA LONDONO ANGEL # CONTRATO

SUPERVISOR | MARIANA GUTIERREZ OSORIO

" en calidad de Supervisor del CONTRATO (022 DEL 2022) CERTIFICO que recibi
del contratista (SOFIA LONDONO ANGEL) la INFORMACION DOCUMENTADA generada
y utilizada en el desarrollo del contrato en menciodn, tal como se relaciona a continuacion

Hago entrega de las carpetas de los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio
con las actividades desarrolladas del contrato detalladas por obligacion las cuales
reposaran en el computador de Mariana Gutiérrez Osorio jefe de comunicaciones y Prensa.

»/,sv G

FIRMA DEL SUPERVISOR

en calidad de encargado del Archivo de Gestion,
CERTIFICO que la sefiora SOFIA LONDONO ANGEL identificada con el nimero de cédula
de ciudadania nimero 1060650923 se encuentra a PAZ Y SALVO con la devolucién de
préstamo de documentos.

L —

FIRMA RESP})’NSABLE )jEL‘?(RCHNo DE GESTION




29/6/22,10:23 calidad.empocaldas.com.co/reportes.php

SICSSa O EMPOCALDAS SAESP
" recas _ GESTION CONTRATACION
\njnersmgois EVALUACION DE DESEMPENO DE CONTRATISTAS
o (Aplica para prestacion de servicios y consultorias)

NOMBRE DEL ' .

coNtRAmans, v~ [FOFBIONBOROWNGEL - plREqulon: |WANAEES..
FECHA DE

NIT O CEDULA 1060650923 P DE N 20220630

[NUMERO DE CONTRATO: _[022/2022 ~ [CALIFICACION 3

Asigne el puntaje a cada uno de los crlterlos tenlendo en cuenta la siguiente escala:
Bueno = 3. Regular = 2. Malo = 1.
3ino es posible evaiuar alguno de los criterios propuestos coloque en la casilla de calificacion N/A

[ . ELADEASIGNACION OF RUNTRIES

[CLASIFICACION B _ CRITERIO A EVALUAR CALIFICACION
: T r
CALIDAD DEL SERVICIO Qumple con el objeto del contrato conforme a los requerimientos | 3
técnicos. |
Entrega oportuna de los documentos para perfeccionar el 3
caontrato.
GLIE S MIEN T DR Entrega oportuna de documentos necesarios para el tramite de
PLAZOS 3
pagos. B 7 7 )
. Cumplimiento en el cronograma de actividades. ( 3
Presentacion a tiempo de la afiliacion de la afiliacion propia y/o 3
| del personal a cargo.
| — : =
IMANEJO DEL CONTRATO gs{;’nailahmrento en pago de salarios, parafiscales y seguridad 3
il
Cumple en forma estrlcta % opor’(una con Ia presentacuon de los 3
|informes técnicos.

|
|
I
—
|

‘ :
CRH“ERIO DE EVAFUACION PORCENTAJE PUNTAJE ; CALAEISQS;%N A
Calidad de la Obra o Lt 8, 40% - 3 }L 142
Cumplimiento de Plazos ] _ 30% - 3 0.9
iMdne)o del Cpn_tr_z_z_a_tg I B _ 30% | 3 0.9

i _ _ EVALUADOR: (INTERVENTOR)

{NOMBRE: jMARtANA GUTIERREZ OSORIO

[CARGO: ]Jefe Seccion Comunicaciones

T %%m ke 2~

calidad empocaldas.com.co/reportes.php



