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ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION 2023-08-16

[ Fecha del estudio | 2/01/2024]

Obijeto de la contratacién

Prestacion de Servicios como Administrador del Sistema de Activos Fijos (Propiedad, planta y Equipo) en la Seccién de
Contabilidad y Apoyo Administrativo a la Seccién de Suministros; garantizando el andlisis, verificacién y conciilacién de la
Informacioén.

Requerimiento previo

No aplica

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LA CONTRATACION

La Empresa de Obras Sanitarias de Caldas "EMPOCALDAS S.A E.S.P" es una Sociedad Andénima Comercial de
Nacionalidad Colombiana, del orden Departamental, clasificada como empresa de servicios publicos, con autonomia
administrativa, patrimonial y presupuestal, que se rige por lo dispuesto en la Ley 142 de 1994 y la Ley 689 de 2001
disposiciones afines y reglamentarias vigentes o por las disposiciones legales que las modifiquen, complementen,
adicionen o sustituyan; por las normas del Ministerio Medio Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, la Comision de
Regulacion de Agua Potable y Saneamiento Basico y la Superintendencia de Servicios Publicos Domiciliarios. El capital
de la Empresa en 100% oficial y los accionistas son el Departamento y 21 municipios de Caldas.

Necesidad |En concordancia con lo anterior y en aplicacion de las caracteristicas cualitativas de la informacion financiera, se hace
necesario el reconocimiento y administracion de la Propiedad, Planta y Equipo en el médulo establecido para tal fin,
realizar el correspondiente analisis y seguimiento de las obras derivadas de los convenios interadministrativos, recursos
destinados para inversion como lo son los creditos que tiene la empresa con Banco Agrario , Inficaldas, y Davivienda,
realizar los procesos de conciliaciones mensualizadas de activos fijos y depreciacion durante la vigencia 2024; asi mismo
se requiere prestar el apoyo administrativo para el analisis y verificacion de la informacion correspondiente a Inventarios,
como brindar el apoyo en lo concerniente a las cuentas personales, y la asignacion de codigos para los bienes muebles y
equipos que son propiedad de la empresa.

EMPOCALDAS SA ESP como entidad publica y como contribuyente del impuesto de Renta y Complementarios, debe
observar la aplicacién de los Marcos Normativos definidos para Empresas que no Cotizan en el Mercado de Valores, y
que no Captan ni Administran Ahorro del Publico, definido por la Contaduria General de la Nacion; ademas de la
Normatividad en materia tributaria expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales; de tal manera que se
requiere contar con la informacion actualizada en el Modulo de Activos Fijos, donde se cuente con datos individualizados
de todos los activos de la Empresa; seguimiento a las obras derivadas las cuales deber ser analizados y conciliados de
manera mensualizada para que sirva de insumo para llevar a cabo la conciliacion fiscal, ademas de garantizar que la
informacion fluya adecuadamente y se logre oportunidad y calidas en los registros contables; asi mismo conciliar los
movimientos mensuales del inventario toda vez la seccidn genere la informacién con los parametros requeridos, apoyar
administrativamente en el analisis y verificacién correspondiente al deterioro de inventarios.

Conveniencia

Se debe realizar la administracion, actualizacion y mantenimiento del Modulo de Activos Fijos permitira contar con
informacion individualizada, de conformidad con los criterios definidos en el Marco Normativo aplicable a la Empresa,
para su correspondiente medicion y reconocimiento en la contabilidad; asi mismo para que sirva de instrumento para que
los diferentes usuarios fundamenten sus andlisis para efectos de control, toma de decisiones y rendicién de cuentas; asi
mismo se debe realizar el seguimiento a las obras derivadas de los convenios interadministrativos y creditos adquiridos
por EMPOCALDAS S.AE.S.P.

Oportunidad

REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos
Técnicos del
bien y/o
servicio
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Codificacion CODIGO NOMBRE
estandar de ) e
producto y 80111600 Servicios de personal temporal
servicios de la
Naciones
Unidas.

item Cédigo inventario Descripcién del bien o servicio unidad Cantidad

DATOS ADICIONALES (Sélo aplica para obras)
Empleos Generados | Poblacién Beneficiada |
Coordenadas del sitio de la obra

EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones
de idoneidad y
experiencia
que llevan a | Tecndlogo en Andlisis y Desarrollo de Sistemas de informacién, con experiencia en gestion de Activos Fijos, Analisis de
contratar a la Dato y habilidades ofimaticas.
persona
natural o
juridica
SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO
g ; ; Valor
Persona natural o Juridica y contacto Teléfono Email Gl
SERGIO ALEJANDRU QUINTERT e -
GONZALEZ 3023754580 sergioquinterogonzalezl @gmail.com 43.489.246
Presupuesto Oficial 43.489.246

Adjuntar soportes del precio del mercado
Todos los precios deben incluir IVA
Adjuntar matriz de precio del mercado, deberd adjuntar constancia de las condiciones de calidad, condiciones de especialidad o

idoneidad del oferente, con su respectiva cotizacion. Para tener una adecuada matriz de mercado, deberdn obtenerse al menos dos
cotizaciones con todos las especificaciones necesarias.

PRESUPUESTO
Vigencia actual (2024) Vigencia futura (2025) Total vigencias
43.489.246 0 43.489.246
Cod. Rubro Nombre rubro de apropiacion Valor de la apropiacion
2120200901 SUPERNUMERARIOS 43.489.246
[ TOTAL CDP 43.489.246
LA INVERSION OBJETO DEL PRESENTE ANALISIS ESTA INCLUIDA EN EL POIR? |
Consecutivo del proyecto Nombre del Proyecto Afio de entrada en Operacién
¢ SE ENCUENTRA INCLUIDA EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES? [
Cadigo UNSPSC DESCRIPCION
84111507 Servicios de contabilidad e inventarios
# Comunicacion FECHA DE ENVIO
1 2 de enero de 2024
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
Obligacién APLICA
Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la contratacion y aspectos 5
contemplados en la solicitud de oferta. Aplica
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El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas de acuerdo al objeto

del contrato y las necesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P.. Aplice
Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato. Aplica
Presentar el pago de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de autorizar el pago Aplica
correspondiente. P

En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccion requeridos para el desarrollo de N6 ailica
su funcion y asegurarse de gque los usen. p
Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del Apli
contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. (Supervisor ). Como presentar los informes que se exija. plica
En el evento que algin o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato, dichos productos

deberan ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad posible. (o en el tiempo indicado en la No apli
invitacién) El contratista debera corregir cualquier problema que se presente, respondiendo por partes dafiadas, por su 2 apiies
cuenta y riesgo durante la garantia.

Responder por los dafios que ocasione en desarrollo del contrato a Empocaldas S.A. E.S.P. y a terceros afectados. No aplica
Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la entrega de los bienes objeto de suministro y No aplica
proponer soluciones para garantizar la prestacion del servicio. P
Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias legales. Aplica

Cada tubo suministrado debe ser marcado con los siguientes datos: 1) Nimero de Identificacién del tubo o Cédigo de
trazabilidad, 2) Nimero de certificado, 3) Organismo de certificacion del producto, 4)Numero del Lote, 5) Fabricante de la| No aplica
tuberia, 6) NIT-DV

Junto con la tuberia se deberd entregar la siguiente tabla con los datos solicitados:

Numero de Numero de  |Organisme de certificacion del |Numero del Lote Fabricante de la tuberia NIT-DV
Identificacion del tubo o| certificado  |producto

Para el caso de mercancias que se requieren que sean entregadas en las seccionales o en las plantas, se debe
coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida anticipacion para el adecuado descargue de las| No aplica
mercancias y una correcta inspeccién de los elementos entregados.

El descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y riesgo del contratista. No aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta debe hacerse en la
seccién de suministros para verificar, de manera conjunta con el Supervisor del contrato, la entrada y el estado de las| No aplica
mercancias recibidas

Se considerard como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en la sede central (Sede
Administrativa de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con la firma del Jefe de la Seccién de Suministros| No aplica
y del Supervisor o los supervisores del contrato.

Se considerard como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las seccionales, cuando el
documento de entrega cuente con la firma del Administrador en la respectiva remisién, y en el caso de contratos,| No aplica
adicionalmente se requiere la firma del Supervisor.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Apoyar a la Seccién de Suministros con el analisis y verificacion de la informacion correspondiente al proceso de deterioro de
inventarios; asi mismo brindar el apoyo a la seccion de contabilidad en el cierre mensual y de vigencia.

2. Registrar y mantener actualizado el Sistema de Propiedad, Planta y equipo respecto a la informacién que reporta EMPOCALDAS S.A
E.S.P, con relacién a las Compras y Obras efectuadas en la presente vigencia.

3. Verificacion de la informacién y registro de las salidas de los bienes del Sistema de Activos fijos, conforme a los procesos de bajas
que se ejecuten durante la vigencia.

4. Dar cumplimiento a la clasificacion de los activos fijos con base a la codificacién contable definida en el Manual de Politicas Contables
de la Empresa, siguiendo las directrices estipuladas por la Jefe de la Seccién de Contabilidad.

5. Efectuar y registrar la vida util de los activos que se registren en el sistema de Propiedad, Planta y Equipo de EMPOCALDAS S.A.
E.S.P. con base al marco normativo vigente aplicable a la empresa.

6. Ejecutar en el sistema operativo, el proceso concerniente a la Depreciacion de los activos fijos de la empresa, asi mismo realizar el
analisis y la verificacion para la respectiva conciliacién con la Seccién de Contabilidad.

7. Efectuar los procesos de analisis, verificacion y conciliaciones mensualizadas de los saldos que reposan en los mddulos de
Contabilidad y Propiedad, Planta y Equipo.

8. Apoyar administrativamente a la Seccion de Suministros en el proceso de asignacion de los codigos para los bienes muebles y
equipos que son propiedad de EMPOCALDAS S.A E.S.P.

9. Apoyar administrativamente a la Seccién de Suministros para mantener actualizadas las cuentas personales de los colaboradores de
EMPOCALDAS S.A. ES.P.
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10. Brindar el apoyo a la Seccién de Suministros en el proceso de verificacion de movimientos mensuales derivados del inventario, una
vez la seccion brinde la informacién necesaria para realizar este proceso con los parametros requeridos.

11. Elaborar acta de seguimiento y verificacion de la informacién correspondiente a los convenios interadministrativos y obras derivadas
de estos mismos de manera mensual.

12. Realizar el seguimiento a las obras derivadas por los creditos adquiridos por EMPOCALDAS S.A E.S.P.

12. Brindar apoyo al seguimiento de POIR para establecer si es necesario generar pasivo diferido por CMI POIR

13. Cumplir las demas responsabilidades que en razén de su funcidn le asigne su superior inmediato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Las obligaciones especificas a cargo de Empocaldas S.A. E.S.P. seran las siguientes: APLICA

Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el contratista, después del visto bueno del supervisor del contrato 30

dias después. Aplica

Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por el contratista para el 6ptimo desarrollo del Contrato. Aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

L IGH g8 Sede Administrativa - EMPOCALDAS S.A E.S.P. - Manizales, Caldas.
ejecucion
Elazo .d.e Desde la suscripcion del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2024
ejecucién

FORMA DE PAGO
Fo;z:cde En forma parcial conforme a las actas presentadas y aprobadas por el supervisor.

El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la Asamblea Departamental de
Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuara mediante retencion sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o
abonos en cuenta; por lo tanto el contratista autoriza con la firma del presente contrato y/o carta de presentacién de la
oferta para que la Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos correspondientes por el monto equivalente al valor de
Condiciones [las estampillas

para Pago |1. Presentacion de la factura
2. Informe de recibo de almacén.
3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.
4. Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/o aportes parafiscales segun corresponda.
5. Las demas que requiera el supervisor del contrato y la lista de chequeo de Empocaldas S.A. E.S.P.

Estampilla a descontar APLICA
Estampilla Pro Universidad (2%) Aplica
Estampilla Pro Desarrollo (1%) Aplica
Estampilla Pro Hospital (1%) Aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Aplica
Contribucién Especial (5%) - Sélo aplica para cbras No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

Riesgo

Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bien a adquirir a nivel
nacional e internacional, cuando se trate de contrato de obra.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del contrato,
causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccién, en el valor de los insumos o de los
fletes

Esta a cargo del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.
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Esta a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos de produccion, transporte y
entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccion, retrasos en el tiempo
de entrega, incumplimiento en los protocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P. para la entrega de producto, entrega de producto no
conforme, pérdida, destruccion o deterioro antes de efectuar la recepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemento suministrado.
Fuga de informacion confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos a suministrar.

La forma de mitigarlos sera con la constitucion de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual.

SUPERVISION
Nombre del Supervisor Administrativo Cargo del Supervisor
ESTEFANIA LONDONO OSORIO JEFE SECCION CONTABILIDAD
Nombre del Supervisor Técnico Cargo del Supervisor
JUAN CARLOS SANCHEZ RENDON JEFE SECCION SUMINISTROS
GARANTIAS
Tipo de garantias APLICA
Péliza de garantia de seriedad de la oferta. No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica

TIPO DE CONTRATO
Tipo de contrato

Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra No aplica
Consultoria No aplica
Prestacion de Servicio Aplica

Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de compra o Servicio No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo No aplica
Otro No aplica

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el citado
contrato, cumpliendo con los parametros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas complementarias. SE
CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

[\ /\ N
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Nombre ESTEFANIAICONDONO OS§ Nombre YUDY|CRISTINA ALZATE CARDONA
Cargo JEFE SECdiON CONTABILIDAd Cargo JEFE DPTO ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
amt N Revision Juridica (Secretaria General)
Firma T ey Vo wdl [Nombre [ TANIA ECHEVERRY RIVERA
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