GESTION DE CONTRATACION F-GC-05
5 Version: 9
empocaidas DOCUMENTACION REQUERIDA PARA CONTRATAR 2023-03-27
PERSONAS NATURALES
DOCUMENTO PRESENTADO S| [ N/A

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia de la matricula profesional.

. X 7\
{_‘ cten Grog O

Fotocopia del certificado de inscripcion y vigencia de la matricula profesional expedido
por el consejo u 6rgano de la profesion correspondiente.

Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, con una vigencia de expediciéon no superior a tres meses.
(www.contraloriagen.gov.co) 6 (http://200.93.128.205/web)

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién, con una vigencia de expedicidn no superior a tres meses.

(http://www.procuraduria.gov.co)

Certificado de antecedentes judiciales.
( www.policia.gov.co)

~ N~

Afiliacion y pago al Sistema General de Seguridad Social (como independiente).

Registro unico de proponentes vigente, expedido por la Camara de Comercio cuando se
trate de procesos de cuantia superior a 280 SMLMV

“Compromiso Anticorrupcién” acorde al modelo propuesto por EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.

Cotizacion o propuesta.

Verificacion en el registro nacional de medidas correctiva
(https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm _cnp _consulta.aspx)

‘Acta de confidencialidad y aceptacion politicas de seguridad y privacidad de la
informacién” acorde al modelo entregado por EMPOCALDAS S.A E.S.P.

Experiencia requerida en el Estudio de Necesidad de Contratacién.

NN

Fecha de presentacion: Oé(g (/4 Zol2d.

CONTRATISTA: /I’lanue lo. Cosfoso Salagar.

NOMBRE DE QUIEN VERIFICA: cj VO~ C-o\ m.‘/d 24

FIRMA DE QUIEN VERIFICA: W

—_—




GESTION DE CONTRATACION F-GC-05

= A Version: 9
Mpoca D DOCUMENTACION REQUERIDA PARA CONTRATAR 2023-03-27
PERSONAS JURIDICAS
DOCUMENTO PRESENTADO Si N/A

Certificado de existencia y representacion legal vigente expedido por la Camara de
Comercio, con una fecha de expedicién no superior a tres meses.

Matricula profesional de quien avale |la propuesta.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN.

Certificado de antecedentes fiscales de la razén social y su representante legal,
expedido por la Contraloria General de la Republica, con una fecha de expedicién no

superior a tres meses. (www.contraloriagen.gov.co) ¢ (http://200.93.128.205/web).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la razén social y su representante legal
expedido por la Procuraduria General de la Nacion, con una fecha de expedicion no
superior a tres meses. (http://www.procuraduria.gov.co)

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal. (Opcional)
(www.policia.gov.co)

Certificado de cumplimiento de las obligaciones laborales y de aportes parafiscales,
firmado por el representante legal o revisor fiscal (articulo 50 Ley 789 de 2002)

Compromiso Anticorrupcién” acorde al modelo propuesto por EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.

Cotizacioén o propuesta.

Registro Unico de proponentes vigente, expedido por la Camara de Comercio cuando
se trate de procesos de cuantia superior a 280 SMLMV.

“Acta de confidencialidad y aceptacién politicas de seguridad y privacidad de la
informacion” acorde al modelo entregado por EMPOCALDAS S.A E.S.P.

Experiencia requerida en el Estudio de Necesidad de Contratacion

Fecha de presentacion:

CONTRATISTA:

N/A = No aplica

NOMBRE DE QUIEN VERIFICA:

FIRMA DE QUIEN VERIFICA:
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FEGHA DE NACIMIENTO  31-AGO-1993
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ESTATURA 6.8 RH SEXO
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FECHA Y LUGAR DE EXPEDICION
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REPUBLICA DE COLOMBIA
IDENTIFICACION PERSONAL
CEDULA DE CIUDADANIA

numero 1,060.652.465
CASTANO SALAZAR

APELLIDOS

L‘Mﬁnvela Gslano alaxr
‘I-‘:—-"I"."_" l"-—. ’ﬂm‘? i afn i e dien s




1A00 !
CUNIVERSIDAD DEe
MANIZAL &5

No. 22371
Facultad de Ciencias Sociales y Humanas

En la ciudad de Manizales a los veintisiete (27) dias del mes de
Septiembre del afio dos mil diecinueve (2019), La Universidad de
Manizales, realiz6 Ceremonia de Grado presidida por los directivos de
la_Institucion, con el fin de conferir el titulo de COMUNICADORA v
SOCIAL Y PERIODISTA al(a) graduado(a) MANUELA CASTANO
SALAZAR identificado (a) con cédula de ciudadania No. 1060652465
expedida en Villamaria. La rectoria de conformidad con la Resolucién
No. G- 191 del 27 de Septiembre de 2019, aprobé el mencionado titulo.

Tomado el juramento de rigor, el sefior Rector le hizo entrega del
diploma registrado en el Folio No. 145 Libro No. 15.

El graduado(a) cumplié con los requisitos exigidos para el otorgamiento
del titulo Profesional. ‘

Se firma la presente Acta a los veintisiete (27) dias del mes de
Septiembre del afio dos mi! diecinueve (2019),

e
enis Rincon Grajales
Secretaria General




IAN Formulario del Registro Unico Tributario
2, Conceplo Actualizacion
4. Numero de formulario 14885919555
/ (415)7707212489984(8020) 000001488591955 5
5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT) {6. DV | 12. Direccion seccional \ ".\ /1“,4.1,\13uzdn electronico
106 06 52 465 | 8 Impuestos y Aduanas de Manizales ‘0__: /'
IDENTIFICACION B
24, Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Numero de Identificacién,—. ™ e 27. Fecha expedicion
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1060652465 201100902
Lugar de expedicién 28. Pais 29. Departamento 7w N ]30. Ciudag/unicipio
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas V | Villamaria 873
31. Primer apellido 32. Segundao apellido 33. Primer nombre > B /_“ " | 340465 nombres
e ! N
CASTANO SALAZAR MANUELA / A)
.Razén social e -
;7
// \'! /7
36. Nombre comercial / \\\‘-\ {\\ 37;%{:':‘\"-‘. ’
SN SO,
LR Sy R
/ MBICACION, 7 __ . )
38. Pais 30. Departamento ~ S "\"/;:; ), 40. Ciudad/Municipio
4 o~ - - s o .
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas O </ 1 7 |Villamaria 873
41, Direccion principal NG ~ P
S TN
CL8A 9 18 A AN))
42. Correo electronico manucasta31@gmail.com P S S
43. Cédigo postal [44.Te|éronc‘i,r1’-\__ A 31537165 4 7|45 Telsfono 2
., LS S
" "\ CLASIFICACION
Activjdad econémica’. <~/ Ocupacién
Actividad principal \Ac‘ivad}H snc{lpd far > Otras actividades 52. Nimero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 48. Codigo |\ qg;.Fe:/t]g-iq_clo{c}s;:@;iad 50. Cadigo 1 2 51. Codigo establecimientos
A~ N NY SN
74 9 0f[201808114]|][ ANHY (NN | [ | | | | |
Y i Responsabilidades, Calidades y Atributos
12 3 4 5,6 N7/ A N9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
{ ™ SN N
cmola o] | | | (CN)ASNY | L L]
- No responsable de IVA 2 N AN/
/ , o S
N (O A
RN
TN
ﬂ'l 4’(“‘\\ “i
1 i‘ : ]
‘.\ \‘ /," J
Usu\arlﬂls aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
| | | I r | | [ | | 55. Forma 56. Tipo Senvicio 1 2 3
54. Codigo ! 57. Modo | |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
| | | | [ [ ] g | '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién
Para uso exclusivo de [a DIAN
so.anes 81 [ | NO 60.No.de Folos: | 0] 61.Focha [2023-01-10709: 28: 11 |
La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacién, suspension | Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar | girma autorizada:
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensién, segun el caso, Paragrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de _
tratamiento de datos ley 1581 de 2012. 984. Nombre CASTANO SALAZAR MANUELA
Firma del salicitante:
RS 985.Carge  CONTRIBUYENTE

Fecha generacion documento PDF: 03-01-2024 09:22:08AM



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que una vez consultado el Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy martes 02 de
enero de 2024, a las 10:21:29, el nimero de identificacién, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento Cédula de Ciudadania
No. Identificacién 1060652465 4
Codigo de Verificacion 1060652465240102102129

Esta Certificacion es vélida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y niimero consignados en el
respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucién 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecénica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

GINA CATHERINE AMAYA HUERTAS
Contralora Delegada (e)

Generé: WEB

CGR =
Con el Cédigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. .

@ Carrera 69 No. 44-35 Piso I. Cédigo Postal 111071, PBX 5187000 - Bogoti D.C Pagina 1 de 1

, Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.




CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

10:18:34
PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 237827362

Bogota DC, 02 de enero del 2024 d

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) MANUELA CASTANO SALAZAR identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 1060652465:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES /

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.

Cuando se trate de nombramiento o posesién en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1952 de 2019)

‘ NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,

disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones ptiblicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector piblico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion
que presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

SATARSAORN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co

e




2/1/24, 10:16 Policia Nacional de Colombia

d@®@OC G+ f

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 10:15:58 AM horas del 02/01/2024, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1060652465 ‘
Apellidos y Nombres: CASTANO SALAZAR MANUELA /

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincién de
la condena o la prescripcién de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacion y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento
constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las jnstalaciones de la Policia
| Nacional mas cercanas.

Direccidn: Avenida El Dorado # 75 — 25 barrio
Modelia, Bogota D.C.

Atencién administrativa: Lunes a Viernes 8:00
ama 12:00 pmy 2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencion al ciudadano: 5159700 ext.
30552 (Bogota)

Resto del pais: 018000910112

E-mail: dijin.araic-atc@palicia.gov.co

LR GOV.CO

Republica Nacional Contratacion

Todos los derechos reservados.

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/formAntecedentes.xhtml

L
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eps

CERTIFICA QUE

El(La) Sefior(a) MANUELA CASTA?0 SALAZAR identificado(a) con CC 1060652465 se
encuentra afiliado a la EPS.
Fecha de Activacién de Servicios: 06/12/2018

Estado de la Afiliaci6n: Vigente

IPS: U.T. VIVA MANIZALES SEDE VILLAMARIA
Categoria: A /

La presente certificacién se expide a solicitud del (de la) interesado(a) en Bogota para QUIEN INTERESE, a los 3 dias
del mes 1 del afio 2024.

La certificacién tiene validez de un mes con respecto a la fecha de generacién.

Observaciones:

ESTA CERTIFICACION NO APLICA PARA SERVICIOS MEDICOS. NO
VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS.

Cordialmente,

Wy

Gerencia de Afiliaciones




FINANCIFRA

£

VIGILADO

(})COlpenSiones ﬁ GOBIERNO DE COLOMBIA

LA ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE PENSIONES - COLPENSIONES
CERTIFICA QUE

Verificada la base de datos de afiliados, el/la sefior/a MANUELA CASTANO SALAZAR identificado/a con documento
de identidad Cédula de Ciudadania nimero 1060652465, se encuentra afiliado/a desde 14/10/2021 al Régimen de
Prima Media con Prestacién Definida (RPM) administrado por la Administradora Colombiana de Pensiones
COLPENSIONES.

La presente certificacion se expide en Bogota, el dia 02 de enero de 2024,

Rosa Mercedes Nino Amaya
Direccién de Afiliaciones

Nota: Certificado generado desde la pagina Web. Este documento no es valido para el reconocimiento de
prestaciones econdmicas, esta sujeto a verificacidn y no tiene costo alguno.

www.colpensiones.gov.co - Linez gratuitz 018000 41 09 09




Manizales, Caldas enero 02 de 2024

Sefiores
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
Manizales

Referencia: Oferta de prestacién de servicios

MANUELA CASTANO SALAZAR identificado con cedula de ciudadania N° 1.060.652.465 de Villamaria
Caldas, respetuosamente me dirijo a usted con el fin de presentar la oferta de la prestacién de mis
servicios, a efecto de brindar apoyo y colaboracién en la Gerencia EMPOCALDAS S.A E.S.P

El valor total de mi propuesta mensual es TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL
TRECIENTOS SESENTA (S 3.951.360) desde el inicio del contrato hasta el 31 de diciembre de 2024.

Solicito se estudie mi propuesta de servicios y en espera de una respuesta satisfactoria

Atentamente,

Wwﬂ"« (w5

MANUELA CASTANO SALAZAR

CC. 1.060.652.465
Contratista




2/1/24, 10:27 Consulta RNMC

@ Policia Nacional de Colombia

(A (Default.aspx) Q

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

A Consulta Ciudadano

La Policia Nacional de Colombia informa: _

Que a la fecha, 02/01/2024 10:26:27 a. m. el ciudadano con Cédula de Ciudadania N°. 1060652465 .

NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

. De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Por la cual se expide el Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana”, Registro
interno de validacién No. 81249372 . La persona interesada podra verificar la autenticidad del presente documento a través de la
pagina web institucional digitando https://www.policia.gov.co, menl ciudadanos/ consulta medidas correctivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedicion del mismo. Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de cédula corresponda con el
documento de identidad suministrado.

Q Nueva Busqueda ]LI Imprimir]

| 515 9000 |
i

|
Policia Nacional de Colombia Eo%h%rgﬁ
Direccién General - Cra. 58 N° 26 - 21 (.
Centro Administrativo Nacional CAN, Bogota D.C. VIDA
Linea de atencion: 018000-910112

| |

e

https://srvcnpe.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 1M
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CONTRALORIA
GENERAL DE CALDAS

S§i todos vigilumos todos ganamas

Nit. 800077897-2

GH-054

GESTION HUMANA
CERTIFICA

Que revisada la historia laboral de la exservidora publica MANUELA CASTANO
SALAZAR, identificada con cédula de ciudadania nimero 1.060.652.465 expedida en
Villamaria, se pudo constatar que labord en la Contraloria General de Caldas con un
nombramiento de Supernumerario, asi:

Desde el doce (12) de octubre de dos mil veintiuno (2021) hasta el catorce (14) de
febrero de dos mil veintidés (2022), desempefio el cargo de Profesional Universitaria,
codigo 219 grado 01; cumpliendo con las siguientes funciones:

PROPOSITO DEL CARGO

Aplicar el conocimiento de su formacién profesional en el disefio, planeacién,
desarrollo, evaluacion, seguimiento y mejoramiento del Proceso de Comunicacion e
Informacién Publica, orientados al logro de objetivos, metas e indicadores propuestos,
para lograr celeridad, oportunidad y efectividad en la comunicacién organizacional,
informativa, rendicion de cuentas y medios de comunicacién, cumpliendo los
requerimientos del Sistema de Gestion Institucional.

DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Disefiar y presentar el Plan de Comunicaciones y ejecutar los programas de
comunicaciones organizacional desarrollando el procedimiento de acopio y
difusion de la informacién interna, el procedimiento para la audiencia publica de
rendicion de cuentas, el procedimiento para la realizacion de Comunicacién y
ruedas de prensa, radio, television y piezas publicitarias y el procedimiento para el
suministro de informacién a los medios y las directrices de su superior inmediato,
de conformidad con la normatividad vigente, los lineamientos institucionales y las
directrices del jefe inmediato.

2. Presentar el proyecto la identidad corporativa de acuerdo con la mision
institucional y los objetivos de comunicacién, para la revision del lider del proceso
y la aprobacion del contralor.

3. Disefiar material de comunicaciones de acuerdo con el manual de imagen
corporativa y los requerimientos de la entidad.

4. Producir material audiovisual escrito y digital de acuerdo con las necesidades de la
entidad y el canal de comunicacion.

Si todos vigilamos todos ganamos

& 8831229- @(Fax) 8840869 -= 018000968908-9 Edificio Gobernacién Pisc 2 Manizales Caldas
& www.contraloriageneraldecaldas.gov.co - & info@contraloriageneraldecaldas.gov.co



CONTRALORIA
GENERAL DE CALDAS

Si todos vigilumos torios ganamos

5. Desarrollar los eventos internos y externos seglin caracteristicas de la informacion
y las orientaciones del lider del proceso y de lata direccion.

6. Divulgar la informacién conforme a los procedimientos establecidos y monitorear el
impacto de a informacion divulgada a través de los medios de acuerdo intereses
de la entidad y el contexto de la informacion.

7 Comunicar a los grupos de interés las politicas, planes y proyectos publicos de
acuerdo a la normatividad y el plan de comunicacion. ;

8 Verificar los resultados de la comunicacion de acuerdo con los objetivos del plan
de comunicaciones.

9. Implementar acciones de mejora de acuerdo con los resultados de las mediciones
de impacto y los procedimientos institucionales. aplicables.

10.|dentificar las situaciones de riesgo con base en la incidencia en los medios y en la
imagen institucional y mitigar el dafio teniendo en cuenta los objetivos de la
entidad.

11.Cumplir con las normas, reglamentos e instrucciones del sistema de gestion de
seguridad y salud en el trabajo.

12.Las demas que le sean asignadas por el superior inmediato © autoridad
competente.

La presente se expide a solicitud de la interesada

Dada en Manizales, a los veinticuatro (24) dias del mes de junio de dos mil veintidés
(2022).

Jo\qgng I?W‘Omdg d\ﬁCClPrC‘ P

JOHANA FERNANDA HINCAPIE RENDON
Profesional Especializada
Lider Grupo Gestiéon Humana

Elabord. Diana M. Lépez O.

Si todos vigilamos todos ganamos
7% 8831229- &R(Fax) 8840869 -& 0180009689089 Edificio Gobernacion Piso 2 Manizales Caldas
2 www.contraloriageneraldecaldas.gov.co - & info@contraloriageneraldecaldas.gov.co
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA EMPRESA DE OBRAS
SANITARIAS DE CALDAS EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CERTIFICA:

Que, posterior a la revision en las bases de datos de la Seccion Contratacion de
EMPOCALDAS S.A E.S.P., se evidenci6 que MANUELA CASTANO SALAZAR
identificado con cédula de ciudadania numero 1.060.652.465

De Villamaria, Caldas, cuenta con el contrato por prestacién de servicios con los

siguientes datos:

CONTRATO NO. 130 DE 2022

OBJETO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA,

' COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE
EMPOCALDAS S.A. E.S.P FORTALECIENDO LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA
ALTA GERENCIA CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA
EMPRESA, ASI MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD

VALOR: $ 18.900.000 PESOS MCTE.
PLAZO: DESDE EL 30 DE JUNIO DE 2022 HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2022

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1- Coordinar, administrar y gestionar la agenda personal del gerente de
EMPOCALDAS S.A E.S.P y sincronizarla con la seccion de comunicaciones y
prensa

2- Revisar, recepcionar y direccionar las solicitudes y documentos que deban ser
firmados por la gerencia y luego distribuirlos en las secciones respectivas

3- Apoyar ala séc_cién de comunicaciones y prensa en todo lo relacionado con

~ los procesos del componente de comunicacion externa y sincronizar las
actividades con el nivel gerencial ‘

4- Acompanar y apoyar al gerente en las visitas que se requieran a municipios y
diferente eventos, con el fin de acercar la gerencia a la comunidad y a todos
los entes de control requeridos y partes interesadas, con el fin de realizar
registro fotografico, para coordinar la difusién con la seccién de comunicacion
y prensa

5- Fortalecer las relaciones institucionales desde la gerencia hacia los clientes
internos como son los jefes, empleados y colaboradores de las seccionales,
departamentos y clientes externos como los grupos de valor y prestarles una
adecuada y oportuna atencion, ademas de agendar las reuniones que
sean requeridas

O Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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6- Apoyar a la secretaria general en la planeacién, ejecucion y evaluacion de
las juntas directivas, asamblea de accionistas, rendicion de cuentas y eventos
estratégicos que se requieran con el fin de fortalecer la imagen institucional y
posicionamiento de la marca

7- Elaborar, proyectar, redactar oficios, informes, correos electronicos que
requiera el gerente, estableciendo una excelente comunicacion entre gerencia
y partes interesadas

8- Realizar las ordenes de comision y la legalizacién de viaticos cuando amerite
el caso, ademas realizar el informe de viajes respectivo que sirva de evidencia
para las ordenes de comision

9- Cumplir los requerimientos que designe el supervisor inmediato secretaria
general y gerente.

CONTRATO NO. 020 DE 2023

OBJETO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA,
COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P FORTALECIENDO LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA
ALTA GERENCIA CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA
EMPRESA. ASI MISMO COAYUDAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS
COMUNICACIONESLES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

VALOR: $ 42.336.000 PESOS MCTE.
PLAZO: DESDE EL 02 DE ENERO DE 2023 HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2023

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1- Coordinar, administrar y gestionar la agenda personal del gerente de
EMPOCALDAS S.A E.S.P y sincronizarla con la seccién.de comunicaciones y
prensa

2- Revisar, recepcionar y direccionar las solicitudes y documentos que deban ser
firmados por la gerencia y luego distribuirlos en las secciones respectivas

3- Apoyar a la seccién de comunicaciones y prensa en todo [o relacionado con
los procesos del componente de comunicacion externa y sincronizar las
actividades con el nivel gerencial

4- Acompanar y apoyar al gerente en las visitas que se requieran a municipios y

diferente eventos, con el fin de acercar la gerencia a la comunidad y a todos

los entes de control requeridos y partes interesadas, con el fin de realizar
registro fotografico, para coordinar la difusion con la seccion de comunicacion

y prensa

Fortalecer las relaciones institucionales desde la gerencia hacia los clientes

(&)}
i
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internos como son los jefes, empleados y colaboradores de las seccionales,
departamentos y clientes externos como los grupos de valor y prestarles una
adecuada y oportuna atencién, ademas de agendar las reuniones que
sean requeridas

6- Apoyar a la secretaria general en la planeacion, ejecuciéon y evaluacion de
las juntas directivas, asamblea de accionistas, rendicién de cuentas y eventos
estratégicos que se requieran con el fin de fortalecer la imagen institucional y
posicionarﬁiento de la marca

7- Elzborar, proyectar, redactar oficios, informes, correos electronicos que
requiera el gerente, estableciendo una excelente comunicacién entre gerencia
y partes interesadas

' 8- Realizar las ordenes de comision y la legalizacion de viaticos cuando amerite
el caso, ademas realizar el informe de viajes respectivo que sirva de evidencia
para las ordenes de comision

9- Cumplir los requerimientos que designe el supervisor inmediato secretaria
general y gerente.

Se expide en Manizales, a los 30 dias del mes de Diciembre de 2023
C 2 hea E:f,’ |
DREA RODRIGUEZ JIMENEZ

RETARIA GENERAL
POCALDAS S.A. E.S.P.

it Palacio Carmona

dministrativo

Proyectd: Cristiam D
Auxiliar

Seccion contratacidn

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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FORMATO UNICO
HOJA DE VIDA

Persona Natural

ENTIDAD RECEPTORA

Liheﬂu& y Orden

(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)
PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO (O DE CASADA) NOMBRES
Castafio Salazar Manuela
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION SEXO NACIONALIDAD PAIS
ce. @ ce O eas No. 1060652465 FR M QO | cou (X EXTRANJERO O coomsia
LIBRETA MILITAR
PRIMERA CLASE O SEGUNDA CLASE O NUMERO D.M.
FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO DIRECCION DE CORRESPONDENCIA
& o Dl [l
PAIS COLOMBIA PAIS COLOMBIA DEPTO  CALDAS
DEPTO CALDAS MUNICIPIO VILLAMARIA
MUNICIPIO VILLAMARIA TELEFONO 8774174 EMAIL cristian.palacio@empocaldas.com.co

2 FORMACION ACADEMICA

EDUCACION BASICA Y MEDIA

MARQUE CON UNA X EL ULTIMO GRADO APROBADO ( LOS GRADOS DE 1o. A 60. DE BACHILLERATO EQUIVALEN A LOS GRADOS 60. A 110. DE EDUCACION
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA )

EDUCACION SUPERIOR (PREGRADO Y POSTGRADO)
DILIGENCIE ESTE PUNTO EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO, EN MODALIDAD ACADEMICA ESCRIBA:

TC (TECNICA) TL (TECNOLOGICA) TE (TECNOLOGICA ESPECIALIZADA) UN (UNIVERSITARIA)
Q\ESPECIALIZACION) MG (MAESTRIA O MAGISTER) DOC (DOCTORADO O PHD)
RELACIONE AL FRENTE EL NUMERO DE LA TARJETA PROFESIONAL (Sl ESTA HA SIDO PREVISTA EN UNA LEY).
MODALIDAD No. SEMESTRES GRADUADO NOMBRE DE LOS ESTUDIOS O TITULO TERMINACION No. DE TARJETA
ACADEMICA APROBADO ENIDO - PROFESIONAL
2 s NO Qo7 MES ANO
PREGRADO 10 X COMUNICACION SOCIAL Y PERIODISMO | 08 2019

ESPECIFIQUE LOS IDIOMAS DIFERENTES AL ESPANOL QUE: HABLA, LEE, ESCRIBE DE FORMA, REGULAR (R), BIEN (B) O MUY BIEN (MB)

LO HABLA LOLEE LO ESCRIBE
IDIOMA

R B MB R B MB R 8 MB

3 EXPERIENCIA LABORAL

RELACIONE SU EXPERIENCIA LABORAL O DE PRESTACION DE SERVICIOS EN ESTRICTO ORDEN CRONOLOGICO COMENZANDO POR EL ACTUAL




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

EMPLEO Q CONTRATO VIGENTE

EMPRESA O ENTIDAD PUBLICA PRIVADA | PAIS

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SA. . X COLOMBIA
DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREOQ ELECTRONICO ENTIDAD
CALDAS MANIZALES

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO
giniiey Dia| 02 | Mes| o1 [ aro| 2024 | Dia | [ es | [ a0 |
CARGO O CONTRATO ACTUAL DEPENDENCIA DIRECCION
049/2013 CONTRATISTA ADMNISTRAITIVA DE GERENCIA CARRERA 23 75 82 Milan
4 EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE
EXPERIENCIAS DEL DOCENTE

INSTITUCION EDUCATIVA PUBLICA PRIVADA |PAIS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO CORREO ELECTRONICO

TELEFONOS FECHA DE INGRESO FECHA DE RETIRO

Dia: I IMes.' | }"-\r'lo.' | Dia: l I Mes: I I Afio: I

AREA DE CONOCIMIENTO NIVEL EDUCATIVO DIRECCION

5 TIEMPO TOTAL DE EXPERIENCIA

INDIQUE EL TIEMPO TOTAL DE SU EXPERIENCIA LABORAL EN NUMERO DE ANOS Y MESES

TIEMPO DE EXPERIENCIA
OCUPACION =
ANOS MESES
SERVIDOR PUBLICO 0 0
EMPLEADO DEL SECTOR PRIVADO 0 0
TRABAJADOR INDEPENDIENTE 0 0
TOTAL TIEMPO EXPERIENCIA 0 0




FORMATO UNICO

HOJA DE VIDA

Persona Natural
(Leyes 190 de 1995, 489 y 443 de 1998)

6 FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

MANIFIESTO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE S| __ NO __ ME ENCUENTRO DENTRO DE LAS CAUSALES DE INHABILIDAD E INCOPATIBILIDAD DEL
ORDEN CONSTITUCIONAL O LEGAL, PARA EJERCER CARGOS EMPLEOS PUBLICOS O PARA CELEBRAR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON
LA ADMINISTRACION PUBLICA {
1
PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES, CERTIFICO QUE LOS DATOS POR MI ANOTADOS EN EL PRESENTE FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA, SON
VERACES, (ARTICULO 50. DE LA LEY 180/95). :

oM &Q A0 dq\ 14

Ciudad y fecha de diligenciamiento

ﬂumaﬂ (oo Sallwv .

FIRMA DEL SERVIDOR PUBLICO O CONTRATISTA

7 OBSERVACIONES DEL JEFE DE RECURSOS HUMANOS Y/O CONTRATOS

CERTIFICO QUE LA INFORMACION AQUI SUMINISTRADA HA SIDO CONSTATADA FRENTE A LOS DOCUMENTOS QUE HAN SIDO PRESENTADOS COMO
SOPORTE.

Q Ciudad y fecha NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE PERSONAL O DE CONTRATOS

LINEA GRATUITA DE ATENCION AL CLIENTE No. 018000917770 PAGINA WEB: www.funclonpublica.gov.co



CERTIFICADO DE AFILIACION

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

HACE CONSTAR QUE:

Verificada la base de datos de afiliacion en el Ramo de Riesgos Laborales se evidencié que, MANUELA
CASTANO SALAZAR identificado con CC No. 1060652465, registra la siguiente informacién.

Datos del Contratante Datos de la Relacién Laboral
Fecha de afiliacién: 07/07/2022 '
. Fecha de inicio de cobertura: 03/01/2024 /
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A. Estado Afiliacién: ACTIVO
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS PUDIENDO Fecha de inicio de Contrato: 02/01/2024
EMPLEAR LA EXPRESION ABREVIADA EMPOCALDAS = Fecha fin de Contrato: 31/12/2024
S.A. E.S.P. - NI. 890803239 Tipo Vinculacion: TRABAJADOR INDEPENDIENTE

Clase de Riesgo: 1
Cargo : CONTRATISTA

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica la novedad
de retiro, por lo anterior, en caso de tener un nuevo contrato o prorroga deberd realizar la correspondiente
| novedad a través de nuestro portal www.positivaenlinea.gov.co, para continuar con la cobertura.

Para validar la informacidn emitida en este certificado, visite nuestra pagina web y seleccione la opcién
'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el siguiente cédigo (valido por un mes): 2024010118608.

Esta certificacion se expide en la ciudad de Bogotd D.C. a los 2 dias del mes de enero de 2024.

Cordialmente,

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

Nit: 860.011.153~6 - Linea tuit acional: 01-8000-111-170 Teléfono: (601) 330-7000
: i (A DE TODOS LOS

Defensor del Consumidor Financiero: Ana Maria Giraldo Rincén - defensordelcliente@positiva.gov.co
T o COLOMBIANOS

Positiva Compafia de Seguros S.A. } LA ASEGURADORA
Carrera 11A No 96 - 51 Oficina 206 Bogotd. Teléfono: (601) 610 8164

O Positiva Comporiio de Seguros @ @PositivaCol @PositivaCol @PositivaSeguros www.positivu.gov.co



CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR
DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

/

Que siendo las 16:36:38 horas del 03/01/2024, el ciudadano identificade con cédula de ciudadania No. 1060652465,
NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendrd en consideracién por la entidad o empresa EMPOCALDAS S.A. ES.P, con NIT
890803239-9 y su utilizacién es exclusivamente dentro del proceso de seleccién al cargo, oficio o profesién, en
cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por medio de la cual se establece el régimen de inhatilidades a quienes
hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan
otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 753 del 30/04/2019 “‘por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de
2018" con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712 del 06/03/2014 y deméas normatividad rectora frente al
tratamiento de datos.

nhttps://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta

11
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MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 1060652465 NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
numero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 04/01/2024 08:37 AM

Cédigo Verificacion: JVGSLESDCK
Valida hasta: 03/04/2024

Direccion de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC
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