4/ GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
mpSeokdsa LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE S
: SERVICIOS Y CONSULTORIA <1
1. VALOR INICIAL
] /ALO 49.702.008
# CONTRATO Y ARO | 055 DE 2024 | Acta N° 1 {Incluido: [VA)
2. VALOR ADICION
(3)
CONTRATISTA SOFIA QUINTERO RAMOS 8 "A‘-(?f‘zfom 49.702.008
o 4. VALOR ACTAS
NIT G CC: 1.007.227.206 ANTERIORES (-) 0
CDP (#, rubro y fecha) 2024124 - 2120101005020501 - Enero 10 de 5. VALOR 4.141.834
2024 PRESENTE ACTA (-) ) :
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 45.560.174
2024131 - 2120101005020501 - Enero 11 de 2024 (3-4-5)

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA,
VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL
DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES
PUBLICOS OBJETIVOS.

CENTRO DE COSTOS
P
TIPO DE RECURSOS ROPIOS ¥ PROCEDIMIENTO
DOCUMENTO VERIFICADOS /| # FOLIOS
1- Acta original V|-
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas). 7
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a N/A
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
i
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). vl 1
5- Pagos SENA y ICBF, NA] T
8- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. y v
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de NIA
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion)
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Gnicamente para acta de N/A
liquidacién)
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor N/A
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra la =
corrupcién (aplica para el acta 1) / ] Z

a7

Nota: Si pdsados tres (3) di ués del recibg de esta documentacion/(Superwsor %ntrat‘e no Bvﬁsenla
correcgiones, quedara en firmely sehd subida al SECOP.
| / \ /

/ 7 T 1\
Secrptaria General CERTIFIGA que ¢l Supervisor del Contrato entrego la documentacién pav rchiy,e!a enla
[y carpeta correspondiente.
|
NOMBRE DE QUIEN'RECIBE FIRMA
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA '
Copia del acta N
Factura (Régimen ComUn) o Factura equivalente (régimen simplificado). v
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). ).
Informe de actividades a cargo del Supervisor. v
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista ‘/
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en X
Planeacién y Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal v
Fecha de presentacion 31/01/2023 /_)
DATOS DEL SUPERVISOR
MARIANA GUTIERREZ JEFE DE PRENSA
NOMBRE CARGO [ FIRM,
J’ L
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS i
488425760201 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




empocaldas [§} Gcom:s & X @Empocaldos @ @ @empocaldas_oficial

Comitrupenda hurton b brerestas

& empo@empocaldas.com.co & www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO No. 1
CONTRATO No. 055 de 2024

OBIJETO APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y
PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON
INTERNA, VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y
ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA
IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS SA
ESP. EN PUBLICOS |INTERNOS Y LA
COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES
PUBLICOS OBJETIVOS.

CONTRATISTA SOFIA QUINTERO RAMOS
C.C. No. 1.007.227.206
VALOR DEL ACTA $ 4.141.834

- CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 49.702.008
VALOR ADICION $0

ACTA No. 1 $ 4.141.834

SALDO POR PAGAR $ 45.560.174

En Manizales (Caldas) a los (31) dias del mes de enero de 2024, se reunieron: MARIANA
GUTIERREZ, JEFE DE COMUNICACIONES de EMPOCALDAS SAA. ESP, y la contratistaSOFIA
QUINTERO RAMOS con el fin de tramitar el pago correspondiente a las actividades ejecutadas
durante el mes de ENERO de 2024, del CONTRATO NO. 055 de 2024, por valor de CUATRO
MILLONES CIENTO CUARENTAY UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA'Y CUATRO ($4.141.834)

Gl )5 @ol\@ Qoo ©

ARIANA GUTIERREZ SOFIA QUINTERO RAMOS
Jefe Comunicaciones Contratista
upervisor

- Cro23No. 75 - 82 Manizales - Caldas

PBX - (+57)(6) 8867080 NIT:890.803.239-9
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GESTION FINANCIERA
- F-GF-02
= DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A VersiSn: 08
- S SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O 2023-09-18
empocaldas DOCUMENTO EQUIVALENTE.

Nit 890803239 ciu 3600
Direccion Av Santander 75 - 82 Resolucion DIAN 18764053338248
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024

PROVEEDOR SOFIA QUINTERO RAMOS

~ . DATOS DOCUNMENTO

DIRECCION CLL69#10-75
TELEFONO 3218163632
FORMA DE PAGO ACTA DE PAGO
FECHA DE VENCIMIENTO 31/01/2024
MANIZALES
Secretaria General
055 de 2024

1

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA, VISIBIl‘_IZANCION DE ACCIONES Y
ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA
COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES PUBLICOS OBJETIVOS.

1007227206

NIT/CEDULA
CIUDAD MANIZALES
EMAIL sofiagalvis29@gmail.com
MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN

OK
102001

. DESCRIPCION DE LA OPERACION

VALOR EN LETRAS

TOTAL | 4.141.834.,00 |

CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO

S'OL{OQOV\XRQ\(C

‘NOMBRE:

CEDULA: /[‘1)’].27:}?06

- “DISTRIBUCION COSTQS .
ACUEDUCTO

2.749.763,59

ALCANTARILLADO 1.392.070.41
TOTAL 4.141.834,00




£ X @Empocaldas ) (©) @empocaldas_oficial
empocau-jas [u] Gobiemo de : P
N =t e ALDAS it &) empo@empocaldas.com.co €& www.empocaldas.com.co

Manizales, 31 de enero de 2024

LA JEFE DE LA SECCION COMUNICACIONES DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD
DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No 055 de 2024

CERTIFICA QUE:

La contratista SOFIA QUINTERO RAMOS, identificada con cédula de ciudadania Nro.
1.007.227.206 de Manizales, Caldas, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe contenido en el Acta No. 1, correspondiente al periodo de
enero de 2024 del contrato No. 055 de 2024.

Para constancia se firma a los 31 dias del mes de enero de 2024,

g ér&@’

ARIANA GUTIERREZ
Jefe Comunicaciones
Supervisora

.Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas

PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




INFORME DE ACTIVIDADES

)

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

emeocekics
# CONTRATO Y ANO 055 DE 2024 INFORME N° 1
CONTRATISTA SOFIA QUINTERO RAMOS

N° DE IDENTIFICACION

1.007.227.206

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA, VISIBILIZANCION DE
OBJETO DEL CONTRATO: ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P.EN
PUBLICOS INTERNOS Y LA COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES PUBLICOS OBJETIVOS.

OBLIGACION CUMPLE

ACTIVIDADES EJECUTADAS EVIDENCIA
S

1. Apoyo en la creacion, 10%
ejecucion y seguimiento del
plan de accién de la Seccion de
Comunicaciones y Prensa e
Institucional.

SE PLANTEARON ESTRATEGIAS PARA EL PLAN DE ACCION TENIENDO EN CUANTA LAS
OBSERVACIONES SOLICITADAS EN CUANTO A INCLUSION DE DISCAPACITADOS, SE
REALIZO EL BOSQUE PARA EL PLAN ANNUAL DE ADQUISICIONES DE LA SECCION, SE
TRABAJA EN EL PLAN DE COMUNICACIONES TENIENDO EN CUENTA LAS ACTIVIDADES
DEL PLAN 2023. SE ACOMPARNO AL PTD TENIENDO EN CUENTAS LAS NECESIDADES DE
LOS USUARIOS PARA CREAR EL PLAN ESTRATEGICO DE LA ORGANIZACION

2. Disefar y crear estrategias 10%
de comunicacion interna para
posicionar la empresa en sus
publicos objetivos

3. Apoyar a las diferentes 15%
seccionales y secciones en la
cooerdinacion y realizacion de
actividades estratégicas que
desarrollle la empresa.

4. Crear presentaciones, 10%
boletines internos y todo tipo
de apoyos para dar a conocer
actividades a los funcionarios
de la empresa.

SE CAMBIARON LAS METODOLOGIAS DE MANEJO DE REDES, LLEGANDO A LOS PUBLICOS
DESDE UN ENFOQUE MAS HUMANO. SE TRABAJA EN CAMPARNAS ESPECIFICAS Y SE
CREAN ETSRATEGIAS PARA BUSCAR UNA COMUNICACIONES MAS HUMANA A TRAVES DE
LAS REDES EXTERNAS E INTERNAS.

SE ACOMPANO Y SE ACOMPANA A LA SECCION Y GERENCIA EN VISITAS A LAS
DIFERENTES SECCIONALES, DANDO A CONOCER EL NUEVO GERENTE Y
CONOCIENDO DE PRIMERA MANO LAS NECESIDADES DE LAS SECCIONALES.

SE REALIZA ACOMPANAMIENTO A TODAS LAS ACTIVIDADES DE LA SECCION, DE

LAS SECCIONALES Y DE TODA LA EMPRESA EN GENERAL CON EL FIN DE DAR A

CONOCER LA FUNCIONES Y ACTIVIDADES QUE REALIZA TODA LA EMPRESA EN
GENERAL

5. Cumplir con las demas 15%
actividades que sean
requeridas por Empocaldas S.A
E.S.P. y por la supervisora.

SE APOYA A GOBERNACION EN EL PLAN DE DESARROLLO TERRITORIAL, SE
ACOMPANA EN GERENCIA A LA PRIMERA VISITA DEL GERENTE 2024- 2027 CON
EL FIN DE DARLO A CONOCER Y CONOCER LAS NECESIDADES DE LOS
TRABAJADORES DE PRIMERA MANO

FECHA DE PRESENTACION

31 DE ENEROQ DE 2024

DATOquQéupERVEOR
JEFE SECCION DE
MARIANA GUTIERREZ OSORIO | COMUNICACIONES Y fR] hﬁi
PRENSA
NOMBRE CARGO FIRMA
DATO#DELCONTRAHSTA

SOFIA QUINTERO RAMOS

D0 (IOt 7

NOMBRE

FIRMA
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: F-GF-40
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS RIS
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
NIT 890.803.239-9
em o“"cal ds REGISTRO PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01
Conllﬂ?mdn juntos tu bienestar Paglna de 1 de 1

REGISTRO PRESUPUESTAL

Nlamero: 2024131

FECHA DE EXPEDICION: 11/01/2024
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024124
BENEFICIARIO Quintero Ramos Sofia

C.C. N° 1007227206

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LABORES DE
COMUNICACION INTERNA, VISIBILIZACION DE ACCIONES Y ESTRATEGIS QUE
POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
2120101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios) 49,702,008.00

TOTAL, REGISTRO PRES STAL 49,702,008.00

eccion Presupuesto

Joa_?eg‘ CAK BEDOYA AGUIRRE




FORMATO: F-GF-40
EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS

EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
NIT 890.803.239-9 .
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01

empocaldas

Construyendo juntos tu bienestar

Paginade 1 de 1

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero: 2024124

EL SUSCRITO JEFE DE LA SECCION DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:

Que el presupuesto de Gastos para la vigencia 2023 existe saldo disponible y no comprometido en el (o los)
siguiente rubro (s) de apropiacién
EXPEDICION DE CDP: 10/01/2024
SECCIONAL:

OBJETO: APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LABORES DE
COMUNICACION INTERNA, VISIBILIZACION DE ACCIONES Y ESTRATEGIS QUE
POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
2120101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honararios) 49,702,008.00
TOTAL, DISPONIBILIDAD PBESUPUESTAL 49,702,008.00

JOSE OSCAR BRE
Jefe seceibh Presupuesto




T DAVIVIENDAN

CERTIFICADO

MANIZALES, 29/01/2024
CALDAS,
COLOMBIA,

Por medio de la presente hacemos constar que la sehora SOFIA QUINTERO RAMOS
con Cédula de Ciudadania nimero 1007227206

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
NUmero 0550488425760201
Fecha de apertura 07/12/2021

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S.A.
NIT. 860.034.313-7

Banco Davivienda S A.



