J GESTION DE CONTRATACION

LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA

F-GC-29
Versién:07
2022-11-04

(b

1. VALOR INICIAL 49 702.008
4 T N o (incluido IVA) S
CONTRATO Y ANO 055 DE 2024 Acta N 5 S VALOR ADIGION
(+)
CONTRATISTA SOFIA QUINTERO RAMOS S VAR OTA 49.702.008
] 4. VALOR ACTAS

NI 6 1.007.227.206 ANTERIORES (-) 16.567.336
2024124 - 2120101005020501 - En 1 5. VALOR

CDP (#, rubro y fecha) Sk ero 10 de PRESENTE ACTA (1 4.141.834

6 VALOR NO

RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 28.992.838

2024131 - 2120101005020501 - Enero 11 de 2024 {3-4-5)

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA,
VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL
DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES

PUBLICOS OBJETIVOS.

CENTRO DE COSTOS

TIPO DE RECURSOS PROPIOS y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTO VERIFICADOS /| # FOLIOS
1- Acta original V[ -
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista \( \
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a N/A
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
/
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). VIS
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
8- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- informe de actividades a cargo del Supervisor. ~
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de N/A
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Ginicamente para acta de liquidacion)
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de NIA
liguidacion)
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor N/A
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra la
corrupcién (aplica para el acta 1) s/
senia

Wato no

Nota: Si pas res dias d €s cibo de esta documentacion el
correcciopés, quedara en fi y sera subida aNSECOP.
4 N \

car

/
Secrettria General CERTIFQ)AJAue 7

ta correspondiente.

74 LV
Supervisopjdel Contrato entreg6 la dotlmentacién para ser a&:lﬁtaﬁ\en la

NOMBRE DE QUI

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA L
Copia del acta N
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). N
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). Vi
Informe de actividades a cargo del Supervisor. v
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido) /
Copia del registro presupuestal v
Fecha de presentacién 30/05/2024
(ol
DATOS DEL SUPERVISOR Vfion b /MF
MARIANA GUTIERREZ JEFE DE PRENSA Wianmr__porene AL
NOMBRE CARGO FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
488425760201 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO No. 5
CONTRATO No. 055 de 2024

OBJETO APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y
PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON
INTERNA, VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y
ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA
IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.A
ESP. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA
COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES
PUBLICOS OBJETIVOS.

CONTRATISTA SOFIA QUINTERO RAMOS
C.C. No. 1.007.227.206
VALOR DEL ACTA $ 4.141.834
CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL
CONTRATO $ 49.702.008
VALOR ADICION $0
ACTA No. 5 $4.141.834
SALDO POR PAGAR $ 28.992.838

En Manizales (Caldas) a los (30) dias del mes de mayo de 2024, se reunieron:
MARIANA GUTIERREZ, JEFE DE COMUNICACIONES de EMPOCALDAS S.A.
E.S.P., y la contratista SOFIA QUINTERO RAMOS con el fin de tramitar el pago
correspondiente a las actividades ejecutadas durante el mes de MAYO de 2024, del
CONTRATO NO. 055 de 2024, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO
CUARENTAY UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO ($4.141.834)

hang ‘/NP@ | gQK\Q Qw\\o\o '3

ARIANA GUTIERREZ SOFIA QUINTERO RAMOS
efe Comunicaciones Contratista
Supervisor

Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT:890.803.239-9
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. GESTION FINANCIERA - GF-02
4 "/ DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A Versién: 08
- SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O 2023-09-18
s DOCUMENTO EQUIVALENTE.
Nit 890803239 Cliu 3600
Direccion Av Santander 75 - 82 Resoluciéon DIAN 18764053338248
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024
DATOS DOCUMENTO
PROVEEDOR SOFIA QUINTERO RAMOS NIT/CEDULA 1007227206
DIRECCION CLLB9#10-75 CIUDAD MANIZALES
TELEFONO 3218163632 EMAIL sofiagalvis29@gmail.com
FORMA DE PAGO ACTA DE PAGO MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO 30 de mayo de 2024 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
SECCIONAL MANIZALES OK
CENTRO DE COSTO Comunicaciones y Prensa COD. CENTRO DE COSTO 103003
NRO. CONTRATO 055 de 2024
ACTA NRO. 5

DESCRIPCION DE LA OPERACION

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA, VISIBIl'_IZANC|ON DE ACCIONES Y
ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA
COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES PUBLICOS OBJETIVOS.

TOTAL [ 4.141.834,00 |

VALOR EN LETRAS CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO

NOMBRE: T
CEDULA: 1007227208

DISTRIBUCION COSTOS

ACUEDUCTO 2.749.763,59

ALCANTARILLADO 1.392.070,41
TOTAL 4.141.834,00
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Manizales, 30 de mayo de 2024

LA JEFE DE LA SECCION COMUNICACIONES DE EMPOCALDAS S.AE.S.P
EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No 055 de 2024

CERTIFICA QUE:

La contratista SOFIA QUINTERO RAMOS, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.227.206 de Manizales, Caldas, cumplio satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe contenido en el Acta No. 5, correspondiente al
periodo de mayo de 2024 del contrato No. 055 de 2024.

Para constancia se firma a los 30 dias del mes de mayo de 2024

piry (sihe/
ARIANA GUTIERREZ
/ Jefe Comunicaciones

Supervisora

Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




¢ X @Empocaldas () () @empocaldas_oficial

& empo@empocaldas.com.co & www.empocaldas.com.co

s @7 empocoldes IR EATDAS

Manizales, Mayo 30 de 2024

JEFE SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA
MARIANA GUTIERREZ OSORIO

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato No. 055 de 2024.

OBJETO: APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS
LABORES DE COMUNICACON INTERNA, VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y
ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA COORDINACION DE
EVENTOS PARA DIFERENTES PUBLICOS OBJETIVOS.

Permitame enviarle la relaciéon de las actividades realizadas en los dias laborados
del mes de ABRIL de 2024, cumpliendo las obligaciones de: 1. apoyo en la creacion,
ejecucion y seguimiento del plan de accién de la Seccion de Comunicaciones y
Prensa e Institucional; 2. disefar y crear estrategias de comunicacion interna para
posicionar la empresa en sus publicos objetivos; 3.apoyar a las diferentes
seccionales y secciones en la coordinacion y realizacion de actividades estratégicas
que desarrolle la empresa, crear presentaciones, boletines internos y todo tipo de
apoyos para dar a conocer actividades a los funcionarios de la empresa y cumplir
con las demas actividades que sean requeridas por Empocaldas S.A E.S.P. y porla
supervisora, las cuales relaciono las actividades realizadas a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

1) Realizacion de los cumpleafnios del mes de mayo.

2) Oficio de concejo Victoria.

3) Boletin interno feria de servicio de Guarinocito

4) Realizacion de copys en parrilla para el mes de mayo
5) Video pensionado Ricardo Pinto

6) Pieza nuevo jefe de planeacion

7) Campana deja tu huella

8) Guion video para redes de calidad de agua

9) Suspensiones y estados de acueducto y alcantarillado
10) Responder comentarios de redes

11) Oficio Concejo Viterbo

Cra23No.75- 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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12) Solicitud de traslado de equipos de sistemas

13) Publicaciones en redes sociales

14) Video dia de la madre

15) Lineamientos comunicaciones

16) Guion video Vactor

17) Guion video laboratorio

18) Division de seguimiento de medios Gerencia

19) Seguimiento de 9 medios de Empo.

20) Videos de reciclaje sin derechos de autor

21) Video pensionado Miguel Arturo

22) Respuesta oficio Gestion Humana

23) Respuesta invitacién semana ambientla Chinchina
24) Seguimiento PQR Abril

25) Guion video Helpdesk sistemas

26) Proyeccion de contenido para el presupuesto de contenido
27) Concejo Anserma

28) Cumpleanos mes de junio

Cordialmente,

ha QB\(\%AQ ¢

Cont’ratista
SOFIA QUINTERO RAMOS

Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS FORMATCE &40
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
NIT 890.803.239-9
I CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01
empocaldss ‘ =
Conpiriipnda untos b biansetar aginade 1 de 1

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

NUmero: 2024124

EL SUSCRITO JEFE DE LA SECCION DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:

Que el presupuesto de Gastos para la vigencia 2023 existe saldo disponible y no comprometido en el (o los)
siguiente rubro (s) de apropiacién
EXPEDICION DE CDP: 10/01/2024
SECCIONAL:

OBJETO: APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LABORES DE
COMUNICACION INTERNA, VISIBILIZACION DE ACCIONES Y ESTRATEGIS QUE
POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS

RUBRO
R
__APROPIACION DESCRIPCION VALO
2120101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios) 49,702,008.00
TOTAL, DISPONIBILIDAD PBESUPUESTAL 49,702,008.00

JOSE OSCAR BE e/lawé
Jefe s Presupuesto



