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empocaldas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE i V| Glocyon
e SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 49.702.008
~ (incluido IVA) R
#CONTRATO Y ARO | 055 DE 2024 | Acta N° 6 e
(+)
CONTRATISTA SOFIA QUINTERO RAMOS i 49.702.008
u 4. VALOR ACTAS
HITQIEG: 1.007.227.206 ANTERIORES () s
- - 5. VALOR
CDP (#, rubro y fecha) 2024124 - 2120101 0;052[)30501 Enero 10 de FSERENTE AGTR A 4.141.834
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 24.851.004
2024131 - 2120101005020501 - Enero 11 de 2024 (3-4-5)

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA,
VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL
DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES
PUBLICOS OBJETIVOS.

CENTRO DE COSTOS

TIPO DE RECURSOS PROPIOS y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTO VERIFICADOS /| # FOLIOS
1- Acta original V| v
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J v
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a N/A
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
]
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). V [
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7-_Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de N/A
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacién)
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Ginicamente para acta de N/A
liquidacion)
11- Certificado de existencia de factura electronica como titulo valor N/IA
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra la
corrupcion (aplica para el acta 1) J

Nota: Si pasados tres (3) dias | recibo de esta documentacién el Su iso I cont?a(no Fesen\ta
correcciones,mirmw SECOP. )“r—hj\
/ \ A / g A \
Secretarig General CERTI ﬂ que}el Supervisor del Contrato entregé la doctmentacidn para sﬂrﬂ'chiybda enla
f F( rpeta correspondiente.

NOMBRE DE QUIEN|RECIBE FIRM{\
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA il i
Copia del acta vy
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). v
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). J
Informe de actividades a cargo del Supervisor. v
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista ‘/
(Personas naturales) o Cerlificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacién y Proyectos (firma de recibido) /
Copia del registro presupuestal v
Fecha de presentacion 28/06/2024 A
DATOS DEL SUPERVISOR f ) /7 i
MARIANA GUTIERREZ JEFE DE PRENSA
NOMBRE CARGO FIRMA

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
488425760201 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO No. 6
CONTRATO No. 055 de 2024

OBJETO APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y
PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON
£ INTERNA, VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y
ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA
IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.A
E.SP. EN PUBLICOS |INTERNOS Y LA
COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES

PUBLICOS OBJETIVOS.

CONTRATISTA SOFIA QUINTERO RAMOS
C.C. No. 1.007.227.206
VALOR DEL ACTA $ 4.141.834
CONTROL FINANCIERO
VALDR REL 5 49.702.008
VALOR ADICION $0
ACTA No. 6 $4.141.834
SALDO POR PAGAR $ 24.851.004

En Manizales (Caldas) a los (28) dias del mes de junio de 2024, se reunieron: MARIANA
GUTIERREZ, JEFE DE COMUNICACIONES de EMPOCALDAS S.A. ESP., y la
contratista SOFIA QUINTERO RAMOS con el fin de tramitar el pago correspondiente a las
actividades ejecutadas durante el mes de JUNIO de 2024, del CONTRATO NO. 055 de
2024, por valor de CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTAY UN MIL OCHOCIENTOS

TREINTAY CUATRO ($4.141.834)

ﬁ%‘:mC éw@l@‘ SQXF\UQK)&QOQ

ARIANA UTIERREZ SOFIA QUINTERO RAMOS
Jefe Comunicaciones Contratista
Supervisor

Paginal]|l

Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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; GESTION FINANCIERA .
[y DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A \Versitn: 0o
- SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O 2024-05-06
smpoce|cas DOCUMENTO EQUIVALENTE.
Nit 890803239 Cliu 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucién DIAN 18764053338248
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024
: DATOS DOCUMENTO
PROVEEDOR SOFIA QUINTERO RAMOS NIT/CEDULA 1007227206
DIRECCION CLLB9#10-75 CIUDAD MANIZALES
TELEFONO 3218163632 EMAIL sofiagalvis29@gmail.com
FORMA DE PAGO ACTA DE PAGO MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO 28 de junio de 2024 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
SECCIONAL MANIZALES 0K
CENTRO DE COSTO Comunicaciones y Prensa COD. CENTRO DE COSTO 103003

NRO. CONTRATO 055 de 2024
ACTA NRO. 6

DESCRIPCION DE LA OPERACION

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA, VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y
ESTRATEGIAS QUE POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA
COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES PUBLICOS OBJETIVOS.

TOTAL | 4.141.834,00 |

VALOR EN LETRAS CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UNMIL OCHOCIENTOS TREINTA Y CUATRO PESOS

!

: ofia Quintero Ramos
CEDULA: 1.007.227.206

DISTRIBUCION COSTOS :

ACUEDUCTO -
ALCANTARILLADO -
TOTAL -
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GESTION CONTRATACION - oeds

& INFORME DE SUPERVISION CONTRATOS — Versiom 01
empocaidan PRESTACION DE SERVICIOS 2024-06-01
| ACTA# | 6 FECHA DE PRESENTACION 28 de junio de 2024

Numero del contrato

055 de 2024

Fecha del contrato

11-01 2024

Objeto:

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA
EN LAS LABORES DE COMUNICACON INTERNA,
VISIBILIZANCION DE ACCIONES Y ESTRATEGIAS QUE
POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE
EMPOCALDAS S.AE.S.P. EN PUBLICOS INTERNOS Y LA
COORDINACION DE EVENTOS PARA DIFERENTES

PUBLICOS OBJETIVOS.

Nombre Contratista:

SOFIA QUINTERO RAMOS

Valor del Contrato

Plazo de ejecucién 12 meses

$ 49.702.008

Nombre y cargo del
Supervisor

MARIANA GUTIERREZ OSORIO

Suspension

Fecha de suspension

Adicién (en valor):

Valor adicionado

Prorroga (en tiempo):

Nueva fecha de terminacion

VERIFICACION DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES
(suprima o agregue las filas que requiera)

DESCRIPCION DE LA

REPORTE DEL CUMPLIMIENTO

%

para posicionar la empresa
en sus publicos objetivos.

- Reunién feria de servicio Chinchina
- Feria de servicio Chinchina

- Video Feria de servicio Chinchina

- Video resumen visita Samana

- Video Cumpleafios Empocaldas

OBLIGACION AVANCE
- Reunion Feria de Servicio Chinching
- Reunion Plan Estratégico
- Reunidn Plan de Transparencia
Apoyo en la creacién, |- Reglizacic‘m y'e.nvio del _plan. dfa contenido
ejecucion y seguimiento | - Fgrla de Servicio de Chlnchl_na _ .
del plan de accion de la | - V|de_o para redes de entrevistas en Feria de Servicio
o de Chinchina 50%
Se°°'°'? . de | _ Seguimiento de Medios de Comunicacién
Comunicaciones y Prensa | _ Seguimiento PQR Mayo
e Institucional. - Video resumen visita Samana
- Realizacion y socializacion lineamientos gerencia para
ajustes
- Video cumpleafios Empocaldas
- Invitacion donacién de arboles
- Boletin de Prensa Anserma — Acueducto Regional
o _ - Respuesta a comentarios de redes sociales
Disefar y crear estrategias | - Publicacion en redes de contenido mediatico
de comunicacion interna | - Difusion de informacion en grupos internos 50%




GESTION INFORMATICA

F-GC-48

realizacion de actividades
estratégicas que desarrolle
la empresa

i ki INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2054-06-01
- Respuesta oficio Anserma
- Concejo Anserma Mayo
Apoyar a las diferentes | - \{ideo resumen visita Samana
seccionales y secciones | - Video cumpleafios Empocaldas
en la coordinacion y |~ Video Feria de servicio Chinchina
- Respuesta a comentarios de redes sociales 50%

- Publicacion en redes de contenido mediatico

- Difusién de informacién en grupos internos

- Video para redes de entrevistas en Feria de Servicio
de Chinchina

- Acompafiamiento a obra de Chinchina

- Presentacién con cumplearios de junio

- Boletin interno inicio de junio

- Boletin de prensa Anserma — Acueducto Regional de
Occidente

- Suspensiones de acueducto y alcantarillado

Empocaldas S.A ESP. y
por la supervisora.

Crear presentaciones, | - Estados de servicios de acueducto y alcantarillado
boletines internos y todo | - Obra de Chinchina
tipo de apoyos para dar a | - Obra de Manzanares 50%
conocer actividades a los | - Acompafiamiento a obra de Chinchina
funcionarios de la empresa | - Video Feria de servicios Chinchina
- Boletin interno feria de Chinchina
- Video resumen visita a Samana
- Presentacién con cumpleafios de julio
- Boletin interno finales de junio
- Nuevo formato para boletin interno
Cumplir con las demas - Firma planeacion para respuesta de mesa técnica de
actividades que sean n%orp —
requeridas por | - SR ol 50%

- Nuevo formato boletin interno
- Demas actividades solicitadas por Secretaria General
y la Supervisora del contrato

LISTA DE ANEXOS:

SEGUIMIENTO MEDIOS CON PAUTA EMPOCALDAS 2024 (1).xIsx

junio 2024

Disefio de fechas especiales.xlsx

PRESUPUESTO ANUAL PARA GRABACION DE CONTENIDO DE COMUNICACIONES

Y PRENSA.docx

oficio fundaciones arboles chinchina.docx

LINEAMIENTOS COMUNICACIONES .docx

Los demas anexos son enviados a las supervisora a través de correo electrénico y WhatsApp
al igual todo el contenido realizado se sube a través de las paginas oficiales de la entidad:
Facebook, Twitter, YouTube, Instagram y otros.

SIESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO CONTROLADO
DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO

Pagina 2 de 3




&'-j GESTION INFORMATICA F-GC-48

~3 Version: 01
empocaidas INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 2024-06-01
FIRMA SUPERVISOR FIRMA CONTRATISTA
'{ q
g Godve 2T b\@QNQ\O %
NO BRE: Manan Gutiérrez Osorio NOMBRE: Sofia Quintero Ramos

C'ARGO Jefe Seccion de Comunicaciones y Prensa | CEDULA: 1.007.227.206

SIESTE DOCUMENTO SE ENCUENTRA IMPRESO Y SIN SELLO DE DOCUMENTO CONTROLADO PREs HR
DEBE SER TOMADO COMO DOCUMENTO OBSOLETO dging < c8




: FORMATO:  F-GF-40
- EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01
NIT 890.803.239-9
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01
emm&aﬁfs Paginade 1 de 1

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Numero: 2024124

EL SUSCRITO JEFE DE LA SECCION DE PRESUPUESTO
CERTIFICA:
Que el presupuesto de Gastos para la vigencia 2023 existe saldo disponible y no comprometido en el (o los)
siguiente rubro (s) de apropiacién
EXPEDICION DE CDP: 10/01/2024
SECCIONAL:

OBJETO: APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA EN LABORES DE
COMUNICACION INTERNA, VISIBILIZACION DE ACCIONES Y ESTRATEGIS QUE
POSICIONEN Y VISIBILICEN LA IMAGEN INSTITUCIONAL DE EMPOCALDAS

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
2120101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios)

49,702,008.00

TOTAL, DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 49,702,008.00

JOSE OSCAR BERDVAAGUIER
Jefe seceidh Presupuesto




