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F-GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
Versidn: 11 EMPOCALDAS S.A, E.S.P.
Marzo 2019

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATAGION

Fecha del estudio] jueves, 02 de enero de 2020

Objeto de {a contratacidon[PRESTAR APQOYO A-CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE-SE EJECUTAN EN EL
DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS SAE.SP ENLO. ADMIN[STRATIVO

OPERATIVO, COMERCIAL Y DE CONTROL,

/ERIFICACIONES PREVIAS i

Requerimiento previo|No-aplica

CION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD:: 2

Necesidad|Teniendo en cuenta que en et Departamento Comercial se cumplen procesos misiohales cuyo-objetivo’
de calidad tiene el * Fortalecer la gestién comercial de la empresa a fin.dé propiciar un crecimienta de
los ingresos, promocionande los servicios que. presta la enfidad y garantizande a los usuarios.cobros
justos y oportunos”, se requiere para el logro de'tales objetivos la contratacién de una persona que

- desemperie el cargo de. Asistenta Comercial, ya que en la plantilia-de cargos actual de EMPOCALDAS
S.A. E.8.P. no existe una persona disponible para asumir tales responsabilidades. Consecuentes con lo
anterior,-debe contratarse personal para adelantarlas actividades de apoyo a la gestion del Depto.
Comercial.

Converiiencia i El contar con talenta humano con la formacién requerida para realizar los procesas administrativos en
forma critica, analitica y organizada aportara indudablemente al fortalecimiento. de los procesos interncs
y afianzara la tendencia- institucional haciz el mejoramlento coritinuo.

La persona contratada se obligaa. asistir al Jefe de. Departamento Comercial en lo relacionado.conla
atencién al pablico; produmr tramltar y conservar log diferentes documentos eriginados e la oficing,
recibir, radicar, tram:tary conservar la documentacién externa, apoyar en la elaboracién de informes de
gestién’ comercial, cumplir con las actividades que le asigna &l Sistema de.Gestion de la Calidad para
garantizar su mantenimierto, ¥ cumplir con las demés responsabilidades que en razén de su cargo le
asigne su sugetior inmediato,

Oportunidad Es ‘oportuno. contar con el apayo de-un auxiliar en el departamento comercial con el fin de que este
pueda prestarapoyo en las distintas actividades ejecutadas desde el departamento comergial,donde:s&
invelucran todas las seccionales'y los contratos que esto demanda en lo -
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admionistrativa,operativo,comercial y de contro!l en Empaocaldas S.A E.S.P .

EGNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO ™

Aspectos Técnicos deliNO APLICA
Bien ylo Servicio

50161501

Condiciones de idoneldad]NO APLICA
¥ experiencia gue llevan. a

OFORTE DE PRECIOS DELMERCADO * 5l vl

Tatal precio de mercado

- Adjuntar _s_opurtes_-de' precio de mercado.

-~ Todos los precios deben incluir IVA.

~-Adjuntar matriz de precios de mercado:

- Encaso de no adjuntar los soportes de preciv de mercado, deberd adjuntar coristancia de las condiciones de cafidad, condiciones

de especulldad o idoneidad del oferente, con su réspectiva cotizacion.

Total vigencias

i
31.600.908 | 31.600.908

31.600.808

TGP ' 31.600.008




-antro.de costo:
11301 - MANIZALES. COMERCIAL

Pagiria 3 de'7 paginas

ONES. GENERALES DEL: CONTRATISTA 770

Cumplir con todas las espec’iﬁ'ca_c_;iones y r_e_querinﬁentos-éel Estudio de Necesidad de-fa contratacion y
aspectos-contemplados en la sclicitud de.oferta.

Si aplica

Ei contratista debera concertar con el supervisor un croncgrama de actividades o plan de-entrégas de
acuerdo al objeto de -ccnira_to. y las necesidades.de la Empocaldas 8.A. ESP..

Si aplica

Asumir por su ctenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato.

Siaplica

Presentar el pago de aportes 4 [a seguridad social cada mes al superviser del contrato con el fin de
autorizar el pago correspondiente,

Si aplica

£n caso de tener trabajadores-a cargo deberé.suministrar los elementos de proteccion requéridos para.
el desarrolio.de st funcién y asegurarse de que 108 Usen.

No aplica

Cumnplir con el protocolo de seguridad que se establezea’ para el lngreso a Empocaldas S.A. E.8.P. ylos
frentes de trabajo dela misma, ¥ la seguridad de los datos que se procesen, verificando-glie.ng: existan
fugas ni indebido uso de la informacion.

Siaplica

el desarrollo-del contrato se te imgartan por parie de la Empocaldas S.A. E.S: P. (Supervisor). Coma
piresentar fos informes gue s¢ exija.

8in perjuicio de {a autonornia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que durante

Si aplica

Contar conun formato de pedide sistematizado por drea que permiita atender solicitudes. valoradas para,
cada.uno de los centros de costo, {Geniro de.costos en unidades.y en pesos, CONSuUMmo en. unidades y
valor, facturacidn total y detallada por-cada centro-de costos, trazabilidad de tuberia, por medio fisico y
magnético)

No aplica

El praveedor debe estar dispuesto a atender los requerimientos de-los centros de costas en fechas
previamente establemdas con al supemsor

No aplica

£n el evento gue algun o aigunos-de les elementos: ‘sea rechazado por el supervisor del contrato, dichos
productos deberan ser retirados por cuentay rigsgos del contratista a la miayor brevedad posible. (o en
el tiempo indicade en la invitacion) £l contratista debera cofregir cualquier problema que se presente,
respondiende por partes dafiadas, porsu cuénta y riesge durante la garantia,

No aplica

Responder por los dafios que ccasioneen desarrollo dél contrato a Empogcaldas $.A. E.S.P. y a terceros
aféctados.

Si-aplica

Presentar zl supervisor def contrato de Empocaldas S.A. E. S.P., un plan de manejo ambiental, en caso
de generarse algan residuo sdlide, liguido o gaseoso con ocasion de fa ejecumbn del contrato, dende
descriva los residuos que generard y el aprovechamiento o la disposmlén final de log mismos.

No aplica

Garantizar el cumplimiento. de los requisitos dg caladad de lanorma 1SO 8001 determinados por el
Empocaldas 8.4 E.S.P.. (Para los eventos de ejecutar trabajos en las plantas que pueda afectar la
calldad del agua o del proceso de tratamiento. deberd contar con autorizacidn por parte det
Administrador de la seccional).

No aplica

Infarmar oportunamente al supervisor del. contm{o los. |nconven|entes en la entrega de los bienes objeto
de suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacmm del servicio.

S{ aplica

Las demas obligaciones a su cargo que se deriven de lanaturaleza del contrato y de fas exigencias
tegales.

Si-aplica.
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Cada tubo suministrado debe ser marcado. con Ics siguientes datos: 1) Nimero-de Identificacion del
tubo o Gédigo de trazabilidad, 2) Namero de certificado, 3) Organismo de certificacion del producte,
4}Numero del Lote, 5) Fabricante de la tuberia, 8) NIT-DV

No aplica

Junto con la fuberia se debera entregar [a-siguiente tabla con los datos sclicitados:

_ Nimero de Nimero de Orgamismode  [Ndmero  |Fabricante de la [NIT-DV
identificacion del tubo ofcertificado ceriificagion del  |del Lole  [tuberia.
Codigo de trazabilidad producto

1- En fa columna “Namero de certificado”, 'se debs indicar el ntimero de cértificacion de la tuberia,
- Enla columna “Ofganismio de certificacion del producto”, se debe escribir ¢l Nombre o Razon
social del organismo que realiza servicios de evaluacion  cerlificacion de ta conformidad de [2 fuberia,

- €n la‘columna “Fabricante de [a tuberia”, sé debe indicar el Nombre:0 Razén secial de’la empresa
fabricante o empresa importadora de la tuberia.

- En !a columna “NIT-DV”, se debie’escribir &f Nimero de-identificacion tributaria y digito de verificacion
de |4 empresa fabricante o empresa importadora de 1a tuberfa, '

-En la columna “Niamero del lote”, Indicar &l nlimero del lote del fabricante al cual pertenece latuberia.

No aplica

tas mercancias deben-estar identificadas con-é"iméédi'go de inventario de la Empresa.

No aplica

se debe cootdinar con el Admiinistrador de la seccicnal, garantizando la debida anticipacién para &l.
adecuado déscargue de las mércancias y una correcta inspeceldn de los elemenios entregados.

Para el caso de mercancias-que sé reguigren qua.sean sntregadas en las seccionales o.en las plantas,

No aplica

Ef descargue de las mercancias se debe realizar por cuenta y ri_eéquel contratista.

‘No aplica

debe hacerse en ls seccidn de suministros para-verificar, de manera conjunta con el Supervisor del
contrato, 1a entrada vy el estado da las mercaneias recibidas

No aplica

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS 8 A. E.S.P en la sede ceniral
{Sede Administrativa. de Manizales) cuando el documento de entrega cuente con {a firma del Jefe de la
Seccién de Suministros v del Supervisor o-log supervisores del eontraio.

Mo aplica

Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E.S.P en las seccionales,

caso de contratos, adicionalmente se reguiere ia firma del Supervisor.

cuanda el documentc de entrega cuente con la firma del Administrador en'Ja respectiva remisgion, y en el

No.aplica

ESPECIEICAS DEL CONTRATISTA
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Frestar apoyo-a cada una de'las actividades que se e;ecutan en el departamerito comercnal de
Empocaldss. S.A E.8.P ernlo opéraiivg; comercial v de control
Reallizar las actas de liquidacién, asl como él:debido procésa de documentacion y verificacion de los
contratos que fa Jefatura del Départamento Comarcialtengd & su cargo
Proyectar las cartas de cobros por obras de acometidds de, acieducto y alcantarillado de las diferentes
seccionales donde estas hayan tenido lpgar. Efectuar las
solicitudes de certificados de disponibilidad presupuestsi, asi como el apoyo en la fealizacion de los
analisis de conveniencia, analisis de. mercado previos, asi como las drdenes de compra.
Elaborara los memorandos y comunicaciones exierngs, respuestas, cartas que surja la necesidad para
la jefatura de! departamento. Hacer las
{érdenes de corhistan, liquidacién de viaticos y procesos concordantes con los mismos.
Elaboraiy consolidar (os infermes para.los pages de los coniratos gue tiene en ejacucién el Area
comergial, tales como: lectura, Susuerte, La Patria, Alquiler-de ferminales, otros; etc. Les
demés actividades-que el Departamento Comercial requiera, acorde. coh las necesidades-def mismo.

Si-aplica

Pageo oportuno de Ias obllgacmnes do.ntra:das con ¢ rwcon.tra'"t.léta después del wsto bueno del super\nsor- '
del confrato 30 dias después, Si aplica

Entrega de certificaciones y demas documentos soisc:tados por el.confratista para el dptimo desarrollo
del Conirate. Siaplica

Lugar de gjecucion|Empacaldas S.A. £.5.P. sede principal Manizales

Plazo de ejecucién Desde la suscripcion deatta de inicio entre-el supemsor del contrato y el contratista, hasta el 31 de
diciembre de 2020

Forma de PagojEn forma parciél conforme. a fas actas présentadas y aprobadas por-el supervisor,

‘Condiciones para Pago El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de-la Asamblea

' Departamentél de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuars madiants retencion scbre los.
anticipos, pagos parciales; pagos o abonos. en cuenta; por fo-tanto el contratista alitoriza con ia firma del
presente confraio v/5 carta de presentacion de la oferta para.que la Empocaldas-S.A. E.S.P. efectug los
déscuenios correspondiantas por el monta equwalente alvalor de lag estampillas’

1. Presentacion de la fdctura
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_2..Certifica_ci'én_ del alrmacen de la entrada del insumao'y visto bueno del supervisor.

3. Certificado de cumslimiento expedide por &l supervisor.

4. Certificado o planiita del pago de aportes de seguridad socia) y/o aportes parafiscales segun
corresponda,

5. Las demés que requiera el supervisor del contrato v la fista de. chequeo de Empocaldas S.A. E.S.P.

=5ta - desc \pli¢
Estampilia Pro Universidad (1%) - o _ _ Si aplica
Estampilia Pro Desarrrollo {(2%) 51 aplica
Estampilla Pra Hospital (1%) S aplica
Estampilla. Pro Adulio mayor (3%) Si apiica
Contribuciorn Especial (5%) No aplica

Estd a cargo de contratista, ef incremento de precios de los elementos relativos ala matena prima para produclr el bien.a adquirir a
nivel nacional 2 intérmacional.

Esta a carge del contratista el riesge comercial, ehiendide como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago-del
contrato, causados por variaciones en |as condiciones del mercado, aumanto en los factores de produccitn, en el valor de los insumos,
0 de los fletes: L '

Esta a cargo del.contratista el riesgo pais, ertendido come el cambio de las politicas en el pals de origen.

Esta a cargo del .con'traﬁsta_ el riesgo-operativo, e_r{ter-idi_.d_o como los-eventos reldcionados con ios procesas de produccion, transporte.y
entrega del producto, tales come: Falta de dispanibilidad de' Materia Prima, insuficiente. capacidad de produccién, refrasos:en el
tiempo de entrega, incumplimiénto en los protocalos de la Empocaidas S5.A. E.S.P. para la entrega de producto, entrega de producte
no cofiforme, pérdida; destruccion.o deteriors anles dé efectyar la recepcion en la Empacaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo def contratista el Incumplimients de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad del elemiento suministrado,
Fuga de informacion confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementss a suministrar.

La forma de mitiganos sera con id constitician de las garantias respectivas, calidad, cumphimiento y responsabilidad oivil
extracontractual.

JUAN PABLO TOBON CORREA ™ TAMENTO COMERCIAL

Aplic

Potiza de garantiz de seriedad de Ia oferta, o } No-aplica-
Anticipa - ' Noaplica
Cumplimiento ST o No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de.personal ' No aplica
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Estabilidad v calidad de 1a obra. T No aplica
Responsabilidad civil extraconirattual _ ‘No aplica
Calidad y correcto funcionamients de bienes y equi';g_%}a suministrados No aplica
Calidad o No aplica
Otras: Especificar _ Neo aplica
Otras; Especificar N No aplica
Oftras: Especificar No aplica

Suministros

Arrendamiznto - N No aplica
Obra ) o No ‘aplica
Prestacion de Servicio S Si aplica
Interventoria N Nao aplica
Compra Venta, No aplica
Orden de compra » MNo aplica:
Conyenio [nter-Administrativo o No aplica
Contrato Iriter-Administrativo ] No-aplica
Qtro - No-aplica

De acuerdo con lo establecide en el Manual de Comra’tacibn dela Empresa.y la Ley 142 de 1894, se hace necesario.realizar el citado
contrato, cumpllendo con los parametros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y [as demas complementarias. SE
CONSIDERA OFORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Firma
‘Nombire.

Cargo

JEFE CONTRATACION

Cargo

R e

N_o:"nbre

TIUAN PABI,(&._,?OEO:}J_

Cargo

JEFE DEPARTAMENTO COMERCIAL




