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Objeto dea.contratacian

PRESTAR APQYC A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION
DE GARTERA DE EMPOCALDAS S.:A ES.P

ERIFICACIONES PREVIAS!

Requerimiento'previdl'

H

:
|
|
a

No.aplica

‘DESCRIPCION DE LA NEGESIDAD:Y:OPORTUNIDAD

Necesidad

Teniendo en cuenta que dentro de la planta. de cargos de EMPOCALDAS SAE.S.P no se cuenta
con personal para realizar las labores-de apoya eri.el drea-de cartera, ¥ dar cumplimiento al
regtamento intérno.de'Recaudo de Cartera, &l cual permite melorar la gestnén de recuperac:én de
cartera mmmnal y nd misional, proceso fundamental para mejorar los ingresos de la empresa. Al
igual que darle cumphmrentc al procedimiento de ia carfera no misional, se hace nesario, la o
contratacion de.pérsonal idonea para ¢cubrir estas labores de apoyo al area.

Conveniencia

Toda vez que en el area de cartera se debe realizar sequimiento y control a la cartera misional ¥
no misjonal de las 24 seccionales donde EMPOCALDAS S.AE.S.P. presta el servicio de
acueducto 'y alcantarillado, se hace conveniente cantratar personal idénes, con el fin:de presentar
informacion oportuna, verazy. actualizada de.cada uno de los precedimiento e informes realizados
desde-el drea de carfera. A

s

Oportunidad

Conforme a lo anterior, es oportuno contratar una persona de apoyo. del area.de cartera con la
finalidad de contar con una cartera.depura, ademas de contar con informacion. oportuna y veraz,
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- REQUISITOS TECNICCSY: LEGALES DEL BIEN O SERVICIO v & SR e

Aspectos Técnicos deliNo Aplica
Bien yio Servicio

NG Uiridas | Deception del BIEN 0 Servicio.
8016501 SERVICIOS SECRETARIALES O ADMINISTRA

© EXPERIENCIA REGUERIDA .5

Condiciones de idoneidad NG APLICA
y-expetiencia gue Ilevan.al
contratara la _;Jerso:mai
natural o juridica

:* SOPORTE DE PRECIOS DELMERCADO. =~ =\ i

Total precio de.mercadd . T

- Adjuntar soportes de precio de mercado.

- Todas los precios deben incluir IVA.

- Adjuntat matriz de precios de mercado.

- En caso de no adjuntar los soportes de. precio’de mercado, debera adjuntar constancia de:las condiciones de calidad, condiciones de especilidad o
idoneldad del ofergnte, con su respectiva colizacidn.

S PRESURLESTQ - v

21.067.272 - -21.067.272

TRUBIO- 4 oo eNombre: Reboide apropiacio _
21010207 Personal Supemumeraria 21.067.272

- Total CDP 71.067.272
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OBLIGACIONES GENERALES: DELCONTRATIS

Obligacior
Gurnplir con todas las especificaciones y requerimientos.del Estudio:de Necesidad de 1a
contratacidn y aspectos contérplados en la solicitud de. oferta,

-81 aplica.

El contratista debera concertar con el supervisor un crenograma.de actividades o pian de entregas
de acuerdo al-objeto del coritrato ylas necesidades de la Empocaldas S:A E.S:F..

Si-aplica

Asumir por st cuenta y riesgo todos los gastos en.el desarzollo-del contrate.

sf aplica

RN

Presentar ei-page de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor del-contrats con el fin
de autarizar el pago corespondients.

Si aplica

™

En caso de tener trabajadotes. a cargo debera suministrar los elementos de proteccion requeridos
para el desarrollo de su funcion y asegurarse de que:los.usen,

No aplica

Cumplir.'con al protocelo de seguridad que se establezca para el ingreso.a Empocaldas S:A.
E.S.P:y los frentes de trabajo de ta rnisma, y la-segiiridad.de los daios.que se procesen,
venficando que no existan fugas.ni indebide uso dela infarmagion.

Si.apfica

Sin perjuicio de Ta autonomla técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que
durante ei desarrollo del.contrato se lerimpartan por parte de la Empocaidas 5:A. E.S.P.
{Supervisor ). Comp presentar-los informes-que se exifa. '

Si aplica

\’“-.

Contar con un formato de pedido sistematizade por &rea gue permita ateridér solicitudes
valoradas para cada-uno-de Ios centiog de costo. (Géniro de costos-en unidades y en pesos,
cansumo en unidades y valor, facturacion total y detallada por cada centro-de costos, trazabilidad
de tuberia, por medio fisico y-magnético)

No aplica

E{ proveedor debe estar dispuesto a atender |os. requerimientos de los céntros de-costos en
fechas previamente establecidas con el supervisor..

No aplica

En & evento que algin o-algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor dil contrato,
dichos praductos deberdn ser refiradds porcuenta y riesgos del contratista a fa mayor brevedad
posible: (o.en el tiempo indicado-en la invitacion) El contratista debérd corregir cualquiier groblerna
gue se presente, respondiendo por partes ddfiadas, por'su cusnta y riesgo durante la garantia.

No aplica

Responder pot fos dafios que ‘ocasione en desarrollo del contrato-a Empocaldas 8 A. E.S.P. ya
terceros afectados, ’

8l aplica:

Presentar al supervisor del contrato de Empocaldas S.A: ESP,un plan de manejo amibiental, en
cdso de generarse algin residuorsélido, liquide ogaseosa coh ocasion-de la gjecucion del
contrato, donde describa los.residuos que generara y el aprovechamiento o la disposicién final de
fos MISMos.

No aplica

Garantizar-el cumplimiento de los requisites de candad de Ia norma 1S© 9001 determinados por el
Empocaldas S.A: £.8.P.. (Para ios eventos de ejecutar trabajos en las plantas que pueda afectar
la calidad del agua o.del-procese de tratamiento, deber contar con: autorizacian por parte del
Administrador de la seccianal):

No aplica

Informar aportunamente al supervisordel contrato, los tnconvenientes en la entrega de los bienes
objeto de'suministro y proponer soluciones para garantizar {a prestacion del seérvigio.

- Si aplica

Las demés obligaciones a U cargo que se deriven de la natdraleza dei contrato yde las
exigencias legales.

5f aplica




deltubo.o Cadigy de trazabilidad, 2} Numero de-certificado, 3) Organlsmo de certlficaclon del
producto, 4)Numero del Lote, 5) Fabricante de la tuberia, 6) NIT-DV

No aplica

Junto con la tuberta se debera entregar la'siguiente tabfa con s datos solicitados:

Momera de Momerode] — Organismode  [Nimero  [Fabricante TNIT-OV
Identificacion del tubb |Serfificado: |  cerificacién dél  |delLote  [dela
o Cadigo der preducto _ tuberia

- En ia columna “Numero de certificado?”, se debé:indicar el ntimero de ceriificacion de la
tuberia.

- En {a cglumna “Organismo de certificacién del producto®, se debe escribir.el Nombre o
Razdn social del organismo que realiza servicios de evatuacion y certificacion de la conformidad
de latuberia.

- En la‘columna “Namerc del lote™, Indicar el nimero def lote. del fabricante al cual partenace la.
tuberia. '

- £n la.coiumna “Fabricante de fa-tuberia”, se debe indicar el Nombre:o Razdn sacial de la
empresa fabricante o empresa importadora de la tuberia.

-'En la columna "NIT-DV", se debe escribir el Ndmera de identificacion tributaria y-digito de-
verificacion’de la empresa fabricante o empresa importadofa de Ja tuberia,

No aplica

Las mercancias deben estar identificadas con el codigo de inventario de-la Empresa,.

No aplica

Para el -caso de mercancias gue se requieren que sean gnirégadas en las seccionales o en las:
plaritas, se debé coordinar con:el Administrador:de la seccional, garantizande la debida:
anticipacion para el adecuado descargue de las mercancias ¥ una cotrecta inspeccion de los
elémentas entregados.

No aplica

El descargus de las-mercancias se debe. realizar por cuenta y riesga del contratista.

No aplica

Para fos bienes cuya entrega deba realizarse la 'sede administrativa én 1a ciudad de Manizales,
ésta.tebe Hacerse'en |a seceion dé suministros para verificar, de.manera conjunta con el
Supervisor del coritrato, 1a entrada v ef estado de [as mercancias récibidas

Mo aplica

Se considerara como rechida la mereancia, por parte de EMFOCALDAS S.A. E5.P gn la sede
central (Sede Administrativa de Manizalas) cuando el decumento de-entrega. cuente con la firma
del Jefe de |a.Seccion de' Suministros y-del Supervisor o los supervisorés del conirato,

‘No aplica

Sk considerard-cofmo fecibida ja mercancia, por parte-de EMPOCALDAS §.A; E.S.Pen las
seccionales, ciando el docurienta de entrega cuente con la firma-del Administrador en fa
respectiva remision, y en el caso de contratos, ‘adicionalménte se requiete a firma del Supenvisor..

Ne aplica

YBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL: CONTRATIST)

cior i ntratista’seranas;
1. Apoyar en el drea de. cartera en el cargue de ia suspensiones, al igual- que la: rews;én e estas
al finalizar ef mes, cotejandold con los pagos realizados.

Slaplica

2. Apoyo-en'1a elaboracion de los MB Altos ¥ envio de las cartas de MD-3.y MD &

St aplica




3. Emitir un listado de los usuarios que'tengan 4 ¥ 5 meses: -de dauda, para enviarlo por correo
electronice @ las 24 seccionales, una vez se liguide la facturacién de cada Seccional, pars que-el Si aplica
Administcador tealice acta de visita revisién cartera-al usuario.

4. Elaboracion de reportes de pago (subsidios, facturacién conjunta, realizagién de muestras,
agua en blague ele.) para‘ser entregados a tesoretia para 1a realizar los recibes de caja.

5. Apoyar.en la recopilacion de-informacion en Jas diferentes seccionales para ¢l infcio de Si apiica

procesos coactivos y castioo de.cartera
&. Apoyar enla elaboracion mensual del resuman de la carfera por edades por seccional,

clasificandolz por antigiiedad y cuarnitia
7. Exporiar de la base de datos de la empresa, la informagidn requerida para presentar informes Sf aplica
mensuales requeridos. ik

8: Velar por mantenet un adecuado archive de toda {a.informiacidn, feportada desde las
seccionales, de los convenios de subsidios y facturacién conjunta, entre otras.

9. Las demas aclividades que &l Departamento :Comercial requiera, acorde con la seccibn de N
Cartera. ' ' ' ' Siaplica

Si aplica

Si.aplica

‘Si-aplica

14 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE/EMPOCALDAS

plic

: npe ;
Pago oportuno de Ias obligaciones contraidas con al conlratlsta después del visto-busno del _
supervisor del contrato 30 dias después. Si aplica.

Entrega de cerificaciones y.demas documentos selicitados por el ccnt'ra_t_ista para el &ptimo-
desarrolla del Contrato.

Si aplica

Lugar de ejecucion{Sede Administrativa EMPOCALDAS S A ES.S.P Manizales, Caldas /

Plazo de ejecucion!Desde ia suscrpcion de acta de inicio entre-el supervisor del contrato y el prestador del servicio,
hasta &l 31 de-diciembre de’ 2020

Forma de Pago Quincenal, conforme-a las dctas de pago.aprobad_és y presentadas. /

Condicighes para Pago!El coniratista entiende qus en viriud de Ja ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departarnental de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuara madiante
retencion sobre los: antncnpos pagos- parmales pagos ¢ abonos en cuenta; por 1o tanto.el
contratista autoriza con la firma‘del presente contrato yo carfa de presentacion de la oferta para
que 1a. Empocaldas S.A, B.5.P. efectué los descuentos-correspondientes por el monfo-equivalénte
;al valor de las estampillas

z1 Presentacion de la factura @ documento equivalente

22 Certificado de: cumplimiento’ expedido: por el supervisor.

’3 Certificado o planilla del paga de aportes-de segundad social y/o aportes parafiscales segin
correspcnda

4 Las démas que requiera el supervisor del contrato v la lista de chequéo de Empocaldas S.A.
,E B.P.

IE.S.F

i
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Estampilla Pro Universidad (1%) Si-aplica
Estampilla Pro Desarrrollo (2%) Si aplica
Estampilla Pro Hospita! (1%) Si aplica
Estampilia. Pro Adulte mayor (3%) ' ‘Sj-aplica
Contribucion Especial (6%} ) Mo aplica

SIGNACION Y.DISTRIBUCION DEL RIESGO.

Esta & cargo de contratista, el incremento de precno_s__de-_los.elementos relativos ‘materia prima para producir-el-bien a
adquirir a nivel nacional e internacional. '

Esta a cargo del centratista el viesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionadgs con i valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del méarcado, aumento.en los factares de produccion, en el valor de log
ihsumos o de los fletes

Esta 2 cargo del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en él pais de origen.

Esté a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido cqmo_los..even'tos relacionados con los procesas de produccidn,.
transporté y entrega del-produicta, talés come: Falta de dispenibilidad de Materia Prima, insuficiente capacidad de produccidn,
retrasos en & fiempo de entrega, incumplimignto en los pratocolos de la Empocaldas S.A. E.S.P, para la entrega de producto,
enirega de producto. no conforme; pérdida, destruccion o deterioro antes de efectuar la fecepcidn en la.Empocaldas S:A. E.5P.,

Esta a cargo def contratista el Incumplimiente de fas obligaciones contractuales establecidas, gomo. ¢alidad del elemento
suministrado. Fuga de informacién confidencial y privileégiada de'fa entidad, Pérdida de los elementos a suministrar.

La farma de mitigarlos: sera con la constitucion de las garantias. respéctivas; ‘calidad, cumplimiente.y responsabilidad civil
extragontractual.

T ArG0 del supervisor
Jefe Seccion Cartera

Nombre del: Supervis
‘MARIA ALEJANDRA CLAVIJO HO

Tipo. iplica
Péliza de garantia de seriedad de-la oferta, No aplica
Anticipo No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales.e indemnizacidn de parsonal No-aplica
Estabilidad y-calidad de |a ohra ’ No aplica
Responsabilidad civil extracontractual No aplica:
Calidad v correcto funcionamiento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No.aplica:
Otras: Especificar ) Mo aplica
Otras: Especificar ) No aplica
Oiras: Especificar “No aplica




Biica

Suministros No aglica
Arrendamiento. Mo aplica:
HODIE e No aplica
Prestacian de Servicio Si aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
Orden de.campra Mo aplica
Canvenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato inter-Administrativo. No aplica
Otro Na aplica

De acuerdo con Ig establecide en e Manual de Contratacién de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesarig realizar el
citado contrato, cumpiienda con los parametros legales sefialados en las normds anteriormente citadas y las demas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL !.A_-CELE_BRAC{ON DE ESTE CONTRATO

et
Solicitadg/Edsy

Firma:
Nombre JUANBABLG TOBON CORREA
Cargo | JEFEBECCION CARTERA (E )

i

Fima

Nomhre«=—

Cargo

AN

JEFE CONTRATAGION &
<

Nombre JUAN PEBJO/TOBON CORREA
Cargo JEFE DEFARTAMENTOJCOMERCIAL
L




