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F-GC-28

EMPOCALDAS SAESP
GESTION DE CONTRATACION

Varsion 1
Octubre 2016

LISTA CHEQUEOQ PAGC DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA

£ CONTRATOY ANO | 051 de 2018”7 | Acta N® 12 - \‘{?CL"C‘J“F’{‘F:{S‘:?L il
' ¢ 2. VALOR ADICION
()
CONTRATISTA MARIA ELENA CARMONA HERRERA » 3. VAL(?E?)TOTAL 17 649.487
NIT ¢ CcC: 30.329.313 _ ‘;Q’fégg;‘g"(\j 8.441.059
. 5 VALOR
CDP (#. 1ubro y fecha) 000111-21010202:02:012018 [ o FOR 767.369
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) 000129-21010202-04-01-2018 = EJECUTADO 8.441.059
(3-4-5)
OBJETC DEL CONTRATO: BRINDAR APOYO EN EL ARGHIVO CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION DEL
SOFTWARE ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIEREN,
CENTRO DE
TIPC DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO j

DOCUMENTO VERIFICADOS

N #rouos

1- Autclicuidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 7889/02
(Personns juridicas).

2- Faclura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado), ¢
3- Pages SENA y ICBF.

4- Evalu.azién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

5- Plan:i:s de pago_con firma de los trabajadores (cuando se cuente can personal a cargo).

6- Informe de aclividades a cargo del Supervisor. v

Nota: Si :asados tres (3) dias después del recibo de esta documentacidn el Supervisor del contrato no presenta

correccienes, quedard en firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA gue el Supervisor del Contrato entregd la decumentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente.

i,

Svin Conilo A 03 /s 8

" NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

4

Factura I&gimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluac:= del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe .-: actividades a cargo def Supervisor.

Copia ¢l Registro Presupuestal.

Autoligueiliciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista

(Persorns nalurales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas ;.
Distribu- .y por centro de costos. Farmato F-GF-32

i"zcha de presentacian JUNIO 29 DE 2018

_ DATOS DEL SUPERVISOR
ANYE: A XIMENA MARIN OSPINA AUXILIAR ADMINISTRATIVO Qi Aatoad
NOMBRE CARGO " FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
] 7022790972 AHORROS BANCOLOMBIA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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.. Gz
Version 2

GESTION FINANCIERA

Enero de 2010

BOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA NRQ. 12

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.239.%

CENMTRO DE COSTOS

CODIGO DEL PROCEDIMIENTC

REGINIEN TOMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8867080 FAX 8865566
FACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA NRO.12
{LEY 788/2002, ART. 37 DECRETQ 522/2003, ART 3)

CILDAD Y FECHA: MANIZALES, JUNIC 29 DE 2018

NOMBRES ¥ APELLIDOS: MARIA ELENA CARMONA HERRERA

CEDULA O NIT: 30.329.313

DIRECCION: Calle 97 N°36 - 16 La Enea Telefono: 3145063000

POR CONCEPTO DE:

DESCRIPCION DE LA OPERACION

BRINDAR APGYO EN EL ARCHIVO CENTRALY EN LA ADMINISTRACION DE ADMIARCH! Y OTRAS ACTIVIDADES

QUE SE REGUIEREN, LAS CUALES SE REALIZARON EN LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE JUNIO DE 2018

ACTA PARCIAL Neo. 12 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 051 DE ENERO 4 DE 2018

o 0c0g, o ¥

SUBTOTAL:

S 767.369

RETENCION RENTA:

G

IVAASUMIDG ()

0

$ 767.369

CC 30.329.313 DE MANIZALES

FIRMA DE ACEPTACICN VENDEDOR
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28, junic 29 de 2018

~r Administrativo
SALDAS S.A ESP.

ZNCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato No.051 de 2018.

J: BRINDAR APOYO EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION
CAIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIEREN.

‘me enviarle la relacidén de las actividades realizadas en la segunda quincena del
iunio de 2018, las cuales relaciono a continuacion:

DADES REALIZADAS

~ cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, se Hevaron a cabo las

28 actividades.
.:tar las tablas de valoracion documental

na no he realizado, pero me encuentro en disposicion para hacerlo, en el momento

ificar las carpetas donde va a ser archivado el material.

1a he revisado cajas 104 y 1.509 carpetas aproximadamente, en donde se han
'a los correctives respectivos (cambio de ganchos, cajas, rotulos, ordenar foliacion,

- “a el buen manejo de estas, en futuras consultas.

.ir el material para archivar.

recepcion del material para ser archivado conforme a las normas establecidas por
ad.

nistrar expedicntes yfo documentos a las diferentes unidades, segin la

. zga de expedientes o documentos solicitados, lo hago de manera inmediata a la
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Rez
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var en los expedientes ylo carpetas correspondientes los documentos
0s.

el archivo de documentos de acuerdo a las prioridades de la organizacion,
~do ademas las instrucciones impartidas por mi interventora.

:r las carpetas nuevas en sus respectivos archivadores.

. la ubicacion de los nuevos documentos, cumpliendo con las normas establecidas

endo instrucciones.

-.r & incorporar en los archivos, expedientes y/o carpetas con documentos.

- incorporo los documentos o expedientes en sus respetivas cajas y de acuerdo 2

nizacion dentra del archivo.,

.r el control de préstamos de expedientes y/o documentos.

siempre el respectivo control, llenando la planilla de préstamos, gue esta
sida dentro de la entidad, para realizar el seguimiento.

.arar los indices y rotulos de identificacion del contenido de las carpetas.

los indices y rotulos, cuando ha sido necesario para el buen archivo de los
s,

‘regar la lista de asuntos nuevos al archivista para la actualizacion del

chi en términcs claves o indices de basqueda.

‘ado las instrucciones y he estado dispuesta siempre que mi interventora imparte
mstruccion al respecto.

:yara a las actividades de escaneo del archivo.

‘0 siempre que ha sido necesario y de forma rapida.

.sincorporar de acuerdo con las normas establecidas, documentos vy

mtes activos ¢ incorporarlos al archivo de inactivos.

tividad la realize de a cuerdo a los reglamentos de la entidad, ademas acatando
: las instrucciones de mi interventora.

~oporcionar informacién del material archivado, segun las normas
cidas.

1 informacién en el menor tiempo posible en el momentoe que ha sido solicitada.
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mplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral,

scidas por la organizacion,
> con todas las normas y procedimientos que la entidad tiene establecida.

itener en orden el sitio de frabajo, reportando cualquier anomalia.

de trabajo siempre esta en condiciones optimas para el buen desarrollo de mi

sorar informes periodicos de las actividades realizadas.

¢l informe de actividades realizadas en cada periodo.

. icelar oportunamente los valores correspondientes al sistema de seguridad

2lo al sistema  seguridad social correspondiste ai mes de junio de 2018, como
=n la planilia de pago N°8660828675

sentar informes de las actividades realizadas indicando el cumplimiento de
fJaciones,

.0 gste informe correspondiente a [a segunda gquincena del mes de junio de 2018,
e relaciono [as actividades y el cumplimiento de estas, en este periodo.

a8 actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a las labores
- :ndadas

nente,

wo:Elng Camvnie )

229.313 de Manizales
lsta



