EMPOCALDAS SAES.P
F-3C-28 GESTION DE CONTRATACION
“‘@’:"‘W‘T‘ Versian 1
Octubre 2016 LISTA CHEQUED PAGO DE AGTAS - CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIA
. :::;3?0””:{?;;" 17.649.487
# CONTRATO Y ANQ 051 de 2018 Acta N° 1
2. VALCR ADICION 0
)]
CONTRATISTA MARIA ELENA CARMONA HERRERA 3. VA'-(?TJOTAL 17.649.487
. 4. VALOR ACTAS
NiT O CC: 30.329.113 ANTERICRES {-) 0
5. VALOR
CDP (¥, rubro y fecha) 000114-21010202-02-04-2018 PRESENTE AGTA (-) 767.369
6. VALOR NO
RP {#, rubra y fecha} EJECUTADOQ 16.882.118
000129-21010202-04-01-2018 {3-4-5)
OBJETC DEL CONTRATO: BRINDAR APCYO EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION DEL SOFTWARE ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIEREN.
CENTRO DE COSTOS
TIPO DE RECURSDS PROPIOS y PROCEDIMIENTO ‘/
DOCUMENTO VERIFICADGS Y| srouos
1- Aulaliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales el personal empleado y def contratista (Personas natuales) o X
Cerificado de Cumplimianta del Articulo 50 de ta Ley 788/02 (Personas juridlcas).
2- Factura (Régimen Comun} o Fectura equivalente {régimen simplificada). hS
3- Pagos SENA ¥ ICBF,
4- Evaluacion del Supervisor Formate F-GC-18 (Solo aplica para el acta final}
5 Planillas da pago con firma db los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a carge del Supervisor, X

Nota: Si pasados tres (3} dias después del recibo de esta documentacion ef Supervisor del contrate no presenta correcciones, guedaré en

firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Cantrato entreg6 la documentacién para ser archivada en la carpeta correspondiente,

@d\{ Fowdler A rloe] 18

NOMBRE DE QUEN RECIBE FIRMA

4

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

{Factura (Régimen Comuin} o Factiwa squivalente {régimen simplificade).

Evaluacién de! Supervisor F-CG-18 {Solo apilca para el acta final}.

Informe de achividades a cargo del Supervisor.

Copiza dal Registro Presupuestal,

Autoliquidaciones en Salud, Penslones y Riesgos profasionales del personal empleado y del contratista (Personas naturales) o X

Cettificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Lay 789/02 (Personas juridicas).

Distribugian por centro de costos, Formate F-GF-32

Facha de presenlacion Enere 15 de 2018
DATOS DEL SUPERVISOR
ANYELA XIMENA MARIN OSPINA AUXILIAR ADMINISTRATIVO QoL ol
NOMBRE CARGO ' FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENGIA DE PAGOS
7022790972 AHORROS BANGOLOMBIA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANGO
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ACTA DE PAGO PARCIAL No. 01

CONTRATO No. 0051 DE 2018

OBJETOC BRINDAR APOYO EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA
ADMINISTRACION DE  ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIEREN.

CONTRATISTA MARIA ELENA CARMONA HERRERA
C.C. No. 30.329.313
VALOR DEL ACTA $767.369
CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL
CONTRATO 17.649.487
ACTA PARCIAL No. 01 767.369
SALDO POR PAGAR 16.882.118

En Manizales (Caldas) a los quince. (19) dias del mes de enero de 2018, se reunieron
ANYELA XIMENA MARIN OSPINA, Auxiliar Administrativo de la Empresa de Obras
Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. ES.P, y la contratista MARIA ELENA
CARMONA HERRERA con el fin de tramitar el pago de |a primera guincena def mes de
enero, correspondiente al Contrato No. 051 de 4 de enero de 2018.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO PARCIAL NO. 01
SETECIENTOS SESENTA Y SIETE MIL TRECIENTOS SESENTA Y NUEVE PESOS
MCTE ($767.369).

El contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (SALUD TOTAL), pension
(COLFONDOS) y riesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes de enero de
2018 (Planilla de Pago No. 8672083403).

£l supervisor del contrato ceriifica que el contratista cumplié@ con las siguientes
obligaciones y actividades que desarroflan el objeto acordado.

No siendo otro el cbieto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella,

%&mwﬁ Q/\O wo €leng Carmnanad *\
ANYELA XIMENA MARIN OSPINA ARIA ELENA CARMONA HERRERA
Auxiliar Administrativo Contratista

Supervisor
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Manizales, 15 de enero de 2018

EL AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE EMPOCALDAS S.AE.S.P EN CALIDAD
DE SUPERVISOR DEL CONTRATC No 051 DE 2018

CERTIFICA QUE:

La contratista MARIA ELENA CARMONA HERRERA, identificado con cedula de
ciudadania Nro. 30.329.313 de Manizales, cumplié satisfactoriamente con [as
actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta parcial No. 01 del
contrato No. 051 de 2018 del periodo correspondiente a la ptimera quincena del
mes de enero de 2018.

Para constancia se firma a los quince (15) dias del mes de enero de 2018.

%&mm
ANYELA XIMENA MARIN OSPINA

L
Auxiliar Administrativo
Supervisor
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Manizales, enero 15 de 2018

Sefiora

ANYELA XIMENA MARIN OSPINA
Auxiliar Administrativo
EMPOCALDAS S.A ES.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato No.051 de 2018.

OBJETO: BRINDAR APOYO EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION
DE ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIEREN.

Permitame enviarle la refacion de las actividades realizadas en la primera quincena del mes
de enero de 2018, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Dando cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, se llevaron a cabo las siguientes
actividades:

1-Levantar las tablas de valoracion documental

Ala fecha no he realizado, pero me encuentro en disposicion para hacerlo, en el momento
gue sea necesario.

2.)dentificar jas carpetas donde va a ser archivado el material.

A la fecha no realizado esta actividad, dado que me encuentro reemplazando las
vacaciones de una funcionaria en otra seccion de fa Empresa.

3.Recibir el material para archivar.

Hago la recepcion del material para ser archivado conforme a las normas establecidas por
la entidad.

4-Suministrar expedientes y/lo documentos a las diferentes unidades, segln la
normativa vigente.

La entrega de expedientes o documentos solicitados, lo hago de manera inmediata a fa
solicitud.

5-Archivar en los expedientes y/o carpetas correspondientes fos documentos
recibidos.




Realiza el archivo de documentos de acuerdo a las prioridades de la organizacion,
atendiendo ademas las instrucciones impartidas por mi interventora.

6-Ubicar las carpetas nuevas en sus respectivos archivadores.

Realizo la ubicacién de los nuevos documentos, cumpliendo con las normas establecidas y
atendiendo instrucciones.

7-Retirar e incorporar en los archivos, expedientes y/o carpetas con documentos.

Retiro & incorporo los documentos o expedientes en sus respetivas cajas y de acuerdo a su
organizacion dentro del archivo.

8- Llevar el control de préstamos de expedientes y/o documentos.

Hago siempre el respectivo control, llenando la planilla de préstamos, que esta establecida
dentro de 12 entidad, para realizar el seguimiento.

9. Preparar los indices y rotulos de identificacion def contenido de las carpetas.

He realizado los indices y rétulos, cuando ha sido necesario para ef buen archivo de los
documentos.

10- Entregar la lista de asuntos nuevos al archivista para la actualizacién del
Admiarchi en términos claves o indices de basqueda.

He acatado las instrucciones y he estado dispuesta siempre que mi interventora imparte
alguna instruccién al respecto.

11- Apoyara a las actividades de escaneo del archivo.
Lo realizo siempre que ha sido necesario y de forma répida.

12- Desincorporar de acuerdo con las normas establecidas, documentos y
expedientes activos e incorporarlos al archivo de inactivos.

Esta actividad la realizo de a cuerdo a los reglamentos de la entidad, ademas acatando
siempre las instrucciones de mi interventora.

13- Proporcionar informacién del material archivado, segln las normas establecidas.
Brindo |a informacién en el menor tiempo posible en el momento que ha sido solicitada.

14- Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad infegral,
establecidas por la organizacién.

Cumplo con todas las nhormas y procedimientos que la entidad tiene establecida.
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15- Mantener en orden el sitio de trabajo, reportando cualquier anomatia.

Mi sitio de trabajo siempre estd en condiciones 6ptimas para el buen desarrollo de mi
trabajo.

16- Elaborar informes periédicos de las actividades realizadas.
Realizo el informe de actividades realizadas en cada periodo.

17- Cancelar oportunamente los valores correspondientes al sistema de seguridad
social,

Se cancelo al sistema seguridad social correspondiste al mes de enero de 2018, como
consta en la planilla de pago N°8672083403

18- Presentar informes de las actividades realizadas indicando el cumplimiento de
las obligaciones.

Presento este informe correspondiente a [a primera quincena del mes de enero de 2018,
en donde relaciono las actividades y el cumplimiento de estas, en este periodo.

Nota: En el momento me encuentro reemplazando las vacaciones de la asistente de la
Gerencia desde el 5 de enero hasta el 30 de enerc de 2018, cumpliendo con las aclividades
referentes a dicho cargo.

Todas las actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a tas labores
encomendadas

Cordialmente,

Mo G, (umonal]

CC 30.329.213 de Manizales
Contratista



4172018 Interssi - Declaracién y Pago de Seguridad Social

DETALLE PLANILLA i
OPERADOR DE INFORMACION

‘Razdn secial; MARIA ELENA CARMONA HERRERA

{ldentificacién: CC-30329313

iCédigo dependencia o sucursal: 0

iNombre dependencia o sucursal: 0

!Fecha de generacidn del reporte: 2018-01-04
[Fecha limite de pago: 2018-01-04

‘Fecha de page: 2018-01-04

‘Pagada por: BANCOLOMBRBIA Pagada

Perfodo pensién: 2018-C1

Periodo sulud: 2013-01

‘Referencia de pago (PIN): 8612527672

“Tipo de plknilla: 1

{Clase de planilla; Normal

Nimero de I planilla: 8672083403
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CODIGO |, | INUMERO | yray VALOR VALOR [SELECCIONAR TODOS |
ENTIDADINIT INOMBRE DE linrERESES [PACARSIN 5 cin ISELECCIOEAR |
cen AR { ) AFILIADOS | INTERESES NINGUNO

- 231001 800227940 COLFONDOS 1 I so $118.100  ||s118.100 o —J

| EPS002 NTIDAD PROMOTORA DL $92300 1 §92.300 [ 4

" ARL - POSITIVA
MPANIA DE SEGUROS

14-23

GRANTOTAL _

httos:/www enlace-apb.comfinterssifindexFrames.jsp



