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iy GESTION DE CONTRATACION F-GC-29 ™
empocalc LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE Version:07
SERVICIOS Y CONSULTORIA D "
1. VALOR INICIAL
# CONTRATO Y ARO 059 DE 2024 | Acta N° 9 (incluido IVA) 46.666.666
2. VALOR ADICION (+) 0
CONTRATISTA KATTERIN OTALVARO MARTINEZ BT 46.666.666
NIT O CC: 4. VALOR ACTAS
1.053.811.125 ANTERIORES (-) 3.888.888
CDP (#, rubro y fecha) i e 3.888.888
2024126 - 2120101005020501 - Enero 10 de 2024 ACTAL) '
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 38.888.890
2024143-2120101005020501 - Enero 12 de 2024 (3-4-5)

APO Y.A RA LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA CON LAS ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y
CAMPARNAS DE IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA PARAL O S MEDIOS VIRTUALES Y EL PUBLICO
OBJETIVO, COMPLEMENTANDO CON EDICION DE FOTOS YVIDEOS; ADEMAS DE APOYO Y CUBRIMIENTOD E

EVENTOS ESTRATEGICOS DE EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CENTRO DE COSTOS y

TIPO DE RECURSOS PROPIOS
PROCEDIMIENTO ‘,.
DOCUMENTO VERIFICADOS ;| #Fouos
1- Acta original v 1
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
1
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a tres N/A
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
/
4- Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado). ') J
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. [l 1
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica inicamente para acta de liquidacion) N/A
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacién) N/A
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor N/A
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra la
corrupcién (aplica para el acta 1) N/A
Nota: Si pasados (3) deme esta documentaclo7/el Supervisor del "W presenta
correcciones, q daré en fi subida al SEC SN
] [ /Y
Sup a enja carpeta

Secretaria neral CERTIFICA qét/& isor del CTtrato entrego la docuKntacién para ser ardhiv,
cofrespondiente.

\_ /

NOMBRE DE QUIEMRE[IBE

DOCUNMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA |

Copia del acta v
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). v
Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor. J

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F- GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacién y

Proyectos (firma de recibido)
Copia del registro presupuestal v
Fecha de presentacion 29/02/24
Vi
DATOS DEL SUPERVISOR LA 20 EX 4
MARIANA GUTIERREZ JEFE DE PRENSA [T alaid 4%
NOMBRE CARGO FIR
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
85270055206 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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Construyends Juntos tu bienestar

ACTA DE PAGO No. 2

CONTRATO No. 059 DE 2024

OBIJETO APOYARA LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA
CON LAS ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y
CAMPANAS DE IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y
MULTIPLATAFORMA PARAL O S MEDIOS VIRTUALES Y EL
PUBLICO OBIETIVO, COMPLEMENTANDO CON EDICION DE
FOTOS YVIDEOS; ADEMAS DE APOYO Y CUBRIMIENTO DE
EVENTOS ESTRATEGICOS DE EMPOCALDAS S.A ES.P.

CONTRATISTA KATTERIN OTALVARO MARTINEZ
C.C. No. 1.053.811.125
VALOR DEL ACTA $ 3.888.888
CONTROL FINANCIERO
\é‘g'ﬂ;f% $46.666.666
VALOR ADICION $0
ACTA No. 2 $ 3.888.888
SALDO POR PAGAR 38.888.890

En Manizales (Caldas) a los 29 dias del mes de febrero de 2024 se reunieron: MARIANA
GUTIERREZ, JEFE DE COMUNICACIONES de EMPOCALDAS S.A. ES.P, y la contratista
KATTERIN OTALVARO MARTINEZ con el fin de tramitar el pago correspondiente a las actividades
ejecutadas durante el mes de FEBRERO de 2024, del CONTRATO NO. 059 de 2024, por
valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL PESOS ($3.888.888)

ARlANAéxJ[ WQZ@/ | iedenn %L{I\f\\) (A

UTIERREZ KATTERIN OTALVARO MARTINEZ
Jefe Comunicaciones Contratista
Supervisor

Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas

PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




ASOPAGOS

Certificacion de

Pago

Se certifica que la empresa , identificada con CC-1053811125 sucursal 0, canceld los aportes de seguridad social y parafiscales
de la siguiente manera:

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA cODIGO NOMBRE Nro. DiAS VALOR
ENTIDAD L1 ADMINISTRADORA AFILIADOS | MORA |COTIZACION | INTERES TOTAL
Periodo pensién: 2024-02 230201 800229739 PROTECCION 0 0 0 0 0
Periodo salud: 2024-02 EPS010 |800088702 EPS SURA 0 0 0 0 0
Planilla Nro.: 29118480 Tipo N 14-23 860011153 POSITIVA 1 0 8.400 0 8.400
Clase de aportante: I SINCCF |0 SIN CCF 0 0 0 0 0
Fecha transaccién: 2024-02-26 PASENA |899999034 SENA 0 0 0 0 0
Banco: S':NCO DAVIVIENDA PAICBF [899999239 ICBF 0 0 0 0 0
Transaccion: 476044681 PAESAP |899999054 ESAP 0 0 0 0 0
PAMIED 899993001 MINEDU 0 0 0 0
GRAN TOTAL $ 8.400
REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CcODIGO NOMBRE Nro. DiAS VALOR
ENTIDAD L] ADMINISTRADORA AFILIADOS | MORA | COTIZACION | INTERES TOTAL
Periodo pensién: 2024-02 230201 800229739 PROTECCION 1 0 256.000 0 256.000
Periodo salud: 2024-02 EPS010 |800088702 EPS SURA 1 0 200.000 0 200.000
Planilla Nro.: 28763026 Tipo | SINARP |0 SINARP 0 0 0 0 0
Clase de aportante: [ SINCCF |0 SIN CCF 1 0 0 0 0
Fecha transaccion: 2024-02-26 PASENA |899999034 SENA 0 0 0 0 0
Banco: BANCO DAVIVIENDA | PAICBF 899999239 ICBF 0 0 0 0 0
Transaccion: 475985340 PAESAP |899999054 ESAP 0 0 0 0 0
PAMIED |899999001 MINEDU 0 0 0 0 0
GRAN TOTAL $ 456.000

Pagina 1

Fecha: 2024-02-26 05:20:45




GESTION FINANCIERA
F-GF-02
; DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A | Version: 08
¢ || SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O | 2023-09-18
empocaldas DOCUMENTO EQUIVALENTE.
Nit 890803239 CllU 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucion DIAN 18764053338248
R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024

Responsabilidad Fiscal

DATOS DOCUMENTO

PROVEEDOR KATTERIN OTALVARO NIT/CEDULA 1063811125
DIRECCION VEREDA LA FLORESTA CIUDAD VILLAMARIA
TELEFONO 3024416762 EMAIL katteom19@gmail.com
FORMA DE PAGO ACTA DE PAGO MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENT 29/02/24 RESPONSABILIDAD FISC, R-99-PN
MANIZALES oK

103003

o=\ gis{efs]=Xelelsyfe] Comunicaciones y Prensa  fe{e]slei=\iiz{elis]=lelo}:]

NRO. CONTRATO 055 de 2024
ACTA NRO. 2

DESCRIPCION DE LA OPERACION

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA CON LAS ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y CAMPARAS DE
IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA PARAL O S MEDIOS VIRTUALES Y EL PUBLICO OBJETIVO, COMPLEMENTANDO
CON EDICION DE FOTOS YVIDEOS; ADEMAS DE APOYO Y CUBRIMIENTO DE EVENTOS ESTRATEGICOS DE EMPOCALDAS S.A E.SP.

TOTAL | $3.888.888

VALOR EN LETRAS TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL PESOS

Vedlenn Ohaluocd U

St SIS

DISTRIBUCION COSTOS

ACUEDUCTO 2.581.832,74
ALCANTARILLADO 1.307.055,26
TOTAL 3.888.888,00
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Manizales, 29 de febrero 2024

LA JEFE DE LA SECCION COMUNICACIONES DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN
CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No 059 DE 2024

CERTIFICA QUE:

La contratista KATTERIN OTALVARO MARTINEZ identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.053.811.125 de Manizales, Caldas, cumplié satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe contenido en el Acta No. 2 correspondiente al
periodo de febrero de 2024 del contrato No. 059 de 2024.

Para constancia se firma a los 29 dias del mes de febrero de 2024,

7 . o
g @;:Feueﬁ( ;
ARIANA GUTIERREZ

Jefe Comunicaciones
Supervisora

Paginall|1l

Cra 23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
PBX - (+57)(6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




3 INFORME DE ACTIVIDADES
."“““'m CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
#CONTRATOY ARO 059 DEL 2024 l INFORME N* 2
CONTRATISTA KATTERIN OTALVARO MARTINEZ
N° DE IDENTIFICACION 1.053.811.125
APOYAR LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA CON LAS ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y CAMPANAS DE
OBJETO DEL CONTRATO: IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA PARAL O S MEDIOS VIRTUALES Y EL PUBLICO OBJETIVO,
° COMPLEMENTANDO CON EDICION DE FOTOS Y VIDEOS; ADEMAS DE APOYO Y CUBRIMIENTO DE EEVENTOS ESTRATEGICOS DE
EMPOCALDAS SAE.S.P.
OBLIGACION CUMPLE ACTIVIDADES EJECUTADAS IEVIDENC[AS
1.Generacion de copys y textos 15%
de publicaciones, ademas de *SE REALIZARON COPYS PARA LOS VIDEOS DE LAS SECCIONALES Y PLANTAS EN
contar historias que generen LOS RECORRIDOS DE PLAN DE DESARROLLO
diferenciacion y emocion para
madessociales por/mecio de \COPYS PARA PUBLICACION DE OBRAS
imagenes, videos y guiones para
é‘ fpayprigla se‘:;fé” de ! % +SE TOMARON FOTOGRAFIAS DE NUEVOS MIEMBROS DE LA ENTIDAD
:I:”e“r:';:;“’”:;c’ién’f:::a: *TOMA DE FOTOGRAFIAS Y VIDEOS DE APOYO DE LAS SECCIONALES Y PLANTAS
f’oma 4E ,m;’gra“as Y DE LOS MUNICIPIOS DE SUPIA, SALAMINA Y AGUADAS.
+ TOMAS DE VIDEO PARA CAMPANA DEL DESINCETIVO DEL AGUA POR FENOMENO
DE EL NINO.
3. Desarrollar estrategias de 15%
marca y campanas sociales y +SE REALIZO UNA PROPUESTA PARA REALIZAR UN VIDEC SOBREDESINCETIVO DEL
educativas para impactar a los AGUA POR FENOMENO DE EL NINO
de interés y/i Ubli $
gz_i::::u e interés y/o publico +REDACCION DE GUION PARA VIDEO DEL DESINCENTIVO DEL AGUA
4, Generar contenido que use 15%
las herramientas de storytelling
para los medios virtuales como *CREACION DE VIDEO PARA REDES SOCIALES SOBRE EL FENOMENO DE EL NINO
sitio.wab yre d e & sociales DEL GERENTE CON RECOMENDACIONES
felaclonadosselisector, Qus: *REALIZACION DE IMAGEN DEL CANCER
generen impacte en el plblico
objetive y que permitan acercar
ala omnraca 2 cuc i AL
5.Realizar investigacion y 15%
I
- i *REALIZACION DE MONITOREO DE LAS REDES SOCIALES Y PAGINA WEB A TRAVES
Soriaramiento b [pseioda 14 DE LAS "”BL‘CAC‘°EE?&?SS.‘E.SE'ésc‘o"mﬁﬁ.“‘éi’géﬁ'os' PARA GENERAR
noticias generadas por la .
empresa (monitoreo).
6. Apoyar en la elaboracion de 15%
slatesdecankiblanionserdela +EN REUNION CON EL EQUIPO DE COMUNICACIONES SE PLANTEO LA ESTRATEGIA
Seccitn para actualizar las PARA POTENCIAR LA VISIBILIDAD DE LA EMPRESA, ADEMAS DE PROPUESTAS PARA
actividades de la vigencia anual CAMBIOS DE ALGUNAS PLANTILLAS DE LA ENTIDAD.
7.Apoyar a la Secretaria General 20%
en la logistica de las actividades
y eventos estralégicos que se +SE REALIZO REUNION CON LA SECRETARIA PARA ORGANIZAR TODO LO
desarrolien, ademas del registro RELACIONADO CON JUNTA DE ACCIONISTAS, COMO LOGISTICA, INFORMES
fotografico ylo audiovisual. DISENOS.
+SE REALIZO REUNION CON TANIA PARA MEJORAR LAS COMUNICACIONES
INTERNAS Y EXTERNAS DE LA ENTIDAD.
+SE REALIZO REUNION CON LA SECRETARIA GENERAL PARA REALIZAR FERIA DE
SERVICIOS Y CFI FRRACIONES DF FI AGIIA ENFIL MUNICIPIO DF GUARINOCIT
8. Cumplir con los turnos en 15%
dias no habiles para atender las +SE REALIZO PUBLICACIONES PARA LAS REDES SOCIALES Y PAGINA WEB SOBRE
solicitudes de los jefes y/o SUSPENSION DEL SERVICIO, ENTRE OTRAS, EN DIAS QUE FUERON REQUERIDAS
administradores. POR PARTE DE LA JEFE DE SECCION DE COMUNICACIONES.
9. Realizar a cabalidad las 20%
actividades requeridas a nivel
interno y externo para provectar +SE REALIZO BOLETIN EXTERNO SOBRE LA INAUGURACION DE LA OBRA EN EL
la Empresa en mejores temas MUNICIPIO DE RISARALDA
Comunicaciona es: +SE REALIZO PRESENTACIONES E INFORMES PARA CONCEJOS MUNICIPALES
20%
A T ) +SE REALIZARON PUBLICACIONES Y SE ATENDIERON SOLICITUDES EN MATERIA DE
< OMEEE CONTasiCemes: IMAGENES Y REPORTES DE SUSPENSION.
actividades que sean requeridas
por Empocaldas S.A E.S.P. y
For s lipanieR: +SE REALIZO ACTA ORDINARIA Y EXTRAORDINARIA DE JUNTA DIRECTIVA
FECHA DE PRESENTACION ] 29DEFEBRERO DE 2024
1 TN
MATOSDELSUPERMISOR , -~ [ \
JEFESECCION DE] ) 7 7 J
MARIANA GUTIERREZ OSORIO COMUNICACIONE] b TH L H
wecod  TOng_(OTRYe :
NOMBRE CARGO / FIRMA
/ DATOS DEL CONTRATISTA .
KATTERIN OTALVARO MARTINEZ 2TV YOO M

NOMERE

FIRMA
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f 'EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01"
S NIT 890.803.239-9 = e
REGISTRO PRESUPUESTAL : il
mpocaidas
Constn?endu juntos tu bienestar Pégina de 1 de 1

REGISTRO PRESUPUESTAL

Numero: 2024143

:CHA DE EXPEDICION: 12/01/2024
ZRTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024126
ZNEFICIARIO Otalvaro Maritinez Katterin
C.N° 1053811125

-AZO DE EJECUCION:Sin plazo

BJETO: APOYO SECCION COMUNICACIONES Y PRENSA CON ACTIVIDADES DE GENERACION DE
— CONTENIDO Y CAMPANAS DE IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA
PARA MEDIOS VIRTUALES™

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucién).

RUBRO

APROPIACION DESCRIPCION VALOR
0101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios) 46,666,666.00

JTAL, REGISTRO PRESUPUESTAL 46,666,666.00

JOSEOECRR BEDOYA AGUIRRE
" Jefe|seceisn Presupuesto




