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empLiaidss LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE Bginy o 1ataush ,
e SERVICIOS Y CONSULTORIA
IR 46.666.666
# CONTRATO Y ARO 059 DE 2024 Acta Ne 4 {incluido IVA)
2. VALOR ADICION (+) 0
CONTRATISTA KATTERIN OTALVARO MARTINEZ - 46.666.666
4, VALOR ACTAS
NIT O CC: S — hesseblestion 11.666.664
CDP (#, rubro y fecha) 5 VALig:':lf)SENTE 3.888.888
2024126 - 2120101005020501 - Enero 10 de 2024
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 31.111.114
2024143- 2120101005020501 - Enero 12 de 2024 (3-4-5)

AP OYARALA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA CON LAS ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y
CAMPANAS DE IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA PARAL O S MEDIOS VIRTUALES Y EL PUBLICO
OBJETIVO, COMPLEMENTANDO CON EDICION DE FOTOS YVIDEOS; ADEMAS DE APOYO Y CUBRIMIENTO D E

EVENTOS ESTRATEGICOS DE EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CENTRO DE COSTOS y

PROPI
TIPO DE RECURSOS OPIOS PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V/| #FoIdgs
1- Acta original V
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a tres N/A
meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador). \
/
4- Factura (Regimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). y N
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). NAT N\
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. y N
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion) N/A
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacion) N/A
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor N/A
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra la
c ion (apli ara el acta 1
orrupc (aplica p acta 1) N/A
Nota: Si pas tres dia espuﬁde\larecibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correccione$, quedara en fi y sera subida 3 SECOP. /‘}Daik\ o N\
L A ) N _7] \

\
Secretarja General CERTFF(C uej‘ Supervisoy del Contrato entregé la docurnfentacion para sar%rc ivada en la carpe
correspondiente. 4

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FertA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supervisor.

<S5~

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

< K~

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacioén y
Proyectos (firma de recibido)

-

Copia del registro presupuestal v
Fecha de presentacion 30/04/24 ﬂ
DATOS DEL SUPERVISOR a il A
MARIANA GUTIERREZ JEFE DE PRENSA AMNTIV LY STENP /
NOMBRE CARGO i FIRNIA
7
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS /
85270055206 AHORROS /T DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA | BANCO
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ACTA DE PAGO No. 4

CONTRATO No. 059 DE 2024

OBJETO APOY ARA LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA
CON LAS ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y
CAMPANAS DE IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y
MULTIPLATAFORMA PARAL O S MEDIOS VIRTUALES Y EL
PUBLICO OBJETIVO, COMPLEMENTANDO CON EDICION DE
FOTOS YVIDEOS; ADEMAS DE APOYO Y CUBRIMIENTO DE
EVENTOS ESTRATEGICOS DE EMPOCALDAS S.A ES.P.

CONTRATISTA KATTERIN OTALVARO MARTINEZ
C.C. No. 1.053.811.125
VALOR DEL ACTA $ 3.888.888
CONTROL FINANCIERO
\églg;:% $46.666.666
VALOR ADICION $0
ACTA No. 4 $ 3.888.888
SALDO POR PAGAR 31.111.114

En Manizales (Caldas) a los 30 dias del mes de abril de 2024 se reunieron: MARIANA
GUTIERREZ, JEFE DE COMUNICACIONES de EMPOCALDAS S.A. ES.P., y la contratista
KATTERIN OTALVARO MARTINEZ con el fin de tramitar el pago correspondiente a las actividades
ejecutadas durante el mes de ABRIL de 2024, del CONTRATO NO. 059 de 2024, por valor
de TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL PESOS ($3.888.888)

/ e’ - adlenn Oaloa o iy

ARIANA GUTIERRE KATTERIN OTALVARO MARTINEZ
fe Comunicaciones Contratista
upervisor

S
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r A

OTALVARO MARTINEZ KATTERIN

| RAZON SOCIAL
ASOP. AGOS IDENTIFICACIGN: CC-1053811125
ik COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
FECHA GENERACION REPORTE: 2024-04-24
FECHA LIMITE DE PAGO: 2024-04-18
FECHA DE PAGO: 2024-04-18
ENTIDAD DE PAGO: BANCO DAVIVIENDA
PERIODO PENSION: 2024-03
PERIODO SALUD: 2024-03
NUMERO PLANILLA: | 29124695 - R
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 29124695
TIPO DE PLANILLA: I
sca?ﬁrl)?a% NIT NOMBRE Aﬁ?ﬁfﬁ?é’s B | eniowion | seeison INTERESES | SN NDERCaES | VALOR PAGAR
EPS010 800088702 EPS SURA 1 § 1.600.000 §0 so §2300 §200.000 §202.300
230201 800229739 PROTECCION 1 $ 1.600.000 S0 $0 §2500 § 256.000 §258 900
1423 860011153 POSITIVA 1 $ 1.600.000 s0 50 $100 §8.400 §8.500
Total a pagar 50 50 §5.300 § 464.400 $ 469.700
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES.  08/05/2024 i




GESTION FINANCIERA
F-GF-02
DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A | Version: 08

- Idas SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O | 2023-09-18
empocaicas DOCUMENTO EQUIVALENTE.
Nit 890803239 cliu 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucién DIAN 18764053338248
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024
DATOS DOCUMENTO

PROVEEDOR KATTERIN OTALVARO M NIT/CEDULA 1053811125
DIRECCION VEREDA LA FLORESTA CIUDAD VILLAMARIA
TELEFONO 3024416762 EMAIL katteom19@gmail.com
FORMA DE PAGO ACTA DE PAGO MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIEN1 30/04/24 RESPONSABILIDAD FISC, R-99-PN

MANIZALES oK

Comunicaciones y Prensa 103003
055 de 2024

4

DESCRIPCION DE LA OPERACION

APOYAR A LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA CON LAS ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y CAMPANAS DE
IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA PARAL O S MEDIOS VIRTUALES Y EL PUBLICO OBJETIVO, COMPLEMENTANDO
CON EDICION DE FOTOS YVIDEOS; ADEMAS DE APOYQ Y CUBRIMIENTO DE EVENTOS ESTRATEGICOS DE EM POCALDAS SAESP.

TOTAL | $3.888.888 |

VALOR EN LETRAS TRES MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL PESOS

)@A\Q\I\n (jg\\xm L‘Q

NOVBRE: ) X2 ¥ 11\ S

DISTRIBUCION COSTOS

ACUEDUCTO 2.5681.832,74
ALCANTARILLADO 1.307.055,26
TOTAL 3.888.888,00




g - Q] cobiernos ¢ X @Empocaldas @ (© @empocaldas_oficial
ma as erno de
e CALDAS [ empo@empocaldas.com.co & www.empocaldas.com.co

Manizales, 30 de abril 2024

LA JEFE DE LA SECCION COMUNICACIONES DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN
CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No 059 DE 2024

CERTIFICA QUE:

La contratista KATTERIN OTALVARO MARTINEZ identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.053.811.125 de Manizales, Caldas, cumplié satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe contenido en el Acta No. 4 correspondiente al
periodo de abril de 2024 del contrato No. 059 de 2024.

Para constancia se firma a los 30 dias del mes de abril de 2024.

N rEﬁ;Z |
ARIANA GUTIERRE

Jefe Comunicaciones
Supervisora

Paginal]|l
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Manizales, abril 30 de 2024

JEFE SECCION COMUNICACIONES Y PRENSA
MARIANA GUTIERREZ OSORIO
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato 059 DEL 2024

OBJETO: APOYAR LA SECCION DE COMUNICACIONES Y PRENSA CON LAS
ACTIVIDADES DE GENERACION DE CONTENIDO Y CAMPANAS DE IMPACTO
DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA PARA LOS MEDIOS
VIRTUALES Y EL PUBLICO OBJETIVO, COMPLEMENTANDO CON EDICION DE
FOTOS Y VIDEOS; ADEMAS DE APOYO Y CUBRIMIENTO DE EVENTOS
ESTRATEGICOS DE EMPOCALDAS S.AE.S.P.

Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas en los dias laborados
del mes de MARZO de 2024, cumpliendo con las obligaciones de: 1.Generacion de
copys y textos de publicaciones, ademas de contar historias que generen
diferenciacién y emocién para redes sociales por medio de iméagenes, videos y
guiones para cufias o piezas de audio. 2. Apoyar a la Seccién de Comunicaciones
y Prensa en la generacioén y edicion de videos y toma de fotografias. 3. Desarrollar
estrategias de marca y campafias sociales y educativas para impactar a los grupos
de interés y/o publico objetivo. 4. Generar contenido que use las herramientas de
storytelling para los medios virtuales como sitio web y redes sociales relacionados
al sector, que generen impacto en el publico objetivo y que permitan acercar a la
empresa a sus usuarios y colaboradores. 5.Realizar investigacion y analisis de sitio
web y redes sociales, del alcance, comportamiento e impacto de las noticias
generadas por la empresa (monitoreo). 6. Apoyar en la elaboracién de planes de
comunicaciones de la Seccién para actualizar las actividades de la vigencia anual.
7.Apoyar a la Secretaria General en la logistica de las actividades y eventos
estratégicos que se desarrollen, ademas del registro fotografico y lo audiovisual. 8.
Cumplir con los turnos en dias no habiles para atender las solicitudes de los jefes
y/o administradores. 9. Realizar a cabalidad las actividades requeridas a nivel
interno y externo para proyectar la Empresa en mejores temas comunicacionales.
10. Cumplir con las demas actividades que sean requeridas por Empocaldas S.A
E.S.P. y por la supervisora.

Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
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ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Se realizaron los copys para publicaciones de las siguientes tematicas: Dia
nacional del arbol, dia internacional de la tierra, Cumpleafos de la Dorada,
Cumpleafios Marquetalia, Invitacion Caravana Empocaldas en Guarinocito, dia
del nifo, cumpleanos Anserma.

Seleccion de fotografias para nueva plantilla de Junta Directiva

Textos para video de agua.

Organizacion logros de los 100 dias para grabar video del gerente.
Actualizacion de fotografias de obras en la nube.

Publicacion de copy e imagen sobre la obra la laguna fase |I.

Informe de publicaciones, seguidores y estadisticas de Facebook, Instagram y
Twitter (X) de los meses de enero, febrero y marzo.

Toma de fotografias, edicién de plantilla y realizacién del copy, de los nuevos
integrantes de Empocaldas (Rafael Alejandro Solano y Sonia Stella Fuentes).

Reunion con la Secretaria General y el equipo de comunicaciones para coordinar
logistica de evento de Guarinoctio.

Redaccion de copy para la obra de aducciones de Chinchind y posterior
publicacién en redes sociales.

Grabacion del video de Sergio Lopera, y edicion de audio e iluminacién.
Redaccion del acta de la junta extraordinaria del 8 de abril.

Grabacion y edicién de video de Angela Zuluaga.

Redaccion de texto para factura del agua sobre los cuidados con el liquido vital.

Respuestas a comentarios de Facebook semana del 8 de abril al 12 y del 22 al
26.

Texto para imagen de invitacién Caravana de Empocaldas en Guarinocito.

Cra23 No. 75 - 82 Manizales - Caldas
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17. Toma de fotografias y videos de la inauguracién de la ampliacion de planta en
Supia, ademas de videos a Gerente, Alcalde y Secretario del Concejo.

18. Publicacién de suspensiones.
19.Publicacion de contenidos en redes sociales.
20. Compra de insumos y organizacion de material para evento en Guarinocito.

21.Coordinacién y organizacion de logistica previa al evento de la caravana de
Empocaldas en Guarinocito.

22. Apoyo en coordinacion de logistica en evento de Guarinocito.
23. Toma de fotografias y videos caravana de Guarinocito.
24. Toma de fotografias y videos entrega de PTAR.

25. Redaccion Boletin entrega PTAR.

Nota: Todas las actuaciones expuestas anteriormente se encuentran ajustadas a
las labores encomendadas

Cordialmente,

\(cr\\th O\YY’]\&L\Q W .

KATTERIN OTALVARO MARTINEZ
CC 1.053.811.125 de Manizales Caldas
Contratista
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REGISTRO PRESUPUESTAL

Numero: 2024143

:CHA DE EXPEDICION: 12/01/2024
ZRTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024126
=NEFICIARIO Otalvaro Maritinez Katterin

C. N° 1053811125

-AZO DE EJECUCION:Sin plazo

BJETO: APOYO SECCION COMUNICACIONES Y PRENSA CON ACTIVIDADES DE GENERACION DE
—_ CONTENIDO Y CAMPANAS DE IMPACTO DE FORMA MULTIMEDIAL Y MULTIPLATAFORMA
PARA MEDIOS VIRTUALES™

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO

APROPIACION DESCRIPCION VALOR

0101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios) 46,666,666.00
JTAL, REGISTRO PRESUPUESTAL 46,666,666.00
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