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EMPOCALDAS SAESP
F-GC.29 GESTION DE CONTRATACION 241014,
Version 2 . ) L e
‘Sepliembre 2015 LISTA.CHEQUEQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
' SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICAL .

N YALOR INIG| 12.663.914 f
oy A 48 DE 15 [ R {incluide [VA) i :
#CONTRATO YANO | pyppapegerg | Acta N 10. 2. VALOR ADICION .

“ {*) /
CONTRATISTA { LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO 3--"““(?52}““ 13.663.914] *
. ' 7 L 4. VALOR-ACTAS. pry IV
NIT O CC: 1,007.802.957 ANTERIORES {-) 10.558.479
T T , 5. VALOR' oA -
COP #, rubroy fecha) <" 50147 DE ENERG DE 2019 PRESENTE ACTA () 1.242:474 f
. / 8. VALORNO ]
RP.{#, rubro y fecha) _ ] . ] EJECUTADC 1.863.261 J )‘-u
B 000124 DE ENERQ 15 DE.201¢ {3-4-5) :
GBIETH DEL (,ONTRATO AFOYC DE UNA AUX#L!AR ADMENISTRATIVA EN LAS CHICINAS DE FOR. DE LA SECCIONAL DE LA DORADA, FARA,
EL MANEJQ DE W’NTANILU\ LNICA, ADMINlSTRACION DEL SISTEMH DE ADMIARCH‘ Y OTRAS ACTlVFDADES QUE SE REQUFERAN
j _ CENTRO DE
TIPO DE RECURS0OS PROPRIOS COSTOSy |
PROCEBIMIENTO g
DOCUMENTO. VERIFICADOS N FOLIOS

1- Acta original
2- Autollqu:dac;ones en Salud, Pensiones-y Riesgos profesicnates del persdnal empleado y delj
contratlsta ‘{Personas nafurales) o Certificado de Cuimplimiento del Articulo 50 de Ia Ley 789/02

{Personas juridicas). 1
3= Tarjeta profesional y certificado. de:la Junta Central de contadores con fecha de expedicidh no mayor. a
tres meses (aplica cuando-el certificado de parafiscales lo firmg el Revisor Fiscal o-el Contador). /

¥ i

4- Factura (Reégimen Camiin) o Faclura equivaienie (régimen simplificado)..
5- Pagos SENA vy ICBF.

6- Evailiacion de! Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) /
7-_Plariillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente-con personal-a cargo). «f
8- Informe de actividades -a carga del Supervisor. ¥ 1

Nota: 5i pasadostres (3} dias después del.recibo de esta documeéntacion el Supervisar del contrato no presenta
correcciones, guedard en firme-y serd subida al SECOP.

' Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Coritrato entregé la documentacion para ser archivada en la|
carpeta correspondients.

2i6nB. 31/40/204a.

NOMBRE DE QUIEN RECIBE i FIRMA /
. DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA :’Tf
Copia del Acta 7
Factura (Régirnen. Comun) o Factura eqiivalente {régimen simplificadd). ¥y |
Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para &l acta final). ; f
informe.de actividades a cargo del Supervisor, 1%
Copid del Registro-Presupuestal. i
Autoliquidacionés en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleads y del contratista '
(Personas naturdles) o Cetificado ‘de Cumplimientd del Articulo 50 de g Ley 789/02 (Personas J
jurdicas).
Distribucion pér centro de.costos, Formato F-GF-32

Fecha de presentacian 31 DE OCTUBRE DE 2019 - A /\]

" DATOS DEL SUPERVISOR Ly 4y i/

CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR: AALNCAK AT

NOMBRE CARGO N~ FIRMA. [ ]

_ : [ N ]

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS Iy v T 7
'392-629429-81 AHORROS BANCOLRMEBIN] /
CUENTA TIPO DE CUENTA fBaped Vi



CONTRATQ DE SERVICIO No.

OBJETQ

CONTRATISTA
C.C. No.

VALOR DEL ACTA

ACTA DE PAGO No, 10 /

048 DEL 15 DE ENERO DE 2019

APOYO DE UNA AUXILIAR. ADMINISTRATIVA.
EN LA OFICINAS DE PQR: DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA, PARA EL MANEJO DE LA
VENTANILLA UNICA, ADMINISTRACION DEL

SISTEMA

ADMIARCH! Y OTRAS

ACTIVIDADESQUE SE REQUIERAN.

LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO

1.007.802.957 de la-Dorada Caldas.

$1.242.174,00

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL
CONTRATO

13.663.914.00 /-

ACTA PARCIAL No. 1

621,087,00

ACTA PARCIAL No..

1.242.174.00

ACTA PARCIAL No.

1.242 174.00.

1.242.174.00

ACTA PARCIAL No.
ACTA PARCIAL No.

1.242.174.00

ACTA PARCIAL No.

1.242 174,00

ACTA PARCIAL Ng. 7

1.242,174.00

ACTA PARCIAL No.8

1.242.174,00

ACTA PARCIAL No.8

1.242 174.00

ACTA PARCIAL No. 10

1.242.174.00 /

Enla Dorada (Caldas) a los treinta y un (31) dias del' mes de:Octubre dé 2019, se reunieron: CARLOS 4
ARENAS ORTIZ, administrador de EMPOCALDAS S.A. E.S.P, en.la seccional de'la'Dorada Caldas,
supervisora del contrato 048 de 2019 y la contratista. LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, con el fin de
tramitar el pago de las actividades realizadas del 01 al 31 de Octubre de 2019, correspondiente al
Contrato.de Prestar:lon de Ser\m:los No: D48 de! 15:de Enero del 2019

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.10: UN MILLON
DOSCIENTOS GUARENTA Y DCS MIL CIENTC SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE.

($1.242.174.00)

La contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (ASMET SALUD ESS), pension
(PORVENIR) y rigsgos profesionales {POSITIVA 8 A} - (Planilla de Pagc No. 4306450725
correspondientes al mes. de Septiembre de 2018 / '

SUPERV SOR-.

7

LEI
CONTRATISTA,

NoAigndo otro el objeto de ia presente acta, se firma por quienes infervienen en ella:

LEID*L OUduE Loand

IZETH DUQUE LOZANQ
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EL ADMINISTRADOR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.AE.S.P -SEC.CION_AL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR:
DEL CONTRATO Nro. 048 DE 2019

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANQ, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumplio satisfacteriamente con las. actividades
as;gnadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta No.10 ‘del contrato de
serwmgs No. 048 del 15 de Enero del 2.019, correspondiente al mes de Octubre de
2019.

Para constancia se firma alos treintay un (31) dia del mes de Octubie de 2019 7




Manizales, 31 de Octubre del _2._01_9_'./

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y en la operacién de la VENTANILLA
UNICA son el software ADMIARCHI y demas funciones que sean de mi
conecimiento

Permitame enviarle la relacion de las actividades.realizadas del mes de Octubre
de 2019, las cuales relaciono a continuacion: /

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacién de toda la documentacién
externa e interna, mediante el programa de ADMIARCHI.

POCUMENTOS RECIBIDOS:

DARIO GOMEZ LONDORO E1-3966 | 01-10-2019
ADRIANA DIAZ LASSO El-396%

ANGELICA LAITON DE AGUILAR El-3970

GENY ADRIANA MORALES El-3971 i
JOSE NARCES NIETQ OCHOA El-3988 | 03-10-2019
CARLOS MARTINEZ MERA E1-3000 [03-10-2049"
AYDEE RAMIREZ CAMPOS E-4003 | 03-10-2019
ALBA BEATRi{Z CASTANEDA OBANDO | EI-4020 | 04-10-2019
AIDA AMELIA FUENTES ROJAS EI-4022 | 04-10-2019
MARTA GUAMAN PULIDO El-4028 | 07-10-2019.
NUBIA MARIA NOVOA RAMIREZ El-4030 [07:10:2019°
ROBERTC RIAND EI-4034 | 07-10-2019
LUZ ANGELA SIERRA NING EI-4043 {:08:10:2019:;
CARLOS JULIO GONZALES GUZMAN. El-4056

MIGUEL ANGEL GARCIA CRUZ El-4059 |[1021020
MAURICIO CAMACHO TORRES El-4083 | 10-10-2019
JORGE ORTIZ GARCIA El-4086 | 10-10-2018
JUAN RIOS DE FRANCO EI-4089 | ¥
LUIS ALBERTO LLANOS AVENDANO El-4076 )
JOSE JAIRO RODRIGUEZ CAICEDO El-4077 | 11-10-2019




FELIPE PEREZ NUNEZ El4082 [ 2019’
OMAR-JULIO.NIETO ORTIZ. El-4086 | 11-10-2019
ROSALIA TABIMBA EI-4103 | 15:10-2019
MARIA ELIZABETH SANCHEZ GARCIA El-4104 | 15-10-2019
MARIA ELIZABETH SANCHEZ GARCIA E-4107 | 15-10-2019
JAIME GARCIA El-4121 | 16-10-2019
MARIA ESTELA MUNOZ OVALLE El-4122 | 16-10-2019
FLOR MARIA IZQUIERDO Ei-4130 | 17-10-2019
FRANCISCO JAVIER HOYOS VALENCIA El-4131 | 17-10-2019
CARLOS DAVID.ALBARRACIN . 3
BALANGUERA El-4135 | 17-10-2019
MIRYAM CABRERA DE ARANGO  EI-4136 | 17-10-2019
JESSICA ALEJANDRA ARANGO CABRERA | EI-4137 | 17-10-2019
OLGA LUCIA HENAD TAVERA El-4138 | 17-10-2019
DIEGO PINEDA ALVAREZ El-4155 |18-19-2019
ANGELA MARITZA GARCIA MAYORGA Et-4157 | 18-10-2019
ANGELA MARITZA GARCIA MAYORGA El-4158 | 18-10-2019
KELLY YURANY GUZMAN RENDON El-4170 {21-10-2019
MARIA DE LOS ANGELES VARGAS LUGO El-4171 | 21-10-2019
DENISE VALDERRAMA DELGADO El-4175 |[-21-10-2019
JOSE BERLY MOSQUERA MARMOLEJG El-4176 |21-10-2019
ESPERANZA HERNANDEZ O El-4178 | 21-10-2019
GABRIEL ALBERTO VELEZ GARCIA El-4186 | 22-10-2019
LUZ DARY MONTILLA NARVAEZ El-4188 | 22-10-2019
GLORIA MARIA GUTIERREZ Ei-4189 | 22-10-2019
JOSE ANTONIO GARZON OBANDO El-4215 | 23-10-2019
MARGARITA LOAIZA El-4217 |24-10-2019
MARIA NOHELIA ZAPATA AGUIRRE El-4218. |24-10:2019
LUISA FERNANDA CORRALES GARGIA El-4243 {25-10-2019
PASTORA GUTIERREZ VEGA El-4248 | 25-10-2019 |

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos-de la oficina como:

Recepcion de los reclamos de los usuarios.

Radicacién de los cuadros consolidados de la informacidn que se reporta al SUI

diariamente.
Manejo de archivo de PQR.

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos v derechos:
de peticion al SUI y llevar el registro. mediante el escaneo individual para-

obtener informacion mas directa del archivo.
Radicacion de documentos a la piataforma del SOLIN

Radicacion de reinstalaciones, recoriexiones y matriculas nuevas al sistema.

SOLIN.



Escaneo diario de todos: los formuiarios que $e decepcioina de los. diferentes.
tramites solicitados por los usuarios.

Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo él envié de diferentes documentos o trdmites correspondientes
mediante el correo 472.

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en Ja oficina de PQR
Dar recibido a los envid de 472 que ingresan a la seccional, y darle su. respectivo
tramite.

Tramitacién de formatos Mapfre y Darle informacién al usuario acerca  del
seguro, para llevar acabo la solicitud ya sea por deésafiliacién, cambio de datos;
¢.inconformidad del mismo.

Orientacion de los usuarios ante su peticidon o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

i, Lozrld

LEI[?j LIZE DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802,957 de La Dorada, Caldas.
VENTANILLA UNICA- Contratista



EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAESP
EMPQCALDAS'S.A ES.P

NIT.B90:803.239-8

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000124

FEGCHA DE EXPERICIGN, 2019101415
CERTIFICADO DISPGN, NRD 000147

COMPROMISG QUE AMPARA  CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N°0048/19 APOYO AUXILIAR ADMINISTRAT
1¥Q OFICINA POR SEGCIONAL LA DORADA

BENEFICIARIO DUQUE LOZANG LEIDY LIZETH

G.C NRO 1007802957

Conel presenle acio administrative e afecta.de manera definitiva, Ja(s) aproptacionfes} y no-seran

ulifizades con oire fin, (Requisito de perfaccionamiento y anterior & la ejécucion).

RUBRO o . o
21010207 'PERSONAL SUPERNUMERARIO 13,663,914
ToTAL REGISTRO PRESUPUESTAL 13,663,914

PLAZO DE EJECUCION 352  Dias

- o
JOSE Q8C EDOYA AGUIRRE

Jefe Seccién | resupyesta

s e =



