‘ Copdradooron
EMPQCALDAS S AES.P ’

F-GCi29 GESTION DE CONTRATACION
-'e_%_{ S 'Versit')_n_'Z- g . ]
“Septiembre 2018. 4 LISTA-CHEQUEC PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACGION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA.
1. VALOR INICIAL ; _
. : T T T 13.663.914
- . ; _ 048 DE 15DE 4 _ i fingluido 1A} :
# CONTRATO Y ARO ENERO DE 2018 Acta'N° 12 ¥ FINAL 7 2 VALOR ADICION
{#)
CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO 5 VALOR LOTA 13.663.914|7
s ] 4; VALOR ACTAS. N rira
NIT O'GC: 1,007.802,957 £ ARTERIDRES () 13.042.827 "/
. _ _ _ 5. VALOR ' . -
CDP (#, wbro y fecha) 00147 DE ENERO DE 2019 7 PRESENTE ACTA ¢} Gz1.087
6. VALOR'NO'
RP {(#, rubro y ischa) o ) o 7 EJECUTADD: o
000124 DE ENERQ 15 DE 2019 7 (3-4-5
OBJETO DEL EONTRATO:APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE POR. PE LA SECCIONAL DE LA DORADA, PARA
EL MANEJO OE VENTANILLA UNICA ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE ADMIARCHI'Y OTRAS ACTIVIDADES-QUE SE REQUIERAN
o GENTRO DE
TIPG DE RECURSOS FRORIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO {
DOCUMENTE VERIFICADOS ¥ ¥ Fouos
1~ Acla original v 4
|2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y- R|esgos profesionales del personal :empleado ¥ delj .
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento det Articulo 50 de la Lgy 788/02 J/
{Personas juridicas). 1
3 Tarjeta 'profesiohal_y certificado de la Junta Central de contadores con fécha de expedicidn no mayor a
tres meses (aplica cuando el senificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o ef Contador), fi
4- Factura {(Regimen Comun) o Factura.equivalente {régimen simplificadoy. ¥ 1
5- Pagos SENA y ICBF. .
6- Evaluacidn. del Supervisor Formata F-GC- -18/(Solo aplica para el acta final) V;;_ ' 1
7- Planillasde page con firma da los trabajadores {cuando se cuente-con personal a cargo) o |
L 1

8- Informe de aclividades. a cargo. del Supervisor,

Nota: Si pasados tres {3) dias después del recibo de esta documentacicn el Supervisor del contrato no presenta
correcc:ones ‘quedard en firme y sera subida 4@l SECGOP:

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor.del Contrato entregd la documentacian para ser archivadd en la
carpeta correspondiente,

laviaCaldeohB. 18/12/2049

NCMEBRE DE QUIEN RECIBE I FIRMA /

DOCUMENTOS-ANEXOS CON DESTINQ A TESORERIA

el
Copia del Acta /
Factura {(Redimen Carmuny o Factura equivalerite (1égimen simplificado). v
Evaluacitn del Sugiervisor F-CG-18 (Sclo aplica para el acta final}, }J/_
Infgrme de-actividades a carge del Superyisor,
Copia del Regislro Presupuestal.
Autoliquidaciones en-Salud, Pensjongs y Riesgos profesionales del. personal enipleads .y del contratista J
(Personas naturales) o Certificado - de Cumplimiento del Articule. 50 de la Ley 789/02 . (Personas| '

juridicas),
Distribucién por centro:de.costos. Formato F-(GF-32

Fecha de presentasion 16_DE DICIEMBRE DE 2019 4 A /,\ /"

J——

DATOS DEL SUPERVISOR. YRy
CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR VAL NETT V4 U
NOMERE CARGO ~  HRME AV '
_ t’ ,m 1 !.i’
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS W T
392-629429-81 AHORROS ﬁsANf:ou@MBuﬁ /
CUENTA “TIPO DE CUENTA BANCG [T




Vs
ACTA DEPAGO No.12 Y FINAL 7

CONTRATO DE SERVICIO No. 048 DEL 15 DE ENERO DE 2018.

OBJETO APOYO DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
EN LA OFICINAS DE PQR DE LA SECCIONAL
DE LA DORADA, PARA EL MANEJO DE LA
VENTANILLA UNICA, ADMINISTRACION DEL
SISTEMA ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADESQUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.No, 1.007.802.957 de la Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $1.242.174.00
CONTROL FINANGIERQ

VALOR DEL

CONTRATO 13.663.914.00

ACTA PARCIAL No.1 621,087.00

ACTA PARCIAL No. 2 1.242.174.00°

ACTA PARCIAL No. 3 1.242.174.00

ACTA PARCIAL No:.4. 1.242 174.00

ACTA PARCIAL No. 5 1.242.174.00

‘ACTA PARCIAL No. 6 1.242.174.00

ACTA PARCIAL No, 7 1,242 17400

ACTA PARCIAL No:8 1.242.174.00

ACTA PARCIAL No.9 1.242.174.00

ACTA PARCIAL No. 10 1,242174.00)

ACTA PARGIAL No. 11 1.242.174.00 | 7

ACTA DE PAGO No. 12 ,

Y FINAL | 621.087.00 | 7

En la-Dorada (Caldas} a los. dieciseis (16} dias de! mes de Diciembre de 2019, se reunierch: C_ARLOS-/‘
ARENAS ORTIZ, administradorde EMPOCALDAS S.A. E.5.P. en la seccional de la Dorada Caldas,
supervisora del contrato 048 de' 2019 y la contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANG, con el fin de
tramitar el pago:de las actividades realizadas del 01 al 15 de Diciembre de’ 2019, correspondiente
al Contrato de Prestacion de Servicios No, 048 del 15 de Enero del 2019

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.12 Y FINAL: SEISCIENTOS
VEINYTUIN MIL OCHENTA Y SIETE PESOS M/CTE.($621.087,00) .~

La contratista se ‘encuentra al dia con ios aportes de salud (ASMET SALUD ESS), pension

(PORVENIR) y riesgos profesionalés {POSITIVA S.A) - (Planilla de Pago No. 4313925631
correspondientes al més de Noviembre de 2019 /

presente acta, se firma porquienes intervienen en élla.

l&%l@ﬂ Ciaem DB lo2AD

LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
CONTRATISTA
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Version 4

EMPOCALDAS S.AES.P
GESTION CONTRATACION

...........

‘ 0173 | EVALUACION DE DESEMPENO DE CONTRATISTAS:

Mayo 201 | (Aplica para prestacion de servicies y consultorias) L
[NOMBRE DEL. N - |CRA.2BNo.34- |
CONTRATISTA: _'_LEIDY LIZETH DUQUEMIIUC;)ZANO DIRECCION: .o |
NIT O CEDULA 1007802957 / Eiﬂ;?&%l o 120181216
[NUMERODE - .

ICONTRATO: 048 CALIFICACION{[1.8

Asigne el puntaje a cada une de los criterios teniendo en cuenta la siguiente-escala:

Bueno = 3. Regular = 2, Malo = 1.

Sino es posnble evaluar ar-alguno de los criterios propuestos cologue en la casilla de calificacion N/A|

! - TABLA DE ASIGNACION DE PUNTAJES ‘
[CLASIFICACION | CRITERIO A EVALUAR CALIFICACION |
CALIDAD DEL [Cumple con el objeto del contrato conforme a los N/A ;
SERVICIO requerimientos téenices. 4 R i
Entrega oportuna de los docurentos para perfeccionar i 3
:: o A . el Contrato ........ A L o P A & e e gy = 5 AR = 4 T
CU‘_.MPUMENTO Entrega oportuna de documentos necesarios para el _ 5
PEPLAZOS 3
tramitedepagos. 4 T
t [Cumplimiento en el cronograma de actividades, N/A |
5 Presentacion atiempo de la afiliacion de la afiliacién 3
propia y/o del personal a cargo. i
MANEJO DEL Cumplimiento en pago de salarios, parafiscales y 3 ;
CONTRATO seguridad social. '
|Cumple en forma estricta y oportuna con la j 4
ipresentacion de los informes técnicos. r __ ’
CRITERIO DE " = || CALIFIGACION X |
.EYALUAE;ION Rl PORCENTAJE PUNTAJE ! ASPECTO |
[Calidad dela Obra | 40% i 0 :
Curmplimiento de . | .
:Piazq_s | ) 30% 3 | 0.9
|Manejo del Contrato fl 30% ' f‘ 3 M N 0‘9/1 _ /r’-
NNNNN EVALUADOR: (INTERVENTOR) LAY AW
INOMBRE: [CARLOS ARENAS Ml /(/ i1/ [l L/
CARGO: Administrador Dorada / M /Y
FIRMA: | / /
. J { {2 N j




EL ADMINISTRADOR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS ‘DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P SECCIONAL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO Nro. 048 DE 2019

CERTIFICA QUE;

La contratista: LEIDY LIZETH DUQUE: LOZANO, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumpli¢ satisfactoriamente con las actividades
asignadas y desctitas en el informe que se reporta en el Acta pago Final No.12 del
contrato de servicios No. 048 del 15 de Enero del 2.018, correspondiente al periodo
comprendido entre el 01 al 15 de Diciembre:.de 2018.

Para constancia se firma a los dieciséis {16) dia det mes de Diciembre de 2018, ~~




Manizales, 16 de Diciembre del 2.019

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBIJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y en [a operacion de la VENTANILLA
UNICA son el software ADMIARCHI y demas funciones. que sean de mi
conocimiento

Permitame enviarle fa relacién de las actividades realizadas del mes de
Diciembre de 2019, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicaciéon de toda la documentacion
externa € interna mediante €l programa de ADMIARCHI.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

ZAMIR QUIZENA ESPINOSA El-4584

JULIAN CASTRO ZULUAGA  El-4585

RUBEN DARIQ RIFALDO El-4586

ANGELA MARITZA GARCIA MAYORGA! El-4598

ISMELDA ESPERANZA GALEANQ Ei-4597

RAMON MADRID QUINTERQ El-4508

LUCY ALDANA RIVERA El-4615
FELIPE.SANTIAGO CRUZ CRUZ El-4616 | 05-12-2019
LUCAS ARMANDO RUIZ SALCEDO El-4617 | 05-12-2019
ARACELLY FARFAR CABALLERO El-4618 | 06-12-2019
ANDRES SANTA GALINDO El-4619 | 06-12-2019
AYDEE RAMIREZ CAMPOS El-4627 | 09-12-2019
RUSMIRA HERNANDEZ TORO. " El-4628 | 09-12-2019 |
FANNY LILIANA DUQUE ANZOLA . El-4628 | 09-12-2019
BEATRIZ QUINTERO CHIZCO El-4636 | 09-12-2019
YADIRA BARRERA. El-4637 | 09-12-2019
RAUL ORLANDO AVILA RINCON El-4649 | 10-12-2019
EDILBERTO RUBIO ARENAS  El-4650 | 10-12-2019
BERENICE RAMIREZ € El-4661 | 11-12-2019
EDUARDO DIAZ LOZADA . Et-4863 | 11-12-2018 |




JUAN MANUEL GRISALES TEJADA El-4672 |12-12-2019
LUIS ENRRIQUE CASTRO VARGAS El-4673_ | 12-12-2019
JAIRO TRUJILLC MELO EI-4678 | 12-12-2019.
FERNANDO TOVAR El-4681 ! 12-12-2019
DANIEL PEREZ BARRERA EI-4683 | 12-12-2019
ALFONSO ANGEL BOTERO El-4686 | 13-12-2019
ALFONSO ANGEL BOTERO El-4687 | 13-12-2019 |
DIANA MARIA CARDOZO GAVIRIA El-4688: | 13-12-2019
HENRY CUELL AR RANGEL El-4689 | 13-12-2019
LEONEL VIDAL LONDONO. El-4680 | 13-12-2018
FANNY LILIANA DUQUE ANZOLA El-4691 | 13-12-2019
SANDRA PATRIOCIA GOMEZ.C El-4692 | 13-12-2019

OFICINA DE PQR: apoyar lasactividades y procesos de la oficina como:
Recepcidn de los reclamos de los usuarios.

Radicacion de los cuadros consolidados de la informacién gue se reporta al SUI
diariamente,

Manejo de archivo de PQR,

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos y derechos.
de peticion al SUI y llevar el registro mediante el escaneo individual para
obtener infermacion mds directa del archivo.

Radicacidn de documentos a la plataforma del SOLIN

Radicacion de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas &l sistema
SOLIN.

Escaneo diario de todos los formularios que se decepciona de los diferentes
tramites solicitados por los usuarios.
Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo ¢l envié de diferentes documentos o tramites correspondientes
mediante el.correeo 472,

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en la oficina de PQR
Dar recibido a los envi6 de'472 que ingresan a la seccional, y darle su respectivo.
tramite.



Tramitacién de formatos Mapfre y Darle informacion al usvario acerca  del
seguro, para llevar acabo la soligitud ya sea por desafiliacién, cambio de datos,
o-inconformidad del mismo.

Orientacion de los usuarios ante su peticién o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

LEI%\(" Erid DUbE (ozralo

LIZETH DUQUE LOZANO _ -
C.C.1,007.802,957 de La D_orada, Caldas. /
VENTANILLA UNICA- Contratista



ACTA DE CUMPLIMIENTO

CONTRATO DE SERVICIO No. 048 DEL 15 DE ENERO DE 2019

OBIETO APOYQ DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
EN LA OFICINAS DE PQR DE LA SECCIONAL DE
LA DORADA, PARA EL MANEIO DE iaA
VENTANILLA UNICA, ADMINISTRACION DEL
SISTEMA ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADESQUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LYZETH DUQUE LOZANO
C.C. No. 1.007.802.957 de la Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $1.242.174.00

En la ciudad de |2 Dorada Caldas, a los dieciséis: (16) dias del mes de Diclembre de 2019 se
reunieron ios sefiores CARLOS ARTURD AGUDELO MONTOYA, Gerente General deé EMPOCALDAS
S:A. ESP, En representacién de la empresa contratante y LEIDY LIZETH DUQUE LOZAND como
contratista con el fin de realizar al ACTA DE CUMPLIMIENTO del contrato No.048 de Enero de 2019

_ CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL o
CONTRATO 13.663.914.00
ACTA PARCIAL No..1 621.087,00
ACTA PARCIAL No. 2 1.242.174.00
ACTA PARCIAL No, 3 1.242.174.00
ACTA PARCIAL No. 4 1.242.174.00
ACTA PARCIAL No: 5 1.242,174.00
ACTA PARCIAL No. & 1,242.174.00.
ACTA PARCIAL No. 7 1.242.174.00
ACTA PARCIAL No.8 1.242.174.00
ACTA PARCIAL No.9 1.242.174.00
ACTA PARCIAL No, 10 1.242.174.00
ACTA PARCIAL No. 11 __1.242.174.00
ACTA DE PAGO No. 12 Y _
FINAL 621.087.00
VALOR EJECUTADC 13.663.914.00

('\ SALDQ POR EIECUTAR. -0~

tas pdrtps declaran estar g paz y salve por .cualqu:i'er.concepto derivado de la prestacién del
Sarvicio

olsie hdo mas el objetodela presepte safirma por los que-en ella intervinieron.

"URO AGUDELO MONTOYA
te Gengral f‘ i

o %G

ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE
Jefe Contratacian.

cnrﬁ:&

Supervisg




