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OBJETO DEL CONTRATOIAPOYO DE UNA-AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE POR. DE LA SECCIONAL DE LA DORARDAIPARA
EL MANEJO DE LA VENTANILLA UNICAADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.
CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTOQ [
DOCUMENTO VERIFICADOS ¥ | # FOLIOS

1- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificade de Cumplimiento. del Articulo 50 de la Ley 789/02

(Personas juridicas).

2- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado}. J i
3- Pagos SENA y ICBF.

4- Evaluacion del Supervisor Formato F-CG~18 (Solo aplica para el acta final)

E. Planillas de pago con firma de Ios trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). 1

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. A 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no pres

enta

correcciones, guedard en firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CER"FI'FICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion para ser archivada

carpeta correspondiente.

en la

juc}«\ C;\Ma'(d 4 25)/02 /46(

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Factura (Régimen Comnan) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 {Sclo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Copia del Registro Presupuestal.

Autoliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
{(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas

juridicas).
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32
28 DE FEBRERGQ DE 2019 /

Fecha de presentaciéon

DATOS DEL SUPERVISOR

A
7

CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR:

NOMBRE CARGO

——7
f’f//f £ w/,,

v /wizw/uw
[ L= ]

¥

/

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS r/ AR YR
392-629429-81 AHORROS /BANGOLGMBIA ¢
CUENTA TIPO DE CUENTA 7 ANGGY |

7

/
/

/

'f

i

/
f




L3 % ¥NIOYd

YEULC 105 0MHYASA WY R IIALEWE

B ] L

¢ Loovnnd :

..wﬂb,.EEEZN: Lo ..ﬁwﬁwﬂ.ﬁm— 3,083 beEwdly  miwzed o )

& ! : : i #_uumuu oaa.s..m moo‘wxaa«c_«ésﬁcaz&%ﬁ
HINY m.%wocﬂq 130 A QYLD ¢ wnay m#,%oaﬂ :

MORVTILOY, e

2 st . MO
VWKE;OZ.(B“&:ZWDM -

Sracidy

QISNId ¥ FELU0IY V0L o e . . . e
B LI YR T 3 YIS O P ST T O SOV IR Alsviaday
B SOEINIEIE Y ey
VERASCOE TSR YOARM F5TuanI Ol
" . y Rl IR ORY BT JINSONT FNVLDOSY i
Drrssdi G i L I i oo
ik HOINED 1Y O S ? omou,wu_zwﬂm ONOITIL W PRI ALY £ N v IE v
’ S LRAIAVEHYAIN YVEI T
592 o giheion poofiads: wa SO ORI BODWIL St s+ AT
LB TN 90 Ol g }qu ¥k
. . " V3G sIhvaINGY ieivo )

HOIENENG

DN -
WIS RO O JHRACN

e B - e PR . " v..f._wdrﬁz..m»t‘ma"

eABLIGOIGRY |

g

VHANID OOYd 30 LHO04d0S
S2LE0L4Y NOIDVAINDITOLNY YAYHOILNI ¥TUNYId




VLT THCT S T8OV vV IYLOL
0 1} OQIANASY YAl
9} YINIH NOIDNILIY
VITZPE TS av1o4dns

£56'708200'T DD
HOUIANIA NOIDVYLIIOV 30 YINYIL

Yy 2ORC TN

ONVZOT3INDNG H137ZE AQi3
=)

6102 30 O¥3aNT 3d §1 T30 8%0 SOIDIAYIAS 3T NOIDYLSIdd 30 OLYHINOD 130 Z0.N 09vd IQ V1OV

"NYHAINDIY 35

30 01d3DNOD HOd

N0 SIAVAIALLIV SYHLO A THIUVINQY VIATLSIS 13d NOIDVHESININGY “YIINNA YTIINVLNGA V1 30 ORANYIN 13
Yavd 'vaviod ¥1 30 TYNOIIJ3S V1 30 "HDd 30 SYNIDIF0 S¥1 N3 YAILYTISININGY BYITIXAY VNN 30 OADdY

NOI2¥Y3d0 V1 3d NOIDdI¥2S3d

SYQTV2 30.SVIYVLINYS SYHE0 30 vS3HdING

QSE9RYBILE OUOY3[aL BIPID3UGT B| GAIEE G6T-FE "ON 42 “B1D INOID23YI
£S6'208'L00'T 1IN O YINgaD
ONYZOT3NDNA H13ZN AGITT 'SOAITIIdY A STHRIAON
\ 6TOZ 30 O¥IYE3d 30 8Z 'YaAYHOA Y1 IWHD3L A Qvani
{€ LYV ‘€00Z/2ZS OL34D3A LE LYV 'Z007/884 AT
YHNLDY ¥ ¥ ALNITVAIND3I OLNIWND0G
QQYIIHTSNIS NIWIDIY VY Y¥N LIV
5955988 Xvd 080,928 'X8d Z8-5/ 'ON £Z VHIHYVD :SYNIDIH0
YOQINILIHHOLNY “TINIANBIMINGD NVED ‘NNWOD NIWI9IY
L Z0.N OINIHNIOID0NU 130 ODIA0D ¥10T1T SOL502 30 OHINDD
~ 6'6EL'€08°068 " LIN

Yaniovd v v ILNITVAINDI OLNIWNO0U

0L6Z ap oiauz

YHIAONYNIHA NOILSAD
d'$'3 V'S SYATv20di3

2 uglsian
Z0-49-4




ACTA DE PAGO No. 02

CONTRATO DE SERVICIO No. 048 DEL 15 DE ENERO DE 2019

OBJETO APOYO DE UNA AUXILIAR
ADMINISTRATIVA EN LA OFICINAS DE
PQR DE LA SECCIONAL DE LA DORADA,
PARA EL MANEJO DE LA VENTANILLA
UNICA, ADMINISTRACION DEL SISTEMA
ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADESQUE
SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C. No. 1.007.802.957 de [a Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $1.242.174.00

CONTROL FINANCIERQ

VALOR DEL CONTRATO 13.663.914.00
ACTA PARCIAL No. 1 621.087,00 /
ACTA PARCIAL No. 2 1.242.174.00

ACTA PARCIAL No. 3
ACTA PARCIAL No. 4
ACTA PARCIAL No. 5

En la Dorada (Caldas) a los veintiocho (28) dias del mes de Febrero de 2019, se reunieron:
CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en la seccional
de la Dorada Caldas, supervisor del contrato 048 de 2019 y la contratista LEIDY LIZETH
DUQUE LOZANQO , con el fin de tramitar el pago de las actividades realizadas del 01 al 28
de Febrero de 2019, correspondiente al Contrato de Prestacion de Servicios No. 048 del
15 de Enero dei 2019

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.02: UN MILLON  §
DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL CIENTO SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. Vs

($1.242.174.00)

La contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (ASMET SALUD ESS), pension
(PORVENIR) y riesgos profesionales (LA EQUIDAD VIDA) - (Planilla de Pago No.
4258450758 correspondientes al mes de Enero de 2019

No Jndo otro el objeto de la-presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

LD Lem DUSUE (.
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
Contratista EMPOQCALDAS S.A. E.S.P.




EL ADMINISTRADCR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P SECCIONAL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO Nro. 048 DE 2019

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANQ, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumplié satisfactoriamente con las actividades
asighadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta No.02 del contrato de
servicios No. 048 del 15 de Enero del 2.019, correspondiente al mes de Febrero de

2019.

Para constancia se firma alos veintiocho (28) dia del mes de Febrero de 2019. /




Manizales, 28 de Febrero del 2.019

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y en la operacion de Ja VENTANILLA

UNICA son el software ADMIARCHI y demas funciones

conocimiento

que sean de mi

Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas del mes de Febrero

de 2019, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencia, se Hevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacion de toda la documentacion
externa e interna mediante el programa de ADMIARCHI.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

MYRIAM VARGAS CASTRO EI-0245 | 01-02-2019
‘g"@ﬁ.‘;ﬁé CARLOTA RODRIGUEZ 10246 | 01-02:2019
LUCILA PARRA PENA Fl-0248 | 01-02-2019
MAURICIO FRANCO BEDOYA EI-0250 |01202-2049
YOLANDA CAMACHO JIMENEZ El-0262 [04202:2019
CARLOS ALBERTO RUIZ ROMEROQ £1-0263 | 04-02-2019
DORIS BOHORQUEZ El-0264 | 04-02-2019
JULIO CESAR DUARTE OTALVARO Ei-0265 | 04-02-2019
HARODL FERNANDO FRANCO E1-0266

JOSE IVAN CASTIBLANCO SEGURA

Ei-0267

GONZALO POLOCHE CAPERA

EI-0276

GUSTAVO ADOLFO RODRIGUEZ

El-0277

HERNAN RAMIREZ LOZANO

E1-0288

SARA EMILSE TABARES VALENCIA El-0289 | 06-02-2019
LUZ MARGARITA GARCIA El-0293 | 06-02-2019
CAMILO J PINZON EI-0296 | 07-02-2019
JULIAN BUITRAGO PIEDRAHITA El-0297 | 07-02-2019
SUSAN STEPHAN| CORTES LOPEZ EI-0307 | 07-02-2019
MARITZA PERDOMO GOMEZ EI0309 [08:02:2019
ESNEDA ARISMENDI ALVARES EI-0323 | 11-02-2019




JULIAN FRANCISCO ANGEL MURNOZ EI-0338 | 11-02-2019
MARIA LILIA TOVAR El-0342 | 12-02-2019
JOHAN SEBASTIAN JIMENEZ MUNOZ El-0347 | 12-02-2019
MAURICIO FRANCO BEDOYA El-0350 | 12-02-2019
JHIN DE JESUS RIVERA VILLADA El-0351 | 12-02-2019
GUSTAVO MOTERO ZARATE El-0354 | 12-02-2019
GUSTAVO MOTEROQ ZARATE EI-0357 | 12-02-2019
ANTONIO MORALES El-0378 | 13-02-2019
MARCO TULIO PANIAGUA VEIRA El-0388 | 14-02-2019
GLAUDEN GRAJALES BLANDON El-0408 | 15-02-2019
WILLIAM ALAPE RUIZ EI-0410 | 15-02-2019
MARIA ARCELIA BOTERO ARCE El-0414 | 18-02-2018
GUSTAVO CUESTA El-0415 | 18-02-2019
MARIANA PEREZ El-0419 | 18-02-2019
OFELIA CASTANEDA ZUNIGA El-0422 | 18-02-2019
JAVIER MOYA ROJAS El-0432 | 18-02-2019
CRESCENCIA GONZALEZ IBARRA El-0453 | 19-02-2019
GERMAN QUINTERO TORO El-0458 | 20-02-2019
GERMAN QUINTEROQ TORO El-0459 | 20-02-2019
MISAEL CASTANO CARDONA EI-0479 | 21-02-2019
JORGE ARMANDO BARRETO DEVIA El-0480 |21-02-2019
MYRIAM ESLAVA MARTINEZ El-0481 |21-02-2019
MAGDALENA ZAMUDIO DE R. Ei-0482 | 21-02-2019
PEDRO LUIS CARDONA JIMENEZ El-0483 | 21-02-2019
ROCIO MARTINEZ El-0484 |21-02-2019
APOLINAAR POVEDA El-0495 |22-02-2019
ANGEL MARIA CASTANEDA PRIMO El-0497 |22-02-2019
LUIS CARLOS MELGAREJO CARDENAS | EI-0498 |22-02-2019
ANTONIO MARIA GOMEZ BENTANCUTH | EI-0499 | 22-02-2019
MARTHA NELLY GAITAN El-0503 |22-02-2019

p

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:
Recepcidon de los reclamos de los usuarios.
Radicacién de los cuadros consolidados de la informacion que se reporta al SUI

diariamente.
Manejo de archivo de PQR.

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos y derechos
de peticion al SUI y llevar el registro mediante el escaneo individual para
obtener informacién mas directa del archivo.

Radicacion de documentos a la plataforma de] SOLIN




Radicacion de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema

SOLIN.
Escaneo diario de todos los formularios que se decepciona de los diferentes

tramites solicitados por los usuarios.
Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo él envid de diferentes documentos o tramites correspondientes
mediante el correc 472.

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en la oficina de PQR
Dar recibido a los envid de 472 que ingresan a la seccional, y darle su respectivo
tramite.

Tramitacién de formatos Mapfre y Darle informacion al usuario acerca del
seguro, para llevar acabo la solicitud ya sea por desafiliacién, cambio de datos,
o inconformidad del mismo.

Orientacion de los usuarios ante su peticion o reclamo. deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.
VENTANILLA UNICA- Contratista

Leind (eHoude (. /




