EMPOCALDAS S AESP

F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION

-d:.iii.-o 5, Ly dei

Version 1
Octubre 2016
SERVICIOS Y CONSULTORIA

LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE

048 DE 15 DE 7. VALOR INICIAL 13.663.914
- {incluido IVA} bty
#CONTRATO Y ARO |\ o i e onggl Acta N° 5 7 | VALOR ADICION >
{+)
CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO 5 VALOR JOTAL 13.663.914
, 4 VALGR ACTAS
NITOCC: 1,007,802,957 ANTERIORES () 4,347,609
! 5. VALOR
CBP (#, rubro y fecha) 00147 DE ENERO 10 DE 2019 PRESENTE ACTA (-} 1.242.174
. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha EJECUTADG 8.074.131
¢ Y feche) 000124 DE ENERO 15 DE 2019 5 4.5
OBJETO DEL CONTRATO:APCYOQ DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE PGR. DE LA SECCIONAL DE LA DORADA,PARA
EL MANEJO DE LA VENTANILLA UNICA ADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.
CENTRO DE
TIPC DE RECURSOS PROPIOS COSTOSy _
PROCEDIMIENTO {
DOCUMENTO VERIFICADOS N | # FOLIOS
1- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleada y del contratista»/
{Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Artfcuto 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas). ;
/
2- Faciura {Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). yJ 1
3- Pagos SENA y ICBF.
4~ Evaluacidn del Supervisor Formato F-CG-18 (Solo aplica para el acta finaf}
5- Planillas de page con firma de los trabajadores {(cuando se cuente con personal a cargo). /
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. o 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedard.en firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato enfregé la documentacién para ser archivada en la

carpeta correspondiente.

Comilo ’4

JU& 4

o406 19

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA /
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA /"@
Factura (Régimen Comiin} o Factura equivalente (régimen simplificado). i
Evaiuacion def Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). /
Inferme de actividades a cargo-del Supervisor. W
Copia del Registre Presupuestal, h

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del coniratista/
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de [a Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32

o

Fecha de presentacidn 31 DE MAYO DE 2019 'J/
DATOS DEL SUPERVISOR \

CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR k f,{/jf h{l f,{
NOMBRE CARGO ~ FTRM ~ f

m

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS fﬁ prari
392-6209429-81 AHORROS BANGOLOMBIAY
CUENTA TIPO DE CUENTA / BARICQ ™ /7
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oe,calclas

ACTA DE PAGO No. 05

CONTRATO DE SERVICIO No. ; 048 DEL 15 DE ENERO DE 2019

OBJETO ; APOYO DE UNA AUXILIAR
: ADMINISTRATIVA EN LA OFICINAS DE
PQR DE.LA SECCIONAL DE LA DORADA,
PARA EL MANEJO DE LA VENTANILLA
UNICA, ADMINISTRACION DEL SISTEMA
ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADESQUE
SE REQUIERAN.

CONTRATISTA 3 LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C. No. i 1.007.802.957 de la Dorada Caidas.
VALOR DEL ACTA . $1.242.174.00
CON?I‘ROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO 13.663.914.00

ACTA PARCIAL No. 1 621.087,00

ACTA PARCIAL No. 2 1.242.174.00.

ACTA PARCIAL No. 3 1.242.174.00

ACTA PARCIAL No. 4 1.242.174.00

ACTA PARCIAL No. 5 1.242.174.00

En la Dorada (Caldas) a los treinta un(31) dias del mes de Mayo de 2019, se reunieron:
CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en la seccional
de la Dorada Caldas, supervisor del contrato 048. de 2019 y la contratista LEIDY LIZETH
DUQUE LOZANQ , con el fin de tramitar el pago de las actividades realizadas del 01 al 31
de Mayo de 2019, correspondiente al Contrato de Prestacién de Servicios No. 048 del 15
de Enero del 2019

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.05: UN MILLON
DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS IVIIL CIENTO SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE.
($1.242.174.00) : e

La contratista se encuentra al dia con i@s aportes de salud (ASMET SALUD-ESS), pension
(PORVENIR) y riesgos profesionales (POSITIVA S.A)) - (Planilla de Pago No. 4281373140
correspondientes al mes de Abril de 2019

No siendo otro el abjete de la presente ;acta, se firma por quienes intervienen en ella.

Leid L DudLE lozAlD
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
Contratista EMPOCALDAS S.A. E.S.P.




EL ADMINISTRADOR DE LA EMPER;ESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P SECCIONAL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO Nro. 048 DE 2019

CERTIFICA QUE:

La coritratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumplio satisfactoriamente con las actividades
asignadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta No.05 del contrato de
servicios No. 048 del 15 de Enero del 2.019, correspondiente al mes de Mayo de 2019.

Para constancia se firma alos treinta un (31) dia del mes de Mayo de 2019.




Manizales, 31 de Mayo del 2.019

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.S.P,

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR vy en la operacién de la VENTANILLA

UNICA son el software ADMIARCHI y demds funciones

conocimiento

Permitame enviarle la relacidon de las actividades realizadas del mes de Mayo de

12019, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrate de la

referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacion de toda la documentacion

externa e interna mediante el programa de ADMIARCH]I.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

MARTA LUCIA OCAMPO GIRALDO El-1870 [02-:05-2019:
JOSE ANTONIO SANCHEZ EI-1871 | 02-05-2019
JOSE BERLY MOSQUERA MARMOLEJO ElI-1873 [0
FLOR MARINA ROMERO El-1887

ARMENIS ELENA NARVAEZ El-1888

ELKIN ALFONSO BUSTOS CABEZAS El-1891

ALEXANDRA RAMOS DIAZ El-1911

JENNY VIVIANA RAMIREZ C El-1912

JORGE OCTAVIO RAMIREZ HURTADO El-1913

LIS ENRIQUE MORENO GARAVITO El-1917

MARIA IRLENA MANRRIQUE ARIZA El-1931

MARIA IRLENA MANRRIQUE ARIZA El-1932

ALEJANDRA TRONCOSO DIAZ El-1933

DANIEL MARIA ZULUAGA CARDONA EI-1960 [:08-05
ANADEYCE GAITAN MARROQUIN El-1962 | 08-05-2019
JAIME DE JESUS QUINTERO El-1965 | 2019
ESPERANZA CUBILLOS A EI-1979 [ 09:05-2019"
LUIS ANGEL OSPINA El-1980 | 09-05-2019
CEILA YOLANDA USECHE El-2004 | 10-05-2019

que sean de mi



GLORIA CONSUELO DIAZ CASTRO El-2035 |13-05-2019
EDDY LUCIA ROJAS BETANCURTH El-2059 | 14-05-2019
JORGE ALONSO RODRIGUEZ JIMENEZ El-2064 | 14-05-2019
IGNACIO RESTREPO PALACIO El-2074 | 14-05-2019
FABIO DIAZ El-2083 | 15-05-2019
ANA BEIBA AVILA GONSALEZ El-2086 | 15-05-2019
MIGUEL ANGEL NIETO QUIJANO El-2089 | 15-05-2019
GUSTAVO CUESTA QUINTERO El-2145 | 16-05-2019
FLOR MARIA VILLA CARDONA El-2152 | 16-05-2019
MARCO AURELIO MONTES RIVERA El-2160 [117-05:2019.
JULIO CESAR CARO El-2162 | 17-05-2019
JULIO CESAR RODRIGUEZ GARAVIT El-2163 | 17-05-2019
PEDRO BERNAL El-2185 |20-05-2019
PEDRO LUIS CARDONA El-2187 | 20-05-2019
JOSE OSCAR DE LA TORRE AVILES EI-2189 |20-05-2019
DIANA CAROLINA ZAMUDIO El-2194 |20-05-2019
ANDRES LEONARDO CHACON ACEVEDO El-2195 | 20-05-2019
ROSABEL NIETO DE PERDOMO El-2214 |21-05-2019
AYDEE RANIREZ CAMPOS El-2222 {21-05-2019
ANA MILENA YUMAYUZA CANO El-2223 |21-05-2019
MARGARITA BUSTOS El-2225 |21-05-2019
LUCY GALEANO El-2235 |22-05-2019
WILLIAM CAMPOS El-2250 |23-05.2019
GEISON ANDRES HERRERA El-2254 |23-05-2019
AURORA RIVERA El-2257 |23-05-2019
BELLANIRA NUNGO SUAREZ El-2294 | 24-05-2019
MIGUEL ORLANDO LEYTON ARCINIEGAS El-2297 | 24-05-2019
OSCAR ZAIN CUERVO E[-2300 |24-05-2019
El-2302 | 24-05-2019
MARIA ELISA MORALES MACIA El-2303 |24-05-2019
\E{g{ni% gﬂ:R!A CARTAGENA DE E1.2300 | 24-05-2019
JOSE ANTONIO LOZANO MACHADO El-2328 |27-05-2019
JAVIER COMAS PENARANDA El-2332 | 27-05-2019.
SIGIFREDO MARIN El-2334 | 27-05-2019
ASTRID AGUILAR MANCHOLA El-2337 |27-05-2019
MARIA ORFILIA MURILLO El-2342 | 27-05-2019
ZULMA YUVIU CARDOZO CARDENAS El-2343 | 27-05-2019
DIANA PATRICIA CARDONA RODRIGUEZ El-2351 |28-05-2019
FANNY HERNANDEZ SUAZA El-2352 | 28-05-2019
ANADEYCE GAITAN MAROQUIN El-2353 | 28-05-2019
GUILLEMO STEVENS SALGADO RENDON El-2354 | 28-05-2019




MARTHA LIBIA LOPEZ El-2355 |28-05-2019
JOHN FREDY ALARCON MALDCNADO EI-2356 |28-05-2019

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:
Recepcion de los reclamos de los usuarios.

Radicacion de |os cuadros consolidados de la informacién que se reporta al SUI
diariamente. '
Manejo de archive de PQR.

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos y derechos
de peticion al SUI y llevar el registro mediante el escaneo individual para
obtener informacion mas directa del archivo.

Radicacién de documentos a la plataforma del SOLIN

Radicacion de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema

SOLIN,
Escaneo diario de todos los formularios que se decepciona de los diferentes

tramites solicitados por los usuarios.
Otras actividades desarrolladas:

Lievar acabo él envid de diferentes documentos o trdmites correspondientes
mediante el correo 472.

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en la oficina de PQR
Dar recibido a los envid de 472 que ingresan a la seccional, y darle su respectivo
tramite. |

Tramitacion de formatos Mapfre y Darle informacion al usuario acerca del
seguro, para ilevar acabo la solicitud ya sea por desafiliacién, cambio de datos,
0 inconformidad del mismo.

Orientacion de los usuarios ante su peticién o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

Le-mlb DUBHIE (O zAND
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.
VENTANILLA UNICA- Contratista



