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EMPCCALDAS S AES.P

L VF-GC-ZS GESTION DE CONTRATAGION
B T HOOURE T T i6n 1 : - :
Octubre 2016 LISTA.CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE

SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL ; .
 INIC: 13.734.600
- 0062 DE 17 DE (incluido 1VA)
#CONTRATO Y A0 | om0 20 Acta Ne 1 e 5
(1)
CONTRATISTA LEIDY LiZETH DUQUE LOZANO VAL OR A 13.734.600
4, VALOR ACTAS
NIT Q. CC: 4,007,802,957 ANTERIORES () 11.778.460
5. VALOR
COP {#, rubro y fecha) 00177 DE ENERO 15 DE 2018 PRESENTE ACTA £} 1.248,600
B, VALOR NO
RP (#, rub fech EJECUTADO 707.540
(#, ubroy fecha) 000184 DE ENERO 18 DE 2018 34

OBJETO DEL CONTRATO:CONTRATACIGN DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS S.A, ESP SECCIONAL
LA DORABDA Y EN LA ADMINISTRACION DE ADMIARCHI

LA DbRADA_, PARA PRESTAR APOYO EN LA OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL DE
Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

CENTRO DE
COSTOS v
PROCEDIMIENTO

TIPO DE RECURSOS PROPIOS

DOCUMENTO.VERIFICADOS

#-FOLIOS

1- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumiplimiento del Articulo 50 de:la Ley 789/02 (Personas juridicas}.

[

2- Factura (Régimen Comun) o.Factura equivalente (régimen simplificado).

3- Pagos SENA y ICBF.

4- Evaluacion del Supervisor Formato F-CG-18 (Solo aplica para €l acta final)

5-_Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

[

1

8- informe de actividades a cargo del Supervisor.

J

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacion para ser archivada en la

/

carpeta correspondiente.

:)v-b-v 6“\!(( 0//515 C%‘l? ©1 /I’b{?Or@f

M NOMBRE DETQIUIEN RECIBE 7z " FIRMA,
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA /.VZ

Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente {régimen simplificado). i

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). i

Informe de actividades a cargo del Supervisor. i

Copia de! Registro FPresupuestal. W

Autoliquidaciones en Salud, Pensiongs y Riesgos profesionales del personal empleado y dei contratista
(Personas naturales) o. Ceriificado de Cumplimiento del Articuio 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucién par centro de costos. Formato F-GF-32

Fecha de presentacién 30 DE NOVIEMBRE DE 2018

DATQOS DEL SUPERVISOR

CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR

NOMBRE CARGO

A A
7]
wm.
T/ FIFAE,

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS

JyawaN/
I/

392-629429-81 AHORROS

BRNCOLSWR'A /

TIPO DE CUENTA

CUENTA

T
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ACTA DE PAGO No. 11
CONTRATO No. 0062 DE 17 ENERO DEL. 2.018

OBJETO CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS S.A. ESP.
SECCIONAL LA DORADA, PARAPRESTAR APOYOEN LA
OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL DE LA DORDA Y EN
LA ADMINISTRACION DE ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO

C.C. No. 1.007.802.957 de la Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $1.248.600.00
CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO 13.734.600.00
ACTA PARCIAL No. 1 541.060,00
ACTA PARCIAL No. 2 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 3 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 4 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 5. 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 6 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No.7 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No, 8 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 9 1,248.600.00
ACTA PARCIAL No. 10 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 11 1.248.600.00 | ~ -~

Enla Dorada (Caldas) a los treinta (30) dias del mes de Noviembre de 2018, se reunieron:
CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en la seccional

de la Dorada Caldas, supervisor del contrato 0062 de 2018 y la contratista LEIDY LIZETH
DUQUE LOZANO , con €} fin de tramitar el pago de las actividades realizadas del mes de -
Noviembre del afio 2018, correspondiente al Contrato de Prestacion de Servicios No. 0062
del 17 de Enero del 2018.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.11: UN MILLON
DOSCIENTOS CUARENTA'Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS ($1.248.600.00)

La contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (ASMET SALUD ESS), pensién
(PORVENIR) y riesgos profesionales (LA EQUIDAD VIDA) - (Planilla de Pago
N0.4246364945 correspondientes al mes de Noviembre de 2018.

la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella,

LEd- L podue Lotmdo
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
Contratista




EL ADMINISTRADOR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P SECCIONAL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO Nro. 0062 DE 2018

CERTIFICA QUE:

lLa contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumpli¢ satisfactoriamente. con las actividades
asignadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta Parcial No.11 del contrato
No. 0062 del 17 de Enero del 2.018, correspondiente al mes de Noviembre de 2018.

Para constancia se firma a los treinta (30) dia del mes de Noviembre de 2018.




Manizales, 30 de Noviembre del 2.018

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.5.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: PBrindar apoyo en la oficina de PQR y en la operacion de la
VENTANILLA UNICA son el software ADMIARCHI y demas funciones gque sean
de mi conocimiento

Permitame enviarle la relacion de las actividades realizadas del mes de
Noviembre de 2018, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de
la referencia, se lievaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacion de toda Ia
documentacion externa e interna mediante el programa de ADMIARCHI.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

MARIA ELIZABETH SANCHEZ El-3408 |01

ANA EDILIA GARCIA PATING El-3410 |

YAIR FERNANDO GUILLEN El-3411

MARIA NORENA El-3421 | 02-11-2018
ERNESTO ALVAREZ LOZANO El-3423 | 02-11-2018
ALVARO MAHECHA E)-3436 | 06-11-2018
MOISES RAMIREZ ZAPATA El-3437

MARIA JULIA GARZON El-3442 §

FABIAN LEONARDO RIFALDO OCAMPO | EI-3443

MARIA NUBIA SANCHEZ El-3444 [ 07-11-201!
LAURA ALEJANDRA HERNANDEZ El-3459 | 07-11-2018
BLANCA IRENE TORRES El-3474 | 08-11-2018
ﬁgﬂ-‘%’%gNRR’QUE DUENAS EIl-3475 | 08-11-2018
JAIME ANTONIO RAMOS GOMEZ EI-3476 | 08-11-2018
LUIS CARLOS MELGAREJO CARDENAS | EI-3478 | 08-11:2018°
LUZ MARY RAMIREZ RAMIREZ EI-3488 ; 09:11-2018"
FRANCISCO ANTONIO HORMAZA MESA | EI-3494 | 09-11-2018.
JAIME ENCISO ARDILA Fl-3512 | 13-11-2018

VALENTIN MURILLO ORQZCO El-3513 | 13-11-2018




FRANCISCO ANTONIO HORMAZA MESA | EI-3515 | 13-11-2018
ISABEL CRISTINA VELANDIA SERRATO | E1-3525 | 14-11-2018
ISABEL CRISTINA VELANDIA SERRATO | EI-3530 | 14-11-2018
ALEXANDER GALLEGO CARMONA EI-3531 | 14-11-2018
CLAUDIA MARCELA CATANO El-3532 | 14-11-2018
CARMEN CONTRERAS El-3541 | 15-11-2018
GUSTAVO CUESTA QUINTERO El-3542 | 15-11-2018
MARIA FILONILA PULGARIN MORALES | EI-3556 { 16-11-2018
LUIS HERNANDO GONZALES PEREZ El-3557 | 16-11-2018
MARCO AURELIO MUNQOZ MORALES El-3570 | 19-11-2018
CARLOS EDUARDO RUIZ VILLAMIL El-3573 | 19-11-2018
JORGE ENRIQUE JIMENEZ EI-3572 | 19-11-2018
CARLOS JULIO GONZALES El-3574 | 19-11-2018
MARTHA RUA El-3584 | 20-11-2018
GUSTAVO CUESTA QUINTERO E1-3585 | 20-11-2018
HERAND CORGONADO ACHIARDI El-3607 | 21-11-2018
MARTHA RUA E1-3615 | 22-11-2018
ALFONSO TRUJILLO REYES Ei-3617 | 22-11-2018
MARIA NANCY LOPEZ ALFARQO El-3618 | 22-11-2018
MARTHA LUCIA CARDONA BORBON El-3620 | 22-11-2018
FRANQUILINA GIRALDO M Ei-3628 | 23-11-2018
ANA MARIA GUEVARA GONZALEZ El-3629 | 23-11-2018
ISRAEL ALFONSO HERNANDEZ Fl-3644 | 23-11-2018
FRANCISCO ANTONIO HORMAZA MESA | E|-3645 | 23-11-2018

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de [a oficina como:

Recepcion de los reclamos de los usuarios.

Radicacién de los cuadros consolidados de la informacién gue se reporta al SUI

diariamente.

Manejo de archivo de PQR.

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos y derechos
de peticién al SUI y llevar el registro mediante el escaneo individual para

obtener informacion mas directa del archivo.

Radicacion de documentos a la plataforma del SOLIN

Radicacion de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema

SOLIN.




Escaneo diario de todos los formularios que se decepcionha de los diferentes
tramites solicitados por los usuarios.

Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo él envio de diferentes documentos o tramites correspondientes
mediante el correo 472.

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en la oficina de PQR
Dar recibido a los envid de 472 que ingresan a la seccional, y darle su

respectivo tramite.

Tramitacién de formatos Mapfre y Darle informaciéon al usuario acerca del
seguro, para llevar acabo la solicitud ya sea por desafiliacion, cambio de
datos, o inconformidad del mismo.

Orientacion de los usuarios ante su peticion o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

hu% L-Dute ()

LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.
VENTANILLA UNICA- Contratista



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
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GMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE GALDAS SAE.ST
EMPOALDAS SAESP 2

NIT B90.503.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000184

FECHA DE EXPEDICION oo1aiie

CERTIFICADO DISPON, NRO 00177

AnA CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS N° 0082 ENE 17 DE 2018 CONTRATAGH

COMPROMISO QUE ANP
ON AUXILIAR ADMINISTRATIVO ENLAB OFICINAS DE LA SECCIONAL { A DORADA
BENEFICIARIC DUGUE LOZANO LEIDY LIZETH
107802957

c.5 RO

Qon el presenie acto adminlstraflvo s efecta de manera gelinllva, la(s) aprcplacion(as} y No serén

ullzados con otro fin. (Requislto de perfecclonamianto ¥ enlerlor & a ajecuslon).

RUURO o " 1
APROFIAGION DESCRIPCION VALOR
24110202 Personel Supamum'eraﬂo 13,734,600
I TOTAL RE O PRESUPUESTAL 3.73:
B | ZB1BRRO PR 13,734,600

PLAZO UE EJECUGION 145 DIAB
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