LR eA

EMPOCALDAS S AE.S.P
GESTION DE CONTRATACION

~

7 F-GC-29
"@‘-"“- . Version 1

Oolubre 2016 LISTA GHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA
- 1. VALGR INICIAL
13.734.600
- 0062 DE 17 DE (incluide 1VA}
#CONTRATO Y ARIO | o e 52l 02 Acta NO 5 s—Jinaluido VAl
{4+
CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO 3 VAR T 13.734.600
. 4. VALOR ACTAS
NIT O CC: 1,007,802,957 ! ANTERIORES (- 4.286.860
5. VALOR
COP (# rubro y fecha) 00177 DE ENERO 15 DE 2018 | pRESENTE ACTA() 1.248.600
6. VALOR KO
RP (#, ubro y fecha) i EJECUTADO 8.199.140
000184 DE ENERO 18 DE 2018 (3-4-5)
OBJETO DEL CONTRATO:CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE EMPQCALDAS 5.A. ESP SECCIONAL
LA DORADA, PARA PRESTAR APCYO EN LA OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL BE LA DORADA Y EN LA ADMINISTRACICN DE ADMIARCHI
Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.
CENTRO DE
TIPO DE RECURSCS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V[ # Fouos

1~ Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificade de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

2- Factura {(Régimen Comuan} o Factura equivalente (régimen simplificado). Y 1
3- Pagos SENA vy ICBF.

4- Evaluacion del Supervisor Formato F-CG-18 (Solo aplica para el acta final)

5- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). /

6- Informe de actividades a cargo del Supervisor. ] 1

Nota: §i pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y serd subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente,

it Goualer 4 3ioshe

WOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

BOCUMENTOS ANEXOS CON DESTING A TESORERIA

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente {régimen simplificada).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor,

Copia del Registro Presupuestal.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleade y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiente def Articulo 50 de la Ley 789/02 {Personas juridicas).

/

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32

Fecha de presentacion 31 MAYQ DE 2018
DATOS DEL SUPERVISOR AR AT A
CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR ( A ‘ \
NOMBRE CARGO o '
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS / /
392-620429-81 AHORROS BANCOVGMBIA
CUENTA TIPO DE CUENTA JBANGO Y\ /

c_
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“ALDAS

"Nt 890 03 738-239-0
Krea zhlana;ggéi .fs Tel, Baejnzf

a‘ d 2 8 MAY 2018
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ACTA DE PAGO No. 5 e

CONTRATO No. 0062 DE 17 ENERO DEL 2.018

OBJETO CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA

EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS S.A. ESP.
SECCIONAL LA DORADA, PARA PRESTAR APOYOEN LA
OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL DE LA DORDAY EN
LA ADMINISTRACION DE ADMIARCHI Y OTRAS

ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C. No. 1.007.802.957 de la Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $1.248.600.00
CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO 13.734.600.00
ACTA PARCIAL No. 1 £41.060,00
ACTA PARCIAL No. 2 1.248.600.00}"
ACTA PARCIAL No. 3 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 4 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 5 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. &
ACTA PARCIAL No.7
ACTA PARCIAL No. 8
ACTA PARCIAL No. 9
ACTA PARCIAL No. 10

—

En la Dorada {Caldas) a los treinta (31) dias del mes de Mayo de 2018, se reunieron:
CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en la seccional
de la Dorada Caldas, supervisor del contrato 0062 de 2018 y la contratista LEIDY LIZETH
DUQUE LOZANOQ , con el fin de tramitar el pago de lds actividades realizadas del mes de ~
Mayo del afic 2018, correspondiente al Contrato de Prestacién de Servicios No. 0062 del

17 de Enero del 2018.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.5: UN MILLON
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS ($1.248.600.00)

La contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (ASMET SALUD ESS), pensién
(PORVENIR) vy riesgos profesionales (LA EQUIDAD VIDA) -
No.4215530839, correspondientes al mes de Mayo de 2018.

(Planiila de Pago -

la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

a0 rem Dot L

LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO

Contratista



EL ADMINISTRADOR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.AE.S.P SECCIONAL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO Nro. 0062 DE 2018

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumpli¢ satisfactoriamente con las actividades
asignadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta Parcial No.5 del contrato
No. 0062 del 17 de Enero del 2.018, correspondiente al mes de Mayo de 2018,

Para constancia se firma alos treinta y un (31) dia del mes de Mayo de 2018, -

—
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Manizales, 31 de Mayo del 2.018 -

DQCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y en la operacién de Ia
VENTANILLA UNICA son el software ADMIARCHI y demds funciones que sean
de mi conocimiento

Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas del mes de Mayo
de 2018, las cuales relaciono a continuacién:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de
ia referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacion de toda la
documentacion externa e interna mediante el programa de ADMIARCHI,

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

REDER GIOVANY ORDONEZ ALVAREZ Ei-1295 | 02-05-2018
BLANCA ELVIRA FERNANDEZ DELGADQ El-1298 | 02-05-2018
JOSE DE JESUS RUBIO El-1297 | 02-05-2018
GUILLERMO ARDILA HOYOS El-12988 | 02-05-2018
MARIO ALDANA E-1314 | 03-05-2018
JOSE LIBARDOD CAMACHO JIMENEZ El-1315 | 03-05-2018
MONICA BARRIOS El-1317 | 03-05-2018
LILIANA A VALDERRAMA EI-1320 | 03-05-2018
MIGUEL ANTONIO AVILA CHICA El-1322 | 03-05-2018
VIRGELINA GONZALEZ MUNOZ E|-1327 | 04-05-2018
JHON JAIR MEGIA MARTINEZ EI-1328 | 04-05-2018
ARGENIS AGUIRRE QUINTERQ El-1334 | 04-05-2018
HENRRY TORRES SANTIBANEZ Ei-1335 | 04-05-2018
JOSIAS OLIVEROS LIS EI-1337 | 04-05-2018
CARLOS ADIAZ El-1359 | 07-05-2018
MARIA DORALBA QROZCO DE ORQZCO EI-1360 | 07-05-2018
RODRIGO TORO FLOREZ El-1363 | 07-05-2018
MARIA NANCY LOPEZ ALFARQO EI-1370 | 08-05-2018
LUISA PAVON DE BUITRAGO El-1371 | 08-05-2018
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MARIA RUTH CARDONA El-1372 | 08-05-2018
SORANY QUINTERQC GIRALDO El-1373 | 08-05-2018
ALBA AGUDELO El-1374 | 08-05-2018
GILDARDO MUNOZ EI-1375 | 08-05-2018
MARTHA INES CORTES El-1376 | 08-05-2018
MATA BLANDON El-1378 | 08-05-2018
TEREZA DE JESUS SUAZA EI-1379 | 08-05-2018
GUILLERMINA RODRIGUEZ El-1381 | 08-05-2018
EUGENIO NAVARRETE El-1382 | 08-05-2018
LUZ CARIME VILLA E{-1383 | 08-05-2018
SHIRLEY MARIN BUITRAGO El-1384 | 08-05-2018
LUCELLY DIAZ VELASQUEZ El-1386 | 08-05-2018
MARIA NANCY LOPEZ ALFAROC El-1399 | 09-05-2018
MARIA NANCY LOPEZ ALFARO EI-1400 | 09-05-2018
LUZ STELLA BEDOLLA El-1401 | 09-05-2018
FRANCISCO ANTONIO HORMAZA MESA El-1405 | 10-05-2018
FRANCISCO ANTONIO HORMAZA MESA El-1406 | 10-05-2018
PABLO LONDONO ARISTIZABAL El-1407 | 10-05-2018
PABLO ANDRES PARRA ALMARIO El-1408 | 10-05-2018
JOSE GREGQORIO CRUZ RONDON El-1418 | 11-05-2018
DIANA MARITZA SILVA FETECUA E1-1419 | 11-05-2018
RUBY TORRES CHARRY El-1421 | 11-05-2018
MARIO ALDANA G El-1422 | 11-05-2018
EDUARDO CASTRO VILLEGAS El-1424 | 15-05-2018
MARIA FILONILA PULGARIN MORALES El-1425 | 15-05-2018
KELLY JOHANA SERRANO GAITAN Ei-1430 | 15-05-2018
GERALDIN CORTES JIMENEZ El-1431 | 15-05-2018
ANA MERCEDES CORTES Ei-1432 | 15-05-2018
MARIA DEYANIRA ARIAS El-1444 | 16-05-2018
EFREN RICARDO VILLANUEVA CRUZ Ei-1450 | 16-05-2018
GENNY MARCELA AVILA El-1451 | 16-05-2018
MARIA ELIDA MARIN El-1453 | 16-05-2018
WILLIAM ORLANDO OSORIO BELTRAN El-1464 [ 17-05-2018
RAFAEL LOPEZ OSPINA El-1465 | 17-08-2018
GABRIEL CAICEDO El-1469 | 17-05-2018
LUZ DARI BEDOYA DE ARISTIZABAL El-1479 | 18-05-2015
JOSE OSCAR CASTIBLANCO RAMIREZ Ei-1486 | 18-05-2018
BLANCA OLIVA GARCIA El-1487 | 18-05-2018
MIGUEL ANGEL ROJO CAMERO El-1488 | 18-05-2018
ARACELLY BLANCO MOJOCOA EI-1490 | 18-05-2018
GUSTAVO CUESTA QUINTERO Ei-1492 | 18-05-2018
MIGUEL ANTONIO AVILA CHICO El-1495 | 18-05-2018
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GUSTAVO ANGULO MIRA E]-14096 | 18-05-2018
LEIDY LAURA GONGORA VILLABA El-1504 | 21-05-2018
LEIDY LAURA GONGORA VILLABA El-1506 | 21-05-2018
CRISTINA VELANDIA 1E5I(;-7’ 21-05-2018
JHON JAIR VALLEJO OSPINA El-1508 | 21-05-2018
ROSALBINA LEAL LEIVA El-1521 | 22-05-2018
MARIA LUZ MARY AGUDELOC Y DEMAS :

FIRMANTES El-1522 | 22-05-2018
ANA MARIA BALLESTERO Ei-1524 | 22-05-2018
CLAUDIA VANEGAS POVEDA El-1538 | 23-05-2018
HECTOR CHICA ACOSTA El-1540 | 23-05-2018
MARIA EUGENIA CHICO El-1541 | 23-05-2018
JUAN PABLO MONTANA FRANCO El-1543 | 23-05-2018
JAIRO TRUJILLO MELO Ei-1545 | 23-05-2018

ACCION DE TUTELA: MARIA JAVID CHACON

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:
Recepcidon de los reclamos de los usuarios,

Radicacion de los cuadros consolidados de la informacién que se reporta al SUI
diariamente.

Manejo de archivo de PQR.

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos y derechos
de peticion al SUI y llevar el registro mediante el escaneo individual para
obtener informacidn mas directa del archivo.

Radicacion de documentos a la plataforma del SOLIN

Radicacién de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema
SOLIN.

Escaneo diario de todos los formularios que se decepciona de los diferentes
tramites solicitados por los usuarios.

Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo él envid de diferentes documentos o tramites correspondientes
mediante el correo 472.
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Brindar apoyo de software ADMIARCHI en la oficina de PQR
Dar recibido a los envid de 472 que ingresan a la seccional, y darle su
respectivo tramite,

Tramitacion de formatos Mapfre y Darle informacion al usuario acerca del
seguro, para llevar acabo la solicitud ya sea por desafiliacion, cambio de
datos, o inconformidad del mismo.

Orientacién de los usuarios ante su peticidn o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

o Lnerootuel
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.

VENTANILLA UNICA- Contratista



