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S F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION
i GO Version 1 o i
" oct:[:rie r2)01(5 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS -~ CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 13734600
” (062 DE 17 DE v {incluidg (WA} il
#CONTRATO Y ANO |-\ e e ogg| Acta N° 8 S VALOR KBICION 5
i ()
CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO T 13.734.600
4. VALOR ACTAS
NIT O &C: 1,007,802,957 ANTERIORES (-) 8.032.650
e . 5. VALOR
CDP (#. jubro y fecha) 00177 DE ENERO 15 DE 2018 PRESENTE ACTA () 1.248.600
6. VALOR NO 0
"Rr:' #, rubre y fect EJECUTADO 4.453.34
0 rubroy fecha) 000184 DE ENERO 18 DE 2018 o5
DBJE”FO DEL CONTRATO:CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS S.A.-ESP SBECCIONAL
LA DORADA, PARA PRESTAR APGYD EN LA GFIGINA DE POR. BE LA SECCIONAL DE LA DORADA Y EN LA ADMINISTRACION DE ADMIARCHI
Y OTRAS AC‘TIV[DADES QUE SE REQUIERAN,
CENTRO DE
TIRPG _DE RECURS0S PROPIOS COSTOS v
PFROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS ¥ [ i FOLIOS
I
1- Autoliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales. del personal empleado y del contratista\f
{Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articuto 50 de ta Ley 788/02 (Personas juridicas). y
i
2- Factura {Régimen Comun) o Factura eyuivalente (régimen simplificadn). Y] 1
3- Pagos SENA y ICBF.
4- Evaluacion del Supervisor Formato F-CG-18 (Sulo aplica para ef acta final}
5- Planillas de page con firma d@ los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). ]
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. Y 1

Nota: Si pasados tres (3} dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

correceiones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Sccretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion para ser archivada en la

carpeta correspondiente,
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NOMBRE DE QUIEN RECIBE i FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

vl
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Factura (Regimen Comuan) o Factura equivalente (régimen simplificado).

v

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo-aplica para i acta final).

Informe de actividades a carge del Supervisor.

Copia del Registro Presupuestal,

Autcliquidaciones en Salud, Pensiones. y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
{Pérsonas naturales) o Certificado de Cumplimiento dai Articuio 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).
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Bistribucién por centro de costos. Formato F-GF-32

Fecha de presenlacién 31 DE AGOSTO DE 2018
DATOS DEL SUPERVISOR
CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR
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DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS [ /N ]
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277 F.OR07 EMPOCALDAS SAES.P
Versién 2 GESTION FINANCIERA
Enero de 2010 DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
EMPRESA, DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.233.9
CENTRO DE COSTOS 12014 CODIGO DEL PROCEDIMIENTO N°08
REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDGR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX, 8867080 FAX 8865565
EACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICADD
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA EACTURA
{LEY 788/2002, ART. 37 DECRETO 522/2003, ART 3}
CIUDAD Y FECHA: LA DORADA, 31 DE AGOSTO DE 2018 :
NOMBRES Y APELLIDOS: LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
CEDULA C NIT: 1.007.802:957
DIRECCION: - Cra. 2b No. 34-199-Barrio la Concordia Telefono 3218486350

DESCRIPCION DE LA DPERACION

CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS 5.A, ESP, SECCIONAL LA
DORADA, PARA PRESTAR APOYO EN LA QFICINA DE POR. DE LA SECCIONAL DE LA DORADA Y EN LA
POR.CONCEPTC DE: ADMENISTRACION DE ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES GQUE SE REQUIERAN

ACTA PARCIAL N°08 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 0062-DEL 17 DE ENERO DE 2.018

SUBTOTAL: $1.248.600

RETENCION RENTA: 0

g WAASUMIDO  ): 0

Le bfﬁ F chﬁogo . TOTAL A PAGAR: $1.248.600
LEIDY LiZETH DUQUE LOZANO

FIRMA DE ACEPTACION VENDEDOR
C.C. 1,007,802,957
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" ACTA DE PAGO No. 8

CONTRATO No. 0062 DE 17 ENERO DEL 2.018

OBJETC CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS S.A. ESP.
SECCIONAL LA DORADA, PARA PRESTAR APOYO ENLA
OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL DE LADORDAY EN
LA ADMINISTRACION DE ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C. No. 1.007.802.957 de la Dorada Caldas.
VALOR DEL ACTA $1.248.600.00
CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO 13.734.600.00
ACTA PARCIAL No. 1 541.060,00
ACTA PARCIAL No. 2 1.248.600.00 | ~
ACTA PARCIAL No. 3 1.248.600.00|
ACTA PARCIAL No. 4 1.248.600,00
ACTA PARCIAL No, 5 1.248.600.00|
ACTA PARCIAL No. 6 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No.7 1.248.600.00{ -
ACTA PARCIAL No. 8 1.248.600.00 | ~
ACTA PARCIAL No. 9
ACTA PARCIAL No, 10 ,
e -

En la Dorada (Caldas) a los treinta (31) dias del mes de. Agosto de 2018, se reunieron:
CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en la seccional
de la Dorada Caldas, supervisor del contrato 0062 de 2018y la contratista LEIDY LIZETH
- DUQUE LOZANO , con el fin de tramitar el pago de las actividades realizadas del mes de
" Agosto del afio 2018, correspondiente al Contrato de Prestacion de Servicios No. 0062 del
17 de Enero del 2018.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.8: UN MILLON
DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS ($1 .248.,600.00)

La contratista se encuentra al dia con los aportés de salud (ASMET SALUD ESS), pension
(PORVENIR) y riesgos profesionales (LA EQUIDAD VIDA) - (Planilla de Pago
No.4231177901 correspondientes al mes de Agosto de 2018. -

No siendo ofzo el objeto de |a presente acta, se firma por guienes intervienen en ella.

L& LDQ@S&L%§Q

LEIDY LIZETH DUQUE LO
Contratista

CAR : .
1S53

EMPOJA ﬁ




EL ADMINISTRADOR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P SECCIONAL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO Nro. 0062 DE 2018

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, identificada con cédula de ciudadania
Nro. 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumplié satisfactoriamente con las actividades
asignadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta Parcial No.8 del contrato
No. 0062 del 17 de Enero del 2.018, correspondiente al mes de Agosto de 2018. -

Para constancia se firma a los treintay un (31) dia del mes de Agosto de 2018.




Manizales, 31 de Agosto del 2.018

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.5.P,

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR vy en la operacion de la VENTANILLA
UNICA son el software ADMIARCHI y demas funciones que sean de mi

conocimiento
Permitame enviarle la relacion de las actividades realizadas del mes de Agosto

de 2018, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de la
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacion de toda la documentacion
externa e interna mediante el programa de ADMIARCHI.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

MARIA F. MORALES CORTES El-2428 |:01-08:2018:
DAGOBERTO AYALA GOMEZ El-2429 | 0:
ALFONSO ANGEL BOETRO El-2431 | 02
CARLOS AUGUSTO RAMIREZ El-2436 | 03

ANA MARTHA GAMBOA PENA El-2437 |103-08:201%
MARIA NANCY LOPEZ ALFARO El-2438 {103 018
FRANCISCO ANTONIC HORMAZA MESA | EI-2446 | 06:08-2018
GUSTAVO CUESTA QUINTERO El-2447 | 06-08-2018
JAIRO TRUJILLO MELO El-2448 | 06-08-2018
ALFONSO ANGEL BOTERO El-2449 | 06208-2018"
JENNIFER DEL PILAR ROJAS El-2458 | 08-08-2018
LUIS CARLOS QUINONEZ BOJACA El-2459 | 08-08-2018
OSCAR MAURICIO PALACIOS E1-2460 | 08-08-2018
LUZ MARIA CARDENAS H El-2461 | 08-08-2018
LUZ MARY HERNANDEZ NUNEZ El-2462 | 08-08-:

LILIANA ANGELICA VALDERRAVA EI-2453 | 08.08-2018"




JUAN CAMILO CLARO HENAO E1-2487 | 09-08-2018
GUSTAVO CUESTA QUINTERO El-2489 | 09-08-2018
ALBA NURY ALVAREZ DE CASTRO E1-2490 | 09-08-2018
GUSTAVO MONTES ARANGO El-2496 | 10-08-2018
DIANA CAROLINA ABELLO El-2498 | 10-08-2018
LUZ ADRIANA OSPINA VILLA El-2514 | 13-08-2018
MARIA LIGIA RAMOS ARIAS El-2516 | 13-08-2018
MARIA CRISTIANA ORTIZ DE ORTIZ El-2518 | 13-08-2018
VICKY ALEXANDRA LIS GAVIRIA El-2519 | 13-08-2018
MAURICIO GARCIA ALVAREZ El-2541 | 14-08-2018
OSCAR AUGUSTO AREVALO El-2551 | 15-08-2018
LEONEL DE JESUS RAMIEZ DUQUE El-2552 | 15-08-2018
ANDRES LEONARDCQ CHACON _

ACEVEDO El-2555 | 15-08-2018
DAGOBERTO AYALA GOMEZ El-2578 | 16-08-2018
MARCO ANTONIO RAMIREZ E|-2579 | 16-08-2018
LILIANA AMGELICA VALDERRAMA El-2586 | 17-08-2018
MARIA E NANCY LOPEZ ALFARO El-2588 | 17-08-2018
UVER MARTINEZ PERDOMO El-2589 | 17-08-2018
JAVIER IVAN GUERRERQ REYES El-2590 | 17-08-2018
OMAR JULIO NIETO QRTIZ El-2605 | 21-08-2018
JESUS ALBERTO VIDAL BURBANO El-2606 | 21-08-2018
ANA MARTA GAMBOA PENA El-2618 | 22-08-2018
LUZ MERY SANTOFIMIO SERRANO El-2619 | 22-08-2018
BLANCA IRENE TORRES El-2620 | 22-08-2018
JUAN CARLOS SIERRA REYES El-2621 | 22-08-2018
JOSE C. OSCRIO E1-2622 | 22-08-2018
JUAN PABLO MONTANA FRANCO Ei-2640 | 23-08-2018
MARIO VERA Fi-2641 | 23-08-2018
DIANA MARGARITA SAAVEDRA MADRID | EI-2642 | 23-08-2018
ADOLFO ORTES HURTADO Fl-2643 | 23-08-2018
IVAN EDUARDO BRNIER GIRALDO El-2645 | 23-08-2018
J ALBERTO MIRA O El-2662 | 24-08-2018
LUIS HERNANDO GONZALES PEREZ El-2664 | 24-08-2018

TUTELA: EYBAR ALEXANDER RIASCOS

CARLOS WAINER DIAZ

JOSE HAIR MONTOYA ROSEOQO
CARLOS ANDRES VELEZ CARDENAS %




OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:
Recepcion de los reclamos de los usuarios.

Radicacion de los cuadros consolidados de la informacién que se reporta al SUI
diariamente.

Manejo de archive de PQR.

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos y derechos
de peticion al SUI vy llevar el registro mediante el escaneo individual para
obtener informacién mas directa del archivo.

Radicacion de documentos a la plataforma del SOLIN

Radicacion de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema
SOLIN.

Escaneo diario de todos los formularios que se decepciona de los diferentes
tramites solicitados por los usuarios.

Otras actividades desarrolladas:

Llevar acabo ¢l envié de diferentes docurnentos o tramites correspondientes
mediante el correo 472.

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en la oficina de PQR
Dar recibido a los envié de 472 que ingresan a la seccional, y darle su respectivo
tramite.

Tramitacién de formatos Mapfre y Darle informacion al usuario acerca del
seguro, para llevar acabo |a solicitud va sea por desafiliacién, cambio de datos;
o inconformidad del mismo.

Orientacidn de ios usuarios ante su peticion o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

e 04 Waerd notboe L,
LEIDY LYZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.

VENTANILLA UNICA- Contratista



