Condodn ae

EMPOCALDAS S.AE.S.P
@‘ ” F-GC-2¢ GESTION DE CONTRATACION
T T1PCRER Versisn 1 ) - —
Octubre 2016 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE 4
SERVICIOS Y CONSULTORIA
#f ) 1. VALOR INICIAL -
' 4o | 9062 DE 17 DE o - finglido IVA) 13.734.600
#CONTRATOY ANO | e aaqg| Acta N 9 T VALOR ADIS G 5
(+)
CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO  ~ | & VAL{?SZ;I'OTAL 13.734.600] ~
4. VALOR ACTAS -
NIT O CG: 1,007,802,957 ANTERIORES () 9.281.260
7 5 VALOR _
CDP #, rubroy fecha) 00177 DE ENERO 15 DE 2018 PRESENTE ACTA (1 1.248.600
6. VALOR NO -
RP (#, rubra.y fech EJECUTADO 3.204.740| -
. ubroy fecha) 000184 DE ENERO 18 DE 2018 545
OBJETO DEL CONTRATO:CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS S.A. ESP SECCIONAL
LA DORADA, PARA PRESTAR APOYO EN LA OFICINA DE PQR; BE LA SECCIONAL DE LA DORADA Y EN LA ADMINISTRACION DE ADMIARCHI
Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.
CENTRO BE
TIPG DE RECURSQS PROPIOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO {
DOCUMENTO VERIFICADOS V| #FouUOS
1- Autoliguidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista /
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas). 4 -
I
2- Factura (Regimen Comiln) o Factura equivalente {régimen simpfificado). y 1
3- Pagos SENA y ICBF.
4- Evaluacion del Supervisor Formato F-CG-18 (Solo aplica para el acta final)
5- Planillas de pago con firma de los trabajadores {cuande se cuente con personal a cargo). / .
6- Informe de actividades a carge del Suparvisor, i 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICGA que el Supervisor del Contrato entregd la documentacidn para ser archivada en la

carpefa correspondiente.

\-)—L'J(.Ln Com:lo A

N o1 M0 S 2018

NOMBRE DE QUIEN RECIBE [~ FIRMA

DOCUMENTQS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente {régimen simplificado). V -
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). / w
Informe de actividades a cargo del Superviser. ; .
Copia del Registro Presupuestal, W

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
{Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formate F-GF-32

Fecha de presentacidn 28 DE SEPTIEMBRE DE 2018 - /Z
DATOS DEL SUPERVISOR 7 ] /\
CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR ( /( { /l/,{ |
NOMBRE CARGO JFI = Lf
T N
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS 77 PN 7
392-629429-81 AHORROS BANCOLQMB}'A /
CUENTA. TIPO DE CUENTA 7 \BANGCG / |/

/
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.ACTA DE PAGO No.9
CONTRATO No. 0062 DE 17 ENERO DEL 2.018

OBJETO CONTRATACION DE UNA AUXILIAR ADMINISTRATIVA
EN LAS OFICINAS DE EMPOCALDAS S.A. ESP.
SECCIONAL LA DORADA, PARA PRESTAR APOYO EN LA
OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL DE LA DORDA Y EN
LA ADMINISTRACION DE ADMIARCHI Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN.

CONTRATISTA LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO

C.C. No. 1.007.802.957 de la Dorada Caldas.

VALOR DEL ACTA $1.248.600.00

CONTROCL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO 13.734.600.00
ACTA PARCIALNo. 1 541.060,00
ACTA PARCIAL No. 2 1.248.600.c0
ACTA PARCIAL No. 3 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 4 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 5 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 6 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No.7 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 8 1.248.600.00
ACTA PARCIAL No. 9 1.248.600.00| ~
ACTA PARCIAL No: 10 -

En la Dorada (Caldas) a los veintiocho (28) dias del mes de Septiembre de 2018, se
reunieron: CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de EMPOCALDAS S.A. E.S.P.enla
seccional de la Dorada Caldas, supervisor del contrato 0062 de 2018 y |a contratista LEIDY
LIZETH DUQUE LOZANO , con €l fin de tramitar e! pago de las actividades realizadas del
mes de Septiembre del afio 2018, correspondiente al Contrato de Prestacion de Servicios
No. 0062 del 17 de Enero del 2018.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No.9: UN MILLON
DOSCIENTOS CUARENTA'Y OCHO MIL SEISCIENTOS PESOS ($1.248.600.00) -

La contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (ASMET SALUD ESS), pension
(PORVENIR) y riesgos profesionales (LA EQUIDAD VIDA) - (Planilla de Pago
N0.4236078960 correspondientes al mes de Septiembre de 2018.

Ny Qbjeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ellia.

& 3\.0\:\6\1@ (GtANQ.
A LEIDY'LIZETH DUQUE LOZANO
SUPERWSOF Contratista




Manizales, 28 de Septiembre del 2.018

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Brindar apoyo en la oficina de PQR y en la operacion de la VENTANILLA
UNICA son el software ADMIARCHI y demas funciones que sean de mi

conocimiento
Permitame enviarle la relacién de las actividades realizadas del mes de

Septiembre de 2018, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrate de la
referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

VENTANILLA UNICA: realizar el recibido y radicacion de toda la documentacion
externa e interna mediante el programa de ADMIARCHI.

DOCUMENTOS RECIBIDOS:

JOSE OSCAR DE LA TORRE AVILES El-2762 | 03-09:2018.

DIANA CAROLINA ABELLO El-2763 | 03-09-2018
BELLANITH GUTIERREZ HENAQ El-2787 | 05:09-2018
ALEXANDRA RAMOS DIAZ El-2788 |

ALBA NURY ALVAREZ DE CASTRO El-2789 | (
IGNACIO RESTREPO El-2790 | 05-09-2018
HERMAN ROJAS ALZATE El-2818 |110-09:2018.
SANDRA LILIANA LONDONO CORREA | EI-2819 | 10:09-2018
JOSE IGNACIO PEREZ El-2820 | 10-09-2018
RAUL ORLANDO AVILA RINCON El-2821 [110-09-2018
LUZ MERY SANTOFIMIO SERRANO El-2822 | 10-09-2018
FERNANDO BUITRAGO CAMARGO El-2823 | 10-09:2018.
ANAYIBE MAHECHA TRIANA El-2824 | 10-09-2018
QSCAR IAURICIO PALACIOS EI-2825 | 10-09-2018

EDUARDO SOTO CASTRO El-2869 | 12-09-201 8%

V4



TATIANA ELIZABETH SALGUERO
RIVERA El-2870 | 12-09-2018
JUAN PABLO MONTARNA FRANCO El-2871 [12:09:2018
JUAN PABLO MONTANO FRANCO El-2873 | 12-09-2018
LUZ MERY SANTOFIMIO SERRANO El-2874 | 12-09-2018
JUAN CARLOS VALENCIA G El-2876 | 12-09-2018
FABER DE JESUS PINEDA GARCIA El-2880 | 13-09-2018
JAIME SALGADO FORERO El-2881 | 13-09-2018
SUSAN STEPHANY CORTES LOPEZ El-2882 | 13-08-2018
MAARISOL BUSTOS ORTEGA EI-2890 | 14-09:2018
NORALBA MURILLO CIRO E1-2909 | 18-09-2018
JHON JAIRO MEJIA MARTINEZ El-2916 | 18-09-2018
FRANCISCO ANTONIO SOTO LOPEZ El-2918 | 18-09-2018
MISAEL CASTANO CARDONA El-2920 | 18-09-2018
LIBANES ARIAS BARBOSA El-2921 | 18-09-2018
OSCAR HERNANDO PENARETE E1-2926 | 18-09-2018
LUZ ALBA AVILA CARVAJAL EI-2940 | 19-09-2018
PEDRO BERNAL EI-2943 | 19-09-2018
PATRICIA SANTACOLOMA JARAMILLO | EI-2944 | 19-09-2018
ISABEL CRISTINA VELANDIA SERRATOQ | EI-2972 | 21-09-2018
ALBA NURY ALVAREZ DE CASTRO El-2973 | 21-09-2018
HERMAN ROJAS ALZATE El-2974 | 21-08-2018
GLADIS SANCHEZ ACOSTA El-2976 | 21-09-2018
FRANCICO ANTONIO HORMAZA MESA | EI-2992 | 24-09-2018
JUAN PABLO MONTANA FRANCO El-2998 | 24-09-2018
VAN GUSTAVO ESTRADA CABRERA El-2999 | 24-09-2018
NINI RODRIGUEZ ALZATE El-3001 | 24-09-2018

FALLO No 3175

FALLO No 3173

FALLO NO 3141

ACCION DE TUTELA: CESAR IGNACIO OYOLA OYOLA
ACCION DE TUTELA: ARELIS CARDENAS CAMPO

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:
Recepcion de los reclamos de los usuarios.

Radicacidn de los cuadros consolidados de la informacién que se reporta al SUI
diariamente.



Manejo de archivo de PQR,

Ingresar informacion de las diferentes respuestas de los reclamos y derechos
de peticion al SUI y llevar el registro mediante el escaneo individual para
obtener informacion mas directa del archivo.

Radicacion de documentos a la plataforma del SOLIN
Radicacién de reinstalaciones, reconexiones y matriculas nuevas al sistema

SOLIN.
Escaneo diario de todos los formularios que se decepciona de los diferentes

tramites solicitados por ios usuarios.
Otras actividades desarroliadas:

Llevar acaba él envid de diferentes documentos o tramites correspondientes
mediante el correo 472.

Brindar apoyo de software ADMIARCHI en [a oficina de PQR
Dar recibido a los envid de 472 que ingresan a la seccional, y darle su respectivo

tramite.

Tramitacion de formatos Mapfire y Darle informacion al usuario acerca del
seguro, para llevar acabo la solicitud ya sea por desafiliacidn, cambio de datos,
o inconformidad del mismo.

Orientaciéon de los usuarios ante su peticién o reclamo deseado, para tener un
buen manejo en su respectivo modulo.

Ly L Dute oA
LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO
C.C.1.007.802.957 de La Dorada, Caldas.

VENTANILLA UNICA- Contratista



EL ADMINISTRADOR DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P SECCIONAL LA DORADA EN CALIDAD DE SUPERVISOR
DEL CONTRATO Nro. 0062 DE 2018

CERTIFICA QUE:

La contratista LEIDY LIZETH DUQUE LOZANO, identificada con cédula de ciudadania
Nro, 1.007.802.957 de la Dorada, Caldas, cumplio satisfactoriamente con las actividades
asignadas y descritas en el informe que se reporta en el Acta Parcial No.9 del contrato
No. 0062 del 17 de Enero del 2.018, correspondiente al mes de Septiembre de 2018, —

Para constancia se firma a los veintiocho (28) dia del mes de Septiembre de 2018.




