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Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
EMPOCALDAS S.A E.S.P.

ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio|

miércoles, 09 de enero de 2019

Objeto de la contratacién

BRINDAR APOYO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA SECCIONAL DE
LA DORADA PARA EL MANEJQ DE INVENTARIOS Y OTRAS ACTIVIDADES
QUE SE REQUIERAN EN ESTA SECCIONAL.

¢ VERIFICACIONES PREVIAS -~ =i il

Requerimiento previo

no aplica

DESCRIPCION DE LA'NECESIDAD Y-OPORTUNIDAD 0

Necesidad

EMPOGCALDAS S.A. ES.P. presta los servicios publicos domiciliarios de
acueducto y alcantarillado en los municipios del departamento de Caldas. Para
garantizar el normal ‘funcionamiento de la entidad, se hace pertinente
garantizar la adecuvada atencidn a nuestros usuarios en las diferentes
inquietudes con la prestacidon del servicio, asi como los reportes oportunos a la
superinténdencia de servicios publicos, personeria y demas entidades que
vigilan estas entidades de servicios pUblicos domiciliarios.

Conveniencia

Es conveniene para [a empresa contar cen un auxiliar administrativo como
apoyo al supervisor administartivo de la seccional con &l fin de ser un apoyo
importante en ef manejo de la informacién, su almacsnamiento, custodia y
proteccion se consolida como una actividad misional y critica en cumplimiento
3 los lineamientos de ley.

Oportunidad

es oportuno contar con el apoyo de una auxiliar administrativa a la gestion de
los procedimientos y procesos de la oficina de supervisor administrativo, ya
que en esta se lievan diferentes procesos como manejo del almacén, archivo
de informacion, diligenciamiento de nuevos usuarios, recibo y entrega de
materiales a funcionarios y obras etc. Las cuales realizan un solo funcionario
que por el tamano de la seccional requiere de un apoyo en el manejo y control
de esia dependencia para:mejora en los procesos y procedimientos asi como
evitar el cumulo de labores en [a oficina de supervision administrativa de |a
seccional, es pertinente realizar la contratacion de una auxiliar que preste el
apoyo en la seccional de la Dorada.




'REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO 27

Aspectos Técnicos del |No Aplica
Bien ylo Servicio

-Déscripcidn deél Bisn o satvicio

Codificacion Estandar de Producto y Servicios de las Naciones UnidaS

DESCRIPCION

CODIGO

RVICIOS TEMPORALES DE RECURSOS HUMAN 80111620

“EXPERIENCIA REQUERIDA -1 iy

Condiciones de idoneidad No Aplica

y experiencia que llevana
contratar a la persona
natural o juridica

#SOPO

RTE DE'PRECIOS DEL MERCADQ =i i i

"~ Parsona Natural yjuridica” |

-:Valor.cotizacion

Total precio de mercado -

Adjuntar soportes de precio de mercado
Todos los precios deben incluir iIVA

En caso de no adjuntar los soportes de precio de mercado, debera adjuntar constancia de las condiciones de

calidad o idoneidad del oferente, con su

respectiva cotizacion.

4 "PRESUPUESTO

Vigencia actual

019 13.663.014
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RUb7o Presupuestal

~531010207 $ 13.663.914

“Centro'de Costos: e Ll Bl T e
12015 - LA DORADA GASTOS COMPARTIDOS $ 13.663.814

BLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA it

Aplica

" Obligacien

Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de

Necesidad de la contratacién y aspectos contemplados en la solicitud de Si aplica
oferta,

El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades

o plan de entrégas de acuerdo al ohjeto del contrato y las necesidades de la No aplica

Empocaldas S.A. E.S.P..

Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del contrato. Si aplica

Presentar el pago de apontes a la seguridad social cada mes al supervisor del

. . Si aplica
contrato con el fin de autorizar ef pago correspondiente, P

En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de
proteccion requeridos para el desarrollo de su funcién y asegurarse de.que los No aplica

usen,
U O e PO OIS O S e YU ey qUe Sy es o ZCe para - ermgresod

Empécaidas S.A. E.S.P. v los frentes de trabajo de la misma, y la. seguridad de
los datos que se procesen, verificando.que no existan fugas ni indebido uso de

\ainformacian,

Sin perjuicio de Ja autonomia técnica y administrativa, atender insfrucciones y
lineamientos que durante el desarrolio del contrato se le impartan por parte de
la Empocaldas S.A, E,S.P. {(Supervisor ). Como presentar los informes que se

No aplica

Si aplica

%ﬁ%ﬁ'ﬁh‘n‘n‘-mﬁﬁ%‘d‘é‘ PEUG SIS EmalZEdo porares gue permita atender
solicitudes valoradas para cada uno de los centros de costo. {Centro de costos
en unidades y en pesos, consumo en unidades y valor, facturacion total 'y No aplica
detallada por cada centro de costos, trazabilidad de tuberia, por medio fisico y
maanaticn)

El proveedor debe estar dispuesto a atender los requerimientos de'los centros

) N . ! . lica
de costos en fechas previamente establecidas con el supervisor. No apil

En el evenio que algin o algunos de los elementos sea rechazado por el
supervisor del contrato, dichos productes deberan ser retirados por cuenta y
riesgos del contratista a la mayor brevedad posible. (0 en el tiempo indicado en No aplica
la invitacién) El contratista deberd corregir cualquier problema que se presente,
respondiendo por partes dafiadas, por su cuenta y riesgo durante fa garantia.

Responder por los dafios que ocasione en desarrollo del contrato a

Empocaldas S.A: E.S.P. y a terceros afectados. Siaplica
Presentar al supervisor del contrato de. Empecaldas S.A. E.S.P., un plan de
manejo ambiental, en caso de generarse algtin residuc sdlido, liguido o No aplica

gasepso con ocasion de la ejecucion del contrato, donde describa los residuos
gue generara y el aprovechamiento o |a disposicion final de los mismos.




Garantizar el cumplimiento de los requisitos de calidad de la norma ISO 9001
determinados por el Empocaldas S.A. E.S.P.. {Para ios eventos de ejecutar
trabajos en las plantas gue pueda afectar la calidad del agua o del proceso de
tratamiento, deberd contar con autorizacion por parte del Administrador de la
seccional).

No aplica

Informar oportunamente al supervisor del conirato, los inconvenientes en la
entrega de los bienes objeto de suministro y proponer soluciones para
garantizar la prestacién del servicio.

Mo aplica

Las demas obligaciones a su carge que se deriven de la naturaleza del
contrato y de las exigencias legales.

Si aplica

BLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA i i

[as obligaciones especlificas a.cargo del contratista’seran las siguientes:’

‘Aplica

1. Recibir y radicar la documentacion externa e interna de la empresa por

medié de la ventanilla nica de [a seccional,-mediante el programa de Si aplica
Admiarchi.
2. Apoyar el manejo de archivo de la Oficina de PQR en la Seccional. Si aplica
3. Apoyar al Auxiliar de PQR de la Seccional en la radicacion de los <1 aplic
documentos en la plataforma SOLIN pica
4. Servir como apoyo a las actividades de recepcion de reclamos de nuestios S

e Al . - . Si aplica
usuarios, debido al nimero de reclamaciones que se presentan diariamente.
5. Apoyar en el reporte de informes y remision de expedientes a las diferentes Si apli
dependencias empresa y entidades externas. I aplica
6. Calaborar con el control de las fechas de vehcimiento de los PQR. Si aplica
7. Colaborar con el escarieo de documentos que componen la actividad diaria Si apli
de la Seccional en la Oficina de PQR. apiica
8. Ingresar la informacién de reinstalaciones, reconexiones, matriculas nuevas L
al sistema SOLIN diariamente Si aplica
9, Apoyar-en el ingreso de la informacién que se reporta para el SUL Si aplica

2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS. DE EMPOCALDAS

T he obladiones Bapeciicas a Cargo de Empocaidas S.A.ES P seran fas.

Aplica -

Pago oportuno de las obligaciones contraldas con el contratista, después del

visto'bueno del supervisor def contrato 30 dias después. Si aplica
Entrega de certificaciones y demas documentos salicitados por el contratista
para el 6ptimo desarrcllo del Contrato. Si aplica

. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION o iii o i

Lugar de gjecucién LA DORADA - CALDAS
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Plazo de ejecucion ONCE (11) MESES A PARTIR DEL 15 DE ENERO DE 2019

05 FORMA DEPAGQ

Forma de Pago QUINCENAL O MENSUAL

. El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Disiembre
Condiciones para Pago |40 7017 de Ia Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo sobre las
estampillas se efectuara mediante retencion sobre los anticipos, pagos
parciales, pagos o abonos en cuenta; por [o tanto el contratista autoriza con la
firma del presente contrato y/o carla de presentacion de |a ofetta para que la
Empocaldas S.A. E.8.P. efectué los descuentos-cerrespondientes por el monto
equivalente al valor de Jas estampillas

1. Presentacién de la factura

2. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor.

3. Cettificado o planilla del pago de aportes de seguridad social y/o apories
parafiscales segln corresponda.

4. Las demas que requiera el superviser del contrato v la lista de chegueo de-
Empocaldas S.A. ES.P.

 Estampilla’a’descontar.: il A e T S Apliga e e
Estampilia Pro Universidad (1%} Si aplica
Estampilla Pro Desarrrollo (2%) Si aplica
Estampilta Pro Hospital (1%) Si aplica
Estampilla Pro Adulto mayor (3%) Sl aplica
Contribucién Especial (5%) No aplica

ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

:-Rigsgo

Esta a cargo de contratista, el incremento de precios de los elementos relativos a la materia prima para
preducir &l bien a adquirir.a nivel nacional e internacional.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendido como los eventos desfavorables relacionados con
el valor y pago del contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercade, aumento en los
factores de-preduccién, en el valor de los insumos o de los fletes

Esta a carga del contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen.

7



Estd a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventos relacionados con los procesos
de produccién, transporte y entrega del producto, tales como: Falta de disponibilidad de Materia Prima,
insuficiente capacidad de produccién, retrasos en el tismpo de entrega, incumplimientoe en los protocolos de
la Empocaldas S:A. E.S.P. para la erfrega de producto, entrega de producto no conforme, pérdida,
destruccion o deterioro antes de efectuar la recepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las obligaciones contractuales establecidas, como calidad
del elemento suministrado. Fuga de informacién confidencial 'y privilegiada de la entidad. Pérdida de los
elementes a suministrar.

La forma de mitigarlos: sera con la constitucion de Ias garantias respectivas, calidad, cumplimiento y
responsabilidad civil extracontractual.

5 SUPERWVISION i i s b i i

Nombre del Superviser: Cargo delsupervisor:

CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR SECCIONAL LA DORADA

G GARANTIAS S e

o Tipo'de garantias: : i i
Pdliza de garantia de seriedad de la oferta. No aplica
Anticipo No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacion de personal Ne aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civil extracontractual No aplica
Calidad y correcto funcionarniento de bienes y equipos suministrados No aplica
Calidad No aplica
Oftras: Especificar No aplica
Otras. Especificar No aplica-
Otras: Especificar No aplica

ETIPODE CONTRATO i i b S fuiin i

Suministros

Arrendamiento

Obra

Prestacién de Servicio Si aplica

Interventoria

Compra Venta

Orden de compra

Convenio Inter-Administrativo

Contrato Inter-Administrativo

Otro
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De acuerdo con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace
necesario realizar el citado confrato, cumpliendo con los parametros iegales sefialados en las normas
antericrmente citadas y las demas complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA'Y LEGAL LA

CELEBRACION DE ESTE CONTRATO T

',ng[_;iltado gar: =i WRprobado por:

Fima (/“A)u/z%?é Firma ’\{’

Nombre JCARLOS/ARENAZ OR Nombre JMAURICIOLOZANG MEJIA

Cargo  IADMINISTRAPOR 'SELGION Cargo- |JEFE DPTQ ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

/
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