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ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha de! estudio]

viernes, 11 de enero de 2019 i

Objeto de la contratacion

PRESTAR APOYO A CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION
DE CARTERA DE EMPOCALDAS S:AES.P

VERIFICACIONES PREVIAS

o Requerimiento previo

No aplica

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad

Teniendo en cuenta que dentro de la.planta dé cargos de EMPOCALDAS S.A E.S.P no se cuenta
con personal para realizar las labores de apoyo en el drea de cartera, y dar cumplimiento al
reglamento interno de Recaudo de Cartera, el cual permite mejorar la gestion de recuperacion de
cartera misional y no misional, proceso fundamental para mejorar los ingresos de la empresa, Al
igual que darle cumplimiento al procadimiento.de la cartera no misional, se hace nesario, la
contratacién de personal idonea para cubrir-estas labores de apoyo al drea.

Conveniencia

Toda vez que en el area de cartera se debe realizar seguimiento y control a la cartera rnisional y no
misional de las 24 seccionales donde EMPOCALDAS S.A E.S.P. presta el servicio de acueducto y
alcantarillado, se hace convenignte contratar personal idones, con el fin de presentar informacion
oportuna, veraz y actualizada de cada uno de los procedimiento & informes realizados desde el drea
de cartera.

Oportunidad

Conforme a lo anterior, es oportuno contratar una persona de apoyo del drea de cartera con la
finalidad de contar con una cartera depura, ademas de contar con informacion opartuna'y veraz.




¢ “REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DE BIEN O SERVICIO _

Aspectos Técnicos dellNo Aplica
Bien y/o Servicio

vic

Cod'Nac! Unidas: 'sen i
s 0 administracion de oficina

80161501

EXPERIENCIA REQUERIDA

Condiciones de idoneidadiNO APLICA
y experiencia que llevan a
contratar a la persona
natural o juridica

SOPORTE DE PRECIOS DEL. MERCADO

Total precio de mercado -

Adjuntar soportes de precio de mercado.
Todos los precios deben incluir VA

En caso de no adjuntar los soportes de precio de mercado, debera adjuntar constancia de las condicienes de calidad o idoheidad
del oferente, con su respectiva cotizacian,

PRESUPUESTO

Jédi‘é 5050 Total vigencias

19.048.600 - 19.048.600

' Cod:Riibr Nombre Rubroide apropidc
21010207 Personal Supernumerario




Total CDP

19.048.600 |

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

s s 0 Obligacion s S
Cumplir con todas las especificaciones y requerimientos del Estudio de Necesidad de la
icontratacién y aspectos contemplados en la solicitud de oferta.

Si aplica

El contratista debera concertar con el supervisor un cronograma de actividades o plan de entregas
de acuerda al objeto del contrato y las necesidades de [a Empocaldas S.A. E.S.P..

No aplica

Asumir por su cuenta y riesgo todos los gastos en el desarrollo del confrato..

St aplica

Presentar el paga de apories a la seguridad social cada mes al supervisor del contrato con el fin de
autorizar el pago correspondiente,

Siaplica

En caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccion requeridos
para el desarrollo de su funcién y asegurrarse de que los usen.

No aplica

Cumplir con el protocolo de seguridad que se establezca para el ingreso a Empocaldas S.A. E.S.P.
y los frentes de trabajo de [a misma, y la seguridad de los datos que se procesen, verificando que
no existan fugas ni indebido uso de la informacion,

No aplica

Sin peijuicio de la autenomia técnica y administrativa, atender instrucciones y lineamientos que
durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la Empocaldas S.A. E.S.P. {Supervisor
). Como presentar los informes que se exija.

St aplica

Contar con un formato de pedido sistematizado por drea-que permita atender solicitudes valoradas
para cada uno de lus centros de costo. (Centro de costos en unidades y en pésos, consumo en
unidades y valor, facturacion total y detallada por cada centro de costos, trazabilidad de tuberia, por
medic fisico y magnética) '

iNo aplica

El proveedor debe estar dispuesto a atender los requerimientos de los centros de costos en fechas’
previamente establecidas con el supervisor,

No aplica

En el evento que algln o algunos de los elementos sea rechazado por el supervisor del contrato,
dichos productos deberén ser retirados por cuenta y riesgos del contratista a la mayor brevedad
posible. (o en el iempo indicado en la invitacion) El confratista debera corregir cualquier problema
que se presente; respondiendo por partes dafiadas, por su cuenta y riesgo durante la garantia.

No aplica

Responder por los dafios que ocasioneen desarrollo del contrato a Empocaldas SA E:S.P.ya
terceros afectados.

Sl aplica

Presentar al supervisor del contrato de Empocaldas 8.A. E.S.P., un plan de manejo ambiental, en
caso de generarse algun residuo sélido, liguido o0 gaseoso con ocasidén de la ejecucion del contrato,
donde describa los residuos que generard y el aprovechamiento o la disposicion final de [os
mismaos.

No aplica

Garantizar el cumplimiento de ios requisitos de calidad de la norma 1SO 9001 determinados por-el
Empocaldas S.A. E.S.P.. (Para los eventos de ejecutar trabajos en las plantas que pueda afectar la’
calidad del'agua o del proceso de tratamiento, deber cantar con autorizacion por parte del
Administrador de la seccional).

No aplica




Informar oportunamente al supervisor del contrato, los inconvenientes en la enfrega de los bienes

objeto de suministro y proponer soluciones para garantizar la prestacién del servicio. Si aplica
Las demas obligaciones a su carao que se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias
legales. Si aplica

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DELCONTRAT!STA

1. Apoyar en el érea de cartera en el cargue de'la suspensuones aligual que la rewsmn de estas al

finalizar el mes, cotejandolo con los pages realizados. Si aplica
2. Apoyo en la elaboracién de los MD Altos y envio de las cartas de MD 3y MD 6

Sf aplica
3. Emitir un listado de los usuarios que téngan 4 y 5 méses de deuda, para enviarlo por corréo
electrénico a las 24 seccionales, una vez se liquide la facturacion de cada Seccional, para que el Si aplica
Administrador realice acta de visita revisién cartera al usuario.
4. Elaboracion de reportes de pago (subsidios, facturacién conjunta, realizacion de muestras, agua
en bloque etc.) para ser entregados a tesoreria para [a realizar los recibos de caja. Si aplica
5. Apoyar en la recopilacion de informacién en las diferentes seccionales para elinicio de procesos
coactivos y castigo de cartera Si aplica
6. Apoyar en la.elaboracion mensual del resumen de la cartera por-edades por seccional,
clasificdndola por antigiledad y cuantia Si-aplica
7. Exportar de la base de datos de la empresa, la informacién recjuerida para presentar informes
mensuales requeridos. Si aplica
8. Velar por mantener un adecuado archivo de toda la informacion, reportada desde las seccionales,
de los convenios de subsidios y facturacién conjunta, entre otras. Si aplica
9. Las demas actividades que el Departamento Comercial requiera, acorde con la seccidn de
Cartera.

Si aplica
¥

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

s.obligacipnes especificas & cargo de:Empocaldas

plica

Pago oportuno de las obligaciones contraidas con el contrahsta despues del wsto bueno del

supervisor def contrato 30 dias después. Si aplica
Entrega de certificaciones y demas documentos solicitados por &l contratista para el optimo
desarrolio del Contrato. Si aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucion|Sede Administrativa EMPOCALDAS S.A ES.S.P Manizales, Caldas




£

Plazo de ejecucioniDesde {a suscripcion de acta de inicio entre el supervisor del contrato y el prestador del servicio,
hasta el 30 de diciembre de 2019

FORMA DE PAGO

Forma de Pago|{Quincel, conforme a las actas de pago presentadas.

El contratista entiende que en virtud de la ordenanza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo sobre las estampillas se efectuara mediante
retencion sobre los anticipos, pagos parciales, pagos o abonos en cuenta; por lo tanto el contratista
autoriza con la firma del presente contrato y/o carta de presentacion de la oferta para que la
Empocaldas S.A. E.S.P. efectué los descuentos correspondientes por el monto equivalente al valor
de las estampillas.

1. Presentacion de la factura

2. Ceriificacién del almacén de la entrada del insump y visto bueno del supervisor.

3. Certificado de cumplimiento expedido por el supervisor,

4, Certificado o planilla del pago de aportes de seguridad sacial y/o aportes parafiscales segin
corresponda.

5. Las demas que requiera el supervisor del contrato y fa fista de chequeo de Empocaldas S.A.

E.5.P.

Condiciones para Pago

pli

Sl aplica

Estampilla Pro Desarrroilo (2%) Si aplica
Estampilla Pro Hospital {1%) Si aplica
|Estampilla Pro Adulto mavyor (3%) Si aplica
Cantribucion Especial {5%) No aplica

ASIGNACION Y PISTRIBUCION DEL RIESGO

Esta a cargo de contratista, el incrementio de precios de los elementos relativos a la materia prima para producir el bieh a adquirir
a nive! nacional e internacional.

Esta a cargo del contratista el riesgo comercial, entendide como los eventos desfavorables relacionados con el valor y pago del
contrato, causados por variaciones en las condiciones del mercado, aumento en los factores de produccién, en el valor de los

insumos o de los fletes
Esta a cargo dél contratista el riesgo pais, entendido como el cambio de las politicas en el pais de origen,




Esta a cargo del contratista el riesgo operativo, entendido como los eventas relacionados con los procesos de produccién,
fransporte y entrega del producto, tales coma; Falta de disponibilidad de Materia Prird, insuficienté capacidad de produccién,
retrasos en el tiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos de 1a Empocaldas S.A. E:S.P, para la entrega de producto,
entrega de producto no conforme, pérdida, destruccién o deterioro antes de efectuar [a recepcion en la Empocaldas S.A. E.S.P..

Esta a cargo del-contratista el Incumplimiento de las obligaciones. contractuales establecidas, come calidad del elemento
suministrado. Fuga de informacion confidencial y privilegiada de la entidad. Pérdida de los elementos & suministrar,

La forma de mitigarlos seré con ia constitucion de las garantias respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracontractual.

SUPERVISION

Maria Aiéjandfé-Clavijo Hoyos Jefe Secmén Cartera

GARANTAS

Péliza de garantia de seriedad de la oferta. _ No apllca
Anticipo No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestacionés sociales & indemnizacion de personal No aplica
Estabilidad y calidad de la obra No aplica
Respansabilidad civil extraconiractual ) No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienés y equipos suministrados. No aplica
Calidad ) No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras: Especificar No aplica
Otras: Especificar ) Nao aplica

TIPO DE CONTRATO

Suministros No aplica
Arrendamiento No aplica
Obra ' No aplica
Prestacion de Servicio Si aplica
Interventoria No aplica
Compra Venta No aplica
QOrden de compra No aplica
Convenio Inter-Administrativo No aplica
Contrato Inter-Administrativo ) No aplica
Otro No aplica




De acuerdo con lo establecido en el Mantial de Contratacion de la Empresa y la Ley 142 de 1994, se hace necesario realizar el
citado contrato, cumpliendo con los parametros legales sefialados en las normas anteriormente citadas y las demas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Firma t N K\ Firma

Nombre {MARIA'ALEJANIRA CLAVIJO HOYOS Nombre [JUAN PABYG YOBON GORREA
Cargo  IJEFE SECCION CARTERA Cargo  |JEFE DEPARTAMENTQ/COMERCIAL

kY
S




