EMPOCALDAS SAES.P

_ e FsC29 GESTION.DE CONTRATACION
“‘@““ his Version 2 q _
Sepiiembre 2018 | LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE

SERVICIOS Y CONSULTORIA
A |- VALOR IMICIAL 19.046.668
#CONTRATO YARO |  0057/2019 | ActaN° 17 yfinal  /|—rte M —

VAR oo
CONTRATISTA CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA /| VALOR TOTAL 19.046.668
NIT O CC: 1002944222 /| 1&;;3?;;?? 13.249.856
COP @, silbro y fecha) 000153 DEL 14 DE ENERO DE 2019 7 RS oA () 607.285
/ 6. VALOR NOD . .
RF (#, rubro'y fecha) 000116-DEL 15 DE ENERO DEL 2019 / EJECUTADO 5.189.527
{3-4-5)

LAS ACTIVIDADES INEORMATICAS.

OBJETO DEL CONTRATC: F'RESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO TEGNICO AL AREA DE SISTEMAS EN TODAS

{Personas lurIdlcas)

o ) _ CENTRO DE
TIPG DE-RECURSOS COSTOS y .
PROCEDIMIENTO f
POCUMENTO VERIFICADOS ¥ | # FoLIos
- Acta original P
2- Autolijuidaciones én Salud, Pensiohes y Riesgos profesicnales del peisonal empieado 'y del
contratista {(Personas naturales) o Cerificado de Cumplimients del Adiculs. 50 de la. Ley 789/02) X'

tres meses (aplica cuando-el certificado de parafiscales. Jo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Gentral de centaderes con fecha de expedicion no mayor a/y4

4- Factura {(Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado). X.. 1
5 Pagos SENA y ICBF. A2

6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GG-18.(Solo aplica para el acta final) /Vj

7~ Planillas de pago: con firma de los trabajadorés (cuando se cuente con'personal a cargo). A4
8--Informe de actividades a cargo dei Supervisor. X 1

correccliones, guedara en firme.y sera subida al SECOP,

Nota: Si pasados tres (3} dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta

carpeta correspondiente,

Secretaria General CERTIFICA que et Supervisor del Contrato entregd la documentacion para ser archivada en la

Juon  Comilo 4 | 20/69 /2014

NOMBRE DE QUIEN RECIBE ' FIRMA V[
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTIND A TESORERIA
Cobia del Acta X
tactura {Régimen Gomin) o Faclura equivalente {régimen simplificado).
Evaluacién del Superviser F-CG-18 (Solo aplica para el acta fina):.
informe de-actividades a cargo det Sopervisor. X
Copiadel Registro Presupuestal. X
Autgliquidacionies en Salud, Pensianés y: Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
{Personas naturales o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas) X
juridicas). ' '
Bistribucién por centro dé costos. Formato F-GF-32 s
Fecha de presentacion _26-sep-19 / /
DATOS DEL SUPERVISOR /1{// L4
FERNANDO HELY MEJIAALVAREZ | SECRETARIC GENERAL A =/
NCMBRE CARGO A7 FIRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS/ ~
5959678752 AHORROS. { _~1" > BANCOLOMBIA.
CUENTA TIPO DE CUENTA R BANCO




3t s OO IS Treengn W TR ELEReLST

_ - o T
e
IV
. 2] ES !
Bg . Bs bt bt by £ v |TrEToOn e e vl ¢ e

e
orvRa .
H zg N m:..ﬁz m.___.ﬂ_ﬂ..a. n

1]

M sy
. renireLE3ad
| ool s . Fer R R
. . . - ST 1,
4 ATHETEIY 153 13 £ BLOWES wiid m H ERIE] b= Ee LT T s
o = - - g : -
k il - : iU - o T N
e

i m
BN &
.m_mm.«_m_m wmmmm ;

MY e | 9 | whas 5] ] i - 3 HGRSNId .
. SHTOSLANIY - ! . e R ) . | nRINTAE, . 5 E . . . ORI L ) . FNVILDD 130 300y

cTaY ERae F] WOl .
TELOL | TLOL .4:.._-0._. Al § el :1

WSRO
SUInN_

B ke S

1 AEn _

I 1 i ke FAEEL

Eu«_._._m_xz.écumx:au_mémw T STV oM OOV IR T ADIVANCH
Qg “NCETeLHITING 30 YN
NG PV LI SN TRUGRIN] FAHCHOTA QYL ¥ . WEFUING DI
FLNHANTIITHH ELNVLMORY TSVED LINTKINTAFONIZ ALWIHO OdLL

4 Sw ENOJFTIL ATTRINYI | Niceryien
: E..fo:&ﬂm:ﬁ T . OLHENYLETSH TR ORERNTHGYON
ST NREWIUOR COMIA Y oyt yieren A0S zo.uwz.huxom_nwzn
T CHaNON [ T NGITHIUINNI0I 30 DHINEN YNIVINIa 30 VINGT) HONOLALN Tl

CBABUIODOURG -

v “IVUENTD ODVd 30 T1N0405 e _‘Dm‘ a
SOV NOIIVANDII0LNY YOVHOILNI ¥TINYTd .

witrsigs /
-8MIT i Oy aisole e
\\ BIMBIPEIFINH ,..f.... d




pony]
S TNy . . e e
B EMPOCALDAS SAE.S.P
\fe?sfé:zz GESTION FINANCIERA
Enero de 2010 'DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT:850.803.239.9
CENTRO DE COSTOS _ CODIGGDEL PROCEDIMIENTO |No.17 y final

REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX, 8867080 FAX 8865566
FACTURA PARA REGIMEN SiMPLIFICADG
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
{LEY 788/2002, ART, 37 DECRETO 522/2003; ART 3},

CiIUDAD Y. FECHA: Manizales, 26 e Septieribre de 2019
|noMBRES Y. APELLIDOS: ' CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA
CEDULAQ NIT: 1002944732
|oIRECCION:: CALLE 9 §7-55" TEL: 3136232735

JDESCRIPCIGN DE LA OPERACION
POR CONCEPTO DE!  PRESTAR LOS SERYICIOS DE APOYS TECNICO AL AREA DE SISTEMAS EN TODRAS LAS ACTIVIDADES
INFORMATICAS.,

SUBTOTAL: $607.285

RETENCION RENTA: S

IVA ASUMIDD.{ J: 5

| L [ w TOTAL A PAGAR: 5607.285
Jlshl]m@ {6

FIRMA DE_ACEP%AC?ON'VENDEDOR

cc. 10070222 .




ACTA DE RECIBO # 17 Y FINAL

CONTRATO No. 0057/2019

OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO TECNICO AL AREA DE
SISTEMAS EN TODAS LAS ACTIVIDADES INFORMATICAS.

CONTRATISTA CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA

VALOR CONTRATO: $.19.046.668

RECURSOS PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los veintiséis {26) dias del mes de septismbre de 201'9,’s/e. reunieron FERNANDO HELY
MEJIA ALVAREZ, Secretario General de EMPOCALDAS S.A E.S. P, en representacion de la Empresa Contratanie y-
CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA, Contratista, con'el fin de realizar el acta recibo No.17 y final correspondiente a
la segunda guingena del mes de septiembre segun contratc No,0057 de 2019.

VALOR CONTRATO. $19,046.668

ACTA No. 1 $828.116.

ACTA No: 2 | $828.116

ACTA No. 3 $828.116

ACTA No. 4 $828.116

ACTA No. 5 $828.116

ACTA No. 6 $828.116

ACTA'No. 7 $828,116

ACTA No. 8 $828.116

ACTANg. 9 §828.116

ACTA No. 10 $828.116

ACTA No, 11 $828.116

ACTA No: 12 $828.116

ACTA No. 13 $828.116

ACTA No. 14 $828.116

ACTA No. 15 $828.116

ACTA No, 16 $828.116

ACTA No. 17 y final $607,285 / o
VALOR EJECUTADO $13.857.141 | /
'VALOR X EJECUTAR s5.180.527| 7

4 | Cwm Od ([0

FERANDO HEWY MEJIA ALVAREZ CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA

g Contratista
: Ll T
el

Al .n..--ll."'-J L) ' LLA



INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO
CONTRATISTA

OBJETO

VALOR

RECURSOS

N° 0057/2019 | -
CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO
TECNICO AL AREA DE SISTEMAS EN
TODAS LAS ACTIVIDADES INFORMATICA
$19.046.668

EMPOGALDAS S.AESP

En cumplimiento al contrato N.0057 de 20189, cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS
DE APOYO TECNICO. AL AREA DE SISTEMAS EN TODAS LAS ACTIVIDADES
INFORMATICAS se evidencia que dicho contrato. se desarrolla satisfactoriamente a los-
términos y especificaciones del contrato segln el objsto contractual mencionado.

Manizales, 26 de septiembre de 2019

VALOR CONTRATO $19.046.668
1ACTA No. 1 $828.116
ACTA No. 2 $828.116
ACTA No. 3 $828.116
ACTA No, 4 $828.116
ACTA No: 5 $828.116.
ACTA No. 6 $828.116
lActA N, 7 $828.116
ACTA No. 8 $828.116
ACTANOG. 9 $828.116
ACTA No. 10 5828.116
ACTA No. 11 $828.116
ACTA No. 12 $828.116
ACTA No. 13, $828.116
ACTA No. 14 $828.116
ACTA No. 15 5828.116
ACTA No. 16 $828.116
ACTA No. 17 y final $607.285 /
| VALOR BJECUTADO £$13.857.141 ’
VALOR X EJECUTAR $5.189.527.




Manizales, 26 de septiembre de 2019

Sefor

FERNANDO HELY MEJIA ALVAREZ

Secretario General

EMPOCALDAS S.A; E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas con cargo al Contrato-No.057 de 2019.

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS DE APOYO TECNICO AL AREA DE SISTEMAS EN
TODAS LAS ACTIVIDADES INFORMATICAS

Dando cumplimiento al objeto del contrato de la referencia, Permitame enviarle [a relacton
de las actividades realizadas en la segunda quincena del mes de. septiembre de 2019,
relacionadas a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. ldentificar las carpetas donde va a ser archivado el material

- Primero se verifico la disponibilidad de espacio en el archivo central para almacenar
las carpetas que se encontraban en la parte exterior -del archivador, dichas carpetas
eran las que se habian énfregado de las diferentes dependencias del afio 2018 que
pertenecia a el archivo de gestion de cada una.

- Verificar cantidad de cajas que se necesitaron para guardar las carpetas en el
archivador central.

‘2. Recibir el material para archivar

- Recibi el archivo de Nomina, donde verifigué que. cada-caja estuviera completa y con
las carpetas correspondientes en el formato de entrega. _

- Se recibié el archivo de la unidad juridica y se almaceno en el archiva central.

- Recibi el archive de la seccién contratacién, el cual se estd revisando para ser
almacenado en el archivador central.

3. Suministrar expedientes y/o documentos a las diferentes unidades, segdn ia
hormativa vigente.

- 8e reciben las solicitudes de documentos ya sea por llamada telefénica o ‘correo,
luego se reatiza la blsqueda en ¢l inventario del archivo central afio 2019.




cada expediente de la oficina, y el usuario final realiza (a firma.de recibido.

4. Archivar en los expedientes y/o carpetas correspondientes los documentos
recibidos

- Cada que se.recibe los documentos que se han prestado a otras arias, por parte del
archivo se realiza la firma del recibido e inmediatamenie se guarda en su carpeta
correspondierite para tener organizado el [ugar y evitar desérdenes en la préxima
blisqueda '

5. Ubicar las carpetas nuevas en sus respectivos archivadores

- Cada caja con sus respectivas carpetas se identifica con'el rotulo automatico que nos
genera el inventario central para identificar facimente cada expediente que es
solicitado. _ _

- Cuando son expedientes que pertenecen a DATA 3000 se realiza el formato para
hacer enfrega.

8. Retirar e incorporar en los archivos; expedientes y/o carpetas con documentos

- Se entrega copia de algunos documentos como OP, RESOLUCIONES.ORDENES DE
GASTO, O FACTURAS DE VENTA. Los demas documentos y carpetas-no pueden ser
retirados

- Cuando se.va a ingresar mas documentacién a una carpeta, ef usuario que debe foliar
nuevamente.y debe de informar para actualizar en la base de datos dé archivo central.

7. Llevar el control.de préstamos de expedientes y/o documentos

- Afchivar los expedientes entregados y recibidos de cada seccion en la carpeta que
esta creada para esia funcién.

8. Preparar los indices y rétulos de identificacion del contenido de las carpetas

- Se relaciona cada carpeta y caja.en ‘el inventario central el cual automaticamente nos
da el rotulo para la ubicacién

- Actualmente. se estdn rotulando cajas del afio 2018 para ser ingresadas al inventario
central

9. Entregar la lista de asuntos nuevos al archivista para la actualizacion del
Admiarchi en términos claves .o Indices de basgueda

- Pendiente induccion general par parte de los administradores de Admiarchi,para
evaluar los requerimientos que se tengan a nivel del aplicativo.

10. Apoyar las actividades de escaneo en el archive

- Se estan escaneando historias laborales de los trabajadores. oficiales para el drea de
gestlon humana

- Escaneo de Ordenes de Pago para caso de contraloria con el apoyo de tesoreria y
control intermo .

-. Se escanean solicitudes de las diferentes areas cuando solicitan archivos digitales o
casos especiales. _

41. Desincorpora de acuerdo con las normas establecidas, documentos vy |

expedientes activos e incorporarlos al archivo de mactlvos
No he realizado tal procedimiento.




12. Proporcionar infoimacién del material-archivado, segin las normas establecidas.

- Cada usuario realiza su solicitud y meé apoyo en el inventario para brindatle
informacion exacta _ '

- Redaceién y creacion de certificaciones que se requieran por parte de contratistas
para la empresa

13. Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral,
establecidos por la organizacion

- Cuando se realiza la revision de-material Ristérico, se utilizan guantes y tapabocas
para prevenir y mantener seguridad en el puesto de trabajo

- Se recibié por parte del drea-de seguridad y salud en el trabajo capacitacién de
riesgos biolégicos y evacuacion en el archive central, recibl el botiquin

14. Mantiene en orden el sitio de trabajo, reportando cualquier anomalia

- Se realizé cambios y se organizd el archivo central de Empocaldas liberando espacio'y
no teniendo ningln tipo de cajas -en el exterior del archivador para garantizar
confidericialidad de ios documentos y a su vez la limpieza del archivo.

- Reorganizacion de puesto de trabajo y de documentos pendiente por revisar para ser
enviados a DATA 300 para-su custodia

15. Elabora informes periédices de las actividades realizadas

- Entrega de Actividades Mensuales al supervisor del contrato niediante la cuenta de.
cobro

- Revisiones periédicas por parte de gerencia ai archivo

Cordialmente,

o Qﬂm Q.

CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA FERNAR
cc 1. 002 944 P2 de Manizales / Secretano General




