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F-GC-01 Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
Version: 11 EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
Marzo 2019

ESTUDHO DE NECESIDAD DE ﬁQNTRA‘I’-AC}ON

Fecha del esfudio] .._ L . . . e i

Ohjeto de la. con_lrafa_cié’n PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYQ TECNICO AL AREA DE SISTEMAS.EN TODAS LAS
' ACTIVIDADES INFORMATICAS AS! COMC BRINDAR APQYOQ EN EL- ARCHIVG CENTRAL Y
1EN LA ADMINISTRACION DEL SOFTWARE ADMIARCHI Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE

|REQUIERAN

VE[FICACIO_NES PREVIAS

.Requerimiento previo|No aplica

~ DESCRIPCION DE LA NECESIDAD ¥ QPORTUNIDAD

MNecesidad EMPOCALDAS S. A E.S. P presta Ios servicios poblicos: dom:c:tlarlos de Acusducto ¥
Alcantanllado en ios municipios-del Bepartamento de Caldas.

Por.necesidad del servicio se requiere al apoyo-del coiitratista Cristiam David Palacio Camiona,
quien es.una persona idénea y con'el conocimiente en lo.concernienié al 4fea de Archivo, ya. que
la contratista Maria Elena Carmonha Herrera quien se desempefiaba como Auxlrar Administrativo
Archivo, actualmente esta reemplazando a Gina Tatiana Jiménez Orozco, Secretaria de Gerengia,
quien-en el momento disfruta del pericdo de'licencia de maternidad.

Asi mismo, $e solicita &l cambio.de Supervisor, gue a la facha fue él-Jefe de la Seccion Sisternas,
John Jairo Giraldo: Villa, por el de ¢l secretaric general Fernando Hely Mejia Alvarez .

Conveniencla

Gportunidad
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Joo - REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Tétnicas del]
Bien yfo Servicio!

i

:E I3

e e _ i
Ttem Cadigo inventario | Cod Nac. Unidas De"s:cﬁpcién'del Bien o servicio. Uniidad Cantidad

- EXPERIENCIA REQUERIDA

Gondiciones de idoncidad|
y éxperiencia’que llevan a/

contratar a la-persona’ i
natural o juridica;

i ;

H L

[ Persona Natural y juridica | Contacto,__{ Email Teléfono Vsior colizacion, .}
- Total precic de mercado-

- Adjuniar soportés de precio de-mercado.

- Todos-los precios deben iricluir IVA.

- Adjuniar matriz de precios. de mercado.

-'En caso de no adjuntar los sopertes de precio de mercado, debera adjuntar constancia e las gohdicionies de calidad,
condicignes.de especilidad o ideneidad del pferenté, ton 5u respectiva cotizadion: ' ' '

.o PRESUPUESTO

2020

TotalCOP

“A-Cenim de costos
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OELIGACIONES GENERALES DEL CONTRATIETA

‘‘‘‘‘‘ Obligacién ' Aplica ]
Cumplir contodas las espemf[cacmnes ¥ requerimilentos del Estudio-de Necesidad de la
tcontratacidn y aspecios contemplados en la solicitud de oferta. Si aplica-

EI conlratista debera concertar con ef supervisor un cronograma de actividades o plan de-entregas
de acuerdo al objéta del conlrato y lds rigcesidades de Ia.Empocaldas 5.4. E.S.P.. Staplica

A‘sumi_'r por su cuenta y riesgo todos 16s gastos en el desarrolio del contrata,

:Si'aplica
Presentar el pago de aportes a Fa segundad soc:ai cada mes al supervisor del-contrate con el fin
de aulorizar el pago correspondiente. Si aplica.
_En taso de fener trabajadores a cargo debera summrs{rar los elemanios de proteccion requertdos ) _M WWWWWWWWWW
[para el desarmlla de su funcidn y asegurarse-de gue los usen, Mo aplica

JCurnpi;r con el protocolo de segurldad que se eslablezca para el ingreso:a Empocaldas SAESP.
y los: Iren{es de. lrabajo de la rn|sma y la segundad de los datos que se-proceser, verificando que Si aplica

Sm perjlicio ‘dela autcnomla tecnlca ¥ admm:stratwa atender instfuccionas y linearnientos que.
‘durante el desarrollo del conirato se ler Impartan por pade de'la Empoca[das S.A ESP. Si aplica i

Contar con un formato de pe :do sistematizado, por area que permita atender solicitudes valoradas |
para cada unode los centros de. costo. (Ceniro de costos en unidades y-en pesos, Consumo en

umdades ¥ valor, facluracnon total v detallada por cada centra de costos, trazabiiidad de tuberia, No aplica
por medio flSICQM}{_ mggnet:co) wwwww f
El- proveedor débe éstar dispuesto-a atender los requerimlentos de los centros de costos en fechas ) i
Breviamenle establecidas con el SUPETNVISOr. No aplica %

En el eventd que:aigin o algunos de los elementos sea rechazado por-el supervisor-del contrato,
dichos productos-deberén ser retirados por cuenta-y riesgos:del conlratista a la:mayor brevedad.
posible..{o eh e! tismpe indicado en la invitacidn) El contratista deberd corregir cualquier prablema No:aplica
que se presenle, respondiendd por partes dafiadas, por su.cugnta.y riesgo durapie la garantia. i

RESpcnder por [ danos que gcasione en desarollo:del contratoa Empocaldas 5.A. ES P, ya
iterceros afectados. Si aplica

F’resenlar al superuisor “del contrato de Empocaidas SA ESP. un plan de mariejo ambrenlal en i
caso de. generarse algtn residuo sdlido, l:qwdo o'gasenso cén ocasion de la ejecucion del’ ;
contrato, donde describa los. res;duos que generara y el aprovechamiento d la disposicion final g MNa-aplica

los mismos, i
! 1
i

Etmpocaldas SA ESP. (Para los- eventos de ejecutartrabajos en. Ias plantas que pueda afectar
ila calidad del agua o del proceso de fratamienlo, deberd contar con autarizacigh por parte del -No-apiica
;Admimstrador de’fa seccignal): 5

e los bienes.

f

Las demas obligaciones a su carge que se deriven 0a Ia natiralers.del Gontrate. ydelas.
exigencias legales. Si aplica:
Cada tubo suminisirade debe. ser marcado con los: ‘siguigntas datos: 1) Nimero de Identificacién-
del tubor o Codige-de trazabdidad, 2) Namero' de certificado; 3) Organismo de certificacién del. No aplica
producto, 4)Nurnern del Lote, 5) Fabricante de |a luberia, 8) NIT-DV ) ;
Junto-con la luberia ge debera entregar la siguiente tatbla.con-Jos datos solicitados:. ' i

‘Nomego da Nimero cje Organismo dé”  |Niftere  [Fabritante [NIT-DV !
ldeniificacion del who- [cerlificad-|  cedificaciindel  [dellote  [deta :
& Codigo dé producto- tuberia ;
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: En la columna “Nimero de certificada”, se debe inditar el nimero de cerificacion deé la tuberia,
f En la columna "Organismo de certificacion del producto™, se: ‘gebe escribir-el Nombre. 0 Razon’ Si aplica
;somal del organismo que realiza semcms de evaluacion.y- cerhfcacnon de la-conformidad de la .
lubena

- Ep la columna “Ndmerg del igte™, |I'Id1l33[ €l riimero del Tote del fabrlcante al cual pertenece la’
.tubena,

ET En la coiumna *'Fabricante de la tuberia®, se debe indicdr el Nombre o Razén social de la.
iempresa fabricante o empresa.importadora de la tubeiia. ;
En ia-columna "NIT-DV”, 3e. debé escribir 81 Nimero de identificacion ributaria v digito de
iverificacién de la empresa fabricante 0 empresa imporiadora de ia tuberia.

' ILas merc:ancnas deben estar |denliﬁcadas can ‘el codigo de iriventario de ia Empresa.

Si aplica
ara Bl caso de mercancias que se'requ:eren que sean entregadas en las seccionales o enjas
plantas, se debe coordinar cori el Administrador-de la seccicnal, garantizando la débida L
anticipacién para el adecuado descargue de las mercancias y una’correcta inspecclén de los Si aplica
Ielementos entregados
i descargue de.las. méfcanmas se& debe réalizar por cuenta y riesgo del tontratista. )
Siaplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse Ia sede administraliva en ta ciudad de Marizales, )
ésta debe Hacerse en la seccion de suministros para verificar, de manera conjunta con:el St aplica
Supervisor del coritrato, 1a enirada y el estado de las mercancias. recibidas

Se considérara como recibida. la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A, E,S.P el a sede )
central (S'ede Adminislraiiva de Manizales) cuand'n el documenlo de entrega cuente.con la firma Si 'a_plica

Se c0n51derara como remblda fa mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. E. S.F‘ en !as
:seccionales. cuando-el documento de enfréga cuente con la firma del Administrador enta Sl ;
srespecliva remision. y.en el caso de contratos, adicionalmente se requiere 12 firma del Supervisor. Iaplica !

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Aplica
| 57 aplica :
;
: ; . S w:
; ; Si aplica i
.;fl_i-.“Archn.rar en Tos expedlentes yio. céFﬁéias correspondientes. los: documentos recahtdoém )
i5. Ubicarlas carfietas nuevas en-sus respectivos aréhivadores Si aplica
6. Ratirar. mcorpora en los: arch:\'.'r\(;;ﬁé;i;é”&'|'éﬁfé§§!0 carpelas con documenlos -
[?‘ Lievar el'control dg préstamos de expedientas y/o decumentos Si aplica

8. Preparar los indices y rotulos. de identificacion dél contenidd de {as carpetas . ;
8. Entregar la lista de-asunles.nuevos al archivista para. fa: actuatizacion del Admiarchi en tarminos Si aplica !
faves o-Indices de busqueda

0. Apoyar las actividades de escaneo en.el archive
“11. Désincorpora.de -acuerdo con las normas establecidas, docuiménios y-expedientas activos & Si aplica
‘incorporarlos al archivo de inacfives

12, Propurclona informacion del malenal archlvado segun Ias normas eslablecndas ; ]
113 Cumplir con las -pormas y- procedlmlenlos en materia de seguridad integral, establec;dos por la. Si.aplica

;
L i
rganizacion e e e oo ~—§ e e e
i
H
i

4 Manllene en. orden el smo de traba]o reportando cualqu;er annmaha
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- QBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

ga 0 de Empocaldas S.A. E.S.P. seran {as siguientes: A}ilica
‘Pagc cporlung de las obhgacnones confraidas con el contratisia, después delvisto bueno-del o ;
*SUperwsor del contrata 3¢ dias después. Si aplica :
I

i
{Enirega de cerlificaciones y demas documenios soliciados por el contratista para el éptimo T
f

desarrollo del Contrate. S aplica
i

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecuctén;Sede ‘Cenirai de ‘Empocaldas en Mamzales Caldas

S Y 1

Plazo de ejecucion Desde la suscripeidn de acta de'inicio entre el supervisor del contrato y el proveador, hasta ef 31
de diciembre de 2019,

Forma de Pago}En forma parcial coitforme a las aglas: presentadas. y aprobadas por el supervisor,

Condicicnes para Pago

Asamblea Depanamental de Cakias, el recaudo sebre las- eslampllias sé efectuara medianie :
relencitén sobre los ant:mpos pagos parciales, ‘pagos a abonos en cuenta; por lo lanlu 2l !
icontratista autorizd con la firma del presente confrato /o carta'de presenlacmn de-la oferta para |
gue la Empocaldas S.A. E.8.P. efectué fos descuentos correspondienles por el monto equivalente
al valor de {as estampillas
1. Presentacién de la factura :
2. Cerijficads de cumplimiento expedido por-al supervisor.

3. Certificado. o planilla del pago de aportes de seguridad socia} y!o aportes parafiscales segih
corrésponda, '
4. Las demds que requiera el supervisor del contrato yla lista de chequéo de Empocaldag S.AA. ¢
ES.P. :

Apiica_
“Si aplica
o Japnca_
i -Biaplica

nEstampllla Pro Haspital, (1%)
iEstampilia Pro Adulic mayor {3%)
:Contnbuc_lon Especial (5%)
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ASIGNACION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

Esta a cargo del contratista el Incumplimiento de las-obligaciones coatractuales establecidas, como calidad. del elemento
summtstrado Fuga de mformamén confidencial y privilegiada de la enndad Pérdida de los elemeptos a suministrar,

extracontractual,

Lé forma de h‘nitigarlos-sera :‘:o_n-l'a' constilu_:_:}_c_‘;ifi-de fas gaiantlas respectivas, calidad, cumplimiento y responsabilidad civil

— : "~ SUPERVISION :

‘Normbre del Supérvisor

FERNANDO HELY. MEJIA ALVAREZ.

SECRETARIO GENERAL.

GARANTIAS

Lo R ipo'de:garantias” L Aplica i
Pbllza de garantla dé seriedad de 1@ oferta. No aplica
Anticipo. No aplica
Cumplimiento No aplica
Salarios; prestaciones somales e indemmzac:on de personal Na aplica
Estabilidad y calidad de la obra - No aplica’
Responsabilidad civil extracontractual Noaplica.
Calidad y carrecto funcionamiento de bienes y equipos suministrados Mo.aplica
Calidad =~ No @plica
Otras: Especificar No aplica
Otras; Especificar No-aplica
Otras: Especificar No aplica

TiPO DE CONTRATOD

. Lo o Tioo deccontrato. ..o o Apliea Y
Suministros ) ) No aplica-
Arrendamisntd No aplica.
Obra Ng aplica’
1Prestacion de Servicio Si-aplica
Interventoria No aplica
Cornpra Venta Mo aplica
Orden de compra ‘Mo aplica
-1Convenio inter-Administrativo No aplica
-|Contrato Inter-Administrativo; Né aplica
Otro’ No aplica

De acuerdo con lo establecido en el Manual de Cohiratacion de la Empresa‘y la Ley 142 dé 1984, e haée necesario réalizar el

citado contratd; cumpliendo:con los parametros legales:sefialados en las normas anteriormente citadas y las deimas
complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA Y LEGAL LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO

Aprobado:por: :

FERNANDO HELY MEJIA ALVAREZ

Fima L. Firma

b | JOAN JAleﬁLaA@@ﬁwm- Nombre
Cargs ~HEFE bECCI,ﬂbN'STSTEMAS Cargo
- e Revision duridicas s
|Firma
INombre |ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE
{Carge  LJEFE CONTRATACION '

SECRETARIO GENERAL
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MODIFICACION N° 1 AL CONTRATO 0057 DE 2019 CUYO OBJETO ES
PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO TECNICO AL AREA DE SISTEMAS EN
TODAS LAS ACTIVIDADES [INFORMATICAS, SUSCRITO ENTRE
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. Y CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA.

Entre los suscritos a saber CARLOS ARTUROC AGUDELO MONTOYA, identificado
con cédula de ciudadania No. 4.384.840 expedida en Belalcazar, quien obra en
nombre y representacion-de EMPOCALDAS S.A E.S.P. NIT N° 890.803.239-9 en
su calidad de Gerente debidamente facultade mediante Escritura N° 1483 de
Diciembre 16 de 1997 de la Notaria Tercera de Manizales vy escrifura N° 2214 del
18 de Noviembre de 2004 de la Notaria Quinta de Manizales y nombrado mediante
Acta No. 0000312 de la Junta Directiva de enero 13 de 2.016, inscrita el 5 de febrero
de 2.016, bajo el nimero 00072155 del Libro IX, y tal como consta en el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de
Manizales y Amparado en la Ley 142 de 1994, reformada. por la Ley 689 del 2001
quien en el curso de este documento se denominara EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
de unaparte, y: de la otra CRISTIAM DAVID PALACIO CARMONA identificado con
la cédula de ciudadania N° 1.002.944.222 de Manizales quien afirma hallarse
legaimente capacitada, sin inhabilidades e incompatibilidades y que para efectos
del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, con guien hemos
convenido realizar Modificacién N° 1 al Contrato 0069 de 2019, suscrito entre las
paries el dia 15 de enero de 2019 previas las siguientes consideraciones: 1} Que
se encuentra en ejecucion el contrato 0057 de 2019, el cual fiene un plazo de
ejecucion desde la suscricion del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2019.
2) Que, a.través de estudio de necesidad de la contratacién, solicitado por el
Supervisor del Contrato, manifiesta que por necesidad del servicio se requiere el
apoyo del confralista Cristiam David Palacio Carmona, quien es una persona idénea
y con el conacimiento concerniente al drea de archivo, ya que la contrafista Maria.
Elena Carmona Herrera quien se desempefiaba como auxiliar Administrativo en
Archivo, actualmente esta prestando sus servigios a la Gerencia de la Empresa, Asi
‘mismo, se solicita el cambio de Supervisor, que a la fecha fue el Jefe de Seccién.
Sistemas por el Secretario General. 3) Que segun el articulo 29 del Manual de
Contratacion /as condiciones del contrato podrén modificarse durante el plazo de
gjecucion, previo acuerdo entre las partes, cuando se presenten-circunstancias que
lo justifiquen. 4) Que el Gerente de EMPOCALDAS S.A. E.3.P. encuentra ajustada
y motlvada la Modn‘" cacmn para. este contrato 5) En consecuenCIa e[ presente:@/

Carrera 23# 75-82, Manizales, Caldas e
PBX :{+576) 886 7080 A i’ %
NIT: 890.803.239-9 'gi i
GOBIERNO DE CALDAS empo@empocaldas.com,co- g
CALBAS YERRIEORID 5" www.empocaldas.com.co Targdss

GPM3Y 3C 48711, S0 48T
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Modifiguese la clausula primera del contrato N° 0057 de 2019 quedando de la
siguiente forma: CLAUSULA PRIMERA OBJETO: BRINDAR APOYO EN EL
ARCHIVO CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION DEL SOFTWARE ADMIARCHI
Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN. CLAUSULA SEGUNDA:
Modificar las obligaciones especificas del contratista contenidas en la clausula
segunda del contrato, quedando las siguientes: 1. ldentificar las carpetas-donde se
va a archivar el material. 2. Recibir material para archivar. 3. Suministrar
expedientes y/o documentos a las diferentes unidades, seglin normativa vigente. 4.
Archivar en los expedientes y/o carpetas correspondientes los documentos
recibidos. 5. Ubicar las carpetas nuevas en sus respecfivos archivadores. 8. Retirar
e incorporar en los archivos, expedientes y/o carpetas con documentos. 7. Llevar el
control de prestamos de expedientes y/o documentos. 8. Prepara los indices y
rotulos de identificacién del contenido.de las carpetas. 9. Entregar la lista de asuntos
nuevos al archivista para la actualizacion de Admiiarchi en términos claves o indices
de blsqueda. 10. Apoyar las actividades escaneo en el archivo..11. Desincorporar
de acuerdo con las normas establecidas, documentos y expedientes activos e
incorporarlos al archivo de inactivos. 12. Proporcionar informacién del material
archivado, segln las normas establecidas. 13. Cumplir con las normas y
procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos. por la organizacion.
14. Mantener el orden en el sitio de trabajo, reportando cualqwer anomalia. 15.
Elaborapinformes penod icas de Ias actmdades reallzadas CLAUSULA TERCERA

bo: '%HELY MEJIA ALVARZEZ
% Vo.bo: JQ :
ELABORG: Edna Sifhrez A

Carrera 23 #7582, Manizales, Caldas S, PRI LF
PBX 1(+576) 886 7080 AP y
NIT: 890.803.239-9 ig.: | 2 wliiNet &
GOBIERNO DE CALDAS empo@empocaldas.cat.co ; w
A48 YERRITDRIO 13 www.empdcaldas.com.co earealt ST
GP 0131 SGA87
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Manizales, septiembre 17 de 2019.

Sefior:

FERNANDO HELY MEJIA ALVAREZ:
Secretario General
EMPOCALDAS.S.A. E.S.P.
Supervisor

Referencia: Remisién Modificacion N* 1 Contrato No. 0057 de 2019

A través del presente remito a usted Modificacidn N° 1 realizada -al Contrato No.
0057 del 2019, cuyo objeto es PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO TECNICO
AL AREA DE SISTEMAS EN TODAS LAS ACTIVIDADES INFORMATICAS.
Suserito entre EMPOCALDAS S.A: E.S.P. y CRISTIAM DAVID PALACIO
CARMONA 'y del cual usted fue designada como supefvisora.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimienio
de contratacién de la entidad los supervisores durante el desarrollo de su gestion,
seran responsables de allegar toda la documentacidn relacionada con la supervision
de los contratos a la Secretaria General én.donde reposa la documentacion original
de los mismos, Asi mistno, serd responsable de la tramitacion y ejecucion en debida
forma de las adiciones y/o ampliaciones a suscribirseé en razén del contrato de la
referencia.

Adjuntp dopia de la Modificacién N° 1 realizada al Contrato Nro. 0057 de 2019.

diali

{..qS ARTURO AGUDELO MORTQYA
Gerent¢ ;

J

<

. Carrera 23 #75-82, Manazales Caldas
N gf Eﬁi?ﬁ%m PBX :(+576) 886 7080
NIT: 890.803.239-9
ERTARLT Artiﬁmwﬂmm emﬂq@empocalda;i‘cam.cn

‘GRUIE §G4871-1 SCELTIA

www.empocaldas.com.co



