MEMORANDO
CN-2019-11-00005595.
Manizales, 6 de Junio-de 2019

PARA: GARLOS ARTURO AGUDELO MONTOYA
Gerente

MAURICIO ANDRES LOZANO MEJIA
Jefe Departamento Administrativo y Financiero.

-ANDRES FELIPE. TABA ARROYAVE
Jefe Seccion Contratacion

DE: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ASUNTO: SOLICITUD CAMBIO SUPERVISION CONTRATO No.0069 DE 2019

Cordial Saludo,

El dia 29 de abril -de 2019, fui notificada del traslado como Auxiliar Administrativa al area de
Contabilidad, inclusive con designacién de espacio fisico para el desempefio:de tal asignaciéh.

Dentro del Contrato No 0069 de 2019, cuyo objeto es: BRINDAR APOYO EN EL ARCHIVO:
CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION DEL SOFTWARE ADMIARCHI Y LAS ACTIVIDADES
QUE SE DESARROLLEN EN ESTA DEPENDENCIA; suscrito entre EMPOCALDAS SA ESPy
la sefiora MARIA. ELENA CARMONA HERRERA, fui designada como. supervisora del fismo,
ciiando me encontraba de Auxiliar Administrativo Archivo de la Empresa.

Teniendo en cuenta tal circunstancia, comedidamente solicito el cambio de la supervision del
contrate en mencién, o por lo pronto efectuar la demgnacuon al funcwrano que tenga conocimiento
directo de las aclividades ejecutadas por la contratista.

Atentamente,

& ”-‘t !'fh.lr-‘
! f«":i” o 5
_\.J_‘ﬁ“wp ,_] ,3' ‘xr k!'_"' e _:_,'.:. 3+

i
ANYELA XIMENA MARIN OSPINA,
Auxiliar Administrativo

Copia: Fernando Hely Mejia Alvarez;, Secretario Genetal
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ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha dul._esiudiof:_:

‘Objsta de la contrataclon,BRlNDAR APOYO EN EL ARCHIVO CENTRALY EN LA ADMINISTRACION DEL SOFI'WARE
IADMIARCH! Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN

e
i

- VERIFICACIONES PREVIAS

Requerimiento previoiNe apiica

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad|EMPOCALDAS. S.A. E.SP. prizsta los servicios piblicos domicifiarios de Acueduc{o ¥
|Alcantariflado en lgs mimiciplos del Depariamento de-Galdas,

Por necésidad del servicio se requiere af apoyo de.la contratista Maria -Eiena Carmona. Herrera,
quien es una persana idohea y con el cohocimiento en-lo coricermiante a! drea de-Gerencia, ya que
ia titwlar Gina Tatiana Jiménez Orozco s& ausentard de su.cargo por licencia dé matemidad

Asi mismo, se solicita el cambio de- Supervisor que 2 la fécha fuela Auxiliar Adrministrativo Anyéla
Ximena.Marin Ospina, por ! doctor José Oscar Bedaya Aguirre, Jefe del Departamento
Admlnlslratl\ro y Financfero (Ey

Conveniencia

Oportunidad!
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REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICID

Aspectos Téenicas detf T
Bien.yfo Servicio

L

ltem Codigo Inveniario | God Nac. Unidas Desahipcion del Bien o servicio _ Unidad’ Cantidad

EXPERIENGIA REQUERIDA

Condiciones de idoneitfad r
y experiencia que llevan.a I
‘contfatar a:la 'per.s'onai i
natural-o juridicaj Q

I

a—

Emall Teféfonp Valor cotizagién:

Total precio de mercado.

- Adjuntar sopories de precio de mercado..

- Todos los precios deben inciuir IVA.

- Adjuntar matriz-de prégios dé mercadb. _

- En'caso de no adfuntar los-soportes de precio de mercade, deberd.adjuntar constancia de Jas éondiciches de calidad.
condiciones de-especilidad, o.idoneidad del oferente; con.su respectiva cotizacian,

FRESUPUESTO

L __ Vigencia actual Vigencia fulura Total
AU S 2020. ' Tetal vigenaias
. . 18.. _08.40_§M'EM - 18.708.406 :
[ Cod. Rubro | Nombre Rubra de apropiacion Valor de ia apropiacion T

21010207 ' ' 18.708.406

B I -
Total GOP" b

L - o Centro de costos




OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA
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; Cbligacion

Aplica

Cumphr con todas fas especificaciones y réquerimientos del Estudio de Necesidad de {a
;coniratacrcn y aspectos. contemplados en fa soliciiud de oferfa,

Si dplica

sEI contratista debara concertar cor. g} supemsor un cronograma de -actividades-o plan de eniragas.
de acuerdo al objetp def contralo y las necesidades de l4 Empocaldas S.AESP.

S aplica

Siaplica

Prasentar el pago de aportes ala segundad social.cada mes al supervisor del gontrato con al firy
ide muilorizar el pago corfespondiente,

Si aplica

En caso de tener trabafadorés acarge debera suministrar los elementos de proteccion requeridos
para el desarrollo de su funcmn y asegurarse de que lgs uset],

‘Nu aplica

ylos frentes de:lrabajo de fa misma, ¥ | seguridad de los-datos que se. procesen, verificando que -
:no-existan fugas ni indebido uso de la informacion.

Cumplir con el protoco[o de seguridad que se establezta para el ingréso a Empocaidas S.A ES.P,

Si‘aplica

sSln perjuicio de I3 autanpmia técnica y administrativa, alender instrucciones y lineamientos que
.durante el desarollo del - contrato se fe impartan por parte de la Empocaldas S.A, E.S.P.
{Super\nsor) Corne presentai los Informes que se. exija.

St-aplica

Contar con un farmato de pedido-sistematizado por érea que permita atender solicitudes valorsidas
para cada unc de Jos ceniros de cosfo. {Centro de. cosios en unidades. ¥ &N pesos, consumo en
E'umclar;fear,. y valcr facluracmn mlal y detallada pdr cada centro de-costos, irazabilidad dé tuberia,

H

No aplica

Eprewamenle estab!ecldas con el supemsor

Mg aplica

En &l evento’ que algun [ a!gunos de fos elementos sea rechazadb por.el supervisor del contrato,
dichos praducids deberan sef retirados pof cuenta y riesgos dal coniratista a la‘mayor brevadad
pasible: {0 en &l tiempo indicado en la mwtac?on) El cnntrahsta ‘debera. -corregir cualgufer problema
que se presente, respondiendo.por partes dafiadas, por st cuenta’ 'y rigsgo durante la garantia;

jResponder porlos daios gue ocasione en desarrolle del contrato a Empocaldas S.A. EXS:P.y a -
ilerceros afectados.

Presentar al supervisor del contrato de Empocaldas S.A. ES.P.. un plan de mangjo ambiental; en
icasa de genefarse aigun residuo solldo liquido gaseoso con ocasidn de la ejecucion del
ccnlrato donde describa los residuds que gerierara y el aprovechamlento ola dlspOSlCIOI‘I final de-
165 mismos.

No aplica

Garant:zar el cumphmlento de los- requ:snos de calidad de la'noma (SO 9001 determinados por e
Empocaldas $.4. E.S.P.. {Para {os eventds de: ejecutar trabajes en las-plantas que pueda afectar
ala calidad del agua e del.proceso de tratamienta, dibera contar <on autofizacién por parie.dgl
Admlnistrador de la sectional).

No aplica

K perwsor dei cun!ralo Ic-s inconvenlenles en la entfega de los bieries
obJelc de suministio y proponer solucignes para-garantizar la prestacion del servicio,

Las demas obligaciones a sucargo que se deriven de la naturaleza del contrato y de las
'exlgencras legales.

No aplica:

:Cada tubo suministrado debe ser marcadd con los siguientes daios: 1) Nimero de Identificacion
!del tuboio Cadiga'de trazabmdad 2) Numere:de cerlificado, 3) Organlsmu de cerllfcacmn del
_lpruduclo 4)Mdmero del Lote, 5) Fabricante de |a tuberid, 8} NiT-DV

Junto con Ia tuberia se debierd entregar.)a’ siguiente tabla con los Jalos salicitados:

- Nmerote Numerd de Organismode  [Nimero  fFabricante- HIT-DV
: identificacion def tubo [ceftificado | cerificaciéndel  [defLote  [gefa
i -0 Cothigodé producto- tuberia




|~ Envfa columna “Nirfriero de certificado”, se debe indicar el nimero de cemrcacmn de la.tuberia.
t- €n la columna “Qrganismo de certlflcacion del producto”, e debe. éstribir el Nombre o'Razén
Isocra! del organistno que realiza servicios de evaluagion y certificacién de Ja conformidad de la
lubena
iEn la columina “Numero del lote™,:Indicar e numero del lote del fabncante al cual periensce la’
pubena
- En la columna “Fabrlcantc de Ia tuberfa®, .s€ debe indicar el Nombre o Razof sodial da 12
,empresa fabricante o emipresa, |mportadora de ia fuberfa;
i- En fa columna "NIT-DV” se‘debe escribif el Niimero de identificacion tributaria y digito-dé
|venfcacnon de la empresa fabricante o ‘empresa |mportadora de la luberaa
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Siaplica i

.\.‘;.m__..

a5 mercangias deben estar ldenhf cadas con el cédigo de inventario-dela Empresa,

Si aplica

Para el caso de mercancias que se requisfen gue sean entregadas en las seccionales o.en las
plantas, se debe coordinar con el Administrador de la seccional, garantizando la debida
;anticipacién para el adecuado descargue.de (as mercancias. ¥ una correcta Jnspeccmn de los
elemenips entregados.

_Si‘aplicd

£l des_cargue delas merca_ncia-s-': égzpdné__ﬁ_'évr:é'alizér por cue'ﬁta-.y riesgo del Eontratista.

5i aplica

Para los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales,
ésta debe hacerse en.la seccion'de suministrog para verific icar, de Mianera con]unta con ef
sSuper\nsor dal-contrafo, 1a éntrada v el eslado de las mercancias recibidas

Si.aplica

iSe considerard como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S A.E.8.Per |z sede
central {Sede Adninistrativa de Manizales) cuando el documento-de entrega cuente-con-fa-firma-
del Jefe da Iz Seccién de. Suminisiros ¥ del Supgivisor o log supetvisores del. contrato.

Si aplica i

Se congsiderara como recibida la mercancia, .por parte de EMPOCALDAS S.A, E.S.P en las
secgipnales, cuando el dotumento de gntrega cuente con la firma-def Admm}strador énla
respectiva remision, v en el caso de: contratos, adicionalmente se requlere la firma del Supervisor,

1
E
Si aplica r
1
i

‘OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

! ' Las. obllgaclones especificasa cargo def contratista: seran las siguientes:

Aplica !

1 Edenllﬁcar las-carpetas-dondé va a ser archivado. el. iraterial
;2 Recibir el material para archivar

Si apliga

‘3 Suministiar expedientas yio.documentos a ias difareries unidades , §8gUN Ja-normativa vigente.

Si aplica
4 Archwar en los expedlentes yfo car'pelas correspondlentes los-documentes recibidos Tmmm——
i5; Ubicar las carpetas nucvas en sus respectivos archivadores’ St aplica
5. Relirar & incorpora enlos-archivos, expedientes yfo carpetas con documentos’ . ‘
7. tlevar el. control de préstamos. de expedientes v/o. documeritos 5i aplica
8. Preparar los® mdlces ¥ rolulos de identificacion def contenido de fas carpetas ‘_i‘
9. Entregar ia lista de asufilos nuevos al archivista para la actualizacion del Admiarchi en términos. Si aplica
claves o Indices de bidgueda i
:10.-Apoyar las aclividades de escaneo en el archivo
11. Desincorpora de. acuerdo-con las normas eslablecidas, documentas y expedientes activos e Si aplica !
mcarporarlos al archive de inactivos:
12, Proporciona informacién-del material archivado, segin [as norinas eslablemdas ;
13. Cumplir'con fas nomias 'y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos por la Si aplica
lorganizacion o ]
14. Mantiehe en.orden el sitio de trabajo, reporiando cualguisr-anomalia. )
15. Elabera informes periddicos de las actividadas realizadas Si aplica
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- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Las obligaciones especificas a cargo de Empocaldas S.A. £.5.P, seran ias sngu:entes ] ' A’ﬁl!ca'

;Pago oporluno de las cbligaciones-cantraidas con el contritisia, después dal visto bueno def

P §

superwsor del ¢ontrato 30-dias después. Siaplica ;

<Entrega de certificaciones y demas. documentos solicitados por-et contratista para el dptimo t

;desarrolio ‘del Contrato,
'r

Si aplica

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar de ejecucidn

Plazo de sjecucitn

v‘é'énaé"_c'fé'n_lﬂr:"aﬁf de Empocaldas en Manizales, Caldas

Desde (2 suscnpcmn dé acta de-inicio entre el supervisor dél contrato y.el proveedor, hasta el31
de-diciembre de 2019

FORMA DE PAGO

Farma de Pago

Condiciones para Pago

En forma parcial conforme 2 1as actas preseniadas y aprobadas ‘por el supervisor.

El contratista entiende que-en virtud de la.ordendnza 816 del 22 de Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental da Caldas, el recaudo sobre Jas estampillas se efactuard mediante
retencifn sobre:los anticipes, pagos parciales, pagos © abdnos en cuenta; por o tantoel ;
contratista autoriza cor la- firma del presente contrato y!u carta de presentacidn de la.oferta para
que la Empocaidas $.A. E:S.P. efectué los descugrnitos correspondientes. por el monto-equivaiente
al valor de {as estampillas

1. Presentacidn dg la factura

2, Certificado de cumplimiento expedido por ei supervisor.,

3, Centificado o.planilla del pago de aportes.deseguridad social y/o aportes parafiscales segin
correspanda.

4: Las demas que requiera ¢l sipervisar del conitrata v la lista de chequeo de Empocaldas S.A,
E.S.P. :

______ Estampilla-a descontar Apiica
Estampilla Pro Universidad {1%} ] o Si aplica
Estampilld Pro Desarmrolio {2%}) L ) Si aplica
Estampilia Pro Hospital (1%) Si aplica
Estamipilla-Pro Adulte mayor (3%} Siaplica_
Contribucion Espesial (5%) _No aplica’
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ASIGNACGION Y DISTRIBUCION DEL RIESGO

Riesgo.

Esid a cargo del-coniratista el Incumphmlento délas o obligacionas contraciiales establecidas; como calidad del elemegnto
‘suministrado. Fuga de informacion confidencial y-privilegiada de 1z entidad. Pérdlda de los slémentos @ Suministrar,

extracontractual.
:

La forma de mitigarlos serd con.fa constifucién de las garantias respectivas, calidad, cumplimianto y rasponsablhdad cw;l

! . SUPERVISION N

: Nombrie del Supervisor

Cargo del supervisor i

. JOSE OSCAR BEDGYA AGUIRRE

GARANTIAS
{ Tipo-de garantias Aplica "
‘Pnhza de-parantia de seriedad de la ofera. No aplica
=F§Int|c:|Po No.aplica
Cumplnmmntc __No aplica
No aplica
- SV S, MG aplica
IIIIIIII _Noaplica
" R apica
B “Noaplica
Ofras: Especificar No aplica
Oiras: Especificar - _MNoaplica
Qtras’. Especificar “"No aplica

TIFO RE CONTRATO

No aplica

_Noaplica

Prestacion de Servicio

S aplica

Hinterventoria

Mo apllca

{Compra Venta No aplica. i
Orden de.compra No_aplica. :
Convenic Inter-Administrativo VST R No aplica
iContrato Inter-Administrative_ T T e No aplica
WO T _Noapiica "

i De. acuerdo £on lo establecido en & Manual de Contratacion de la Empresayla ley 142 de 1994, se hace necesario realizar. eI
; citado contrato, cumpliends con ics parametros legales sefialados én jas normas. antériormente citadas ¥ las demas
i complementarias. SE CONSIDERA OPORTUNA'Y LEGAL LA CELEBRACION DE. E//§“[_E\ CONTRATO

£_ T Solicitado por:.

R ;

{Fimia @M&Cﬁ&w

Nombre [ANYELA XIMENA MARIN OSPINA
Cargd  JMUXILIAR ADMINISTRATI%S \

_ ] igién Juridica. )
Firia I i
Nombre AANDRES FELIPE TABA ARROYAVE

iCargo_ | JEFE CONTRATACION

Firma

JOSE OSCAR BEBOYAAGUIRRE

Nombre

Cargo

IJEFE DEPTY ADMITIVO Y FINANCIERD |
.
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Pégma1dez
MODIFICACION N° 1 AL CONTRATO 0069 DE 2019 CUYO OBJETO ES

BRINDAR APOYO EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA ADMINISTRACION DEL
SOFTWARE ADMIARCHI Y LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLEN EN
ESTA DEPENDENCIA, SUSCRITO ENTRE EMPOCALDAS S.A. E.S.P. Y MARIA
ELENA CARMONA HERRERA

Entre los suscritos a saber CARLOS ARTURO AGUDELO MONTOYA, identificado
con cédula de ciudadania No. 4.384.840 expedida en Belalcazar, quien obra en
nombre y representacion de EMPOCALDAS S.A E.S.P. NIT N° 890.803.239-9 en
su calidad de Gerente debidamente facultade mediante Escritura N° 1483 de
Diciembre 16 de 1997 de la Notaria Tercera de Manizales y escritura N° 2214 del
18 de Noviembre de 2004 de ia Notaria Quinta de Manizales y nombrado mediante
Acta No. 0000312 de la Junta Directiva.de enero 13 de-2.0186, inscrita el 5 de febrero.
de 2.016, bajo el numero 00072155 del Libro IX, y tal como consta en el Certificade
de Existencia y Representacién Legal expedido por la. Camara de Comercio de
Manizales y Amparado en la Ley 142 de 1994, reformada por la Ley 639 del 2001
guien en el curso de este documento se denominara EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
de und parte, y de la otra MARIA ELENA CARMONA HERRERA identificada con,
la cédula de cludadania N° 30.329.313 de Manizales quien afirma hallarse:
legalmente capacitada, sin inhabilidades e incompatibilidades y que para efectos
del presente confrato se denominard EL CONTRATISTA, con quien hemos
convenido realizar Modificacion N° 1 @l Contrato 0069 de 2019, suscrito entre las
partes el dia 17 de enero de 2019 previas las siguientes consideraciones: 1) Que.
se encuentra en ejecucion. el -contrato 0069 de 2019, el cual tiene un plazo de
ejecucién desde la suscricidn del acta de inicio hasta el 31 de diciembre de 2019.
2} Que a través de estudio de necesidad de la contratacién, solicitado por el
Supervisor -del Contrato y aptobado por el Jefe del Depto. Administrativo y
Financiero, manifiesta que por hecesidad del servicio se requiere el apoyo de la
contratista Maria Elena Carmona Herrera, quien es una persona jdénea y con el
conocimiento en lo concerniente al drea de Gerencia, ya que la titular Gina Tatiana
Jiménez Orozco se auséniara de su cargo por licencia de maternidad. Asi mismo,
se soficita el cambio de Supervisor que a la fecha fue la Auxiliar Administrativa
Anyela Ximena Marin Ospina, por el Doctor José Oscar Bedoya Aguitre, jefe del
Depto. Administrativo y Financiero. 3) Que segun el articulo 29 del Manual de
Contratacion /as condiciones del contrato podran modificarse dirante el plazo de
efecucion, previo acuerdo entre las partes, cuando se presenten circunstancias que:
lo justifiquen. 4) Que el Gerente de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. encuentra'_ajuqtgf%?

Carrera 23 # 75-82, Manizales, Caldas _ }‘,}‘é‘ﬁ'&%_
PBX :(+576) 886 7080 7
NIT: £50.803.239-9 g . ].;
GOBIERNO DE CALDAS empo@empocaldas,com.co B
CALDAS TERRITORMO ¥ 0 i T WWW.empoca(daS'.CDm'.CO i
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y motivada la Modificacién para este contrato. 5) En consecuencia el presente
documento, se regird por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA:
Modifiquese la cldusula primera del contrato N° 0069 de 2019 quedando de la
siguiente  forma: CLAUSULA PRIMERA OBJETO: BRINDAR APOYO EN EL
ARCHIVO CENTRAL, EN LA-ADMINISTRACION DEL SOFTWARE ADMIARCHI Y
EN LA GERENCIA DE LA EMPRESA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE
DESARROLLEN EN ESTA DEPENENCIA. CLAUSULA SEGUNDA: Adicionar a las-
obligaciones especificas de la contratista la siguiente: Apoyar & la’ Gerencia de
Empocaldas S.A. E.S.P. en todas'las actividades que sea requerida. CLAUSULA
TERCERA: Modifiquese Ia supervisién del Contrato, quedando designado el Jefe
Admmlstratwo y Fmanmero de Ia Empresa CLAUSULA CUARTA Las

\11 SEP g

URO-_GUDELO MONTYA )

T
—

Contrata e

m%{ Zlena (owang Y
A CARMONA HERRERA

Contratista

4

V.bo: FERNANDO,HELY MEJIA ALVARZEZ

ELABORO: Edna Sudrez A

Carrera’23 # 75-82, Manizalés, Caldas &6;;:55:[,\.\%
FBX {(+576} 886 7080 i ‘f‘;
NIT: 890:803.239-9 g . i 13;
GOBIERNO DE CALDAS enpa@empogaldas.com.co b b
SABASTERRITGRRIS 1T AL wiww,empocaldas.com.co LS

EPHIA SC 49711 BC ABF1-1
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Manizales, septiembre 11 de 2019

Sefior:

JOSE OSCAR BEDOYA AGUIRRE

Jefe Depto. Administrativo'y Financiero (E)
EMPOCALDAS S A. ES.P.

Supervisor

Referencia: Remision Modificacion Contrato Nro. 069 de 2019

Através del presente remito a usted Medificaciéon N° 1 realizada al Gontrato N° 0069
del 2019, cuyo objeto es BRINDAR APOYQ EN ELL ARCHIVO CENTRAL .Y EN LA
ADMINISTRACION DEL SOFTWARE ADMIARCHI Y LAS ACTIVIDADES QUE
SE DESARROLLEN EN ESTA DEPENDENCIA, Suscrito entre- EMPOCALDAS
S.A. E.S.P. MARIA ELENA CARMONA HERRERA y del cual usted fue designado
COMO supervisor.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica eh el procedimiento
de contratacion de |a entidad los supervisores durante el desarrollo de su gestién,
seran responsables de allegar toda ia documentacion relacionada con la supeivision
de los contratos a la Secretaria General en donde reposa la documentacion original
de los:misimos. Asi misirio; sera responsable dé la tramitacion y ejecucion en debida
forma de las adiciones y/o ampliaciones a suscribirse en razon del contrato de la
referencia.

Adjungosopia de ia Modificacion realizada al Contrato Nro. 0069 de 2019.

K VA A N
RO AGUDELO MONT'

Carrera 23 #75-82, Manizales, Caldas
PBX:(+576) 886 7080
NIT: 880.503:239-9
empo@empocaldas COm.co. A >
www.empocaldas com.co ORI BTI8T1-1 S 4BV

INet =




