Manizales, 22 de Enero de 2.018,

SENORA:

ANYELA XIMENA MARIN OSPINA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO - ARCHIVO
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

Referencia: Remisidn legalizacién contrato nimero 0069 de 2.019

A través del presente remito a usted copia de contrato prestacion de servicios N° 0069 de
2.019, cuyo objeto es: BRINDAR APOYO EN EL ARCHIVO CENTRAL Y EN LA
ADMINISTRACION DEL SOFTWARE ADMIARCHI Y LAS ACTIVIDADES QUE SE
DESARROLLEN EN ESTA DEPENDENCIA; suscrito entre EMPOCALDAS S.A. E.S.P y
MARIA ELENA CARMONA HERRERA. Y del cual usted fue designada como supervisora.

Contratista: MARIA ELENA CARMONA HERRERA
Direccién: Calie 97 # 36-16 Barrio Ia enea
Teléfono: 3145063000

Asi mismo, usted serd responsable de dar inicio al contrato, una vez haya verificado el
cumplimiento de los requisitos necesarios para su legalizacion y ejecucién, los cuales se
indican a continuacién:

- Registro Presupuestal.
- Copia del contrato
- Los demas requisitos de ley.

Adicionalmente me permito recordarle que tal y como se indica en el procedimiento de
contratacién de la entidad los supervisores durante el desarrollo de su gestion, seran
responsables de allegar toda la documentacion relacionada con la supervisién de los contratos
a la Secretaria General- Seccién Contratacion, en donde reposa la documentacion original de
los misfios. Asi mismo, sera responsable de la tramitacion y ejecucién en debida forma de las
adiciorjeg y/o ampliaciones a suscribirse en razén del contrato de la referencia.
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