EMPOCALDAS S.AE.S.P
F-6C-29 GESTION DE CONTRATACION
Vorsion'3
~ g At de 2020 _ o
LISTA CHEQUEO PAGC DE ACTAS -~ CONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 20,189,469
P P _ R (inchiido 1VA) e
1 CONTRATO ¥ ARO 0047 DE'202{ Acta N° 8 Lk
ADNCION {(#)
CONTRATISTA ‘SANDRA PATRICIA RESTREPQ T 3 ""‘LSEOT"L 20,189,469
4. VALOR ACTAS Sy -
T O co 24868603 ANTERIORES (- 6,144,621
CDP (#, rubroy ) o LS o 877 803
foche) 000126 DE ENERO 13 DE 2020 PRESENTE ACTAL 877,803
8. VALOR NC o
HP (#, rubro v focha) EIEGUTADD: 13,167,045
' 000162 DE 15 ENERO DDE 2020 (3-4-5)

PRESTAR APOYO A LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA SECCION DE FAGTURACION

CENTRO DE-COSTOS

TIPG.BE RECURSOS y PROCEDINIENTO

L

DOCUMENTO VERIFICADOS ¥V 4 FoLIOS
1- Acta odginal X
2- Autoquuldac:anes en- Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado ydel
contratista (Personas naturalas) o cenfficado de Cumplimiento del Adiculo 50 de la Ley 788/02| X
(Pergonas Jundlcas}l
3- Tarjeta profesional y certilicado de fa Junta Cenlral de contadores con fecha de expedicion no
mayor a lros. meses (apllca cuzndo ef cerificado de parafiscales lo fima el Revisor Fiscal o i} NFA
Contador).
4- Factura {Régimen Comin) o Factura eguivalente {régimen simglificadol. X -
5- Pagns SENA v ICBF, N/A.
6- Evaluacidi det Supervisor Formate F-GC-18 (Solo-aplica para @l acta final) NiA
7- Planilas-de pago con fima de los trabajadores-{cuando se cuente con personal.a.cargo). N/A
8- Informe de aclividades a cargo del Supenvisor, . P
Note:-Si pasades tres (3) dias después del recibo de esta documentaeldn el Supervisor del contrato no

presenta correcciones, guedard en firme y serd subida al SECGP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisordel Contrato entregd la documentacién para ser

archivada en la carpefa correspondiente.

LouaGilderonB. |C|l 05]2020.

NOMBRE DE QUIEN RECIBE ! FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTING A TESORERIA

|Copia di} Acta

Factura (Régimen Comiin) o Faciura equivalente (ragimen simplificado).

|Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el-acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor,

Autcliguidaciones. en Salud, Pensidnes v Riesgos profesionales del .personal emp'!eado y dei
contratista (Personas. naturalés) o Cedtificado de Curnplimienta dei-Articulo 50 de.la Ley 789702
(Personas juridicas),

Distribucidn per centro de coslps. Formats F-GF-32 ~ Copla de este formato se debe entregar en|

Plangacion v Pravectas. _{firma de recibido)

Fecha de presentacion MAYO 15 DE 2020

DATOS DEL SUPERVISOR 7
WILLIAM GERMAN MOLINA JEFE SECCION FACTURACION S
NOWMBRE CARGO FIRMA /
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGQOS.
851001187356 AHORROS" DAVIVIENDA
CUENTA. TIPQ.DE CUENTA BANCQ
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CONTRATQ NG 0047 de 2020

OBJETQ APOYO A LAS ACTIVIDADES QUE. SE DESARROLLAN
- EN EL AREA DE FACTURACION.

CONTRATISTA SANDRA PATRICIA RESTREPO T

VALOR DEL. CONTRATO  $20.189.489

En &f Municipio de Manizales Caldas a los 18 dias del mes de Mayo de 2020

Se reunieron: £L. PROFESIONAL. WILLIAM GERMAN MOLINA MARIN En su calidad
de JEFE SECCION FACTURACION Y SUPERVISCR de! presente conirato, Y SANDRA
PATRICIA RESTREPO T, coniratista con el fin de dar tramite al pago correspondiente &
informe de actividades No 08

Valor carrsspondiente al pagoe dela PRIMERA quincena dei mes de MAYO

- Refacion de Pagos

'VALGR CONTRATO $ 20.189.469
'ACTA PARCIAL 08 § 877803
| VALOR EJECUTADG 6.144.627
VALOR POR $ 13.167.045
EJECUTAR

No sieride otro

WILLIAM GERMAN MOLINA M i
_JE_FE_SECCSON-F-ACTUR_ACEON CONTRATISTA
SURPERVISOR
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F-GF-02
Aersitn 2

EMPOCALDAS S AESP
GESTION FINANCIERA

Enero de 2010

.DOG.UMENT-O.EQUNALENTE A LA FACTURA

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 390.803.239.9

CENTRQ DE COSTOS

] CODIGO DEL PROCEDIMIENTO | ACTA |
REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS; CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8867080 FAX 8865566
FACTURA PARA REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA
{LEY 788/2002, ART. 37 DECRETO 522/2003, ART 3)

CIUDAD Y FECHA: _ MAMIZALES MAYC 15 DE 2020 CONTRATO 0047
NOMBRESY APELLIDOS: SANDRA PATRICIA RESTREPC TORG
CEDULA & NIT: _ _ 24.868.503

DHRECCION: {€lL 5 16 47 CAMPO HERMOSO _ ' TEL 3183799175

DESCRIPCION DE LA OPERACION

POR CONCEPTO DE:

PAGO ACTA 08 MAYO'15 2020 CONTRATO 0047

OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR APOYO A CADA UNA DE EAS ACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN EN LA SECCION DE FACTURACION. |

{SUBTOTAL: $:877,803
RETENCION RENTA: $ o
s VA ASUMIDO.{ % 8
TOTAL A PAGAR: $ 877,803

(1L

FiRMA BE ACEPTACION VENDEDOR ™"

CC 24.858.603
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Manizales, mayo 15 de 2020
EL JEFE DE SECCION DE FACTURACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN

CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 0047 DE 2020

La contratista SANDRA PATRICIA RESTREPO TORQ, identificada con cedula de
ciudadanfa Nro. 24.868.603 de Pensilvania, Caldas, cumpli¢ satisfactoriamente con las
actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 8 del contrato No. 0047
de 2020 del periode comprendido a la primera quincena del mes de mayo.

Para constancia, se firma a'los quirice (15) dias del mes de abril de 2020.

WILLIAM GERMAN/MOLINA MARIN
Jefe Seccién Facturacion
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 08

1. Organizar las cuentas de cada seccional, proceso de facturacion segun
of mes que se esté facturando, cambiar las copias por las originales
enviadas de cada seccional v colocar los respectivos sellos de grabado y
verificado.

2. Verificar las facturas de entrega por Manizales de las seccionales. Recibir

y enviar a cada usuario por el correc ya sea mensajeria o internet.

3. Hacer correcciones de lecturas Grabar y verificar los diferentes datos de
las correcciones enviadas a cada seccional.
4 capturar lecturas de algunas seccionales.

5. apoyo en fa liquidacion de [a facturacion de las seccionales, colaborar con
Lodos fos procesos gue se reguieren para el 6ptimo proceso de facturacion.

8. Organizar las carpetas de acuerdo al orden reglamentario hacerle su
respectiva carpeta teniendo en cuenta q para cada seccional es una cuenta,
se debe legajary foliar segln sus debidas normas de calidad.

7. Organizar archivos de lectura y critica digital.

8. Atencidn al usuario se debe estar pendiente de todos los usuarios que
feguen o llamen a la Empresa para resolver sus inquietudes y atenderlos
de la mejor manera y que -ellos queden satisfechos con la atencion
prestada.

9. Organizar y actualizar base de datos de Jas facturas de seccicnales
entregadas en Manizales.

10. Liguidar facturas.

11. Recaudos por suscripiores y facturado.

12. Digitar y verificarvalores.

13. Organizar archivos de recaudo.

L. Sacar informes para ¢ indicador.

. Sacar informes de Mapire y enviarlos.

. Ingresar componenies de tarifas.

. Gensrar tarifas y revisarlas.

.Drgamzar dlariamente cuadro por: otros conceptos
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