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Marzo 2019 ESTUDIO DE NECESIDAD DE CONTRATACION

Fecha del estudio]

Mariizales junes 13/01/2020 |

'Objeto de la contratacion

Prestar apoyo a cada mna de las actividades que seg- desarrollan en la seccidn-de facturacion de
EMPOCALDAS SAE.SP

"VERIFICACIONES PREVIAS

Requer'imientp'previd

Ne-aplica

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y OPORTUNIDAD

Necesidad

la Empresa.de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS 5.A E.S.P., debe contrataf utha persona
natural, que sirva de apoyo a os procesos que se desarrollan &n la seccitn de facturacion
haciendose hecesario ia contratacion de una auxiliar de facturacion ya que no existe i parsonal que
cumpla estas funciones , ya que se trata de una labor netamente temporal ¥ que se justifica por la
no existencia del cargo ‘denfro de la planta de personal, por lo cual puede contratarse-por orden de
prestacién de servicios come un servicio personal indirécto supernumerario.

Conveniencia

Para el drea de facturacién de EMPOCALDAS es conveniente contratar una persona, que cuente:
conla expenencna y coénocimignto necesario para desarrollar lds procesos que se van a adelantar
en el franscurso del afio 2020, En el departamento comercial no-existe personal que maneje todo lo
relacionado can los procesos y procedimientos del sistema de calidad. Es importante-debida a que
estén desactualizados y es importante ue estén tanto acorde-con la normatividad vigente coma
con-las nuevas politicas de’la empresa.

Oportunidad

Por o tanto fa Empresa de Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS. 8.A E.S.P requiére para que|
colabore con el ajusté de'nuestros procesos: A) El ¢alendario contable fijado por la DIAN para el
afo 2020 que nos exige reducir las fechds para entregar la |nformamcn del departamento.comerciat
como. son €| facturado y el recaudado que sebe entregar los dias 14 y 15 de cada mes reportando (a
infarmacion al area.de.contabilidad antes de los 9 de cada mes,esta exigendia nos comprime el
tierripo para dlgitar las riovedades de facturacion hiacho ante &l cual surge-fa oportunidad de contriar
una persona que cumpla con {o anterior.




REQUISITOS TECNICOS Y LEGALES DEL BIEN O SERVICIO

Aspectos Técnicos dél
Bien yio Servicio

Cédigo:inventario: [ C: A Descripaidn del Bien. o senvic
1 801 61501 Servicios secretariales o administracidn de oficina Meses

EXPERIENCIA REQUERIDA.

Gandiciones de ideneidad
y experiencia.que llevan a
contratar a la persona
natural o juridica

" SOPORTE DE PRECIOS DEL MERCADO

Total precio de mercado -

PRESUPUESTO

Total vigencias.
- . 20,189,469

21010207 Persohal Supsernumerario 20, 189 469
2,182,469 ' B

Total COP- 20,180,469




 E

Cumpilr con todas las espécificaciones y requérlmientos del Esfudio de Necesidad de fa
contratacién y aspectos contemplados en la solicitud de oferia.

Si aplica

El contratista deberd concertar con €l supervisor un cronograma.de actividades.o plan de enfregas
de acuerds al objeto del contrato.y las nécesidades de la Empocaldas S.A. E.S.P..

Si-aplica

Asumir per su cuenta y riesgo todos los gastos en &f-desarrollo de| contrato.

si aplica

Presentar el page de aportes a la seguridad social cada mes al supervisor.del contrato con €} fin de
autorizar e_l.pag'o correspondiente.

Si-aplica

En.caso de tener trabajadores a cargo debera suministrar los elementos de proteccién requeridos
para el desarrollo de su funcion y asegurarse de que los usen..

No aplica

Cumplir con &l protocola de seguridad que se establezca para el ingreso a Empocaldas. 5.A. E.S.P.
y los frentgs de irabajo.de [a misma, y la seguridad de los.datos que se procesen, verificando que
no-existan fugas niindebido usa de la informacisn.

Si aplica

Sin perjuicio de la autonomia téchica y administrativa, atender instrucciones y lineaniientos gue
durante el desardllo del contrafo se le impartan por parte:de la Empocaldas S. A. E:S.P. (Supervisor
}. Como presentar los informes que s8exija.

St aplica

Contar con un formato de pedido sistematizado por drea que permita atender solicitudes valoradas
para. .cada uno de los centros de costo. (Ceniro de costos €n unidades ¥ en pesos, cConsumo &n
unidades y valor, factiracién total y détalfada por cada eentra de costos; trazabilidad de tuberia, por
medio figico.y magnético):

no aplica

El proveedor debe estar dispuesto a atender los requerimientos de los centros.de costos en fechas
previamente establecidas con el supervisar.

na aplica

En el evento que algiin.o algunos de los-elementos sea rechazado por el supervisor del.contrato,
gichos praductos deberén ser retirados por cuenta y riesgos dei contratista a la mayor brevedad
posible, {o en e tiempa indicads en. la invitacién) El contratista debera corregir cualquier problema
que se presente, respondiendo por partes dadadas, porsu cuenta y riesgo dirante la garanitfa.

No aplica.

Resparider por los dafios que ocasione en ‘desarrollo del contrato 2 Empocaldas 5.A. E.S.P.ya
terceros afectados.

St aplica.

Presentar al supervisor de! contrato de- Empocaldas S:A. E.S:P., un plan de manejo ambiental, en
caso de-generarse algiin residuo sélido, liguido o gaseoso con ocasién de la ejecumén del contrate,
donile describa los residuos que génerara y el aprovechamiento o |a disposicién final de los
mismos..

No aplica

Garantizar el cumplimiento de ios requisitos de calidad dé la norma 150 9001 deteiminados. por el
Empocaldas S.A. E.S:P.. {Para los evéntos de ejecutar trabajos-en las plantas gue pusda afectar la
calidad del agua o del proceso de tratamiento, deberd contar con autorizacién par parte del
Administrador de la seccional).

No aplica

Informar eportunamente al supervisor del contrato; los incanvenientes enla entrega de los bienes
objeto:de suministre y proponer soluciones para garantizar la prestacian del servicio.

no .aplica,

£ a¢ demds obligaciones a su cargo due se deriven de la naturaleza del contrato y de las exigencias
legales:

Si aplica




._...}....w_

Cada tubo suministrado debe ‘sermarcado con los siguientes datos: 1) Namero de Identificacién del

tubo o Cadigo de trazabilidad, 2) Numiero de certificado, 3) Organismo de. cettificacion dél producto, Mo aplica
ANumera del Lote,:5) Fabricante de la tuberia; 6) NIT-DV
Junto con la tuberia se deberé entregar la sigijente fabla con los datos solicitados:
idmero de. Nimero de Crganismo de Nimero  |Fabricante [NIT-DV
identificacién del bio olcertificado | certificacionds]  [delLote” [dela
Codigo de trazabilidad producto. tuberfa
No. aplica:
ias mercancias deben estar identificadas can el codigo de inventario de la Empresa. _
' ' No aplica
Para ei cese de mercancias que se requieren que sean enitregadas én las seccionales o enlas
plantas, se debe coordinar con'el Administrador de la seccional, garantizando |a débida anticipacién o
para &l adecuado descargue de.las mercancias y una correcta insgieccidn de Jos elementos No aplica
entregados.
Eldescargue dé las mercancias se debe realizar par cUen’ta-y riesga del contratista.
No aplica
Para.los bienes cuya entrega deba realizarse la sede administrativa en la ciudad de Manizales, ésta
debe hacersé en la seccién de suministros para verificar; de manera conjunta con ¢l Supervisor del No apfica:
gontrato, Ia entrada y el estado de las mercancias recibidas
Se considerara como recibida la mercancia, por parte de EMPOCALDAS S.A. ES.P on la seds
central (Sede Administrativa: de Manjzales) cuando el documento de entraga cuente cor la firma del No aplica
Jefe d& la Seccitn de Suministros y dél Supervisor-o-los supgrvisorés del contrato.
Se considerard comp recibida la mercancia, por parte.de EMPOGALDAS 5.A. ES.P en las
seccionales, cuando el documento de enirega cuente con fa firma del Adminlstrador en la respectiva No aplica
o-apli

remision, ¥ en el cago de contratos, adicionalmente se requiere la firma del Superulsor

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DE EMPOCALDAS

Cumplir con el chjete del ccntrat'o'atendlendo los requerimientos: reallzados por Ia Eniidad.

Staplica




Brindar apoyo-en [a digitacién de novedades {Suscriptores nuevos - Desacﬂvados cammbio de

nombre - de difeccion ~ estrato — éntre otros.). Si aplica

Brindar apoyo en la-digitacién de valores {matriculas nusvas —suspensiones ~ reconexiones —

cortes — perdidas de derecho -~ medidores- cajas, entre ofros}. Slaplica

Apoyar i3 realizacion de fa congilizcién de cada una de las cuentas o informacion enviada de cada

una de las seccionales admmtstradas por EMPOCALDAS S.A E.S.P, con el abjetivo de exgedir una Siaplica

facturacién lo més.correcta posible;

Brindar apoyo en la realizacion de la exportacién de la base de datds de la empresa, la infermacion

requerida para presentar informes mensuales al departamento- Comercial, ala Gerencia ya. todos Si-aplica

Ips organismos que lo reguieran..

Velar por mantener un adecuado archivo de toda la informacién, reportada desde las seccionales o
Si aplica

Brindar apoyo en las.demas actividades que &l Departamento Comercial requiera, acorde con la

seccion de facturagcién. Si aplica.

Revisar y verificar las tarifas correspondientes al periodo.de facturacion Si.aplica

Presentar infarmes de las actividades realizadas indicando cumplimiento de las obligacionas Si-aplica

e

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Empocaldas .S;A‘-E;S.'P. sede principal Manizales

Lugar de-ejecucién

Plazo de ejecucion |Desde fa sUscripcion de acta de-inicio éntre el supervisar dél confrato y el proveedor, hasta (31 de.

diciambre de 2020

FORMA DE PAGC




Forma de Page]En forma parcial conforme a las actas presentadas y aprobadas por el supervisor..

Condiciones para Pago|El contratista entiende que-en virtud de la ordenanza 816 del 22 de- Diciembre de 2017 de la
Asamblea Departamental de Caldas, el recaudo sobre las.estampilias se efectuara mediante
retencidn sobre los anticipes; pages parciales, pagos o -abenos en cuenta; por lo tanto el contratista
atitoriza con la-firma def presente contrato ylo carta de presentacion dela oferta para que la
Empacaldas S.A. E.S,P. efectué ios descuentos correspondientes por €l monto equivalente al valor.
de |as estampillas

1, Presentacién de la factura

2. Certificacion def almacén-de la éntrada del insumo y visto bueno def'supervisor.

3. Certificado-de-cumplimiento expedtdo por-el supervisar.

4. Certificado o planilla del pago-de aportes de seguridad: ‘social y/o-aportes parafiscalés.segin

corresponda.

5, Las demds que requiera €l superyisor del contrato'y la lista de chequeo de Empocaldas S.A,

ESP.
Estanipilla Pro Universidad (1%} Si aplica
Estampilla Pro Desarrrollo (2%). ] Si aplica
Estampilla Pro Hospitat (1%) Si aplica.
Estampilla Pra Adulto mayor (3%) ' ' Si aplica.
Contribucion Especial (§%) _ _ no aplica

ASIGNACION Y- DISTRIBUCION DEL RIESGO

Estda cargo e co ratlsta el incremento de. precios de los elementos relafivos a la matefia prima para producir &} bien a adquirir
Esta a cargo del contratista e| nesgo comercial, entendido caro los eventos desfavarables relacionados con el valor y pago del
Est4 a'cargo del contratista el nesgo pats, entendido como &l cambio de las politicas en &l pals de drigen.

Estd:a cargo del contratista el riesge operativo, entendido como los eventos: relacionados conlos procesos-de produccion,
transports y entrega del producto, tales como: Faita de disponibilidad de Matetia Prima, insuficiente capacidad de preduccién,
retrasos en el fiempo de entrega, incumplimiento en los protocolos de. fa Empocaldas S.A. E.S.P. parala enirega de producto,

Esta.a cargo del contratista et Incumplimiento-de las obligaciones. contraciuales establecidas, como calidad del elemento
surministrado. Fuga de informacion confidencial y privilegiada de ia entidad. Pérdida.de los elémentos.a suministrar,

La forma de mitigatlos sera con (a constitucion de las garantias respectivas; calidad, cumplimiento y responsabilidad civil
extracantraciual,

SUPERVISION



o

Sargb dalisipeviso

JAIME ANDRES VALENGIA ESTRADA

JEFE SECCION FACTURACICN

GARANTIAS

] plic
Paliza de garantia de seriedad de ia oféria. Ng aplica
Anticipo No aplica.
Cumplimiento No aplica
Salarios, prestaciones sociales e indemnizacian de personal No aplica
Estabilidad y-calidad de la obra No aplica
Responsabilidad civil extraconiractual No aplica
Calidad y correcto funcionamiento de bienes y equinos-suministrados No aplica.
Calidad Mo aplica.
Otras: Especificar Mo aplica
Otras: Especificat No aplica
Ofras: Especificar No aplica

TIPQ DE CONTRATO

: slica
Suministros No aplica:
Arréndamiento Na aplica
Qbra. No aplica
Prestacién de Servicio Ne gplica
Initerventaria si aplica
Compra Venta Mo aplica
Orderi dé comgira No aplica
Convenio inter-Administrativa No aplica
Contrato Irter-Administrativo No aplica
Otro No aplica

| De acuerda'con lo establecido en el Manual de Coniratacién de la Empresa y ta Ley 147 de 1994, 86 hace necesario realizarel |

"Solicitado

MM Fok-oAL
Nombfe [JAIME ANDRES VALENCIA ESTRADA _°
Cargo™ |JEFE SECCION FACTURACIEN N

Nombre |ANDRES FELIPE TABA ARROYAVE
Cargo JEFE CONTRATACION

Nombre [JUAN PABLC BBBON LORREA
Cargo | JEFE DEPRRTAMENTO COMERCIAL




