EMPOCALDAS SAESP
F-GC-29

GESTION O CONTRATACION

Version 4
ENPpoT Jumo ge 2020

SERVICIOS Y CONSULTORIA

LISTA CHEQUEOQ PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE

1 VALOR INICIAL

046 de enero de (inciuito IVA)

N 18.000.000

# CONTRATO Y ARO™ Acta N°

2. VALOR ADICIGN
)

2021

]

3 VALOR TOTAL

“ LUZ CARIME VILLA 1e2)

CONTRATISTA

N\, 18.000.000

4 VALOR ACTAS

NIT G CC ANTERIORES ()

N 28,740,142

0

5. VALOR
COP (# rubro y fecha) PRESENTE AGTA (-]

~, 00143 de 13-01-2021

~ 782.613

6. VALOR NO
RJECUTADD
(3-4-5)

RP & rubro y fecha)
000141 de 15-01-2021

MW 17.217.387

OBJETO DEL CONTRATO.APCYO COMO AUXILIAR ADMINISTATIVO
DE LA DORADA. ADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI,

EN LA OFICINA DE PQR. DE LA SECCIONAL
SIA3 Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE

REQUIERAN PARA LA ATENCION AL CLIENTE.
CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIGS COSTCS y
PROCEDIMIENTO 12015-21010207 ;

DOCUMENTO YERIFICADOGS Y | # FOLIOS
1- Acta original v 1
2. Autoliquidaciones er Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empteado y del
contratista (Personas naturales) o Cerificado de Cumplimiento del Articulo 50 de ta Ley 789/02 J
{Personas juridicas). 1
3- Tarjeta profesicnal y certificado de la Junta Central de contaderes con fecha de expedicion no mayor &
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Gontador}.
7~ Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). y i
5- Pagos SENA y ICBF.
8- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)
7- Planilias de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal 8 cargo). .
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor, Y 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después d
correcciones, quedara en firme y serd subida al SECOP.

2l recibo de esta documentacion el Supetvisor del contrato no presenta

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrego la doc
carpeta correspondients.

ufentacién para ser archivada en la

-

NOMBRE DE QUIEN REC|éE

~ FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOQS CON DESTING A TESORERIA v
Copia del acta W
Factura (Regimen Comun) o Factura equivalente {régimen simplificado).
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para €l acta final). A
nforme de actividades a cargo del Supervisor. +
Autoliquidacionss en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
{Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 788/02 (Personas
juridicas). /
Districucion por centfo de costes Formate F-GF-3z2 - Copia de este formato se debe entregar en \{
Planeacion y Proyectos (firma de recibido} /
Caopia del registro presupuestal LY

Fecha de presentacion \  Epero 29 de 2021

DATOS DEL SUPERVISOR i ] /
~__CARLOS ARENAS ORTIZ ADMINISTRADOR AYY IEN/IRINIE
NOMBRE CARGO j“mpm[pt\‘fuw J
!
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS ] | el ]
24065619414 AHORROS [CAJA $OTIAY
- CUENTA TiPO DE CUENTA 7 BANCO/ T\

/

/ i

is




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAESP
EMPOCALDAS SAESP

FECHA DE EXPEDICION

CERTIFICADO DISPON. NRO

COMPROMISO QUE AMPARA

BENEFICIARIO
0.5 HRO

NIT 890.803.238-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000141

w01mns

- (00142

empocalds:

Comlrswndn nrlze | tewaiber

CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS N°0046 DE 202t APOYQ COMO AUXILIAR
ADMINISTRATIVO EN LA OFICINA PR SECCIONAL LA DORADA

VILLA LUZ CARIME
28740142

Con et prasente acto adminisirativo se afecla de manera definitiva, la{s) apropiacion{es) y no seran

utilizados cor ofro fin. {Requisito de perfeccionamiento y anterior & fa ejecucion).

RUBRO
APROPIAGION DESCRIPCION VALOR
21010207 PERSONAL SUPERNUMERARIO 18,000,000
TOTAL m-:msrf’o m*supues'rm. 18,000,000

JOSE OSCAR BEROYA

Jeta Seccidn Presupuesio

PLAZQ DE EJECUCION 350 DIRS
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ACTA DE PAGO N° 01

CONTRATO DE SERVICIOS ™ N°046 DE 15 DE ENERC DE 2021

OBJETO \APOYO COMO AUXILIAR MINISTRATIVO EN LA
OFICINA DE PQR DE LA SECCIONAL DE LA
DORADA, ADMINMISTRACION DEL
 SISTEMA ADMIARCHI, SIA 3 Y OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN PARA LA
ATENCION AL CLIENTE

CONTARTISTA \ LUZ CARIME VILLA

CEDULA N° ™58.740.142 DE FRESNO-TOLIMA

VALOR CONTRATO ~. $18.000.000

PLAZOD DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2021
RECURSOS \ PROPIOS

En el municipio de la Dérada (Claldas) a los veintinueve (2/9) dias del’ mes
- de enero de 2021, se reunieron: CARLOS ARENAS ORTIZ, administrador de [a seccional
~de La Dorada, en representacién de la Empresa de Obras Sanitarias de Caldas

EMPOCALDAS S.A. E.S.P.,, yla contratista LUZ CARIME VILLA, con el fin de dar tramite

al primero (01) pago parcial correspondiente al contrato No.046 de 2021/

/
VALOR CORRESPONDIENTE A LA PRESTACION DE SERVICIOS DEL 15 AL 31 DE
ENERQ DE 2021. SEGUN FACTURA N°31

RELACIOGN DE PAGOS
AL CIR COON T RATO A8.000.000,00
AT A L TED.e13,.00]|. .
AACTE W [ofe]e]
| MV N S O, 00
ACT A A . To.oo
AT A 5 Q, 00
AT S S [oNa]s]
AT A S <, OO
ACT A 8 O, OO
ACTA O 0,00
ACTA 10O .00
AT A 11 Q.00
ACTA LR 0,00 /
VALOR CJECUTADO FREI.S613,00
POR EJECUUTAR 17.21L 2. 387,00

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

LUZ CARIME VILLA
Contratista
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< INFORME DE SUPERVISION N°01
CONTRATO DE SERVICIOS N°046 DE 15 DE ENERO DE 2021
OBJETO ~ APQYO COMO AUXILIAR MINISTRATIVO EN LA
: OFICINA DE PQR DE LA SECCIONAL DE LA
DORADA, ADMINMISTRACION DEL
SISTEMA ADMIARCH!, SIA 3 Y OTRAS

ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN PARA LA
ATENCION AL CLIENTE

CONTARTISTA LUZ CARIME VILLA

CEDULA N°® 28.740.142 DE FRESNO-TOLIMA

VALOR CONTRATO $18.000.000

PLAZO DESDE LA SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO

HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2021

RECURSOS PROPIOS

La contratista LUZ CARIME VILLA, identificada con cédula de ciudadania N°28.740.142
de la Dorada (Caldas), cumplié con el objeto y obligaciones del contrato entregando para
prestar apoyo como auxiliar administrativa en la oficina de par. De la seccional de la dorada,
administracion del sistema admiarchi y otras actividades que se requieran. Correspondiente
al periodo del 15 al 31 de Enero de la presente anualidad.

VALOR CONTRATO s 18.000.000,00
VALOR ACTA 01 $ 782.613,00
VALOR ACTAS ANTERIORES 5 -

VALOR POR EJECUTAR ] 17.217.387,00

Para constancia se firma en la Dorada (Caldas), a los veintinueve (29) dias del
mes de enero de dos mil veintiuno (2.021).
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Manizales, 30 de enero del 2020

DOCTOR

CARLOS ARENAS ORTIZ
Administrador
EMPOCALDAS S.A, E.S.P.

REFERENCIA: Actividades realizadas.

OBJETO: Apoyo como auxiliar administrativa en la oficina de PQR de la
seccional de la Dorada, administracién del sistema Admiarchi, SIA3 y otras
actividades que se requieran para la atencion al cliente.

Permitame enviarle la relacidn de las actividades realizadas del mes de enero
de 2020, las cuales relaciono a continuacion:

ACTIVIDADES REALIZADAS: Dando cumplimiento al objeto del contrato de
la referencia, se llevaron a cabo las siguientes actividades:

bt

. manejo de la informacién y atencién de usuarios

apoyo a la gestion de los procedimientos y procesos en fa Oficina de

POQR

3. apoyo a las actividades de recepcion de reclamos de los usuarios debido
al nimero de reclamaciones que se presenten diariamente.

4. Atendiendo quejas de los dafios de alcantarillado y acueducto.

[




DOCUMENTOS RECIBIDOS:

1. Las respectivas notificaciones para dar la respuesta oportuna a los
usuarios con relacién a sus quejas y reclamos (PQR).

3 Llevar acabo ¢él envié de diferentes documentos © tramites
correspondientes mediante el correo 472.

OFICINA DE PQR: apoyar las actividades y procesos de la oficina como:

1. Realizar el correspondiente seguimiento a los diferentes PQR recibidos
por la seccional para que se lleve a cabo su debido proceso en
términos establecidos por la ley.

Colaborar con el cantrol de las fechas de vencimiento de los PQR.
Colaborar con el escaneo de documentos que componen la actividad
diaria de la Seccional en la Oficina de PQR.

4. Elaborar notificaciones y citaciones de los usuarios

5. Realizar los sobres correspondientes para él envié de la documentacién
de los usuarios que no_se presentan personaimente en la oficina de la
seccional.

W~

Otras actividades desarrolladas:
1. Elaborar las respectivas planillas que se dirigen al correo 472

> Lievar acabo &l envié de diferentes documentos o tramites
correspondientes mediante el correo 472.

LUZ CARIME VILLA

C.C.28.740.142 de Fresno, Tolima.
AUXILIAR ADMINISTRATIVA EN LA OFICINA DE PQR




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A. ESP
EMPOCALDAS SA.ESP )

NIT. 890.803.239-% RNy
% tv'r
Wy

L)

CERTIFICADO DE GISPOMIBILIDAD PRESUPUESTAL . K.
empocald:.:
NU"AERO 80143 [E RS LR ATTREENT ML RL B

EXPEDICION DEL CDP: 202161113
SECCIONAL LA DORADA
GBJETO: APOYO COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA OFICINA DE LA SECCIONAL LA DORADA

, ADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI, SIA 3 Y OTRAS ACTIVIDADES

EiL 3JSCRITO JEFE DE LA SECCION OE PRESUPUESTO
CERTIFICA
Cwie en el presupuesto de Gastos para la vigentia 2021 existe saldo disponibls y ao camprometide en el { o los) siguientas

fubro(s) de apropiacion.

RUBRO DESCRIPCION VALOR
APROPILACION
21010207 PERSONAL SUPERNUMERARIO 18,000,000
TOTAL DiSPOfIBlWRESUPUESTAL 18,000,000

Jefe Seccion Presupuesto
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mJ, F-GF-02 GESTION FINANCIERA

. vearsion 3
empoTi sgosio 2020 | DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO N°
OBLIGADOS A FACTURAR DLD _,..3
ERPRESA DE QOBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT, B9(.803.239-9
_| SECCIONAL LA DORADA CENTRC DE COSTOS _ 12012 _ LA DORADA GASTOS COMPARTIDOS

REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYENTE, AUTORRETENEDOR
OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8867080 FAX 8865566

RESOLUCION DIAN N° 18764001898149 DESDE DLDT HASTA OLD50,000 VIGENCIA DESDE 10/08/2020 HASTA 10/02/2022

CIUDAD Y FECHA: LA DORADA, ENERO 29 DE 2021

NOMBRES Y APELLIDOS: LUZ CARIME VILLA

CEDULA O NIT: 28,740,142

DIRECCION: CALLE 16B NO. 16-68 vivero varionie TELEFONO 3116093832

DESCRIPCION DE LA OPERACION APOYO COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO EN LA OFICINA DE PGR. DE LA
SECCIONAL DE LA DORADA, ADMINISTRACION DEL SISTEMA ADMIARCHI, SIA3 Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE REQUIERAN

PARA LA ATENCION AL CLIENTE,

e

Nombre LUZ CARIME VILLA SUBTOTAL: $ 782,613

Cedula 28,740,142 RETENCION RENTA: $0

FIRMA DE ACEPTACION YENDEDOR TOTAL A PAGAR: §$ 782613




F-GF.32
g Versian 2
TG Julis 2019

EMPOCALDAS SAESP
GESTION FINANCIERA

DISTRIBUCION CENTRO DE COSTOS

Marque X y diligencie los campos que apliquen para orden de compra (0.C) o Contrato:

oc CONTRATO XX
#0C | ] # CONTRATO | 46 |
Acta N°
CENTRO DE COSTQOS PROCEDIMIENTO VALOR IVA TOTAL
conico | NOMBRE CODIGO | NOMBRE UNITARIO
12015 LA DORADA GASTOS COMPARTIDOS 1345160 GESTION DOCUMENTAL 782,613 782613
TOTAL
EACTURA TOTAL DISTRIBUCION 782 613 i 782 613

Fecha de presentacidn

Enaro 29 de 2021

DATOS DEL SUPERVISOR

CARLCS ARENAS ORTIZ

ADMINISTRADOR

NOMBRE

CARGO




PLAMILLA INTEGRADA AUTOUIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGQO GENERAL

! ) DATDS GENERALLS DEL APORTANTE DATON CEMERALES [ELAPLARGLA !
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TOTAL ’ § 114,400

G UESMITE T LERAL AT ARG Y




RAZON SOCIAL : LUZ CARIME VILLA
GOS IDENTIFICACION: CC-29740142
5.d. COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: 0
NOM DEPENDENCIA O SUCURSAL:
FECHA GENERACION REPORTE 2021-01-12
FECHA LIMITE DE FAGO! 2021-01-13
| FECHA DE FAGO: 20210112
| ENTIDAD DE PAGO: szzoo DE OCCIDENTE
PERIOGO PENSION 2020-12
PERIODO SALUD: 12020-12
NUMEROQ PLANILLA 9611128445
TOTAL COTIZANTES 1
REFERENCIA DE PAGC (FIN; 8605121200
TIPO DE PLANILLA m
m. — VELOR PALGA
3t oocagmaess o B y q..m--w?m n N _ o5 323 |
| .ur _ .._J.Am_ 3 Umﬂmm “T S mmﬁﬁ‘-; T m. M_Mr o F L r .!.in.m‘..m.lm.!mum _

H
g g




