=T EMPOCALDAS SAESP
/o RBge GESTION DE CONTRATACION
5 ersion
empocaldas Junio de 2020 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
e 70.000.000
# CONTRATO YANO | 028 DE 2022 Acta N° 10 T
2. VALOR ADICION 0
)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. i 70.000.000
NIT O CC: 810006068-6 il 56.700.000
CDP (#, rubro y fecha) 154 - 06/01/2022 S 6.300.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) 295 - 20/01/2022 EJECUTADO 7.000.000
(3-4-5)

PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE

GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CENTRO DE COSTOS
TIPO DE RECURSOS PROPIOS y PROCEDIMIENTO
DOCUMENTO VERIFICADOS T4 FoLios
1- Acta original v

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista (Personas
naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a tres meses (aplica
cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENAy ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta correcciones,

quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion pa:zﬁr—irchivada en la carpeta

correspondiente. A\

<

Axandior Camerd

NOMBRE DE QUIEN RECIBE "’/gL@A

J

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA - S

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista (Personas
naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion y Proyectos
(firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 26/10/2022
R i
DATOS DEL SUPERVISOR [
GINA TATINA JIMENEZ OROZCO AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO
NOMBRE CARGO / FIRMA// v
!

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS /
21002693506 CUENTA CORRIENTE CAJA SOCIAL

CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




EdEmpocaldas (9 empocaldas_oficial
M empo@empocaldas.com.co
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& www.empocaldas.com.co

CONTRATO

OBJETO

CONTRATISTA

C.C. No.

ACTA DE PAGO No. 10

No. 0028 DE 2022

PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO,
DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE
GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

GESTION DOCUMENTAL S.A.

810006068-6

VALOR DEL ACTA $6.300.000

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 70.000.000
ACTA N° 1 $ 6.300.000
ACTA N° 2 $ 6.300.000
ACTA N° 3 $ 6.300.000
ACTA N° 4 $ 6.300.000
ACTA N° 5 $ 6.300.000
ACTA N° 6 $ 6.300.000
ACTAN° 7 $ 6.300.000

Paginal]|3 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

& PBX - (+57) () 8867080 NIT: 890.803.239-9



Bl Empocaldas (@) empocaldas_oficial
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ACTAN® 8 $ 6.300.000 | o
ACTAN® 9 $ 6.300.000
ACTA N° 10 $ 6.300.000
SALDO POR PAGAR $ 7.000.000

En Manizales Caldas a los (26) dias del mes de octubre de 2022, se reunieron: Gina
Tatiana Jiménez Orozco, Auxiliar Administrativa de la Seccién de Archivo en la Empresa de
Obras Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el represéntate legal de Gestién
Documental S.A., Jorge Hernan Lopez Marin, con el fin de tramitar el décimo pago
correspondiente a los servicios prestados el mes de octubre de 2022 correspondiente al
Contrato No. 0028 de 2022.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 10 SEIS
MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($6.300.000).

La supervisora del contrato certifica que la contratista cumplié con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

ra

GINXTATIANA JIMENEZ OROZCO JORGE HERNAN LOPEZ MARIN
uxiliar Administrativa Contratista
Supervisora
2|3

O Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
g PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-2



EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.S.P
EMPOCALDAS SAESP

NIT 890.803.239-9
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Conntruyenas poton bu teer i as

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000295

FECHA DE EXPEDICION 2022/01/20
CERTIFICADO DISPON. NRO - 000154

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N°028 ENE 11 DE 2022 PRESTAR SERVICIO
DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO

BENEFICIARIO GESTION DOCUMENTAL S.A.

C.C NRO 810006068

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

utiizados con otro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO i
APROFIACION DESCRIPCION VALOR ;
—
212020200702 Arrendamientos (inmuebles, maquinaria y equipo y 0 70,000,000 }
|
I
[
3
!
]
|
I
|
i
i
|
JRG PRESUPUESTAL 70,000,000
"__“TOTAL REGIS ,2 70,000, 7

PLAZO DE EJECUCION 342 DIAS

JOSE OSCAR

Jefe Seccioyg Presupuesto
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Gestion Documental S A
Nit. 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de octubre de 2022, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacion Familiar al mes de septiembre de 2022. Asi como el pago de salarios
y honorarios hasta la primera quincena del mes de octubre de 2022.

Para constancia se adjunta la tltima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 19 dias del mes de octubre
de 2022.

oSl A Moo C

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P.98168-T

Info@‘gé'st'ibn'docume ntalinteligente.co

_www.gestiondocumentalinteligente.co
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UNOAD JUNTA CENTRAL G 9

ADMINISTRATIVA

eseeciat. DE CONTADORES

Certificado No:

PEPABEAPEOCBEBRDOIBPAG

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador pablico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIQS * * * * * ¥ ¥ ¥ x ¥ kxxdwmx g xwwwxnwnxx

dode ok dk ok dk ok ok Kk dk k k% ok d ok ok kW ko dk k ke gk sk dk ok %k ok de gk ok ok ko de gk ok ke ok gk ke R ok ok ok ok ke ok ok ke ok ok kR R ke K

P R R E R EEE R E S E R R EEEEEREEREEEREEEEEEEREERSEEERSES BB S35 52 S I I I

Dado en BOGOTA a los 16 dias del mes de Agosto de 2022 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

e

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado



GESTION DOCUMENTAL S.A Factura electronica de venta

Nit.810006068-6 electronica
Tel.: (606) 891 0411 No. FVE1971
-_ . INFORMACION DEL CLIENTE FECHA TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 26/10/2022 $ 6.300.000,00
NI No. :890803239-9 VENDEDIOR
DIRECCION : Av. Santander #75-82 )
TELEFONO : 8867080 FECHA VENCIMIENTO REFERENCIA

CIUDAD : Manizales PAIS : Colombia

29/10/2022

_ CANTIDAD 'VALOR UNI]_'. DCTO. VALOR TOTAL

' 4135;4001 Mg gERVICIODECUéTOD]ADE = : 1 $ 5.294.117.55 $5.294.117,65
[ DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 028 DE 2022.
NRO, ITEMS FACTURADOS: 1
LIQUIDACIQN ; VALORBASE % VALOR FORMA DE PAGO IDENTIFICACION VALOR
| VALOR PARCIAL : $5.294.117,65 CxC#1 Vence: 29/10/2022 $ 6.300.000,00
' IVA liquidado custodias $5.294.117,65 19,00% $1.005.882,35
VALOR TOTAL : $6.300.000,00
VALOR (en letras) : SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

OBSERVACIONES : N
FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12

DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA,

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. NO SOMOS AUTORRETENEDORES.TRIBUTAMOS ICA EN EL
MUNICIPIO DE MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A.

Preparado | Aprobado |  Contabilizado __Revisado FIRMA Y SELLO

C.C. O NIT.
Sello de firma:
©JyRKkCI3BxpY8C9jiqHe9rXw7SESkwFipWTr112HVVnJEZ6JDWvSFChapHRcWWoLKDGf2bliuRRDF 2KxSagAOBE 3dBzg/gd/Qd9P50GmzrWplTyr+9Xs9EQ

GCjTHUyftH1B+5Zpl/clsUVrQDRXzB6Yq439y0zSzbScSOkIhHnih+RADKRIyxN4RcGMKDBWyOKIM+sxwKHVbNHSAZ 1i5vxQdjVw 1 cLrTpvghmQrX5g2uusg
+7jMmAg0oDfLZEd1Zm79s0E0QxB8aEog/OlimjySIqEOZj2HWO4wtHOQEd7rCSngGj24d0XVETQZpMS4N44xPylslvOl/C54 TUNAdg==

CUFE: 145c892734f76830368391f3962da9a2f95d3660e35f4e55a0d3462744da0b3fbfdc0657b7e338d33c9d0cc35f1e76e5
Fecha emisién: 2022-10-26 10:03:32 Fecha validacion DIAN: 2022-10-26 10:03:36-05:00
Proveedor Tecnologico: Cadena S.A.

FRM-565V1

Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com
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Impreso el 28 de 10 de 2022 a las 08:15:40 AV

Pagina: 1
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DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
CERTIFICADO DE EXISTENCIA DE FACTURA
ELECTRONICA COMO TITULO VALOR
"ESTE CERTIFICADO REFLEJA EL ESTADO ACTUAL DE LA FACTURA ELEQTRONICA
COMO TITULO VALOR HASTA LA FECHA'Y HORA DE SU EXPEDICION"
Fecha de generacion de la factura electronica de venta:
Factura electronica de venta: (fecha de la firma electronica):
No. FVE1971 2022-10-26 12:00:00.000 UTC-5
Estado vigente: CUFE:
TITULO VALOR 145c892734f76830368391f3962da%a2f95d3660e35f4e55a0d3
462744da0b3fbfdc0657b7e338d33c9d0cc35f1e76e5
RAZON SOCIAL DEL EMISOR: RAZON SOCIAL DEL ADQUIRIENTE:
GESTION DOCUMENTAL S.A EMPOCALDAS S.A.E.S.P.
NIT; NIT:
810006068 890803239
VALOR DE LA FACTURA ELECTRONICA: FORMA DE PAGO:
6300000 A CREDITO
DIVISA: VENCIMIENTO DE LA FACTURA ELECTRONICA.
COP 2022-10-29 UTC-5
VALIDACION DE LA FACTURA ELECTRONICA DE VENTA
PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL EVENTO:
CUDE: Unidad Especial DirecciA’n de Impuestos y Aduanas Nacionales

ab2eab6f8e8498251ccaal3b1f11a363045cff632dc53dc6f59e19 ENTIDAD QUE VALIDA EL EVENTO:

3ede73287c0749e239399cf411d424278efc568cc85 UNIDAD ADMINISTRATVA ESPECIAL DE IMPUESTOS Y

FECHA DE VALIDACION: ADUANAS NACIONALES.

2022-10-26 10:03:36.000 UTC-5 RECEPTOR DEL EVENTO:
GESTION DOCUMENTAL S.A

NOTIFICACION DE VALIDACION POR LA DIAN:

& Documento validado por la DIAN
o I 5 Pkl CEE

La validez de este documento podra verificarse en la pagina
www.dian.gov.co
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DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES

CERTIFICADO DE EXISTENCIA DE FACTURA
ELECTRONICA COMO TITULO VALOR

"ESTE CERTIFICADO REFLEJA EL ESTADO ACTUAL DE LA FACTURA ELEC}TRONICA
COMO TITULO VALCOR HASTA LA FECHA'Y HORA DE SU EXPEDICION"

Fecha de generacion de la factura electrénica de venta:
Factura electronica de venta: (fecha de la firma electrénica):
No. FVE1971 2022-10-26 12:00:00.000 UTC-5

Estado vigente: CUFE:
TITULO VALOR 145c892734f76830368391f3962daf%a2{95d3660e35f4e55a0d3
462744da0b3fbfdc0657b7e338d33c9d0cc35f1e76e5

EVENTO 030: Acuse de recibo de la Factura Electronica de Venta

PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL EVENTO:

CUDE: EMPOCALDAS S.A.E.S.P.

798b7ec85f481defc82ab5fdddd057fa814e945da441dba68b048 ENTIDAD QUE VALIDA EL EVENTO:

81b87d54183f1bfafdb19687d7e7c1a5ba395059438 UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE IMPUESTOS Y

FECHA DE VALIDACION: ADUANAS NACIONALES.

2022-10-26 12:00:00.000 UTC-5 RECEPTOR DEL EVENTO:
GESTION DOCUMENTAL S.A

NOTIFICACION DE VALIDACION POR LA DIAN:
& Documento validado por la DIAN

EVENTO 033: Aceptacion expresa de la Factura Electronica de Venta

PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL EVENTO:

CUDE: EMPOCALDAS S.A.E.S.P.

73292209bf0413ae737a6b8a57b1a34e520c7b78cd39e90396a ENTIDAD QUE VALIDA EL EVENTO:

265d97c9bf4
L e o UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE IMPUESTOS Y

FECHA DE VAL'DAClON ADUANAS NACIONALES.

2022-10-28 12:00:00.000 UTC-5 RECEPTOR DEL EVENTO:
GESTION DOCUMENTAL S.A

NOTIFICACION DE VALIDACION POR LA DIAN:
& Documento validado por la DIAN

FACTURA . )I " N % g-;:m‘-nidn AR A
ELECTRONICA s ‘ ;

La validez de este documento podré verificarse en |a pagina
www.dian.gov.co
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DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
CERTIFICADO DE EXISTENCIA DE FACTURA

ELECTRONICA COMO TiTULO VALOR

"ESTE CERTIFICADO REFLEJA EL ESTADO ACTUAL DE LA FACTURA ELEQTRONFCA
COMO TITULO VALOR HASTA LA FECHA'Y HORA DE SU EXPEDICION"

Fecha de generacion de la factura electronica de venta:
Factura electronica de venta: (fecha de la firma electronica):
No. FVE1971 2022-10-26 12:00:00.000 UTC-5

Estado vigente: CUFE:
TITULO VALCR 145c892734f76830368391f3962da%9a2f95d3660e35f4e55a0d3
462744da0b3fbfdc0657b7e338d33c9d0cc35f1e76e5

EVENTO 032: Recibo del bien o prestacion del servicio

PERSONAS QUE INTERVIENEN EN EL EVENTO:

CUDE: EMPOCALDAS S A.ES.P.

4e66bd626cd55f3e359d7f0b19d1a87d7b958d7a4061e4b34f41

aae5a5ee0e2911030d96ad2801 1d839b62cdebal3e9 ENTIDAD QUE VALIDA EL EVENTO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE IMPUESTOS Y

FECHA DE VALIDACION: ADUANAS NACIONALES.

2022-10-28 12:00:00.000 UTC-5 RECEPTOR DEL EVENTO:

GESTION DOCUMENTAL S.A

NOTIFICACION DE VALIDACION POR LA DIAN:
& Documento validado por la DIAN

DOCUMENTOS Y EVENTOS ASOCIADOS A LA NRO. TOTAL DE DOCUMENTOS: 1
FACTURA ELECTRONICA DE VENTA COMO

TITULO VALOR: NRO. TOTAL DE EVENTOS: 3

FIN DE ESTE DOCUMENTO

Elinteresado debe comunicar a la Direccién de Impuestos y
Aduanas Nacionales, cualquier falla o error en el registro de los
documentos o eventos.

FECHA: 10/28/2022 -EXPEDIDO EN: BOGOTA

FACTURA , ) I ‘\\ N a 2’,‘;."':';;;‘;""“0 l TEER

* ELECTRONICA

La validez de este documento podra verificarse en la pagina
www.dian.gov.co
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Manizales, octubre 26 de 2022

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO
No 0028 DE 2022

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplié satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 10 del contrato No. 0028 de 2022 correspondiente al mes de

octubre de 2022.

Para constancia se firma a los veintiséis (26) dias del mes de octubre de 2022.

Auxiliar Administrativa’ Seccién Archivo
Supervisora

Pagina1|1 O Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Asuntos tratados — Actividades desarrolladas - Compromisos — Tareas — Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se llevaron
a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 22 de Septiembre al
21 de Octubre de 2022 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizd busqueda y préstamo de los siguientes documentos:

» Historia Laboral Sandra Patricia Goémez Tomo E2-16.

o Contrato N°49 Ano 2020.

¢ Contrato N°50 Afo 2020.

¢ Contfrato N°180 Aho 2015.

e Historia Laboral Oscar Jaime Trujillo Tomo E2-20.

» Horas Extras Primera y Segunda Quincena Julio a Diciembre afio 2018 Total Legajos N°9.

o Oficio N° SG-2017-E- 00004175 de la carpeta Conciliacién Extrajudicial afo 2017. Carpeta 7.

* Contrato N°0253 Afo 2011. N° Tomos 5.

e Historia Laboral Juan David Peldez Castro.

 Bitacoras de las seccionales: Aguadas - Risaralda - Samand - Salamina — Chinchind (Planta de
los Cuervos y Campo Alegre) — Arauca - Filadelfia, vigencia 2018.

» Historia Laboral Rodrigo Vargas Castafio.

DOCUMENTACION ARCHIVADA DE PRESTAMOS DOCUMENTALES REALIZADOS A LAS SECCIONES.
Se archivé documentacion de los diferentes préstamos documentales realizados a las secciones asi:

 Confrato N°089-2021.

e Confrato N°115-2021.

e Historia Laboral Tomo N° HV E2-16.

e Historia Laboral Tomo N° HV E1- 6.

o Confrato N°180 Arfo 2015.

e Oficio N° SG-2017-IE- 00004175 de la carpeta Conciliacion Extrajudicial afio 2017. Carpeta 7.
¢ Historia Laboral Juan David PelGez Castro.

o Comunicaciones de Gerencia Caja 1451 Carpetas 8 = 9.

e« Comunicaciones de Gerencia Caja 1452 Carpetas 1 -2 - 3.

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestondocumentalinieligente.co - GDI - Gesfidn Documental
Inteligente




GDI

INFORME DE ACTIVIDADES

Cédigo: GDI- FR-25
Versién 1
Fecha: 07/07/2021
Pdgina 1de 4

SOLICITUDES GESTION DOCUMENTAL S.A.
Se realizé solicitud de préstamos documentales a la empresa Gestion Documental S.A. (GDI) de la siguiente
documentacion:

Contrato 0081 afio 2003 Contratista Elizabeth Marin 'Ospino. Municipio de Anserma.
Gestidn Humana Comunicaciones Oficiales Internas Sept a Nov 2013 Legajo 5 de 6 (Carpeta

8).

Gestion Humana Comunicaciones Oficiales Internas Nov a Dic 2013 Legajo 6 de 6 (Carpeta 9).
Gerencia Control Inferno Comunicaciones Oficiales Recibidas 2013 Oct a Dic (Carpeta 3).
Comunicaciones Oficiales de Gerencia ano 2013.

Cajas enumeradas Contratacion afio 2013 asf: 1946 - 1947- 1948- 1949- 1950- 1951- 1952- 1953.
Gestién Humana Manizales Comunicaciones Oficiales Internas Recibidas y Despachadas Ene —

Dic 2014.

Gestién Humana Manizales Comunicaciones Oficiales Externas Ene — Mar 2014 1 de 4.
Gestidon Humana Manizales Comunicaciones Oficiales Externas Abr — Jun 2014 2 de 4.
Gestion Humana Manizales Comunicaciones Oficiales Externas Jul - Oct 2014 3 de 4.
Gestion Humana Manizales Comunicaciones Oficiales Externas Nov — Dic 2014 4 de 4.
1 Diskette Cajanal ciclo 2000 -10 Empocaldas.
1 Diskette Cajanal ciclo 2004 -02 Empocaldas.
1 Diskette Cajanal ciclo 2002 -01 Empocaldas.

REQUERIMIENTO JUDICIAL.
La Auxiliar de Archivo y Digitalizacién asignada por GDI, se desplazé hasta las instalaciones de la bodega
sede Tesorito, con el fin de relacionar (cuadro anexo) informacién contractual vigencia 2014, para dar
respuesta oportuna y veraz a requerimiento judicial emitido por el Tribunal de Caldas.

RELACION CONTRATOS ANO 2014
Comrgi]'o FECHA SUSCRITO POR CONTRATISTA
1 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE JUAN MANUEL CARDENAS PATINO.
2 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE JOHN DAVID FLOREZ CANO.
3 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE LAURA DURANGO IDARRAGA.
4 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE NATALIA ANDREA RAMIREZ VELEZ.
5 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE COOPERATIVA DE TRANSPORTES DE CHICHINA.
6 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE VICTORIA EUGENIA BERMUDEZ MUNOZ.
7 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ANGELA MARIA ARIAS RIOS.
8 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE CLAUDIA PATRICIA SALAZAR MURIEL.
g 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE DATA 3000 S.A.
10 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE SEGURIDAD AGUILA DE ORO.
11 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE MARIA EUGENIA BUITRAGO CASTANO.
12 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE OSCAR NORBEY TABORDA GUAPACHA.
13 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE LAZARO MOTATO MORALES.
14 2/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE RUBEN DARIO BELTRAN PERELZ.

info@gestiondocumentalinteligente.co — www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestién Documental

Inteligente
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GDI INFORME DE ACTIVIDADES Versién 1
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15 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO AGUADAS - CESAR AUGUSTO CASTRO.
16 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO ANSERMA - JULIO CESAR BOTERO.
17 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO ARAUCA - LUZ ESTELLA ARISTIZABAL.
18 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO ARMA - JOHN MARIO RAMOS.
19 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO BODEGA ARMA - CARLOS JAIME MEUIA.
20 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO BELALCAZAR - ROGELIO DE JESUS PINEDA.
21 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO LOCAL CHINCHINA - LUIS ALBERTO RIVEROS.
22 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO FILADELFIA - NANCY MARTINEZ.
23 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO MANZANARES - JUAN CARLOS TADEO.
24 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO MARULANDA - MARIA JOSEFINA VALENCIA.
25 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO MARQUETALIA - GLADYS OSORIO.
26 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO NEIRA - ROGELIO FRANCO.
27 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO PALESTINA - ANDREA VALENCIA.
28 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO RIOSUCIO - DULA DEL ROSARIO TREJOS.
29 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO RISARALDA - JAIME GIRALDQ.
30 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO SALAMINA - PASTORA CEBALLOS.
S 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO SAN JOSE - ALBA LUCIA RIOS.
32 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO VITERBO - ADIELA FERNANDEZ.
33 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO VICTORIA - AURA LILA MORENO.
34 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO GUARINOCITO - AUGUSTO SEPULVEDA.
35 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO MARMATO - CARLOS ALBERTO GARCIA.
36 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO KILOMETRO 41 - RUBEN DARIO ARANGO.
37 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO SAMANA - CELINA RAMIREZ.
38 2/01/2014 JUAN PABLO ALZATE ARRENDAMIENTO BODEGA CHINCHINA - MARIA HERMELINA LOPEZ,
39 3/01/2014 JUAN PABLO ALZATE MARTHA LUCIA MOLINA.
40 3/01/2014 JUAN PABLO ALZATE FELIPE CUARTAS.
4] 3/01/2014 JUAN PABLO ALZATE LUZ AMPARO GONZALEZ.
42 7/01/2014 JUAN PABLO ALZATE MONICA SANCHEZ.
43 7/01/2014 JUAN PABLO ALZATE COMPUTAR LTDA.
44 7/01/2014 JUAN PABLO ALZATE JORGE IVAN LOPEZ IGLESIAS.
45 9/01/2014 JUAN PABLO ALZATE BIOSERVICIOS S.A.S.
46 9/01/2014 JUAN PABLO ALZATE JULIANA LORENA MARTINEZ.
47 10/01/2014 JUAN PABLO ALZATE SANDRA PATRICIA RESTREPO.
48 10/01/2014 JUAN PABLO ALZATE JESSICA DANITZA LONDONO.
49 13/01/2014 JUAN PABLO ALZATE INTERLANS S.AS.
50 13/01/2014 JUAN PABLO ALZATE LEGISLACION ECONOMICA S.A.
51 13/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE JUAN CARLOS MARIN.
52 13/01/2014 JUAN PABLO ALZATE GIOVANNA CARDENAS.
53 13/01/2014 JUAN PABLO ALZATE JUAN DAVID JARAMILLO.
54 14/01/2014 JUAN PABLO ALZATE NEXIA INTERNATIONAL MONTES Y ASOCIADOS S.AS.
55 14/01/2014 JUAN PABLO ALZATE LEONARDO PRIETO MARIN.
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56 16/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | MENSAJERIA CONFIDENCIAL.
57 16/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | TELCONET DE COLOMBIA S.AS.
58 17/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | INTUAL S.ASS.
59 17/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | SILVIA MARINA URIBE.
60 20/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | MARIA ELENA OCAMPO.
61 21/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JULIO CESAR URIBE.
62 21/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | DISPAPELES S.A.
63 21/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JHON JAIRO GIRALDO.
64 21/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | SISOMED S.A.S.
65 22/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | ASESORIAS ESPECIALIZADAS S.A.S
66 22/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JOSE EDGAR CERQUERA BONILLA.
67 22/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | FABIAN MAURICIO BEDOYA.
48 23/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | ESNOL DE JESUS ARENAS.
69 23/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JAIRO GARCIA LOPEL.
70 23/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | FITCH RATINGS COLOMBIA S.A.
71 23/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JOHSON CASTELLANOS GARCIA.
72 23/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | SAPEM - CAMILO BECERRA NARANJO.
73 23/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | FERNANDO HERRERA ZAPATA.
74 23/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JULIO CESAR URIBE.
75 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | GILBERTO JOSE MORENO.
76 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | CARLOS EDUARDO CAMPUZANO.
77 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | RUBEN DARIO BELTRAN.
78 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JAIRO ANTONIO PEREZ.
79 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | TECNOLOGIA Y SOFTWARE S.A.S.
80 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | GLORIA INES LOAIZA.
8] 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | DSI S.A.
82 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JOSE WALTER GIL ZULUAGA.
83 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | NATALIA DEL SOCORRO GUTIERREZ.
84 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | JERSON ANDRES BASTIDAS.
85 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | GILBERTO JOSE MORENO.
86 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | GUSTAVO ADOLFO VILLADA.
87 24/01/2014 | JUAN PABLO ALZATE | COLOMBIANA DE ENTREGA 5.A.S. COENSA S.AS.
88 6/02/2014 | JUAN PABLO ALZATE | PRODUCTOS QUIMICOS PANAMERICANOS S.A.
89 6/02/2014 | JUAN PABLO ALZATE | FERRETERIA TUVACOL S.A.
90 13/02/2014 | JUAN PABLO ALZATE | MAURICIO LOZANO.
91 19/02/2014 | JUAN PABLO ALZATE | ARMETALES S.A.
92 24/02/2014 | JUAN PABLO ALZATE | NAVITRANS.
93 24/02/2014 | JUAN PABLO ALZATE | AMACEN PARIS S.A.
JUAN DAVID PELAEZ
94 11/03/2014 | C. . INTERLANS S.A.S.
JUAN DAVID PELAEZ
95 11/03/2014 | C. QUINSA S.A.
info@gestiondocumentalinteligente.co — www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestién Documental
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JUAN DAVID PELAEZ
96 11/03/2014 | C. COMPUTAR LTDA.
JUAN DAVID PELAEZ
97 11/03/2014 | C. QUIMPAC S.A.
JUAN DAVID PELAEZ
98 17/03/2014 |C. JAIR DE JESUS QUINTERO CARVAJAL.
JUAN DAVID PELAEZ
99 26/03/2014 | C. SERVICIOS Y ASESCRIAS S.A.
JUAN DAVID PELAEZ
100 27/03/2014 | C. ESTACION DE SERVICIO EL EDEN Y CIA LTDA.
JUAN DAVID PELAEZ
101 31/03/2014 |C. ABASTECEDOR COLOMBIANO DE TEJAS DRYWALL 5.A.S.
JUAN DAVID PELAEZ
102 1/04/2014 | C. TECNOBOBINADOS S.A.S.
JUAN DAVID PELAEZ
103 2/04/2014 | C. ADEQUIM S.A.S.
JUAN DAVID PELAEZ
104 4/04/2014 | C. COOVISER.
JUAN DAVID PELAEZ
105 7/04/2014 | C. ORGANIZACION TERPEL - LA TRONCAL.
JUAN DAVID PELAEZ
106 10/04/2014 | C. EXCURSIONES AMISTAD Y/O A DESCURBRIR TRAVEL ADVENTURE.
JUAN DAVID PELAEZ
107 10/04/2014 | C. ORGANIZACION TERPEL EDS LA PLAZUELA.
JUAN DAVID PELAEZ
108 10/04/2014 | C. CADENA S.A.
JUAN DAVID PELAEZ
109 15/04/2014 | C. DIMAT E.U.

PROCESO DE DIGITALIZACION.

Para llevar a cabo el Proceso de Digitalizacion, se debe iniciar en un primer momento con la etapa de
Alistamiento, el cual cuenta con estos 8 pasos a seguir:

Levantar y digitar en la base de datos el registro de inventario de cada expediente con los
metadatos descriptivos definidos previamente por el confratante, de acuerdo a cada serie
documental.

Si es el caso, se deben retirar los documentos que no comesponden al expediente.

Verificar la exactitud de la foliacion del expediente y volver a foliar cuando se presenten
inconsistencias, dejando constancia de este hecho, para informar al contratante.

Quitar dobleces y materiales que no hacen parte de la documentacion.

Hacer descontaminacion bicldgica puntual de los expedientes con contaminacidn bioldgica
activa.

Eliminar material metdlico.

Unir rasgaduras y fragmentos de soporte que no supeien los 10 cm de largo. Para casos de
deterioros mds graves, se hard una fotocopia.
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» Se aceptard la utilizacion de cinta magica para los primeros auxilios, por la cara posterior del
documento, aun cuando se recomienda el uso de cinta de reparacion de documentos.

SECCION DE TESORERIA

Serie Documental: Ordenes de Pago Ano 2020.

N° Cajas: 8

° Folios (:‘pr;egiqd'

37

3527

PROCESO DE PRODUCCION

Teniendo en cuenta el proceso de produccion, se anexa las siguiente tabla, donde se identifican el Nombre
de la Unidad Documental, N° Registros, folios corregidos y/o verificados:

Inventario Documental - Hoja de Control Seccién Juridica

e T | N°Folios
Nombre de la Unidad Verificados y/o
Documental - Corregido:
Denuncia Penal. Accionado 1 30
Julio Cesar Hoyos Carmona.
Dano en bien gjeno. 1 20
Reclamacion y siniestros. 1 4
Proceso disciplinario  Guido 1 36
Echeverry Piedrahita.
Amparo policivo - Querella. 1 13
Radicado N. 7022.
Amparo policivo - Querella ] 48
Radicado N. 7022 Jorge Raul
Peldez Cardona.
Inspeccion Administrativa- 1 19
Accionante Copnia. Radicado:
2019-098272.
Proceso Ejecutivo  Martha 1 23
Patricia Garcia.
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Proceso  Ejecutivo Germdn
Eduardo Ceballos Castano.

86

Servidumbre - Alfonso Acevedo
Franco.

158

Proceso  Ejecutivo German
Eduardo Ceballos Castafio.

225

Proceso Ejecutivo Anibal
Gomez Cardeno.

150

Reglamentacién Comité de
Conciliacién.

104

Accién de Reparacion Directa
Luz Andrea Echevermy.
Radicado: 2016-0239.

35

Accion de Reparacion Directa
Francia Elena Morales Ospina.
Radicado: 2017-0125.

76

Accién de Reparacién Directa
Maria Edilma Trejos. Radicado:
2017-00205.

61

Accidn de Nulidad y
Restablecimiento del Derecho
Radicado N°2015-00061.

340

Accidn de Nulidad %
Restablecimiento del Derecho
Radicado N°2015-0270-00.

162

Accidn de Nulidad y
Restablecimiento del Derecho
Radicado N°2016-000010-00.

341

Nulidad y Restablecimiento del
Derecho  vs.  Corpocaldas
Radicado N°5736.

130

Accion de Tutela Godeardo
Rico Ruiz. Radicado N°2017-
00373.

197

Accién de Tutela William Botero
Sudrez. Radicado N°2018-00078.

42

Tutela Varios Accionantes.

66

Expedientes Adminisirativos -
Soportes Pensionados.

62

Verbal — Monitorio Alfonso
Acevedo Franco.

147

Documentos Varios Ano 2010 -
2014,

42

Autos % Resoluciones
Corpocaldas.

102

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentdlinteligente.co — GDI - Gestién Documental

Inteligente




L3

INFORME DE ACTIVIDADES

Cédigo: GDI- FR-25
Versién 1
Fecha: 07/07/2021
Pagina 1 de 4

Autos y Resoluciones 1 146

Corpocaldas.

Autos y Rescluciones 1 124

Corpocaldas.

Autos y Resoluciones 1 126

Corpocaldas. Aho 2014

Documentos Varios Ao 2015. 1 126

Autos y Resoluciones 1 15

Corpocaldas.

Proceso Sancionatorio 1 140

Corporacion Auténoma

Regional de Caldaos

(Corpocaldas)

Proteccion de Derechos e 1 238

Intereses Colectivos Mauricio

Londofio Jaramillo. Radicado

N°2019-00503.

TOTAL 35 3.634
RECUENTO TOTAL

ni

5
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INVENTARIO DOCUMENTAL-HOJA DE CONTROL SECCION JURIDICA

4000
3500
3000
2500
2000
1500
1000

500 - s

0 N° DE CARPETAS N° DE FOLIOS N° DE CAJAS
= RECUENTO TOTAL 35 3634 5

GRAFICO 1. INVENTARIO DOCUMENTAL

Para su conocimiento,

Luisa Maria Guerrero Muioz
Lider de Mejora Continua-GESTION DOCUMENTAL S. A
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