N EMPOCALDAS SAES P
nYi F-GC-29 GESTION DE CONTRATACION
.:_»,‘!/ Version 4
empacaidss Junio de 2020 LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE SERVICIOS Y
CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
/ALO 70.000.000
# CONTRATO Y ANO | 028 DE 2022 Acta N° 1 - \(/'RE'S‘;‘; L')Y?RON
- (') ‘ O
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S A. VA 70.000.000
NIT O CC: 810006068-6 TERORES 0
COP (#, rubro y fecha) 154 - 06/01/2022 PRESZQ’T“EL%T A 6.300 000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) 295 - 20/01/2022 EJECUTADO 63.700.000
(3-4-5)

PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO. DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE

GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A ESP.

CENTRO DE COSTOS

TIPO DE RECURSOS PROPIOS y PROCEDIMIENTO

DOCUMENTO VERIFICADOS

# FOLIOS

1- Acta original

<

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista (Personas
naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a tres meses (aplica
cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENAy ICBF.

6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- informe de actividades a cargo del Supervisor.

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta correcciones,

quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrego la documentacion para ser archivada en la carpeta

correspondiente.

A

&b

NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Y

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista (Personas
naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en Planeacion y Proyectos
(firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 2/02/2022

.
DATOS DEL SUPERVISOR ——
JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ JEFE SECCION ARCHIVO L%

NOMBRE CARGO & _—FTRMA
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
21002693506 CUENTA CORRIENTE CAJA SOCIAL
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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empocaldas u Goblemo de PRIMERO M empo@empocaldas comco
Construyends juntos tu hienestar LAGENTE

& www.empocaldas com co

ACTA DE PAGO No. 1
CONTRATO No. 0028 DE 2022

OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO,
DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE
GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.

C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA $6.300.000

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 70.000.000
ACTAN°1 $ 6.300.000
SALDO POR PAGAR $ 63.700.000

En Manizales Caldas a los (3) dias del mes de Febrero de 2022, se reunieron: JUAN
ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ Jefe de Seccién de Archivo en la Empresa de Obras
Sanitarias de Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P, y el represéntate legal de Gestion
Documental S.A., Jorge Hernan Lépez Marin, con el fin de tramitar el primer pago
correspondiente a los servicios prestados el meses de enero de 2022 correspondiente al
Contrato No. 0028 de 2022.
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VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 1 SEIS
MILLONES TRECIENTOS MIL PESOS ($6.300.000).

El supervisor del contrato certifica que la contratista cumpli6 con las obligaciones y
actividades que desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen epella.

JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ JORGF'HERNAN LOPEZ MARIN
Jefe Seccion de Archivo Contratista
Supervisor

22

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890803239-9




GESTION DOCUMENTAL S.A Factura electronica de ve:
Nit.810006068-6 electronica
Tel.: 8741004 - 8741005 PN FVE1198
INFORMACION DEL CLIENTE FECHA TOTAL
EMPOCALDAS S.A. ES.P. 01/02/2022 $6.300.000,00
NI No. :890803239-9 VENDEDROR
DIRECCION : Av. Santander #/75-82
TELEFONO : 8867080 FECHA VENCIMIENTO REFERENCIA
CIUDAD : MANIZALES PAIS : COLOMBIA 04/02/2022
CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT, DCTO. VALOR TOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $5.294 117 65 SH290 117 i
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DEE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRQ 028 DE 2022.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1
LIQUIDACION VALOR BASE % VALOR FORMA DE PAGO IDENTIFICACION VALOR
VALOR PARCIAL : $5.291.117 65 CxC #1 Vence: 0410212022 S 6.300.000.00
VA liquidado custodias $5.294.117,65 19,00% ~ $1.005.882.35
VALOR TOTAL : $ 6.300.000.00
VALOR (en letras) : SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

OBSERVACIONES

Persona juridica y asimiladas, Régimen ordinario de tributacién, Responsable impueslo alas ventas y Autorrelencion de ronta (CRIL
0.8%)

Resolucion DIAN: 18764021459288. Prefijo: FVE. Rango: 1001 al 2500. Vigencia: 19/11/2021 hasta 19/11/2027

Factura a credito, plazo hasta 04/02/2022.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. NO SOMOS AUTORRETENEDORES TRIBUTAMQS ICA EN £
MUNICIPIO DE MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008, EN CASQO DF MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DIL CODICO i
COMERCIO

FAYOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL 5 1

Preparado Aprobado Contabilizado Revisado FIRMA Y SELLO

C.C.ONIT.

Selio de firma:

TkBINB7mWIrt TOK9/ X Yt0sChaOXVI2eh vyl + WpvlE/mNwym?RNOUZRY L8670 7 CrmgNLgK / Zens it GBIIYY 1ehsh akxsGSAUKE Mik/ LN
ubsqeBFSSVIEZUBSMPM /sWY UD0HRVENIVY /337 XX uthaw/33CAVEIME! AN2mJAwt D JWI Yl RIWISE IR v aGwel KaBPoenKtY o5l 2o 1
G2YNHUF Sonfisvh /4RjaZ OR8jinnr 1UE2DwhPi/ ComD2p +akrOft3t Zonfyo ' nmPrNj INFAGH! w/B3ish T8R 7001 Uy dVBIswig Cg

CUFE: cc4852a0591¢3a33d602a24183b12112hea8biZ aab2eb¢3ca /804133 doaabh0311 /da 168640077 /S bhasdae
Fecha emision: 2022-02-02 12:01:0? Fecha validacion DIAN: 202707267 170!
Proveedor Tecnoidgico: The Factory HKA Golombia SAS

FRM-5G85V1 i
impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com
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Manizales, febrero 02 de 2022

EL JEFE DE ARCHIVO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE
SUPERVISOR DEL CONTRATO No 0028 DE 2022

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplié satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 01 del contrato No. 0028 de 2022 correspondiente al mes de

enero de 2022.

Para constancia se firma a los veinticuatro (2) dias del mes de febrero de 2022.

>

JUAN ESTEBAN CONGOTE RAMIREZ.
Jefe de Seccion de Archivo.
Supervisor

| o Carrera 23 No 75 - 82 Manizales - Calddas
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

SOl

( OATOS GENERALES OEL APORTANTE 1 DATOS GENERALES DE LA PLANILA - 1
v‘;ssgi",) r;fz‘:%“(‘;c N7 NUMERG DE :DENTECACION FIUODS0BA |,y mERQ PLANS LA 7823507706  TIPG 3E PLANLLA £MPLZADOS
A = N SOCAL GESTON DOCIWNENTALSA 11 g b 2 E cemore AN 1 SER OO - 5 " ;
B deid MANZALES  SERARCAMEN-O o ;ﬂc;aio“co%‘;uc ON 07ROS VES diciemore ANO 20z; £2 030 COT:ZACION SA. LD ves ore'c ANO 202
G CRA 29 105C-40  TELEEONO 004 |1 FEcmA PA er rida) 22101707 VERD ALTORZACION 1276275767
PO APORTANTE C*-EMPLEADOR CLASE APORTANTE B-MENGS DE 200 COTIZANTES | || FECHA PAGO (anaair o) 22UOUO7 \LNERO ASTORIACO wTeIsIer
: RESA PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA Actwidades reguladoras y 'acitadoras de la act || i
FORMA DE PAESENTACION UNICO il !
APORTANTE EXONERADQ PAGO APORTES SALUT. SENA E (CBF (REFORMA TRIBUTARIA) s
L TIGUIDACION DETALLADA APORTES )
i DATOS DEL COT! NOVEDADES _ _SEGURIDAD SOCIAL T PARAFISCALES -
i glel . « PENSION i SALUD ' ARP. 1T CCF SENA | (CBF
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

A { SOPORTE DE PAGO GENERAL -
S0l o Banco Caja Social
DATOS GENERALES DEL APORTANTE ] B OATOS. DELAPLAMELA
TIPG IDENTIFICACION: NIT NUMERO DE IDENTIFICACION ; . E
NUMERO PLANILLA. 7823507708  TIPO DE PLANILLA. E-EMPLEADOS
NOMBRE O RAZON SOCIAL SESTION DOCUMENTAL SA || pERIODO COTIZACION OTROS ™ AR 1 0 COTIZACION SALUD ME: enero AR
CIUDADMUNICIPIO MANIZALES DEPARTAMENTO CALDAS || Dias DE MORA. =S oiclemore ARG zoza PERIOD s ° 2022
DIRECCION. CRA 29 105C40  TELEFONO 8741004 1 £oclia PAGO (pasarmmdd) 107 NUMERO AUT . 1276215767
TIPO APORTANTE, O1-EMPLEADOR GLASE APORTANTE 8-MENOS DE 200 COTIZANTES {aaaaimevad) 207007 NUMERO AUTORIZACION: 127621576
TIPO EMPRESA. PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA. Actividades reguiadoras y faciltadores de s act
FORMA DE PRESENTACION, UNICO
APDRTANTE EXONERADO PAGO APOR 'F'S SALUD. SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA) st
I DATOS DEL CQ}IZANTE _ NOVEDADES _ o _ T PARAFISCALES
T EIFIPY m } H i _ _ PENSIO! SALUD ARP Ml [ SENA | ICBF
¢ f|uzx ol T [ 5]
= [DENTIFICH o | suBreo | samic [TPooe (313 S o | wlulajelel 5 (5 2 (21wl g FsP 5l I CENTRO {17, S wat | 7oA | ToTA: | O, AL
Ny ~ 9 FIE AR AN MY 2 Al818 3 i - o] |, . VALOR| TOTAL O] TOTAL [ BC TOTAL | TOTAL | TOTAL TAL | TOTAL
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
] SOPORTE DE PAGO GENERAL

SOI

- Banco Caja Social

DATOS GENERALES DEL APORTANTE I ) o DATOS GENERALES DE LA PLANK.LA . )]
~1P0 1DENTSICACION NIT  NUMERO DE IDENTIFICACION HUOD0BUBR | \vrac BUAK LA 7823507706 TS0 DE PLANILLA £ EMPLEADOS
NOVBRE G RAZON SOCAL GESTION DOCUMENTA. SA || 5Ri090 COTIZACION O7ROS mES dicempre ANO 2021 PERIODO COTZACON SA.UD mES ererc ARO 2022
CIUDADMUNICPIO MANIZALES  DEPARIAMENTO CALDAS |1 S oRA o
JRECCON CRAZ9 05C-40 TELEFONO 874004, 2 CLA PAGO (ssanimride) 202210107 NUMERO AL TOR ZACION 276215767

T POAPORTANTE GIEMPLEADOR CLASE APORTANTE B-MENOS DE 200 CGTiZANTES :
750 EMPRESA. PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA Actviades reguisdoras y ‘aciitadoras o8 8 act | :
TORMA JE PRESENTACION uNico i :
APQRTANTE ZXONERADO PAGO APORTES SALUC. SENA £ CBF (REZORMA “RIBUTARIA; s

G — o e e e - - J— oo J

UQUIDACION DETALLADA APORTES
N DATOS DEL COTIZANTE NOVEDADES R N SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES N
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et JUNTA CENTRAL G 9
... DE CONTADORES

Certificado No:

PEBEDEBRSCOSOS4F 45 Z0E

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcién en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIQS * * * * > * » ¥ x x xwxwa ks wdwwxwwxx

dodk de de ko de de ok ok ok ok ok ok ke ok ok ok ok ke ke ok de de ok ke ok ok % e e v ok %k e ek ke e ke ko ek ok ke ke ok ke sk ke e ke b ke ke k%

dodk ok ok ok ko dkok ok ok ok ok ok ok ok ok ok k ok ok ok ode ok ke ok ok ok ok e g sk ke ke ke e ok e e de de e e ke e ke W ok ke ok ke ke ke ok ok ok ke ok ok ok kK ke ok

Dado en BOGOTA a los 30 dias del mes de Enero de 2022 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

e

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el numero del certificado
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GESTION DOCUMENTAL S.A

Factura electronica de venta

Nit.810006068-6 electronica
Tel.: 8741004 - 8741005 No. FVE1198
INFORMAC[ON DEL CLIENTE FECHA TOTAL
EMPOCALDAS S.A.E.S.P. 01/02/2022 $ 6.300.000,00
NI No. :890803239-9 VENDEDOR
DIRECCION : Av. Santander #75-82
TELEFONOQ : 8867080 FECHA VENCIMIENTO REFERENCIA
CIUDAD : MANIZALES PAIS : COLOMBIA 04/02/2022
CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT. DCTO. VALOR TOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $5.294.117.65 $5.294.117.65
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTQ EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADQOS A EMPOCALDAS S A.
E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 028 DE 2022.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1
LIQUIDACION VALOR BASE % VALOR FORMA DE PAGO IDENTIFICACION VALOR

$5.294.117.65 CxC #1 Vence: 04/02/2022 $ 6.300.000.00

$ 1.005.882,35

$ 6.300.000,00

VALOR PARCIAL :
IVA liquidado custodias

VALOR TOTAL :

$5.294.117,865 19,00%

VALOR (en letras) : SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

OBSERVACIONES

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA: RESOLUCION NRD 107
OF 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA BENEFICIO DE RENTAEXENTANUMERAL 1T ARTICULO 2
TRIBUTARIC Y DECRETO 286 DE 2020, INCENTIVO TRIBUTARIC PARA EMPRESAS DE ECONONMIA NARAMIA

Persona juridica y asimiladas, Regimen ordinario de tributacion, Responsable impuesto a las ventas y Autorretencion de renta (CREE
0.8%)

Resolucion DIAN: 18764021459288. Prefijo: FVE. Rango: 1001 al 2500. Vigencia: 19/11/2021 hasta 19/11/2022.

Factura a crédito, plazo hasta 04/02/2022.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. NO SOMOS AUTORRETENEDORES. TRIBUTAMOS {CA EN EL
MUNICIPIO DE MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TiTULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S A.

Preparado Aprobado Contabilizado Revisado

FIRMA Y SELLO

C.C.ONIT.

Sello de firma:

TKBINS7 mWIrE TOK9ZXY0sCha0XVI2eF vu8 +WpvfT/mNwym2RNOUZIRYbSri86 7137 CrmgNLgK77rnsIEGB T19V1c6sb/akxsGSAUTkEMIKA/RIK + i2niroJ tgMn
UFsgeBF5SVIEUE5MPM7sWY UOOHPVCN2VV7 37X Xuthgw/33CAVEIMBLAN2mJAWEDJWE P /li+ RIWISEER++aCwel KxBPocinXtYe8x Tb2Mebi r RaNN8/
GzYh5UESonEsvh 74RjoZ0QR8jjnbr 1UF2DwbP/7CemD2p+gkrjOE3t7ontyo +nmPrNj INFACDLw7BishT8B7Dpl iLiy4VeIswGHgsCg==

CUFE: ce4852a0591c3a33d6f02a2483bf21f2bca8bf2faab?e5c3ca7804133fdeaabb93117d41e864ccc/7/54b4dddbh64de
Fecha emision: 2027-02-02 12:01:02 Fecha validacion DIAN: 2022-02-02 12:01:10-05-00
Proveedor Tecnolégico: The Factory HKA Colombia S.A.S.

FRM-565V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-8 www.contapyme.com

Page 1 of 1



CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de enero de 2022, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacion Familiar al mes de diciembre de 2021. Asi como el pago de salarios
y honorarios hasta la segunda quincena del mes de diciembre de 2021.

Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 11 dias del mes de enero de
2022.

Bk A Moo €

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P.98168-T

&

info@gestiondocumentalinteligente.co

www.gestiondocumentalinteligente.co



INFORME DE ACTIVIDADES

Version 1

‘ Cédigo: GDI- FR-25
Fecha: 07/07/2021

CLIENTE

Acta

Civdad

Fecha

Paginas

EMPOCALDAS S.A.E.S.P.

01

MANIZALES | '4A20DE

ENERO 2022

02

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos - Tareas - Asistentes - Firmas

i
|
|

i

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cuales fueron las actividades que se llevaron a
cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 14 de Enero al 20 de

Enero de 2022 asi:

e Se continud con el proceso de organizacion Resoluciones afio 2017 de los meses de Septiembre a
Diciembre en donde se realizdé nuevamente el proceso de foliacion y posteriormente se realizé hoja de
control. A continuacion se describe mencionado proceso:

= Resoluciones N°00261 a 00283 Septiembre 2017 N° tipos documentales: 23
= Resoluciones N°00284 a 00307 Octubre 2017 N° tipos documentales: 24

= Resoluciones N°00308 a 00337 Octubre 2017 N° tipos documentales: 21

» Resoluciones N°00338 a 00375 Noviembre 2017 N° tipos documentales: 38
= Resoluciones N°00376 a 00411 Diciembre 2017 N° tipos documentales: 36
= Resoluciones N°00412 a 00451 Diciembre 2017 N° tipos documentales: 40

PROCESO DE FOLIACION: 636 Folios.

Se apoy¢ al personal de Empocaldas en la busqueda de la siguiente informacion:

Inteligente

UNIDAD DE
DOCUMENTO CONSERVACION SECCION FECHA
Historia Laboral Hugo Serna .
Tomo E2-11 Gestion Humana.
Gaviria. Municipio Supia. 14-01-2022
Orden de Pago N°18890 del | R
20 Marzo 2020. (Resolucion |
de Liquidacion Guillermo | Digitalizado. | Tesoreria. 14-01-2022
Escudero).
Historia Laboral Silvio José |
Lopez 1980 a 1990. |1omo E1-43 Gestion Humana. 14-01-2022 |
Municipio Anserma. !
e , |
Acta Junta Directiva N°369 | Digitalizado. Gerencia. 17-01-2022
del 6 de Mayo 2020. |
. l
Horas  Extras  de - |
iqitali i 17-01-2022
Mantenimiento Victor ‘Dlgltallzado. | Gestion Humana.
| 1Alfonso  Rios  Delgado. | y
| Seccional Guarinocito. | i
infad@gestiondocumentalinteligente.co — www.gestiondocumentalinteligente . co - GDI - Cestion Documental




2019
| Historia Laboral Silvio José f;ho E3-47 o Gestion Humana. 19-01-22
(Lopez 1980 a  1990.
*Municipio Anserma.
'Contrato N°050 de 2015 | Digitalizado. Planeacion y 20-01-2022
| Acta Liguidacion. Proyecto.
[Planilas  de  Jornales S o -
| Orlando Romero  CC. N
¥ 10.162.584 Seccion Dorada  Planillas de Jornales 11 Gestion Humana. 20-01-2022
tano 1979. folios.
- TOTAL N° CONSULTAS = 8

! Diciembre 2018 - Enero |

1

GDI

~ INFORME DE ACTIVIDADES

|” Gédigo: GDI- FR-25
i Versién 1
l, _Fecha: 07/07/2021

PROCESO DESTRUCCION SEGURA:

Hasta la fecha del presente informe, han pasado por el
proceso completo de destruccion segura un total de 77 tomos,
a los cuales, se les ha generado el expurgo correspondiente,
posteriormente han pasado por la maquina de destruccion
dejando el papel totalmente picado y se grabo la destruccion
completa de los tomos mencionados, al finalizar el proceso, se

- envia el certificado de destruccion a Empocaldas, junto con la
evidencia (Videos) del picado del papel y el inventario
i documental de estos.

Por otra parte, GD! continua con el proceso de destruccion
segura, se realiza el expurgo de 320 tomos del rango del 3000
hasta el 3999 (Los aprobados para destruccion) vy

i posteriormente seran pasados a la maquina de picado, una

vez, finalizado el proceso, se enviara un nuevo certificado de
destruccion con la evidencia de la eliminacion de dichos
tomos.

Morfeo Sanbslons ™

Mateo Santacoloma M.
Director de Operaciones

RANGO DE TOMOS ELIMINADOS

2485 2699 2719 2846
2486 2700 2720 2847
2488 2701 221 2852
2581 2702 2722 2853
2589 2703 2723 2854
2601 2704 | 2724 2855
2602 2705 2725 2857
2603 2706 2726 2858
2604 2707 2727 2859
2605 2708 2728 2860
2606 209 | 2729 2861
2607 2710 | 2730 2865
2608 2711 2731 2866
2609 2712 2732 2868
2610 2713 2733 2901
2615 2714 2734 2910
2618 2715 2735 2999
2620 2716 | 2736
2672 17 2737
2676 718 | 2743

TOTAL TOMOS ELIMINADOS 77

ntoagestiondocumentdlinteligente.co — www . gestiondocumentalinteligente.co —~ GDI - Gestidn Documental

Inteligente




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE S P
EMPOCALDAS SAE S P

NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000295

i
empoca}:
FECHA DE EXPEDICION 2022/01i20

CERTIFICADO DISPON. NRO - 000154

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N°D28 ENE 11 DE 2022 PRESTAR SERVICIG
DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO £N 1 RABAJC OPERATIVO
BENEFICIARIO GESTION DOCUMENTAL S.A.

C.C NRO 810006068
. Can el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

atilizados con otre fin. {Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion)

i

RUBROC

APROPIACION DESCRIPCION | VALOR
I ! Lo
212020200702 Arrendamientos (inmuebles, maguinaria y equipo yo 70,860.000
i
|
i
" ToTaL Résls % SUPUESTAL 70,000,000

PLAZO DE EJECUCION 342 DIAS

JOSE OSCAR

Jefe Secciog Presupuesto




