N GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
& LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE bl
empocaldas SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL \ 70.000.000
# CONTRATO Y ARO \{}28 DE 2022 | ActaN° \6 e0e :
2. VALOR ADICION 0
*) .
CONTRATISTA \ GESTION DOCUMENTAL S.A. BMALOR TOAL \ 70.000.000
N (1+2) ]
) 4. VALOR ACTAS
NIrR e \ 810006068-6 ANTERIORES (-) 31,500,000
5. VALOR
CDP (#, rubro y fecha) \ 154 - 06/01/2022 PRESENTE ACTA (-) \ . 6.300.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) \ EJECUTADO \ 32.200.000
295 - 20/01/2022 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y COPIAS DE
SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO,
DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO
EN TEMAS RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

£

CENTRO DE
TIPO DE RECURSQOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS VT#roLios

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comuin) o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacién del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacién)

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregé la documentacion para ser archivada en la

[ carpeta correspondiente. 1
NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacién del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal Y

Fecha de presentacion \ 29/06/2022

ri

DATOS DEL SUPERVISOR

GINA TATIANA JIMENEZ OROZCO | AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO | %@
NOMBRE CARGO /7 FIRI\}
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
\ 21002693506 CUENTA CORRIENTE CAJA SOCIAL
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SAE.SP
EMPOCALDAS SAE.SP

NIT 890.803.239-9

c-“/'
= /

REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO 000295 empoc IU

1Py pardon

FECHA DE EXPEDICION 2022/01/20

CERTIFICADO DISPON. NRO  -000154

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N°028 ENE 11 DE 2022 PRESTAR SERVICIO

BENEFICIARIO

C.C NRC

DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO
GESTION DOCUMENTAL SA.

810006068

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

utifizados con otre fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

I -
RUBRO !
! APROPIACION DESCRIPCION | VALOR
212020200702 Arrendamientos (inmuebles, maquinaria y equipo y o 70,0C0,000
|
i
i
|
Gl Fﬂﬁ FI\FSUPUESTAL 70,000,000
“_TOTAL REGIS sy 70,000,

PLAZO DE EJECUCION 342 DIAS

Jefe Seccioy Presupuesto

J




- j B Empocaldas (@ empocaldas_oficial
&

_f/ %mﬁcf'fis @E’fﬂfﬁﬁs EE B empo@empocaldas.com.co
' oh & www.empocaldas.com.co

. ACTA DE PAGO No. 6

CONTRATO No. 0028 DE 2022

OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE
\DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO,
DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE
GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.

C.C. No. \ 81 0006068-6

VALOR DEL ACTA $6.300.000

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO \ $70.000.000
ACTA N° 1 $ 6.300.000
ACTA N° 2 $ 6.300.000
ACTAN°® 3 $ 6.300.000
ACTAN° 4 $ 6.300.000
ACTAN° 5 $ 6.300.000
ACTA N° 6 $ 6.300.000
SALDO POR PAGAR \U$ 32.200.000

Paginal]|2 °
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9



"Gastion Docaminial Intsfigants

Lo facilita todo,

Gestion Documental S.A
Mit. 810.006.068 - 6

™~
\

' CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
™ 810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
_anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al

~~ sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las

Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de junio de 2022, Fondos de

Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de

Compensacion Familiar al mes de mayo de 2022. Asi como el pago de salarios y

honorarios hasta la segunda quincena del mes de mayo de 2022.

™~
Para constancia se adjunta la ultima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.
N

| a presente se expide en la ciudad de Manizales a los 10 dias del mes de junio de
2022.

Bl A Moer C

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P.98168-T

info@gestiondocumentalinteligente.co

www . gestiondocumentalinteligente.co
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unibAac JUNTA CENTRAL G B

ADMINISTRATIVA

especat. DE CONTADORES

Certificado No:

20RO ODPPAGD®PO@BDB D

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcion en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * ¥ * ¥ * * ¥ ¥ ¥ s ¥ x4 x x4 s x s x o x x x

LA R RS SRR EREEEEE SRR R R R R EEREREEREEEEEREREEEE SRR R EEEEREERE ERE R EREE & &R ERENEEREXZE

hok ok ok Kk ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok dkok ok ok ok ok ok ok kkok ok ok ok dkod ok ok dk ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok ok kk ok dkdkookdkodkkhkhkkokkkhkkok

EL CONTADOR PUBLICO NO HA CUMPLIDO CON LA OBLIGACION DE ACTUALIZAR EL
REGISTRO

Dado en BOGOTA a los 12 dias del mes de Mayo de 2022 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

= T

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el numero del certificado



GESTION DOCUMENTAL S.A

Factura electréonica de venta

Nit.810006068-6 ' electronica
Tel.: (606) 891 0411 No. FVE1624
INFORMACION DEL CLIENTE FECHA TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 29/06/2022 $ 6.300.000,00
NI No. :890803239-9 VENDEDOR
DIRECCION : Av. Santander #75-82 _
TELEFONO : 8867080 FECHA VENCIMIENTO REFERENCIA
CIUDAD : MANIZALES PAIS : COLOMBIA 02/07/2022
CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT. DCTO. VALOR TOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $5.294,117,65 $5.294,117,65
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL_ DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
E:S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 028 DE 2022.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1
LIQUIDACION VALOR BASE % VALOR FORMA DE PAGO IDENTIFICACION VALOR
VALOR PARCIAL : $5.294.117,65 CxC #1 Vence: 02/07/2022 $6.300.000,00

IVA liquidado custodias
VALOR TOTAL :

$5.294.117,65 19,00%

VALOR (en letras) :

OBSERVACIONES

$ 1.005.882,35
$ 6.300.000,00

SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12
DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. NO SOMOS AUTORRETENEDORES.TRIBUTAMOS ICA EN EL

MUNICIPIO DE MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TiTULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE

COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A.

Preparado

Aprobado Contabilizado

Sello de firma:

Fecha emisién: 2022-06-29 10:07:57
Proveedor Tecnolégico: Cadena S.A.

FRM-565V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com

Revisado

FIRMA'Y SELLO

C.C. ONIT.

W1ZFdTEOMh1HIEoghvxkLESgmi6fRzFzaE81xEXyXXbMPg8ig5i3NdcmvtJWdHGxwjb+gBj6Ua0OIZAZn76Inx60bssk6PrUZ868eXbBeedzxipHhgvOIEISAJXLw
bHVyszO0dWVEFEMC3IrW95TGHICOKF 1MC2dBxMCapDW5dGbJUjxZsEOF8d1BsRPnWnxHAWKVwPgB4eKBoM7wKE/UJcBQ/CLFPTZQhj6B+0GAWKAIDR
b8MubmRYC84yeHw/wKZRdcgJkUknSXd34RZNsgKEGUtpoYRsSYDH]JsmAVGDKawCQiPSRnCW14qaAP2DEmHIeWBC7rVyUCjtGehs7TWpvw==

CUFE: 0b69c0befd9ffd295dc32374d9c518fd72397e0e52962c84174ee593bd721ab71c05dfbae0cb61c0ba203493d2db2acf

Fecha validacion DIAN: 2022-06-29 10:08:01-05:00

Page 1 of 1

19/11/2021 h

Vigencia

021453288. Prefijo

An

3

DIAN: 18764

Resaolucién



i Empocaldas empocaldas_oficial
M empo(@empocaldas.com.co

& www.empocaldas.com.co

AR
-J»;-'/ empocaldas g ecbiancae .

Comatruyends juntes tu bienestar

Manizales, junio 29 de 2022

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA (E) DEL
CONTRATO No 0028 DE 2022

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplié satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 06 del contrato No. 0028 de 2022 correspondiente al mes de

junio de 2022.

Para constancia se firma a los veintinueve (29) dias del mes de junio de 2022.

Auxiliar Admpnhistrativa
Supervisora (E)

Pag a
Paginalll o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT-890803239-9



Cédigo: GDI- FR-25 ‘
-GDI INFORME DE ACTIVIDADES el |
Pagina 1 de 4 |
CLIENTE Acta Ciudad Fecha Pagina
EMPOCALDAS S.A.E.S.P. 06 | MANIZALES 23490'55":3:%" 01 03

2022

Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos - Tareas - Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se llevaron a 1
cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 23 de Mayo al 24 de Junio |
de 2022 asi:

« Se llevé a cabo capacitacion a la seccion de Control Disciplinario en los siguientes temas: Tablas de
Retencion Documental y Formatos de Gestién Documental.

» Se llevo a cabo capacitacion a la seccién de Gestion Humana con el apoyo de la Coordinadora de la |
Seccion de Archivo en los siguientes temas: Tablas de Retencion Documental y Formatos de Gestion |
Documental.

« Se llevd a cabo capacitacion al Departamento de Planeacion y Proyectos en este caso a la seccion de
Gestion Ambiental y Recursos Naturales en los siguientes temas: Tablas de Retencién Documental y
Formatos de Gestion Documental.

e Se llevo a cabo capacitacion a la Secretaria Juridica (Unidad Juridica y PQR) en los siguientes temas:
Tablas de Retencion Documental y Formatos de Gestion Documental.

 Se llevo a cabo capacitacion a la Seccion de Comunicaciones en los siguientes temas: Tablas de
Retencion Documental y Formatos de Gestién Documental.

e A continuacion se relaciona la documentacién que se envid el dia 9 de Junio a la empresa Gestidon
Documental S.A. para los siguientes procesos:

Proceso de Digitalizacion: 50 Planos de la Seccional de La Dorada, con su respectiva Hoja de Control.
Backup: (Disco duro) Mayo de 2022.

Proceso de Custodia: Seccion de Juridica

N° Cajas: 11

N° Registros: 175

* A continuacién se relaciona la documentacion que se envio el dia 22 de Junio a la empresa Gestion
Documental S.A. para los siguientes procesos:

Proceso de Digitalizacién: 100 Planos de la Seccional de La Dorada, con su respectiva Hoja de Control.
Proceso de Digitalizacion: Seccion Tesoreria

N° Cajas: 10

N° Registros: 75
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» Se archivo documentacion de los diferentes préstamos documentales realizados a las secciones
de: Gestion Humana, Control Interno, Tesoreria, Unidad Juridica, etc.

illow Losioalloc

Julian David Valencia B
Director de Operaciones.
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