4_)»/ GESTION DE CONTRATACION i
- ersion:
.. LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE 2092.06.29
e SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL 70.000.000
= E 2022 Acta N° 7 (incluido IVA) ) )
#CONTRATO Y ANO | 028D cta T T :
)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A. e, 70.000.000
4. VALOR ACTAS
NirRes: 810006068-6 ANTERIORES () 47.500.000
5. VALOR
CDP (#, rubro y fecha) 154 - 06/01/2022 PRESENTE ACTA () 6.300.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 25.900.000
295 - 20/01/2022 (3-4-5)

PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION
SEGURA DE DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION MENSUAL DE
DOCUMENTOS, SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS RELACIONADOS
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V[ Fouos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7-_Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica tnicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacién)

11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP.

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrego la documentaciép para ser archivada en la

A carpeta correspondiente.
A~ toa
NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA J
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacién y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacién 25/07/2022

1 7
DATOS DEL SUPERVISOR {% JL

GINA TATIANA JIMENEZ ORQZCO AUXILIAR ADMINISTRATIVA SECCION ARCHIVO : L
NOMBRE CARGO /7 FIRMA
/ /

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS ' /
21002693506 | CUENTA CORRIENTE ] CAJA SOCIAL
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2 empocaldas

Construyendo juntes tu bienestar

2 ) Gobiernode
U CALDAS

CONTRATO

OBJETO

CONTRATISTA

C.C. No.

Bl Empocaldas (@ empocaldas_oficial
M empo@empocaldas.com.co

PRIMERO
LA GENTE
® www.empocaldas.com.co

ACTA DE PAGO No. 7
No. 0028 DE 2022

PRESTAR LOS SERVICIOS DE CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
COPIAS DE SEGURIDAD, DESTRUCCION SEGURA DE
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN TRABAJO OPERATIVO,
DIGITALIZACION MENSUAL DE DOCUMENTOS, SOFTWARE DE
GESTION DOCUMENTAL Y ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

GESTION DOCUMENTAL S.A.

810006068-6

VALOR DEL ACTA $6.300.000

CONTROL FINANCIERO
VALOR DEL CONTRATO $ 70.000.000
ACTAN° 1 $ 6.300.000
ACTAN° 2 $ 6.300.000
ACTAN° 3 $ 6.300.000
ACTAN° 4 $ 6.300.000
ACTAN® 5 $ 6.300.000
A?':TA N° 6 $ 6.300.000
ACTA N° 7 $ 6.300.000
SALDO POR PAGAR $ 25.900.000

Pagina1l]|2 O
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS SA E.S.P
EMPOCALDAS SAESP

NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO 000295 empocalr:n L.. |

FECHA DE EXPEDICION 2022101/20
CERTIFICADO DISPON. NRO  -000154

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N°028 ENE 11 DE 2022 PRESTAR SERVICIO

DE CUSTODIA DE DOCUMENTOQS, PERSONAL EXPERTC EN TRABAJO OPERATIVO
BENEFICIARIO GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C NRO 810006068

Can el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) aprapiacion(es) y no seran

utilizados con otro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

[ i

! RUBRO .

; APROFIACION DESCRIPCION | VALOR

! S
3’ 212020200702 Arrendamientos (inmuebles, maquinaria y equipoy o 70,000,000

\
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i 1 PUESTAL B 70,000,000
| ToTiL recisrRd PRERY) DR o

PLAZO DE EJECUCION 342 DIAS

JOSE OSCAR

Jefe Seccior Presupuesto
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Gestion Documental S A
MNit 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacién, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de julio de 2022, Fondos de Pensiones,
Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de Compensacién Familiar
al mes de junio de 2022. Asi como el pago de salarlos y honorarios hasta la segunda
quincena del mes de junio de 2022.

Para constancia se adjunta la dltima planilla integrada de autoliquidacién de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 12 dias del mes de julio de
2022,

Bkl A Homen €

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P.98168-T

info@gestiondocumentalinteligente.co

www.gestiondocumentalinteligente.co
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unoAD JUNTA CENTRAL G a

ADMINISTRATIVA

esrecia. DE CONTADORES

Certificado No:

" .

20PBRHNOPIPROPEE

i
"

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcién en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * * % % % * % % sk % % s & ek ko k k% % ok ok ke

Kok ok ok ok ok ok ok ok ok ok d ko ok ok ok ok ke ke ok otk ok %k ok sk ok ke ke gk ok ok ok ok e ek dk k k% % %k ok sk ok ok ok de ok gk e e e ok ok

koo gk dk ok k ko ok ok ko d ok ok ok ok ke ek k ko e ok ok kb e g de e ok e W ok ke k% ok k ke ok ko e ek ke ok ok ok Rk % kK

EL CONTADOR PUBLICO NO HA CUMPLIDO CON LA OBLIGACION DE ACTUALIZAR EL
REGISTRO

Dado en BOGOTA a los 12 dias del mes de Mayo de 2022 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicion.

c

DIRECTOR GENERAL

ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETQ UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6 PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www .jcc.gov.co digitando el nimero del certificado




GESTION DOCUMENTAL S.A

- Factura electréonica de venta

Nit.810006068-6 electronica
Tel.: (606) 891 0411 No. FVE1703
INFORMACION DEL CLIENTE FECHA TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. 25/07/2022 $ 6.300.000,00
NI No, :830803239-9 VENDEDOR
DIRECCION : Av. Santander #75-82 )
TELEFONO : 8867080 FECHA VENCIMIENTO REFERENCIA
CIUDAD : MANIZALES PAIS : COLOMBIA 28/07/2022
CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VALOR UNIT. DCTO. VALOR TOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $5.204.117 65 $5.294.117.65
DOCUMENTQOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 028 DE 2022,
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1
LIQUIDACION VALORBASE = % VALOR FORMA DE PAGd IDENTIFICACION VALOR
VALOR PARCIAL : $ 5.294.117.65 CxC # 1 Vence: 28/07/2022 $ 6.300.000,00

IVA liquidado custodias
VALOR TOTAL :

$5.294.117,65 19,00%

VALOR (en letras) :

OBSERVACIONES

$1.005.882,35
$ 6.300.000,00

SEIS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12
DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA.

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES. NO SOMOS AUTORRETENEDORES. TRIBUTAMOS ICA EN EL

MUNICIPIO DE MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008. EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGQ DE

COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 2100693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A.

Contabilizado

Preparado

Aprobado

Sello de firma:

Fecha emisién: 2022-07-25 10:04:31
Proveedor Tecnolégico: Cadena S.A.

FRM-565V1
Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft. Nit 810.000.630-3 www.contapyme.com

Revisado

FIRMA'Y SELLO

C.C. O NIT.

Nngugnjp4p8wHOOJJegBmTYsiLdPpMevglxSGxSespnaji6Smul4Li TidLibm/EeaCOczosK3zKMyjSCs5V8q13mUNATQSpnH/XEAJaVnabodLYWPQYgBrLFpdd
ILFQoHKRQpGrR+M6xxHN2ddrkK2ftCKObgdSgesHYronLYWDXY JRGg1eEdGutbHZnyM/W3J+IARQUonMM+OTk2G/OuF z0ggUTrgp/rTMkyBAaCh3Y28kCQh
YNJEqeSVOvqyjt2bCew/yciMnW1UVnxQJsDgtiTNe9dKIWZDIVTRNNNBHBhNRIQWo/7rzuK 113pXMZIAJmOplxxBXrq31i4hVsOw==

CUFE: f968b7ad8400f4 1110ac0a92bcad1b77e71730ffa8f19a6aca048b4f646c4c36a678b1047e94c0b6dc51352¢267bef1b

Fecha validacion DIAN: 2022-07-25 10:04:36-05:00
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Bl Empocaldas empocaldas_oficial

@J\;jempocawas w ?bAhI:“lSKS :f'm N empo@empocaldas.com.co
. & www empocaldas.com.co

Construyendo juntes tu blenestar

Manizales, julio 25 de 2022

LA AUXILIAR ADMINISTRATIVA DE LA SECCION DE ARCHIVO DE
EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISORA (E) DEL
CONTRATO No 0028 DE 2022

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumpli¢ satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 07 del contrato No. 0028 de 2022 correspondiente al mes de

julio de 2022.

Para constancia se firma a los veinticinco (25) dias del mes de julio de 2022.

T AT

GINA TATIANA ENEZ OROZCO.
Auxiliar Administrativa
Supervisora (E)

Fg | 1 O Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
& PBX - (+57) (6) 8867080 NIT 890803239 <
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Asuntos tratados - Actividades desarrolladas - Compromisos - Tareas - Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer las actividades que se llevaron a cabo en el
Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 28 de Junio al 19 de Julio de 2022

asi:

Proceso de Digitalizacion

Para llevar a cabo el Proceso de Digitalizacién, se debe iniciar en un primer momento con la etapa de
Alistamiento, el cual cuenta con estos 8 pasos a seguir:

Levantar y digitar en la base de datos el registro de inventario de cada expediente con los
metadatos descriptivos definidos previamente por el contratante, de acuerdo a cada serie
documental.

Si es el caso, se deben retirar los documentos que no corresponden al expediente.

Verificar la exactitud de la foliacion del expediente y volver a foliar cuando se presenten
inconsistencias, dejando constancia de este hecho, para informar al contratante.

Quitar dobleces y materiales que no hacen parte de la documentacién.
Hacer descontaminacion biologica puntual de los expedientes con contaminacion biologica activa.
Eliminar material metalico.

Unir rasgaduras y fragmentos de soporte que no superen los 10 cm de largo. Para casos de
deterioros mas graves, se hara una fotocopia.

Se aceptara la utilizacion de cinta méagica para los primeros auxilios, por la cara posterior del
documento, aun cuando se recomienda el uso de cinta de reparacion de documentos.

Teniendo en cuenta lo anterior, se llevd a cabo la digitalizacién de la Serie Documental Ordenes de Pago afio
2020 de la seccion de Tesoreria asi:

: : e _ N° IMAGENES
N° CAJAS N° LEGAJOS DIGITALIZADAS

20 ' 156 34.529

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestion Documental
Inteligente
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Se realizd busqueda y prestamo de los siguientes documentos:

Proceso Coactivo N° 07-2016.

Proceso Coactivo N° 17-2016.

Proceso Coactivo N° 54-2016.

Proceso Coactivo N° 64-2016.

Proceso Coactivo N° 75-2016.

Proceso Coactivo N° 82-2016.

Proceso Coactivo N° 146-2016.

Proceso Coactivo N° 151-2016.

Proceso Coactivo N° 180-20186.

Pagos Aportes afio 1996 y Seguridad Social afio 2000.

Para la seccion de la Unidad Juridica se realizé la busqueda de las siguientes Ordenes de Pago
las cuales fueron requeridas en fotocopia: N°12999 del 2 marzo 2018- N°18299 del 27 diciembre
2019- N°110423 del 30 octubre 2020- N°110503 del 13 noviembre 2020- N°19899 del 21 agosto
2020.

Historia Laboral Maria Doris Molina Valdés de la Seccional de Manizales.

Se llevo a cabo para la Auditoria realizada por la Contraloria General de Caldas, la busqueda de
Informacion de Ordenes de Pago, las cuales fueron requeridas en fotocopia para un total de
blusqueda de 37 Legajos vigencia 2021.

Historia Laboral Clemente Betancourt Jaramillo.

Se archivé documentacion de los diferentes préstamos documentales realizados a las secciones asi:

Resoluciones afio 2018 con su respectivo Libro de Registro.
Contrato N°0216-2014 Consorcio Alejandro N° Tomos 3.
Libro de Resoluciones afo 2021.

Orden de Pago N° 1-7032 Al 1-7036 Legajo N°17 N° Folios 188.
Proceso Coactivo N° 07-2016.

Proceso Coactivo N° 17-2016.

Proceso Coactivo N° 54-2016.

Proceso Coactivo N° 64-2016.

Proceso Coactivo N° 75-2016.

Proceso Coactiva N° 82-2016.

Proceso Coactivo N° 146-2016.

Proceso Coactivo N° 151-20186.

Proceso Coactivo N° 180-20186.

Cartera por Edades afo 2020 N°® Tomos 2.

Orden de Pago N°1-2990 A 1-3001 Afio 2018.

Orden de Pago N°1-8297 A 1-8308 Afio 2019.

Orden de Pago N°1-10414 A 1-10428 Ario 2020.

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co - GDI - Gestion Documental
Inteligente
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Se envio para el Proceso de Custodia Cinta Magnética (Back Up) mes de Junio de 2022 de la Seccién de |

Sistemas.

El dia 15 de Julio de 2022 se llevo a cabo con el Ingeniero Diego Patifio y la Aprendiz SENA Jessica valencia
el Proceso de Verificacion, Clasificacion, y Organizacion Documental de los afios 2021 y 2022 del

Departamento de Planeacién y Proyectos.

Se inicid el Proceso de Verificacion e Inventario Documental de la seccional de Anserma, donde se esta |
llevando a cabo la correccion de la foliacion documental como la implementacion de los nuevos Formatos

Il
|| mﬂlg,
s |

de Gestion Documental (Rotulo de Caja y Hoja de Control).

N° Legajos

- N°®Folios Corregidos

19

1324

Inventario Documental- Hoja Control

N° Cajas N° Registros N° Folios
1 12 1531
2 10 1483
3 1 1539
4 7 966
5 16 2183

info@gestiondocumentalinteligente.co - www.gestiondocumentalinteligente.co — GDI - Gestion Documental

Inteligenie
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GESTION HUMANA

Formato Control Asistencia Capacitaciones o Reinducciones

Tema de Capacitacién:

Objetivo de la Capacitacion o
Reinduccion

Facilitador:
Sede:

TABLAS DE RETENCION Y SOCIALIZACION DE FORMATOS DE GESTION
DOCUMENTAL

SOCILIZAR Y DAR ACONOCER LAS ACTUALIZACIONES DE LAS TABLAS
DE RETENCION Y NUEVOS FORMATOS DE GESTION DOCUMENTAL

(ﬂ\l\?m\u Voycttla Castio \lalendia

MANIZALES Fecha: 06 alulfa 2022

NOMBRE

CARGO SECCIONAL EIRMA
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FIRMA DEL FACILITADOR
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Tema de Capacitacién: DOCUMENTAL

TABLAS DE RETENCION Y SOCIAL

IZACION DE FORMATOS DE GESTION

Objetivo de la Capacitacién o

SOCILIZAR Y DAR ACONOCER LAS ACTUALIZACIONES DE LAS TABLAS

Reinduccién DE RETENCION Y NUEVOS FORMATOS DE GESTION DOCUMENTAL
Faciltador: _dufana. Naxela Coshio - Gloia \agex ~ Moot (—'.\gn\d&
Sede: MANIZALES Fecha: o3 ot 227
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SOCILIZAR Y DAR ACONOCER LAS ACTUALIZACIONES DE LAS TABLAS
DE RETENCION Y NUEVOS FORMATOS DE GESTION DOCUMENTAL
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Objetivo de la Capacitacién o
Reinduccion

Facilitador:
Sede:

NOMERE CARGO SECCIONAL FIRMA

\Q\QQO\\(U\Q\Q}CA@E\\L{%OQ\W N R o T ) &QQ\’\}) .

Y

—
Bjwo|m|vlo|n|alw|o]=

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21

22
FIRMA DEL FACILITADOR

Escaneado con CamScanner




