ij GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
empocaldas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE 2\2‘3;“;’]%1
SERVICIOS Y CONSULTORIA e
1. VALOR INICIAL
] /ALO 28.224.000
#CONTRATOYANO |  020/2023 Acta N° 12 (nclido hir)
2. VALOR ADICION 14.112.000
*) e
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR N e 42.336.000
. X 4. VALOR ACTAS
. 1,060,652,465 ANTERIORES (-) 55,808,000
36-21201010050205- 02 DE ENERO 2023 - 768 - 5. VALOR
CDP (#, rubro y fecha) 29 DE AGOSTO 2023 PRESENTE ACTA (4 3.528.000
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) | 128 - 21201010050205- 02 DE ENERO 2023 - 926- 29 EJECUTADO 0
DE AGOSTO 2023 B-4-9)

OBJETO DEL CONTRATO:APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASI MISMO
COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /

V]#FoLos
1- Acta original X 1
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02(X
(Personas juridicas). 1
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a NA
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comuin) o Factura equivalente (régimen simplificado). X 1
5- Pagos SENAy ICBF. NA
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) NA
7-_Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). NA
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X 3
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Ginicamente para acta de liquidacién) NA
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica inicamente para acta de
liquidacion) NA
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor X 1
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcién (aplica para el acta 1) - %] ) T

P
= = Z
Nota: Si pasados tres dias/después del recibe de esta documentacjén el Supervisor del conffato presenta
correcgiones, quedara erhfigfme y sera supida al SECOP. /0 O\‘\
{ Y / / ] [ [ /

Secrptaria General CERT|FICA{que el Supervisor el Contrato entredd la documentacion par: archiada en
i la carpeta correspondiente.

Y

AN

NOMBRE DE QUIENJRECIBE FIRMA
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA
Copia del acta 1
Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). 1
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). NA
Informe de actividades a cargo del Supervisor. 2

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas|2
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

Planeacion y Proyectos (firma de recibido) NA
Copia del registro presupuestal 1
Fecha de presentacion 26 DE DICIEMBRE DEL 2023
DATOS DEL SUPERVISOR 4 N \.
LUCY ANDREA RODRIGUEZ SECRETARIA GENERAL Mbﬂ‘;
* _NOMBRE CARGO FIRMA

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
86070465256 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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g Bl Empocaldas empocaldas_oficial
empocaldas 2y cobiemod s M empo@empocaldas.com.co
/empocaides Qeiinis T el

@ www.empocaldas.com.co

ACTA DE RECIBO N° 12

CONTRATO: N° 020 DE 2023
CONTRATISTA: MANUELA CASTANO SALAZAR
OBJETO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION

ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA
DE EMPOCALDAS S.A. ES.P,
FORTALECIENDO LAS  RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON
LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE
LA EMPRESA, ASI MISMO COADYUVAR EN
LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA

ENTIDAD.

TOTAL.: $ 42.336.000 IVA INCLUIDO

PLAZO: A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE INICIO. HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE
2023

RECURSOS:
PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los 26 dias del mes de diciembre de 2023, se reunieron
Lucy Andrea Rodriguez Jiménez , Secretaria General de EMPOCALDAS S.A.
E.S.P. en su calidad de Supervisora y Manuela Castafio Salazar como contratista,
con el fin de realizar el Acta de Recibo N. ° 12 del contrato N.° 020 de 2023.
ITEM DESCRIPCION VALOR

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE
1 |EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO | g 42 336.000
LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA
GERENCIA CON LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi MISMO
COADYUVAR EN  LOS  EVENTOS

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Construyendo juntos tu bienestar ) ; c L As BNTE
@ www.empocaldas.com.co

ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE
REQUIERA LA ENTIDAD.

VALOR TOTAL DEL ACTA $ 3.528.000

Atentamente,

Cliciolpe- & ol G 5

LUCY ANDREA RODRIGUEZ JIMENEZ MANUELA CASTANO SALAZAR

Secretaria General Contratista
Empocaldas S.A. E.S.P. Empocaldas S.A. E.S.P.
Supervisor '

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales ~-Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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€1 Empocaldas empocaldas_oficial

N empo@empocaldas.com.co

empocaldas

14} Gobierno de
Construyendo juntos tu bienestar : CALDA

pnmr-:no
LAGENTE
& www.empocaldas.com.co

Manizales, diciembre 26 de 2023

LA SECRETARIA GENERAL ENCARGADA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P. EN
CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No. 020 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista Manuela Castafo Salazar, identificado con cédula de ciudadania No.
1.060.652.465 de Villamaria, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe de actividades que se reporta en el Acta No. 12 del
contrato No. 020 de 2023, correspondientes al mes de diciembre de 2023.

Para constancia se firma a los veintiséis dias (26) del mes de diciembre de 2023

LUCY ANDREA RODRIGUEZ JIME E
Secretaria General
Supervisora

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS FORMATOY  Firay

) XX EMPOCALDAS S.A. E.S.P. VERSION: 01

il NIT 890.803.239-9
= Id ' REGISTRO PRESUPUESTAL FECHA: 2023-01-01
#*3;},?;?;
eﬂ!ggﬁsa@mf“ Paginade 1 de 1

REGISTRO PRESUPUESTAL

Nimero: 926

FECHA DE EXPEDICION: 30/08/2023
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 20230768

BENEFICIARIO Castafo Salazar Manuela
C.C. N° 1060652465

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: ADICION N1 Y PRORROGA N1 CONTRATO N2020 DE 2023""

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacién (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO .
APROPIACION . DESCRIPCION VALOR
2120101005020501 ' Otros productos de la propiedad intelectualk(honorarios) 14,112,000.00

TOTAL, REGISTRO PRESUPUESTA 14,112,000.00
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GESTION FINANCIERA o
DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A Version: 08
- SUJETOS NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O 2023-09-18
empacaldas DOCUMENTO EQUIVALENTE.
Nit 890803239 Cliu 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucion DIAN 18764053338248
Responsabilidad Fiscal - R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 09/08/2024
. - DATOS DOCUMENTO
PROVEEDOR Manuela Castarfio Salazar NIT/CEDULA 1060652465
DIRECCION calle8a#9-18 CIUDAD Manizales
TELEFONO 3153716547 EMAIL manucasta31@gmail.com
FORMA DE PAGO TRANSFERENCIA MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO 26/12/2023 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
SECCIONAL . Manizales oK
CENTRO DE COSTO Secretaria General COD. CENTRO DE COSTO 102001
NRO. CONTRATO 020/2023
ACTA NRO. 12
. DESCRIPCION DE LA OPERACION

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S A.
E.S.P., FORTALECIENDO LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi
MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

TOTAL | 3.528.000,00 |

VALOR EN LETRAS

«NQA Oilamo £ 1.060.61t. Yo7

NOMBRE:
CEDULA:
. DISTRIBUCION COSTOS " '
ACUEDUCTO 2.342.239,20
ALCANTARILLADO 1.185.760,80
TOTAL 3.528.000,00
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INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

empocaidas
# CONTRATO Y ANO 20 INFORME N° 12
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR

N° DE IDENTIFICACION

1,060,652,465

OBJETO DEL CONTRATO:

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO LAS
RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS

DE LA EMPRESA, ASi MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y

COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

OBLIGACION CUMPLE EVIDENCIA OBSERVACIONES PORCENTAIJE
Coordinar, administrar y gestionar la Se coordind la agenda Todos los lunes se socializa la
personal del gerente, y de agenda personal del gerente
agerica persondl.del garenteide Sl igual manera se paso la con el area de comunicaciones 100%
Empocaldas S.A. E.S.P. y sincronizarla con gua’ : P : ; ’ “
b o respectiva informacion al area | para asi darsela a conocer a
la seccién de Comunicaciones y Prensa. e
de comunicaciones los empleados de la empresa
Se direccionaron las
Revisar, recepcionar y direccionar las solicitudes y documentos que
solicitudes y documentos que deban ser debian ser firmados por el -
. ) Si 100%
firmados por la gerencia y luego Gerente, luego se pasaron a
distribuirlos en las secciones respectivas. distribuir en las respectivas
dependencias.
Apoyar a la seccién de comunicaciones Se apoy6 el area de
y prensa en todo lo relacionado con los comunicaciones en la
procesos del componente de Si sincronizacion con las 100%
comunicacién externa y sincronizar las respectivas actividades, tanto
actividades con el nivel gerencial. internas como externas.
Acompafiar y apoyar al gerente en las
visitas que se requieran a municipios y
diferentes eventos, con el fin de
acercar la gerencia a la comunidad y a Se acompafié al Gerente a la c i
] e Rendicién de cuentas 6
todos los entes de control requeridos y Sl Rendicién de cuentas de la 100%

partes interesadas , con el fin de
realizar registro fotografico, para
coordinar la difusién con la seccién de
Comunicaciones y Prensa.

empresa.

de diciembre del 2023




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

Fortalecer las relaciones institucionales
desde gerencia hacia los clientes
internos,como los son jefes, empleados
y colaboradores de las seccionales,

se tuvo una comunicacion
constante y acertiva tanto con
los empleados de la empresa
como con los clientes

departamentos y clientes externos Sl : . 100%
externos, brindando la mejor
como los grupos de valor y prestarles St y ayudando a
una adecuada y oportuna atencién, agendar las reuniones
ademas de agendar las reuniones que pertinentes.
sean requeridas
Apoyar a la secretaria General en la
planeacion, ejecucion y evaluacion de v .
las juntas directivas, Asambleas de =8 apgyo:n 1'5', pl?n?c'o{_‘ y
i s ejecucion de 1 junta directiva
accionistas, rendicion de cuentas y los o o s
I, est’ratégicos SIS 58 requieyran Si en el mes de diciembre, en la 18 de diciembre del 2023 100%
. . cuale se realiz6 la respectiva
con el fin de fortalecer la imagen logistica.
institucional y el posicionamiento de
marca.
Elaborar, proyectar, redactar oficios, Se redactaron los correos
informes, correos electrénicos que electronicos requeridos por el
requiera el gerente, estableciendo una S gerente, logrando una 100%
excelente comunicacion entre gerencia comunicacion asertiva con las
y las partes interesdas partes interesadas
Realizar las ordenes de comision y la
. .y . . i +
legalizacion de viaticos cuando lo Se r??','za“i” :as ‘;_rde”,?s ge
amerite el caso, ademas realizar el 2SR G ey .
informe de viajes respectivo que sirva Sl viaticos requeridas por el 7 ordenes de comision 100%
. . gerente y el conductor de
ccigr:iviq’inma para las ordenes de gerencia
sién.
; En compafiia de La Secretaria
: I Se cumplieron con todos los -
Cumplir los requerimientos que le requerimiintos designados por General se revisaron actas de
designe el supervisor inmediato SI junta directiva. Se apoyé en la 100%

(secretaria general) y el gerente.

el Gerente de la empresay la
secretaria general

logistica del Empalme de
EMPOCALDAS

FECHA DE PRESENTACION

| 26 DE DICIEMB

RE DEL 2023

DATOS DEL SUPERVISOR

LUCY ANDREA RODRIGUEZ

SECRETARIA GENERAL

NOMBRE

CARGO

FIRMA

‘ ‘

DATOS DEL CON

TRA'EIS'”-\ N

MANUELA CASTANO SALAZAR

Y dlsn Gl S

NOMBRE

FIRMA
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Construyendo juntos tu bienestar

EL JEFE DE SECCION SUMINISTROS DE LA EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE
CALDAS EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CERTIFICA QUE:

Una vez verificada la CUENTA PERSONAL DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS A
CARGO de la confratista de Gerencia MANUELA CASTANO SALAZAR en el
formato F-GF-10 Versién 3 de Septiembre de 2016. Se encuentra a PAZ Y
SALVO por todos los conceptos relacionados a los elementos devolutivos
propiedad de EMPOCALDAS S.A. ES.P. en lo concerniente a la seccidon de
suministros.

Dada en Manizales, Caldas a los veintinueve (29) dias del mes de Diciembre
de 2023.

“Se anexa a la presente certificacidn el formato anteriormente
mencionado”

oA
JUA ARLOS ON

Jefe Seccién Suministros

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
YUY & PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
Elaboro: Brayan Lopez

€l Empocaldas empocaldas_oficial
M empo@empocaldas.com.co

& www.empocaldas.com.co
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