GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE Lol
SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
AN ALD 28.224.000
# CONTRATO Y ARO 020/2023 Acta N° 1 (incluido [VA)
2. VALOR ADICION
)
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR 7 28.224.000
) 4. VALOR ACTAS
NIT O CC: 1,060,652,465 ANTERIORES ()
CDP (#, rubro y fecha) | EVALOR 3.528.000
g 36-21201010050205- 02 DE ENERO 2023 | PRESENTE ACTA () aZ8e
6. VALOR NO \
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO 24.696.000
128 - 21201010050205- 02 DE ENERO 2023 (3-4-5)

OBJETO DEL CONTRATO:APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P,, FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi MISMO
COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO /

Y|4 Fouos
1- Acta original X 1
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

1

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a NA
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X 1
5- Pagos SENAy ICBF. NA
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) NA
7- Planillas de pago_con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). NA
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X 3
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica inicamente para acta de liquidacién) NA
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica unicamente para acta de
liquidacion) NA
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor X 1
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcion (aplica para el acta 1) X 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedara en firme y serd suhida al SECOP.

Secretaria ?Enerai CERTIFICA/Hue ¢ 7

Supervi

P e
sor del Contrato entregé la doc entacién\:ara seffarcly
eta correspondiente.

S

NOMBRE DE Q!l1Eh“'(ECIBE

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor. 2

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacion y Proyectos

(firma de recibido) NA

Copia del registro presupuestal

Fecha de presentacion 30 DE ENERO DEL 2023

%, @]
DATOS DEL SUPERVISOR /A NI B TA
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ | SECRETARIA GENERAL [ [ LV R L
NOMBRE | CARGO A FIRMA ‘
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
86070465256 AHORROS [ DAVIVIENDA
CUENTA | TIPO DE CUENTA | BANCO
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ACTA DE RECIBO N° 01

CONTRATO: N° 020 DE 2023
CONTRATISTA:' MANUELA CASTANO SALAZAR
OBJETO: . APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION

ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA
DE EMPOCALDAS S.A. E.S.F,
FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON
LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE
LA EMPRESA, ASI MISMO COADYUVAR EN
LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA

ENTIDAD.

TOTAL: $ 28.224.000 IVA INCLUIDO

PLAZO: A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE INICIO. HASTA EL 31 DE AGOSTO DE
2023

RECURSOS: \
PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los 30 dias del mes de enero de 2023, se reunieron
Bertha Lucia Guzman Diaz, Secretaria General de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en
su calidad de Supervisora y Manuela Castafio Salazar como contratista, con el fin
de realizar el Acta de Recibo N. ° 01 del contrato N.° 020 de 2023.

ITEM DESCRIPCION VALOR

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE
1 |EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO| g 28 224.000
LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA
GERENCIA CON LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi MISMO
COADYUVAR EN  LOS  EVENTOS

v Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE
REQUIERA LA ENTIDAD.

VALOR TOTAL DEL ACTA $ 3.528.000

Atentamente,

Naady  Giluso Salawy

MANUELA CASTANO SALAZAR
Contratista

Empocaldas S.A. E.S.P. Empocaldas S.A. E.S.P.
Supervisor

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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P
| AUTOLIQUIDACION
| S. I PAGOS‘MPLE I CONSOLIDADA |
| I m p e Fecha creacién reporte: 2023-01-30. 09:00:40 AM  Tipe Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1051382092 I
| Periodo Cotizacién: enero de 2023 Periodo Servicio: enero de 2023 Referencia pago (PIN): 8842349500 |
{ PAGADO 30/01/2023 ]

I. DATOS DEL APORTANTE

Razén Social MANUELA CASTARNO SALAZAR

Documento CC 1060652465 Direccién CL BA #9 - 18 ALTOS DEL PORTAL

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3153716547

Tipo Persona INATURAL Forma Presentacién |UNICO

Ciudad MANIZALES Departamento CALDAS

Representante Legal Identificacién

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado | Noved Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
Mamnicsstn | Apemdosynamores || oo | ;mJgHi[p_Hq E §| ¢ EH prosoney B Jo—— fd B B o B Adminitradors ] e i i | b | g 5 v
oo [wmecaswasnsn] @] o [ 111 LLLLLLTLL] ey [y e m——— T R T e B e d W W o e
ILTOTALES
1BC Pensién 1BC Salud 1BC Riesgos 18C Cajas. Aportas Pansion Aportes Salud | Aportes Riesgos| Aporwas Cajes | Aportss Sena Aportes ICBF Apa Ucencias, Saidos ARP mTO'IAL&W MT‘{UIIE‘ILES TOTAL FINAL
L Min Educackén | =k gvor) EPS MORA DE MORA [
§ 1.260.000] $ 1260000} § 1.260 000] 50 $201.600) $ 157.500) $ 6.600 $0| $0] 30 $0 30| 30| s0| $ 365700, 30 § 365.700]
|

Lincas de Serviclo FonoSIMPLE: Bogoth 4446634 - Call: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagona: 694 54 44 - Perelra: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - |Mas que Fécil, SIMPLE!

Antes de Imprimir,

que sea

Proteger ol medio ambiente esta en nuestras manos.

1El Poder

de lo SIMPLE]




INFORME DE ACTIVIDADES

24

< CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
empocilg:s

# CONTRATO Y ANO 20 INFORME N° 1
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR

N° DE IDENTIFICACION 1,060,652,465

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL
PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO LAS RELACIONES

OBJETO DEL CONTRATO: PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA
EMPRESA, AS| MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES
QUE REQUIERA LA ENTIDAD.
OBLIGACION CUMPLE EVIDENCIA OBSERVACIONES PFORCENTAIE DE ACUMULADO, DE
EJECUACION DE LA ACTIVIDAD
Coordinar, administrar y gestionar la Se coordiné la agenda Cada liines dolmas 56
agenda personal del gerente de personal del gerente, y de e
s 4 : compartid |la agenda del "
Empocaldas S.A. E.S.P. y sincronizarla Si igual manera se paso la 2 12.5%
= A ; < ; i gerente con el area de
con |a seccion de Comunicaciones y respectiva informacion al area iy
2 z comunicaciones
Prensa. de comunicaciones
Se direccionaren las
solicitudes y documentos que
. 7 " 2 debian ser firmados por el
Revisar, recepcionar y direccionar las
solicitudes y documentos que deban ser Garenin, Jusgo de estoze
Srmadis oyr ssrericia qlue A Sl pasaren a distribuir en las 12.5%
d'stribuirlss en 1315 seccio);es Ees ectivas reEpREivas depondancias,
£ P 8 llevando un control al
momento de entregar el
documento
Apoyar a la seccion de )
comunicaciones y prensa en todo lo Seapoyd el drea dle
relacionado con los procesos del el ol Ll
ta fle connlcacisn exierid SI sincronizacion con las 12.5%
cm_“pcne_n 2 = respectivas actividades, tanto
y sincronizar las actividades con el internas como externas.
nivel gerencial.
Acompanar y apoyar al gerente en las
visitas que se requieran a municipios y
diferentes eventos, con el fin de
acercar la gerencia a la comunidad y a En el mes de enero no se
todos los entes de control requeridos y Sl acompafi6 al gerente a ningun 12.5%
partes interesadas , con el fin de Municipio
realizar registro fotografico, para
coordinar la difusién con la seccién de
Comunicaciones y Prensa.
Fortalecer las relaciones institucionales
desde gerencia hacia los clientes se tuvo una comunicacion
internos,como los son jefes, constante y acertiva tanto con
empleados y colaboradores de las los empleados de la empresa
seccionales, departamentos y clientes Sl coma con log clienias 12.5%
! externos, brindande la mejor :
externos como los grupos de valory atencion y ayudando a
prestarles una adecuada y oportuna agendar las reuniones
atencion, ademas de agendar las pertinentes.
reuniones gue sean requeridas
Apoyar a la secretaria General en la
planeacién, ejecucion y evaluacién de Se apoyé en la planeacién y
las juntas directivas, Asambleas de ejecucion de una junta
accionistas, rendicion de cuentas y los sl directiva, en la cual se realizd | Junta directiva 16 de enero 12,59
.5%

eventos estratégicos que se requieran
con el fin de fortalecer la imagen
institucional y el posicionamiento de
marca.

la respectiva logistica y asi
fortalecer la imagen
institucional

2:30 p.m




Elaborar, proyectar, redactar oficios, Se redactaron los correos

informes, correos electrénicos que electronicos regueridos por el

requiera el gerente, estableciendo una Si gerente, logrande una 12.5%

excelente comunicacién entre gerencia comunicaciép asertiva con las

y las partes interesdas partes interesadas

Realizar las ordenes de comisién y la

legalizacion de viaticos cuando lo ijr;_e:gia;‘l’g ||:5 Trde:;i gz
2 . " IS galizaci

:_::)e"r:: :leczzjoé:f:sr;::ﬁrf:t‘z:; :;rva Si viaticos requeridas por el 7 Ordenes de comision 12.5%
b 3 gerente y el conductor de

2gni:i\;lgin0|a para las ordenes de gerencia

Cumplir los requerimientos que le Sr:q?en:ﬂizﬁiz:g:s%‘:wzl::

% 5 3 . mi 0,
designe ?I supervisor inmediato Sl por 6l Garents de la amprass 12.5%
(secretaria general) y el gerente. v la secretaria general

FECHA DE PRESENTACION 30 ENERO DE 2022
DATOS DEL SUPERVISOR . ™ I\
{
BERTHA LUCIA GUZMAN DiAZ SECRETARIA GENERAL f U)H
NOMBRE CARGO =t FIRMA \
DATOS DEL CONTRATISTA
MANUELA CASTANO SALAZAR \ (u \ \U
“&M@\L Wove o ulg
NOMBRE FIRMA
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Manizales, Enero 30 de 2023

LA SECRETARIA GENERAL ENCARGADA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P. EN
CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No. 020 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista Manuela Castafio Salazar, identificado con cédula de ciudadania No.
1.060.652.465 de Villamaria, cumpli¢ satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe de actividades que se reporta en el Acta No. 01 del
contrato No. 020 de 2023, correspondientes al mes de enero de 2023.

Para constancia se firma a los treinta y u} (30) dias del mes de enero de 20223

2

iA-GUZMAN DIAZ

BERTN/&C
~ Secretaria General

Supervisora

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT. 890.803.239-9
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6c

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A. E.S.P.
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
NIT 890.803.239-9

%
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
NUMERQ: 46
EXPEDICION DEL CDP: 1/01/2023
SECCIONAL SECRETARIA GENERAL - MANIZALES

OBJETO:
FORTALECIENDO LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIA CON CLIENTES EXTERNOS E INTERNOS

EL SUSCRITO JEFE DE LA SECCION DE PRESUPUESTO

CERTIFICA

Que en el presupuestc de gastos para la vigencia 2023 existe saldo disponible y no comprometido en el siguiente (s) rubro (s) de apropiacidn

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA

JOSE OSCAR
Jefe Seccidn lfresupuesto

RUBRO DE APROPIACION I DESCRIPCION | VALOR ||

21201010050205 Otros productos de la Propiedad intelectual (Honorarios) 28.224,000

|

| TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 28.224.000
W‘ |



El servicio publico _Funcién
es de todos . Publica

Funcion Publica hace constar que:

Manuela Castano

Participd y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracién de 20 horas.

i

Adriana Vargas Tamayo

Directora de Participacién, Transparencia y“Servicio a¥ Ciudadano de la Funcién Plblica



CERTIFICADO DE PARTICIPACION

El Grupo de Modernizacion del Estado (GME) certifica a

Manuela Castano Salazar
C.C.1060652465

Por haber completado exitosamente el curso:

Lenguaje Claro para Servidores y

Colaboradores Publicos de Colombia \
Fecha de expedicidn Intensidad de 35 horas |
18 de noviembre de 2022 en modalidad virtual

El futuro

es de todos  ©




CERTIFICADO DE PARTICIPACION

El Grupo de Modernizacién del Estado (GME) certifica a

Manuela Castano Salazar
C.C.1060652465

Por haber completado exitosamente el curso:

Lenguaje Claro para Servidores y
Colaboradores Publicos de Colombia

Fecha de expedicidn Intensidad de 35 horas
18 de noviembre de 2022 en modalidad virtual

El futuro

FiDNpSET
es de todos | Nacional de Flaneacién




El servicio publico E "-Fur';c_ién' :
es de todos . Pdblica

Funcion Publica hace constar que:

Manuela Castano

Particip6 y completd con éxito el curso virtual:
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

Con una duracion de 20 horas.

U/(U f

Adriana Vargas Tamayo |
Directora de Participacién, Transparencia y“Servicio ak Ciudadano de la Funcion Publica :
|



