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4;} GESTION DE CONTRATACION F-GC-29
empaceiiss LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE b
e SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL \ 28.224.000
- \\ = (incluido IVA) 3 2
#CONTRATO Y ANO | 02012023 | Acta N 4 e MY
®)
CONTRATISTA “MANUELA CASTARO SALAZAR i i * 28.224.000
i 4. VALOR ACTAS ‘
HTEee: ~ 1,060,652,465 ANTERIORES (-) ! it
5. VALOR
CDP (# rubroy fecha) | . 36.21201010050205- 02 DE ENERO 2023 | PRESENTE ACTA () \ 2.528.000
8. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) \ EJECUTADO 414.112.000
128 - 21201010050205- 02 DE ENERO 2023 @-4-5

OBJETO DEL CONTRATO:APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi MISMO
COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS \PROPIOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO

V[#rouos
1- Acta original X 1
2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista %
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

1

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a NA
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X 1
5- Pagos SENAy ICBF. NA
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) NA
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). NA
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X 3
98- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Ginicamente para acta de liquidacién) NA
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Ginicamente para acta de
liguidacién) NA
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor X 1
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcién (aplica para el acta 1) X 1

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

correccioneyﬁ;ﬁ?ﬂ\en firme-y.sera-subida al SECOP. P i
/ Nl N N _ / N e SRTTN
Secretarf General CER? A ql78| SupeTisor del Contrato entreg6 la doct?‘nentaclén para jer.arrr?iaja enla
i

| carpeta correspondiente.

S X

NOMEBRE DY QRMEN RECIBE FIRI
DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA J
Copia del acta 1
Factura (Régimen Comin) o Factura equivalente (régimen simplificado). 1
Evaluacion cel Supervisor F-CG-18 (Sclo aplica para el acta final). NA
Informe de actividades a cargo de! Supervisor. 2

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

Planeacion y Proyectos (firma de recibido) NA
Copia dei registro presupuestal 1
Fecha de presentacion \28 DE ABRIL DEL 2023
DATOS DEL SUPERVISOR A TN 1
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL [ N B
NOMBRE CARGO <=—  BIRMA °
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
86070465256 [ AHORROS | DAVIVIENDA
CUENTA | TIPO DE CUENTA | BANCO
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CONTRATO:

CONTRATISTA:

OBJETO:

TOTAL:

PLAZO:

RECURSOS:

& www.empocaldas.com.co

'ACTA DE RECIBO N° 04

*N° 020 DE 2023
'‘MANUELA CASTANO SALAZAR

“APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA
DE EMPOCALDAS SA. E.S.P;
FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON
LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE
LA EMPRESA, ASi MISMO COADYUVAR EN
LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA
ENTIDAD.

. $28.224.000 IVA INCLUIDO

A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE INICIO. HASTA EL 31 DE AGOSTO DE
2023

PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los 28 dias del mes de abril de 2023, se reunieron
Bertha Lucia Guzman Diaz, Secretaria General de EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en
su calidad de Supervisora y Manuela Castafo Salazar como contratista, con el fin
de realizar el Acta de Recibo N. ° 04 del contrato N.° 020 de 2023. Porcentaje de

ejecucion 50%

RELACION DE PAGOS
VALOR DEL CONTRATO | $28.224.000 PORCENTAJE
ACTA 3 $3.528.000 50%
NO EJECUTADO $14.112.000

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-39
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LAGENTE:

Construyendo juntos tu bienestar

Lr

\’BERTFFA LUCIA GUZMAN DIiAZ
Secretaria General
Empocaldas S.A. E.S.P.
Supervisor
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MANUELA CASTANO SALAZAR
Contratista
Empocaldas S.A. E.S.P.

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
K, PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, abril 28 de 2023

LA SECRETARIA GENERAL ENCARGADA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P.EN
CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No. 020 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista Manuela Castafio Salazar, identificado con cédula de ciudadania No.
1.060.652.465 de Villamaria, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe de actividades que se reporta en el Acta No. 04 del
contrato No. 020 de 2023, correspondientes al mes de abril de 2023.

Para constancia se firma a los veintiocho (28) dias del mes de abril de 20223

Al et

. AN DiAZ
‘Secretaria General
Supervisora

° Carrera 23 No: 75 - B2 Manizales -Caldas
‘. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803239-9




PAGOSIMPLE |  Aurouauoscion

Fecha creacién reporte: 2023-04-25, 10:07:46 AM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 1053644746
Periodo Cotizacién:  abril de 2023 Periodo Servicio:  abril de 2023 Referencia pago (PIN): 8863970050
PAGADO 25/04/2023 5
1. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social MANUELA CASTANO SALAZAR
D CC1060652465 Direccién CL 8A #9 - 18 ALTOS DEL PORTAL
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3153716547
Tipo Persona NATURAL Forma Presentacién [UNICO
Ciudad MANIZALES Dep CALDAS
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

1. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
R
e M s e L E AR RERERE PR B e - |- S B3 R B I I I et -t
(Fm—— e HEE :_ * _ _ _ _ _____ e e e T e— B R I T [y ——— 19 5 19 50 80 s $0m wm)

lILTOTALES
(incapacidades, | Incapacidades | SUBTOTALSIN | ToTAL
18C Pensidn e Salud 18C Riesgos | 1BC Cajas Aportes Pensién | Aportes Salud Apories Cajas | Aportes Sena | Aportes ICBF _“n__-l- I._.-nﬂ._a..-..noa Licencias, Saldos ARP INTERESES DE | INTERESES | TOTAL FINAL
a Favor) EPS MORA DE MORA
$1.411.200 $1.411.200 5 1.411.200) $0 $ 225.800{ $176.400| $7.400| $0| 30| 30] 30| 50| 50| 30 $ 409,600 $0 § 409,600
Lineas de Servicio FonoSIMPLE; Bogota 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 6438000-C 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - Mas que Ficil, SIMPLE!

Antes de imprimir, aseg que sea real Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.




GESTION FINANCIERA
] F-GF-02
/ DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS Version: 07
empocaldas NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO 2023-02-22
SR as— EQUIVALENTE.

Nit 890803239 ciiu 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucién DIAN 18764032358620
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 02/08/2023

DATOS DOCUMENTO

PROVEEDOR MANUELA CASTANO SALAZAR NIT/CEDULA 1060652465
DIRECCION CLL8A#9-18 CIUDAD VILLAMARIA
TELEFONO 3153716547 EMAIL manucastadl @gmail.com
FORMA DE PAGO Transferencia MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO 28/04/2023 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN

Manizales OK

Secretaria General 102001
0020-2023

4

; DESCRIPCION DE LA OPERACION

Apoyar los procesos de la gestion administrativa, comunicacional y la asistencial propios de la gerencia de Empocoldas S.A. ES.P.

TOTAL | 3.528.000,00 |

VALOR EN LETRAS tres millones guinientos veintiocho

ﬂun\)Q\\U (ko Sy

NOMBRE: Manuela Castafo Salazar
CEDULA: 1.060.652.465

: DISTRIBUCION COSTOS

ACUEDUCTO 2.342.239.20
ALCANTARILLADO 1.185.760,80
TOTAL 3.528.000,00




INFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

SMOoCHOss
# CONTRATO Y ANO 20 INFORME N° 4
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR
N° DE IDENTIFICACION 1,060,652,465

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL
PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDQ LAS RELACIONES

OBJETO DEL CONTRATO: PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA
EMPRESA, AS| MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES
QUE REQUIERA LA ENTIDAD.
OBLIGACION CUMPLE EVIDENCIA OBSERVACIONES PORCENTAJE BEACUMULADO DE
EJECUACION DE LA ACTIVIDAD
Coordinar, administrar y gestionar la Se coordind la agenda Ciada lLiréa del mas se
agenda personal del gerente de pgrsunal del gerente, y de socializé la agenda personal
Empocaldas S.A. E.S.P. y sincronizarla SI igual manera se pasé la del gerente con el Area da 50%
con la secciéon de Comunicaciones y respectiva informacién al érea comuiicacBnas
Prensa. de comunicaciones
Se direccionaron las
Revisar, recepcionar y direccionar las solicitudes y documentos que
solicitudes y documentos que deban ser S| debian ser firmados por el 50%
firmados por la gerencia y luego Gerente, luego de esto se
distribuirlos en las secciones respectivas. pasaron a distribuir en las
respectivas dependencias.
Apoyar a la seccién de )
comunicaciones y prensa en todo lo Se apoy® el area de
relacionado con los procesos del 5 comunicacionas.en [a
o | sincronizacion con las 50%
componente de comunicacién externa respectivas actividades, tanto
y sincronizar las actividades con el internas como externas.
nivel gerencial.
Acompanar y apoyar al gerente en las
visitas que se requieran a municipios y
diferentes eventos, con el fin de
acercar la gerencia a la comunidad y a N 46 al i
todos los entes de control requeridos y sl Dseacompe 8 gerene s 50%
N ningun municipio
partes interesadas , con el fin de
realizar registro fotogréfico, para
coordinar la difusion con la seccién de
Comunicaciones y Prensa.
Fortalecer las relaciones institucionales
desde gerencia hacia los clientes se luvo una comunicacién
internos,como los son jefes. constante y acertiva tanto con
empleados y colaboradores de las los empleados de la empresa
seccionales, departamentos y clientes SI £omea con los cliemias 50%
4 externos, brindando la mejor
externos como los grupos de valor y atencion y ayudando a
prestarles una adecuada y oportuna agendar las reuniones
atencion, ademas de agendar las pertinentes.
reuniones que sean requeridas
Apoyar a la secretaria General en la
planeacion, ejecucién y evaluacién de Se apoyé en la planeacion y
las juntas directivas, Asambleas de ejecucion de 1 junta directiva,
accionistas, rendicion de cuentas y los si en la cuale se realizé la 17 de abril del 2023 50%

eventos estratégicos que se requieran
con el fin de fortalecer la imagen
institucional y el posicionamiento de
marca.

respectiva logistica y asi
fortalecer la imagen
institucional




Elaborar, proyectar, redactar oficios, Se redactaron los correcs
informes, correos electronicos que electronicos requeridos por el
requiera el gerente, estableciendo una SI gerente, logrando una 50%
excelente comunicacion entre gerencia comunicacién asertiva con las
y las partes interesdas partes interesadas
Realizar las ordenes de comision y la :
legalizacién de viaticos cuando lo isr;,?g?;?g I‘:;;I’i:j:cr"g: g:
¥ P " IS1
;’;’;er:: ELC::J.DE;::‘;";:;;::Z?; :ilrva Sl viaticos requeridas por el 5 ordenes de comision 50%
¥ ' gerente y el conductor de
:::;f;gin0|a para |as ordenes de gerencia
Cumplif los requerimientos que le Se cumplieron con todos los | En compariia de La Secretaria
desi I su isor inmediato S| requerimientos designados | General se revisaron actas de 50%
esigne ? Aup2Ry medls por el Gerente de la empresa | junta directiva y asamblea de
(secretaria general) y el gerente. y la secretaria general accionistas
FECHA DE PRESENTACION 28 ABRILDE 2022
DATOS DEL SUPERVISOR 1 (1
\
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL (f &)/‘-\:’f \
NOMBRE CARGO RMA | |
L TR
DATOS DEL CONTRATISTA -
MANUELA CASTARO SALAZAR “UMQ\U CU']*U o Sd\g{(ﬂ
NOMBRE FIRMA
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EXPEDICION DEL COP;
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD :

COMPROMISO QUE AMPARA:

BENEFICIARIO:
NIT:

E3 Empocaldas empocaldas_oficial

18’} cebl P L &= empo mpocaldas.com.co
O BB Rs oA

@ www.empocaldas.com.co

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A. E.5.P.

EMPOCALDAS S.A. E.5.P.
NIT 850.803.239-9
REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERQ: 128
2/01/2023
0046

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N2020 ENE 02 DE 2023, APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA

MANUELA CASTANO SALAZAR
1.060.652.465

Con el presente acto administrativo se afectan las apropiaciones y no serén utilizadas en otro fin,

RUBRO DE APROPIACION

21201010050205

JOSE 05! A Al
Jefe Secdén Presupuesto

DESCRIPCION VALOR
OTROS PRODUCTOS DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL (HONORARIOS) 28.224.000
TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 28.224.000
PLAZO DE EJECUCION 240 DIAS




