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ACTA DE RECIBO N° 08

CONTRATO: N° 020 DE 2023
CONTRATISTA: MANUELA CASTANO SALAZAR
OBJETO: APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION

ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA
DE EMPOCALDAS S.A. ES.P
FORTALECIENDO LAS RELACIONES
PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON
LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE
LA EMPRESA, ASI MISMO COADYUVAR EN
LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y
COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA

ENTIDAD.
TOTAL: $ 28.224.000 IVA INCLUIDO
PLAZO: A PARTIR DE LA SUSCRIPCION DEL ACTA
DE INICIO. HASTA EL 31 DE AGOSTO DE
2023
RECURSOS:
| PROPIOS

En la ciudad de Manizales a los 31 dias del mes de julio de 2023, se reunieron Lucy
Andrea Rodriguez Jiménez , Secretaria General de EMPOCALDAS S.A. E.SP. en
su calidad de Supervisora y Manuela Castafio Salazar como contratista, con el fin
de realizar el Acta de Recibo N. ° 07 del contrato N.° 020 de 2023.

ITEM DESCRIPCION VALOR

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE
1 |EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO | g 28 224 000
LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA
GERENCIA CON LOS CLIENTES INTERNOS Y
EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASi MISMO
COADYUVAR  EN  LOS  EVENTOS
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ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE
REQUIERA LA ENTIDAD.

VALOR TOTAL DEL ACTA $ 3.528.000

Atentamente,

Q—/\AD\M@/ | “mg\q Cﬂﬁ@m Coloign

LUCY ANDREA RODRIGUEZ ENEZ MANUELA CASTANO SALAZAR

Secretaria General Contratista
Empocaldas S.A. E.S.P. Empocaldas S.A. E.S.P.
Supervisor

o Carrera 23 No:‘75 - 82 Manizales -Caldas
g PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, Agosto 31 de 2023

LA SECRETARIA GENERAL ENCARGADA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P. EN
CALIDAD DE SUPERVISORA DEL CONTRATO No. 020 DE 2023

CERTIFICA QUE:

El contratista Manuela Castafio Salazar, identificado con cédula de ciudadania No.
1.060.652.465 de Villamaria, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe de actividades que se reporta en el Acta No. 08 del
contrato No. 020 de 2023, correspondientes al mes de agosto de 2023.

Para constancia se firma a los treinta y un (31) dias del mes de agosto de 2023

%@,

LUCY ANDREA RODRIGUEZ JIMENE
Secretaria General
Supervisora

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9




S B3 Empocaldas empocaldas_oficial |
. .

= L lorne & empo@empocaldas.com.co

‘:/empocq_ldas O eTBEs m @emp !

@ www.empocaldas.com.co

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS 5.A. E.S.P.

EMPOCALDAS S.A.E.S.P,
NIT 890.803.239-9
REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO: 128
EXPEDICION DEL CDP; 2/01/2023
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD : 0046

COMPROMISO QUE AMPARA; CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N2020 ENE 02 DE 2023, APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION
o ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA

BENEFICIARIO: MANUELA CASTARO SALAZAR
NIT: 1.060.652.465

Con el presente acto administrativo se afectan las apropiaciones y no seran utilizadas en otro fin.

RUBRO DE APROPIACION DESCRIPCION VALOR

21201010050205 OTROS PRODUCTOS DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL (HONORARIOS) 28.224.000

TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 28.224.000

PLAZO DE EJECUCION 240 DIAS |

Jefe Secddén Presupu-esto




EMPOCALDAS S.A. E.S.P.
NIT 890.803.239-9

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS

FORMATO: F-GF-40

VERSION: 01

FECHA:  2023-01-01

~ REGISTRO PRESUPUESTAL
eTPQEg!déh Paginade 1 de 1
REGISTRO PRESUPUESTAL
Numero: 926

FECHA DE EXPEDICION: 30/08/2023
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 20230768

BENEFICIARIO Castafio Salazar Manuela
C.C. N° 1060652465

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: ADICION NQ:I Y PRORROGA N21 CONTRATO N2020 DE 2023""

Con el presente dcto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacién (es) y no seran

utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion)

RUBRO
APROPIACION DESCRIPCION VALOR
2120101005020501 Otros productos de la propiedad intelectual (honorarios) 14,112,000.00

TOTAL, REGISTRO PRESUP

14,112,000.00



INFORME DE ACTIVIDADES

GCONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

-tm:o'cald.n
# CONTRATO Y ANO 20 INFORME N° 8
CONTRATISTA MANUELA CASTANO SALAZAR

N° DE IDENTIFICACION

1,060,652,465

OBJETO DEL CONTRATO:

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y
ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P., FORTALECIENDO LAS
RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS

DE LA EMPRESA, AS| MISMO COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y

COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

OBLIGACION

CUMPLE

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

PORCENTAJE DE ACUMULADO DE
EJECUACION DE LA ACTIVIDAD

Coordinar, administrar y gestionar la
agenda personal del gerente de
Empocaldas S.A. E.S.P. y sincronizaria con
la seccion de Comunicacicnes y Prensa.

Sl

Se coordiné la agenda
personal del gerente, y de
igual manera se pasé la
respectiva informacién al drea
de comunicaciones

Cada lunes se compartié la
agenda del gerente con el area
de comunicaciones

100%

Revisar, recepcionar y direccionar las
solicitudes y documentos que deban ser
firmados por la gerencia y luego
distribuirles en las seccicnes respectivas.

s

Se direccionaron las
solicitudes y decumentos que
debian ser firmados por el
Gerente, luego de esto se
pasaron a distribuir en las
respectivas dependencias,
llevando un control al
momento de entregar el
documento

100%

Apoyar a la seccién de
comunicaciones y prensa en todo lo
relacionado con los procesos del
componente de comunicacion externa
y sincronizar las actividades con el
nivel gerencial.

Sl

Se apoyd el drea de
comunicaciones en la
sincronizacién con las

respectivas actividades, tanto
internas como externas.

100%

Acompafiar y apoyar al gerente en las
visitas que se requieran a municipios y
diferentes eventos, con el fin de
acercar la gerencia a la comunidad y a
todos los entes de control requeridos y
partes interesadas , con el fin de
realizar registro fotografico, para
coordinar la difusion con la seccion de
Comunicaciones y Prensa.

S

Se acompand al Gerente al
Municipio de Palestina, Caldas
a la entrega de las respectivas

obras con el Serior
Gobernador

100%

Fortalecer las relaciones *
institucionales desde gerencia hacia
los clientes internos,como los son
jefes, empleados y colaboradores de
las seccionales, departamentos y
clientes externcs como les grupos de
valor y prestarles una adecuada y
oportuna atencién, ademas de agendar
las reuniones gue sean requeridas

sl

se tuvo una comunicacién

constante y acertiva tanto con

los empleados de la empresa
como con los clientes

externos, brindando la mejor
atencién y ayudando a
agendar las reuniones

pertinentes.

100%

Apoyar a la secretaria General en la
planeacién, ejecucion y evaluacién de
las juntas directivas, Asambleas de
accionistas, rendicion de cuentas y los
eventos estratégicos que se requieran
con el fin de fortalecer la imagen
institucional y el posicionamiento de
marca.

Sl

Se apeyd en la planeacion y
ejecucién de una junta
directiva, en la cual se realizé
la respectiva logistica y asi
fortalecer la imagen
institucional

Junta directiva 22 de agosto

100%

Elaborar, proyectar, redactar oficios,
informes, correos electrénicos que
requiera el gerente, estableciendo una
excelente comunicacion éntre gerencia
y las partes interesdas

Sl

Se redactaron los correos
electrenicos requeridos por el
gerente, logrando una
comunicacion asertiva con las
partes interesadas

100%

Realizar las ordenes de comision y la
legalizacién de viaticos cuando lo
amerite el caso, ademas realizar el
informe de viajes respectivo que sirva
de evidencia para las ordenes de
comisién.

Sl

Se realizaron las ordenes de
comision y la legalizacion de
viaticos requeridas por el
gerente y el conductor de
gerencia

7 Ordenes de comisién

100%




Cumplir los requerimientos que le

Se cumplieron con todos los
requerimientos designades por’

designe E'l| supervisor inmediato sl ol Gerenté:dolaemaratay ia 100%
(secretaria general) y el gerente. secretaria general
FECHA DE PRESENTACION | 30 D:E AGOSTO DE 2023
DATOS DEL SUPERVISOR_ | o~
LUCY ANDREA RODRIGUEZ JIMENEZ | SECRETARIA GENERAL ( \; 9 *—}V&’:\ ( QE
NOMBRE CARGO = FIRMA
DATOS DEL CONTRATISTA
7
MANUELA CASTANO SALAZAR MQN' Q\C\ (“J\\JM SQ\(”\H
NOMBRE FIRMA




GESTION FINANCIERA
F-GF-02
/ DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS Version: 07
empocaldas NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO 2023-02-22
S EQUIVALENTE.

Nit 890803239 Cliu 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucién DIAN 18764032358620
Responsabilidad Fiscal R-99-PN Autorizada del 1 al 3000 Vig. 02/08/2023

DATOS DOCUMENTO

MANUELA CASTANO SALAZAR

PROVEEDOR

DIRECCION Calle 8a # 9-10
TELEFONO 3153716547
FORMA DE PAGO TRANSFERENCIA
FECHA DE VENCIMIENTO 31/08/2023
SECCIONAL | Manieles
Gerencia
020/2023

8

DESCRIPCION DE LA OPERACION

¢

APOYAR LOS PROCESOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA, COMUNICACIONAL Y ASISTENCIAL PROPIOS DE LA GERENCIA DE EMPOCALDAS S.A.ES.P.,
FORTALECIENDO LAS RELACIONES PUBLICAS DE LA ALTA GERENCIAL CON LOS CLIENTES INTERNOS Y EXTERNOS DE LA EMPRESA, ASI MISMO
COADYUVAR EN LOS EVENTOS ESTRATEGICOS Y COMUNICACIONALES QUE REQUIERA LA ENTIDAD.

NIT/CEDULA 1060652465
CIUDAD MANIZALES
EMAIL manucasta31l @gmail.com
MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN

OK
COD. CENTRO DE COSTO 101001

TOTAL [ _ 3.528.000,00 |
VALOR EN LETRAS TRES MILLONES QUINIENTOS VEINTIOCHO MIL
! ey rl
agnelo (W Jetlany
NOMBRE: MANUELA CASTANO SALAZAR
CEDULA: 1.060.652.465
DISTRIBUCION COSTOS
ACUEDUCTO 2.342.239,20
ALCANTARILLADO 1.185.760,80
TOTAL 3.528.000,00
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