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COMERCIAL DE EMPOCALDAS S.A.E.S.P.

OBJETO DEL CONTRATO:PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION EN CADA UNA
DE LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS ADMINISTRATIVAS, FINANCIERAS, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS
PROCESOS COMERCIALES Y CONTRACTUALES QUE SE ADELANTEN AL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO

\ CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y

PROCEDIMIENTO /

DOCUMENTO VERIFICADOS VT4 FoLos

1- Acta original X
2- Autcliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de Ia Ley 789/02(x
(Personas juridicas).
3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a NJA
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).
4- Factura (Regimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
5- Pages SENA y ICBF. N/A
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7-_Planillas de pago _con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X
9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica Unicamente para acta de liquidacién) N/A
10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liquidacién) N/A
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor N/A
12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra N/A
la corrupcion (aplica para el acta 1)

correcciones, quedara en firme y serd subida al SECOP,

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacién el Supervisor del contrato no presenta

g N Falia

Secretafia General CERTIFI ug eT§upervisor del Contrato entregé la documefitacion pa\ser (chiva? enla
] / carpeta correspondiente. J-3

N - N

NOMBRE DE G‘JIEN RECIBE— FIRI’\;A

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA v

/

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Faclura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor.

X | X X |X

Autoliquidaciones en Saiud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

x

Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en

Planeacién y Proyectos (firma de recibido) N/A
Copia del registro presupuestal X
Fecha de presentacion \ 28/02/2023
DATOS DEL SUPERVISOR A1/ ML

i
WILLIAM GERMAN MOLINA MARIN JEFE DEPARTAMENTO COMERCIAL

NOMBRE CARGO ~ FIRMA

8
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
'0550084100155426 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO N° 2

CONTRATO N©: b N° 023 DE 2023

OBJETO DEL CONTRATO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION EN CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES OPERATIVAS ADMINISTRATIVAS,
FINANCIERAS, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS
PROCESOS COMERCIALES Y CONTRACTUALES
QUE SE ADELANTEN AL |INTERIOR DEL
DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS

S.A.E.S.P.
CONTRATISTA: \ ROSA DEL PILAR TOBON BETANCURT
VALOR DEL ACTA: \$ 3.487.160.00

RELACION DE PAGOS
VALOR DEL CONTRATO 1.$27.897.280
ACTA 01 $ 3.487.160
ACTA 02 i$ 3.487.160
NO EJECUTADO \‘s 20.922.960

s, Enla ciudad de Manizales, a los veintiocho (28) dias del mes de Febrero del afio 2023, se
reunieron: WILLIAM GERMAN MOLINA MARIN, Jefe Departamento Comercial, en
representacion de la Empresa contratante y ROSA DEL PILAR TOBON BETANCURT
como contratista, con el fin de realizar el acta de pago N° 02 del Contrato N° 023 del 2023.

El contratista se encuentra al dia con los aportes de Salud (SURA EPS), fondo de pensién
(COLPENSIONES) y riesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes de Enero
de 2023.

"EI supervisor del contrato certifica que la contratista cumplié con las obligaciones y
actividades que desarrollan el objgto acordado.

WILLIAM GERMAN MOLINA'MARIN
Jefe Departamento Comer&ial

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 830.803.239-9
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“ ACTA DE PAGO N° 2

CONTRATO Nc©: \N° 023 DE 2023

OBJETO DEL CONTRATO: \PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION EN CADA UNA DE LAS
ACTIVIDADES OPERATIVAS ADMINISTRATIVAS,
FINANCIERAS, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS
PROCESOS COMERCIALES Y CONTRACTUALES
QUE SE ADELANTEN AL INTERIOR DEL
DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS

S.A. E.S.P.
CONTRATISTA: “ROSA DEL PILAR TOBON BETANCURT
VALOR DEL ACTA: V' 3.487.160.00

RELACION DE PAGOS
VALOR DEL CONTRATO 1,527.897.280
ACTA 01 1% 3.487.160
ACTA 02 s 3.487.160
NO EJECUTADO $20.922.960

\ En la ciudad de Manizales, a los veintiocho (28) dias del mes de Febrero del afio 2023, se
reunieron: WILLIAM GERMAN MOLINA MARIN, Jefe Departamento Comercial, en
representacion de la Empresa contratante y ROSA DEL PILAR TOBON BETANCURT
como contratista, con el fin de realizar el acta de pago N° 02 del Contrato N° 023 del 2023.

El contratista se encuentra al dia con los aportes de Salud (SURA EPS), fondo de pension
(COLPENSIONES) y riesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes de Enero
de 2023.

El supervisor del contrato certifica que la contratista cumplid con las obligaciones y
actividades que desarrollan el objeto acordado.

WILLIAM GERMAN NIOL[NA(M}-\RiN N BETANCURT

Jefe Departamento Comercial

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, 28 de Febrero de 2023

EL JEFE DEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS S.A
E.S.P. EN CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No. 023 DE
2023

CERTIFICA QUE:

La contratista ROSA DEL PILAR TOBON BETANCURT, identificada con cedula de
ciudadania No. 30.314.671, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe que reporta en el Acta parcial No. 02 del Contrato
023 de 2023, correspondiente al periodo del 1 al 28 de Febrero de 2023.

\ Para constancia se firma a los veintiocho (28) dias del mes de Febrero de
2023.

WILLIAM GERMAN MOLINh MARIN
Jefe Departamento Comercial
Supervisor Administrativo

o Carrera 23 No: 75 - B2 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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Manizales, 28 de Febrero de 2023.

'PRIMERO.
LAGENTE

Canstruyends juntes tu bienastar
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Doctor

WILLIAM GERMAN MOLINA MARIN
Jefe Departamento Comercial
Supervisor Administrativo
EMPOCALDAS S.AE.S.P

™ REFERENCIA: Informe Actividades Realizadas durante el periodo del 1 al 28 de
Febrero de 2023

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION EN CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS
ADMINISTRATIVAS, FINANCIERAS, SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS
PROCESOS COMERCIALES Y CONTRACTUALES QUE SE ADELANTEN AL
INTERIOR DEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

A continuacion, relaciono las actividades desarrolladas en virtud del Contrato No.
023 de 2023, teniendo en cuenta la ejecucion, desarrollo y obligaciones especificas
para el periodo comprendido entre el dia uno (1) hasta veintiocho (28) de Febrero
de 2023; describo a continuacion lo realizado:

1) Prestar apoyo a cada una de las actividades que se ejecutan en el
departamento comercial de Empocaldas S.A E.S.P en lo operativo, analitico,
financiero, comercial y de control.

e Se realizaron estudio de necesidad para la Patria, para la publicacién de
las tarifas.

2) Atender a los clientes internos y externos que requieran informacion del
Departamento Comercial.
Se solicitud informacién a la Patria, para la elaboracion de los estudios de
Necesidad y solicitud de CDP.
o El Primer Estudio de Necesidad por un valor de $ 2.429.150, para la
publicacion de las tarifas el 12 de Febrero de 2023.
e Se realizd Estudio de necesidad para la elaboracién de contrato por
valor $ 7.287.450 con una vigencia hasta diciembre 31 de 2023.

3) Elaborar los estudios de conveniencia que el Departamento Comercial y
apoyar los diferentes tramites en las etapas precontractual y de
perfeccionamiento de los contratos con el fin de minimizar los tiempos del
ciclo de contratacion.
O Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
Q,. PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.232-9
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- Se proyectd los Estudios de Necesidad y solicitud de CDP de los
siguientes proveedores y contratistas.

e La Patria Publicacion de las Tarifa de enero a Junio de 2023 |IPC

e Solicitud estudio de necesidad y CDP para el Contrato nuevo de Ia
Editorial Patria S.A. hasta diciembre 31 de 2023.

e Solicitud estudio de necesidad y CDP a Aguas de Manizales para
el contrato de calibracion se encuentra en espera de la
documentacion.

4) Elaborar memorandos y comunicaciones internas y externas, respuestas y
cartas que surjan de la necesidad del Departamento Comercial.

Se enviaron varios oficios asi

e 2023-1E-00000444 Hidromed por garantia medidor de %"

e 2023-IE-00000505 respuesta oficio H.C.M 4.1 - 018/2023, municipio de
Viterbo.

e 2023-|E-00000630 a Susuerte cambio de cuenta de aseo en Filadelfia

5) Apoyar al Jefe del Departamento Comercial en |a elaboracion, consolidacion
y verificacion de los expedientes y actas de pago de los contratos de
prestacion de servicios, proveedores y érdenes de compra que adelante el
area comercial para el cumplimiento de las metas establecidos.

Se realizaron Actas de Pago, formatos F-GF-32 de Distribucion de Costos,
F-GC-29_LCH-PAGO ACTAS_SERVICIOS_V7a, Liquidacién de Recaudo
por seccionales, Actividades consolidado de Lectura, Centro de Costos
lecturas, a los contratos de Susuerte, Consorcio Servicio de Ingenieria.
Lectura y La Patria

6) Realizar la proyeccion de las actas de liquidacion, actas de cumplimiento,
distribucion centro de costos y demas formatos en general, asi como el
debido proceso de documentacion y verificacion de los contratos que la
Jefatura del Departamento Comercial tenga a su cargo.

e Se elabord el Acta de cumplimiento del Contrato 108 Consorcio
Servicio de Ingenieria. Contrato 109 Susuerte, Contrato 040 Econtec.

e Se realizaron Actas de Inicio a los siguientes contratos:
Consorcio Servicio de Ingenieria a los contratos 080 y 086.
Econtec contrato 057 de 2023

Susuerte contrato 082 de 2023
o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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Editorial la Patria S.A. contrato 114 de 2023

7) Apoyar la elaboracién del archivo y tablas de retencién documental
correspondiente al Departamento Comercial.
o Se realizd el archivo de los documentos en las carpetas
correspondientes de Despachas, recibidas, garantias, y de tarifas.

8) Realizar seguimiento a los medidores cambiados por concepto tecnoldgico y
frenados en cada una de las seccionales.

 Se solicitd a la seccional de la Dorada 190 medidores de %" para otras
seccionales.

9) Realizar seguimiento a los informes relacionados con las actividades de
lectura, critica, distribucién de facturas y de instalacion de medidores
enviados por las 24 seccionales para su consolidacion, conciliacion y
respectivo pago al proveedor.

e En el mes de Enero no hubo instalacién de medidores.

e En cuanto el contrato de lectura anexo cuadro.

. I'racTURAs | ECTUR | yigiTas e RECO | REINSTA Mo
SECCIONAL ENTI:EGAD SR SUSPESNSIO_N NEQ | CORTES NEX| | LACION | CRITICA dasM
CHINCHINA 14.934 14.643 : 82 - i 72 1.101 51
PALESTINA 2.065 2.297 38 31 1 - 23 235 3
ARAUCA 1.711 1.846 48 21 R : 15 132
KM 41 679 727 : 7 - : 6 79 15
VITERBO 4.348 4446 - 21 2 1 13 383 11
SAN JOSE 788 835 36 2 : : 1 62 9

_EFLALCAZA 2.020 2,020 30 2 : ; g 151 .
SALAMINA 3.754 3.976 ; 2 . - 18 458 :
NARULANR 385 433 : 2 . . . 53 :
SAMANA 2,507 2.528 ; 5 1 - 5 370 21
VICTORIA 1.782 1.849 . 6 - - 4 246 4
NONZANAR -1 . pome 3.061 : 10 - . 4 563 .
MARRUETA | 2am 2.589 > 3 : - . 446 26
RIOSUCIO 7.222 6.833 : 97 - 3 68 852 41
SUPIA 5.850 5614 = 63 : 5.} M 701
MARMATO 1.382 1.312 - 26 R - : 290 :
FILADELFIA |  1.649 1.808 - 13 < § 4 170 -
NEIRA 4.037 4.256 93 27 - 10 338 .

(&
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LADORADA | 21792 22,232 e 440 131 49 134 3.638 687
Al 921 921 : 11 1 ; 7 180 5
ARMA 540 661 - 2 1 - 1 115
AGUADAS 4,649 4.918 69 36 - 1 25 | 600 51
ANSERMA 7.648 8.047 - 81 - 2 73 895 366
RISARALDA 2.369 2.690 50 10 ) 1 10 262 15
TOTAL 98.382 100.542 364 1.022 7 (R 3700 7545 | SIS 3 3 18 A 21320188 N 103050 &

10)Cumplir con las responsabilidades que debido a sus obligaciones
contractuales le asigne el supervisor.

e Se realizaron las solicitudes del jefe del departamento como es las
ordenes de comision y legalizacion.

« Se imprimieron las Tarifas a color, se envié las nuevas tarifas a las
seccionales.

e Se relacion6 los fraudes de los meses de Enero-Febrero y se
entregaron a cartera.

e Se cumplid con todas la solicitudes del Jefe del Departamento
comercial.

Por lo anteriormente expuesto, quedo atenta a cualquier observacion.

Cordialmente

¢/

&
SA PEL PWAR FOBON BETANCURT
Contratista

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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GESTION FINANCIERA
F-GF-02
i DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS | Versién: 07
empocaldas NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO 2023-02-22
s i i EQUIVALENTE.

Nit 890803239 CTIN 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucién DIAN 18764032358620
Responsabilidad Fisca R-99-PN Autorizada 21 1 al 3000 vig. 02/08/20:

1 DATOSHDOCUMENTOH

PROVEEDOR SA DEL PILAR TOBON BETANCU NIT/CEDULA 30314671
DIRECCION CALLE 66 No. 10 A 04 CIUDAD Manizales
TELEFONO 3117953345 EMAIL pilitobon@gmail.com
FORMA DE PAGO ACTAS PARCIALES MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO 28/02/2023 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
SECCTONAT 1 Manizales oK

Departamento Comercial [SlellENeI BYs ORI el RTeR 107001

023 de 2023

2

i DESCRIPCIONDESTIAY OBERACTON

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTION EN CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS ADMINISTRATIVAS, FINANCIERAS,
SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS PROCESOS COMERCIALES Y CONTRACTUALES QUE SE ADELANTEN AL INTERIOR DEL DEPARTAMENTO COMERCIAL DE
EMPOCALDAS S.A.ES.P.

TOTAL | 3.487.160,00 |

VALOR EN LETRAS TRES MILLONES CUATROCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO SESENTA PESOS MCTE.

NOMBRE : ROS
CEDULA:

DEL AR BON BETANCURT
.314 1

F % DTSTRIBUETON»COSTOS e i f i
ACUEDUCTO 2.315.125, 52
ALCANTARILLADO 1.172.034, 48

TOTAL 3.487.160,00
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EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS 5.A. E.S.P.
EMPOCALDAS $.A, E.S.P.
NIT 830.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO: 132
EXPEDICION DEL CDP: 2/01/2023
CERTIFICADO DISPONIBILIDAD : 0055
@COMPEOMISO QUE AMPARA: CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N2023 ENE 02 DE 2023, PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA
GESTION EN CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES DEL DEPTO COMERCIAL
BENEFICIARIO: ROSA DEL PILAR TOBON BETANCURT
NIT: 30.314.671

Con el presente acto administrativo se afectan las aproplaciones y no serdn utilizadas en otro fin,

RUBRO DE APROPIACION DESCRIPCION VALOR

21201010050205 OTROS PRODUCTOS DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL HONORARIQS) 27.897.280

TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 27.897.280

PLAZO DE EJECUCION 240 DIAS

Jefe Seccidp Presupuesto
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EXPEDICION DEL CCP:
CERTIFICADOQ DISPONIBILIDAD :

@COMPROMBD QUE AMPARA:

BENEFICIARIO:
NIT:
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EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A. E.S.P.
EMPOCALDAS §.A, E.S.P.
NIT 890.803.235-9
REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO: 132

2/01/2023
0055

CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N2023 ENE 02 DE 2023, PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA

GESTION EN CADA UNA DE LAS ACTIVIDADES DEL DEPTO COMERCIAL

ROSA DEL PILAR TOBON BETANCURT
30.314.671

Con el presente acto administrativo se afectan las aproplaciones y no serdn utilizadas en otro fin.

RUBRO DE APROPIACION

21201010050205

JOSE 05 DYA AGUIRRE
Jefe Seccidp Presupuesto

DESCRIPCION

QOTROS PRODUCTOS DE LA PRCPIEDAD INTELECTUAL HONORARIOS)

TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

VALOR

27.897.280

27.897.280

PLAZO DE EJECUCION 240 DIAS




