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PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN EL PROCESO DE CRITICA, ANALISIS DE

INDICADORES Y DEMAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN LA SECCION DE FACTURACION

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO /
DOCUMENTO VERIFICADOS V[ #FoLIOsS

1- Acta originai

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicién no mayor a
tres meses (apiica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Comun} o Factura equivalente (régimen simplificado).

5- Pagos SENAy ICBF. i
6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Pianillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).

8- informe de actividades a cargo del Supervisor. )

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccién Suministros de
EMPOCALDAS S A E.S.P. (Avlica Unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Unicamente para acta de
liguidacién)

11- Cenrtificado de existencia de factura electronica como titule valor

12- Certificado expedidc por el DAFP de aprobacion del curso Integridad, transparencia y lucha contra
{a corrupcidn (aplica para el acta 1)

Mota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato ne presenla'l
correcciones, quedara en firme y sera subida al SECOP. o
N

Secreta?’éGeneral CERTIFM& el SuperYssor del Contrato entregé la documefitacion para ser g&:rva aenial

|
(O | carpeta correspondiente. |

Nl 7

NOMBRE E QU[EN RECIBE FIRMA] |} /
A1

Dd CUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Sole aplica para el acta final).
Informe de actividades a cargo del Supervisor.

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratistal
{Personas naturales) o Cerificado de Cumplimiento de! Articulo 50 de la Ley 789/02 (Pe'sonas
uridicas). 3 ;
Distribucion por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacién y Proyectos (firma de recibido) i
[Copia de! registro presupuestal : |

: N\
Fecha de presentacion “ 31 DE MARZO DEL 2023 e
DATOS DEL SUPERVISOR SN
RUBIELA FONSECA ARIAS JEFE SECCICN FACTURACION NV
NOMBRE CARGO Figmal |
7

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS v A

7462017252 AHORROS SCOTIABANK CCLPATRIA 4
CUENTA TIPO DE CUENTA EANCC ]
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'ACTA DE PAGO NO 3.

CONTRATO “No. 039 de 13 de enero del 2023

OBJETO 'PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO EN EL PROCESO DE CRITICA, ANALISIS DE
INDICADORES Y DEMAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN
LA SECCION DE FACTURACION

CONTRATISTA “MATEO GIRALDO OSPINA
*1.054.990.982

VALOR DEL ACTA 1§ 3.235.803

“En la ciudad de Manizales (Caldas), a los (31) dias del mes de marzo del 2023, se
reunieron: Rubiela Fonseca Arias en su calidad de jefe de la Seccion de Facturacion,
supervisor del presente contrato, en representacion de la Empresa de Obras Sanitarias de
Caldas, EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el contratista MATEO GIRALDO OSPINA, con el fin
de dar tramite al pago de las actividades del 01 al 31 de marzo del presente afio,
correspondiente al informe de actividades No 3.

CONTROL FINANCIERO
| VALOR DEL CONTRATO $ 25.886.424

ACTA NO. 1 3.235.803
ACTA NO. 2 3.235.803
\ACTA NO. 3 3.235803 |

“VALOR NO EJECUTADO $16.179.015

La presente se aprueba y se firma a los (31) dias del mes de marzo del 2023.

RUBIELA FENSECA ARIAS MATEg GIRALDO OS‘PINA
Jefe Seccitn de Facturacion Contratista

Supervisor Administrativo

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caidas
k PBX - (+57) () 8867080 NIT 830.803.239-5




VA

RAZON SOCIAL : MATEO GIRALDO OSPINA i
ASO pAGOS IDENTIFICACION: | CC-1054990982 ) ’
By |COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0 a -
NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL: | - R
FECHA GENERACION REPORTE: 20230201
FECHA LIMITE DE PAGO: 2023-02-20
FECHA DE PAGO: 2023-02-01
ENTIDAD DE PAGO: BANCO COLPATRIA
PERIODO PENSION: 2023-01
PERIODO SALUD: 2023-01
NUMERO PLANILLA: 25368257
TOTAL COTIZANTES: 1
REFERENCIA DE PAGO (PIN): 25368257
TIPO DE PLANILLA: [
EPS005 800251440 SANITAS $1.294.322 $0 $0 $0 $ 161.800 $ 161.800
25-14 900336004 COLPENSIONES $1.294.322 $0 $0 $0 $ 207.100 $ 207.100
14-23 860011153 POSITIVA $1.294.322 $0 $0 $0 $6.800 $ 6.800
Total a pagar 50 $0 50 $375.700 § 375.700
FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 21/03/2023 - ]l




GESTION FINANCIERA
F-GF-02
&2 DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A SUJETOS | Versién: 07
empoca[das NO OBLIGADOS A EXPEDIR FACTURA DE VENTA O DOCUMENTO 2023-02-22
L My EQUIVALENTE.
Nit 890803239 CIIU 3600
Direccién Av Santander 75 - 82 Resolucién DIAN 18764032358620
Responsabilidad Fisca R-99-PN Autorizada :1 1 al 3000 vig. 02/08/20:
PROVEEDQR MATEO GIRALDO OISPINA NIT/CEDULA 1,054,990,982
DIRECCION CALLE 15 # 6 53 CIUDAD CHINCHINA
TELEFONO 3116280994 EMAIL MGO.EDURGMAIL.COM
FORMA DE PAGO ACTAS PARCIALES MEDIO DE PAGO Instrumento no definido
FECHA DE VENCIMIENTO \31/03/2023 RESPONSABILIDAD FISCAL R-99-PN
SECCIONAL Manizales oK

Facturacién COD Y CENTRQ DE COSTO 107002

CENTRO DE“COSTO
NRO. CONTRATO 039 DEL 2023

ACTA NRO. 3

DESCRIBCION DE LA OPERACION

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN EL PROCESO DE CRITICA, ANALISIS DE INDICADORES Y DEMAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN
LA SECCION DE FACTURACION

TOTAL 3.235.803,00 |

VALOR EN LETRAS TRES MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS TRES PESOS

Lyt (sl

NOMBRE : MATEO GIRALDO OSPINA
CEDULA: 1054990982

DISTRIBUCION COSTOS

ACUEDUCTO 2.148.249,61

ALCANTARILLADO 1.087.553, 39
TOTAL : 3.235,803,00
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Manizales, Marzo 31 del 2023

EL JEFE DE OFICINA DE FACTURACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD
DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 039 DEL 2023

El contratista MATEO GIRALDO OSPINA, identificado con cedula de ciudadania Nro.
1.054.990.982 de Chinchina-Caldas, cumplié satisfactoriamente con las actividades
estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 3 del contrato No. 039 de 2023 por
concepto de los servicios profesionales entre el 01 de marzo y el 31 de marzo del 2023.

' Para constancia, se firma a los (31) dias del mes de marzo del 2023.

RUBIELA NSECA ARIAS
JEFE SECC FACTURACION
EMPOCALDAS SAE.SP

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
Qe FEX - (+57) (6) 8867080 NIT: 8908032399
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INFORME DE ACTIVIDADES No 3

1. Brindar apoyo en la revision del proceso de Critica en las 24 seccionales donde se
presta el servicio de acueducto y alcantarillado y en las correcciones y ajustes que
se deriven del proceso de critica en las diferentes seccionales.

Brindé apoyo a la oficina de facturacién en la ejecucion de la critica, realizando el analisis
de las seccionales y asi poder enviar de nuevo a visita a los usuarios que requieren de una
nueva inspeccién en las lecturas o que por impedimentos fisicos no se les pudo leer y se
deben volver a revisar.

Las seccionales que se criticaron fueron: Arma, Anserma, kildmetro 41, Marquetalia,
Manzanares, Riosucio, Salamina y Viterbo.

Asi mismo se realizé la post critica de las siguientes seccionales: aguadas, arma, kilémetro
41, Marulanda, palestina, Arauca, Neira, Chinchina, Belalcazar, filadelfia, Guarinocito,
Marmato, Risaralda, San José, Supia y Victoria

2. Apoyar la atencién de usuarios internos y externos en la seccion de facturacion.

Apoyé a la oficina de facturacién en la atencion de usuarios internos y externos, que
realizaron peticiones para reliquidar facturas, revisar saldos y enviar facturas parciales a
quienes las solicitaron a través de correo electrénico.

3. Realizar acompafiamiento y apoyo en la aplicacién del recaudo de los canales
autorizados por Empocaldas S.A. E.S.P.

Realice acompariamiento a la oficina de facturacién en la aplicacién de recaudo enviado
por las entidades bancarias y por Susuerte. Asi mismo se realizé conciliacion del mes de
enero para la oficina de tesoreria del recaudo de PSE D.

4. Apoya en la elaboracion de los diferentes informes que debe suministrar la seccién
de Facturacion tanto a Empocaldas S.A. E.S.P. como a los diferentes organismos
de control.

Apoye a la oficina de facturacion en la elaboracion de informe de usuarios con cambios de
usos para realizar visita y verificar el uso del usuario.

5. Realizar procesos de registro de novedades, actualizaciones de catastro y apoyo en
los cierres de cuenta en las seccionales asignadas por el supervisor.
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Apoye a la oficina de facturacién en la revisién y correccién de novedades de lecturas que
envian desde las 24 seccionales después realizar el proceso de critica, se le hizo el
respectivo registro en el sistema para normalizar los consumos de los usuarios.

6. Brindar apoyo en los procesos de facturacion de Empocaldas S.A. E.S.P. cuando
asi se requiera, siempre y cuando tenga relacion con el objeto contractual.

Apoyé a la oficina de facturacién en la elaboracién de la critica en compariia de otros
contratitas para generalizar las respuestas y afianzar conocimientos.

a7 Gl

MATEO GIRALDO OSPINA.

o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
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EXPEDICION DEL CDP:
CCRTIFICADO DISPONIBILIDAD :

COMPROMISO QUE AMPARA:

BENEFICIARIO:
NIT:

Ed Empocaldas @ empocaldas_oficial

Soblerno de & empo@empocaldas.com.co
© EATBAs
@ www.empocaldas.com.co

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS S.A. E.5.P.
EMPOCALDAS S.A. E.5.P.
NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO: 155

13/01/2023
0063

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO3 N20339 ENE 13 DE 2023 PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
APOYO EN EL PROCESO DE CRITICA, ANALISIS DE INDICADORES Y DERMAS ACTIVIDADES

MATEO GIRALDO OSPINA
1.054.990.982

Con ei presente acto administrativo se afectan las apropiaciones y no serdn utilizadas en otro fin,

RUBRQ DE APROPIACION

21201010050205

JOSE OSCAR &

Jefe Seccién Heasupuesto

DESCRIPCION VALOR
OTROS PRODUCTOS DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL (HONORARIOS) 25 885.424

TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 25.886.424

PLAZO DE SIECUCION 240 QIAS |




