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[OBIETO DEL CONTRATO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES QUE SURJAN EN LOS PROCESOS DE ARCHIVO Y TODO LO SE REQUIERA POR LA OFICINA DE
CCNTRATACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE EMPOCALDAS SAES.P

CENTRO DE
TIPG DF RECURSOS COSTOSy
PROCEDIMIENTO [ |
DOCUMENTO VERIFICADOS N4 rouos

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesicnaies del personal empleado y el contratista
(Personas naluraies) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas)

i3u Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicicn no mayor a
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Cortador)

4- Tactura (Regimen Comun) o Factura equivalenter(régimen simplificado).

5- Pagos SENAy ICBF.

- Evaiuacion dei Supervisor Formata F-GC-18 (Solo aplica para el acta final)

7- Planillas de pago con firma de ios trabaiadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Inferme de actividades a cargo del Supervisor.

=

Nota: Si pasados tres (3) dias después del recibo de esta documentacion el Supervisor del contrato no pxescentai
correcciones, quedara en firme y serd subida al SECOP. i

Secretaria General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entrego la documentacion para ser archivada en la
) carpeta correspondiente.

NOMBRE DE QUIEN RECIBE ) FIRMA /

= ppiang sl {

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINCG A TESORERIA __"wa‘_i

Copia dei Acta 1 ool
= 1

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalenie (réegimen s'mplificado). ¢
Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Sole aplica para el acta finai). |
Informe de actividades a cargo del Supervisor. L
N T

I

Autoiiquidaciones en Salud, Persiones y Riesgos profesionales del personal empleaco y del coarabsta
(Personas naturales) o Cerlificado de Cumplimiento dei Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas juridicas)

Distrioucion por centro de cosics. Formate F-GI32 - Copia de este formato se debe entregar en

Plangacion y Proyectos ____ . \ (firma de recibido)
Fecha de presentacian ' 31/03/2022
2 . A
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BERTHA LUCIA CUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL i <
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DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS — i
86170324163 AHORROS DAVIVIENDA
CUENTA TIPG DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO No. 3

CONTRATO No. 0066 DE 2022

OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES QUE SURJAN EN LOS PROCESOS
DE ARCHIVO Y TODO LO SE REQUIERA POR LA OFICINA DE
CONTRATACION DE LA SECRETARIA GENERAL DE
EMPOCALDAS S.AES.P

CONTRATISTA ALEJANDRA FRANCO SOTO
C.C. No. 1.007.672.214

VALOR DEL ACTA §$1.926.075

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $6.677.060
$ 898.835

ACTA No. 1

ACTA No. 2 $1.926.075

ACTA NO.3 $1.926.075

VALOR EJECUTADO $4.750.985

VALOR POR EJECUTAR | $1.926.075

|

En Manizales Caldas a los treinta y un (31) dias del mes de marzo de 2022, se reunieron: la Dra.
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ, Secretaria General de la Empresa de Obras Sanitarias de Caldas
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. en, y la contratista ALEJANDRA FRANCO SOTO con el fin de tramitar
el tercer pago correspondiente a la prestacion del servicio del mes de marzo de 2022 correspondiente
al Contrato No. 0066 de 2022

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 3 UN MILLON
NOVECIENTOS VEINTISEIS MIL SETENTA Y CINCO PESOS (1.926.075)

E| contratista se encuentra al dia con los aportes de salud (SURA), pension (COLPENSIONES) y
riesgos profesionales (POSITIVA) correspondientes al mes de marzo de 2022.

El supervisor del contrato certifica que Ia contratista cumplio con las obligaciones y actividades que
desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.
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ALEJ RA FRANCO SOTO
Contratista
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INFORME DE ACTIVIDADES

ALy
eme_?égllgfs‘ CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS
# CONTRATO Y ANO "\.066 E 2022 INFORME N° ‘\ 3

CONTRATISTA

Alejandra Franco Soto

N° DE IDENTIFICACION

1.007.672.214

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES QUE SURJAN EN LOS PROCESOS DE ARCHIVO Y TODO LO SE
REQUIERA POR LA OFICINA DE DE CONTRATACION DE LA SECRETARIA
GENERAL DE EMPOCALDAS S.AEE.S.P

OBLIGACION

CUMPLE

EVIDENCIA

OBSERVACIONES

Apoyar técnicamente el proceso de tramite
de documentos de archivo, asi como
realizar las operaciones técnicas de
organizacion de documentos.

Sl

se apoyo este proceso con
los documetos
proporcionados por la
seccion-contracion y que se
maneja en la seccion de
archivo de gestion de la
misma. En las cual se les da
un orden a lo documentos,
una forma de protegerlos y
un lugar especifico

Instalar fisicamente los documentos de
archivo en las unidades de conservacion e
instalacion de acuerdo con las normas
archivisticas

se instalo fisicamente todos
los contratos que se han
dado en el 2022 despues de
estar subidos a las paginas
requeridas, ademas, actas y
contratos del afio 2021

Apoyar técnicamente el proceso
de transferencias documentales.

Sl

la trasferencia documentales
se han llevado a cabo con
los contratos de 2020, en el
que se hace un proceso
previo para asi trasferir al
archivo central.

Apoyar los procesos basicos de
preservacion de documentos

Sl

este proceso se realiza con
cartulinas, archivadores y
cajas de archivo las cuales
se han estado realizando
con contratros de 2020, 2021
y 2022. Con estas
preservamos |os
documentos de la mejor
manera.




Mantener indices para sistemas de

clasificacion

se han realizando inventarios
documentales cada vez que
se va hacer una trasferencia
Sl a el archivo central para
mantener una bhuena
trazabilidad de los
documentos

Revisar archivos periodicamente para
garantizar que estén completos y

clasificados correctamente

esto se hace de manera
seguida ya que se revisa
constantemente si estan
todos los documentos
requeridos en los
archivadores y ademas se
revisan las cajas del archivo
central de contratos de afios
anteriorespara asi actulizar
el inventario documental.

SI

Apoyo a Secretaria General en todas las

funciones que se requiera

se apoyo a secretaria
general en todo lo que
requiera: prestamo de
documentos, firmar y
organizacion archivo de
gestion

Sl

Apoyar en el escaneo de documentos para

subir a las paginas requeridas

se apoyado este proceso de
una maera muy satisfactoria
ya se encuentra al dia con
Si los contratos de 2022 que
nos brinda la seccion-
contratacion para realizar
esta funcion.

FECHA DE PRESENTACION [ 31 DE MARZO DE 2022

DATOS DEL SUPERVISOR

/_dj /;l ®
BERTHA LUCIA GUZMAN DIAZ SECRETARIA GENERAL S mﬁ*u,\, (
e e
NOMBRE CARGO I FIRMA
DATOS DEL CONTRATISTA
ALEJANDRA FRANCO SOTO A\ arndYA Tyanco 5.
J

NOMBRE

FIRMA
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LA SECRETARIA GENERAL DE EMPOCALDAS S.AE.S.P EN CALIDAD DE
SUPERVISORA DEL CONTRATO No 0066 DE 2022

CERTIFICA QUE:

La contratista ALEJANDRA FRANCO SOTO, identificada con cédula de ciudadania

Nro. 1.007.672.214 de Manizales, cumplic satisfactoriamente con las actividades

estipuladas en el informe que me reporta en el Acta No. 3 del contrato No. 0066 de
~ 2022 durante el mes de marzo de 2022.

Para constancia se firma a los treinta y un (31) dias del mes de marzo de 2022.
)

~— BERTHA LUCIA GUZMAN DiAZ
N g ; g
————Secretaria General
Supervisora
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ALEJANDRA FRANCO SOTO

IDENTIFICACION

CC-1007672214

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL: |0
Now. DEPENDENCIA O SUCURSAL: o
i FECHA GENERACION REPORTE: 2022-03-29 A
'FECHA LIMITE DE PAGO: 20220405
FECHA DE PAGO: - 2022-03-07 e
ENTIDAD DE PAGO: . |BANCO DE oCCIDENTE
|FERIGHG PENSIGN: S Mo
PERIODO SALUD: N 2022-03
NUMERO PLANILLA: 18618001598 . i
TOTAL COTIZANTES: 1 e ]
EEEERENCi@EﬂGo (PIN): 861 7434665 B N |
'TIPO DE PLANILLA: I e T 777?
|
S vowere | NSRS | o | hR e suBsisrenci|  TOTAL IS aomeacan
EPS010 800088702 EPS SURA 1 $ 1.000.000 $0 50 $o $ 125.000 $ 125.000
25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 1.000.000 $0 S0 $0 $ 160.000 $ 160.000
14-23 860011153 POSITIVA 1 $ 1.00G.000 $0 S0 $0 $5.300 $5.300
Total a pagar 50 $0 50 §290.300 ‘\ i $ 290,300

FECHA DE PAGO OEL SIGUIENIE MES:

' 04!05/2022

N







. EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDASSAESP
EMPOCALDAS SAE.SP

NIT 890.803.239-9

REGISTRO PRESUPUESTAL
NUMERO 000314

FECHA DE EXPEDICION 202210121

CERTIFICADO DISPON. NRO - 000220

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS N°66 ENE 20 2022 PRESTAR SERVICIOS DE

APOYO A LA GESTION PQR OFICINA DE CONTRATACION
BENEFICIARIO FRANCO SOTO ALEJANDRA
C.C NRO 1007572214

Con ¢l presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no seran

utilizados con otro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

- .
\L TOTAL RE?{SMI:;S&N)JESTAL

PLAZO DE EJECUCION 101

Jefe Secciof Presupuesto

RUBRO a i
APROPIACION DESCRIPCION \ VALOR
212020200901 Personal supernumerario 6,677,060

DIAS

6,677,060






GESTION FINANCIERA

empocalids

DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO N®

OBLIGADOS A FACTURAR

DMA |

1017

EMPRESA DE OBRAS SANITARIAS DE CALDAS
NIT. 890.803.239-9
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MANZALES SECRETARIA GENERAL

REGIMEN COMUN, GRAN CONTRIBUYER

TE. AUTORRETENEDOR

OFICINAS: CARRERA 23 No. 75-82 PBX. 8847080 FAX BB&SSEL

RESOLUCION DIAN N° 18764001898149 DESDE DMAT HASTA DMASD.00C VIGENCIA DESTE 10/068/2020 HASTA 10/02/2022

CIUDAD Y FECHA:

MANIZALES 31 DE MARIO DF 2022

NOMBRES Y APELLIDOS:

ALEJANDRA FRANCO SOTO

CEDULA O NIT:

1.007.672214

DIRECCION:

CARRERAJIA # 99 A - 35

TELEFONO

DESCRIPCION DE LA OPERACION

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA LAS DIFERENTES ACTIVIDADES QUE SURJAN SN L OS PROCESOS DE ARCHIVO Y TODO LG S REQUIERA POR LA OFICINA DE CONTRATAL

~
tod

b

=

£ LA SECRETAR

ACTA NRO 3 CONTRATO DI PRESTACION DE SERVICIOS 066 DE 2022

Nombre

ALEJANDRA FRANCO SGTO

SUBTOTAL

$ 1.926.070

Cedula

1.007.672.214

RITENCION RENTA:

“IRMA DE ACEPTACION VENDEDOR

TOTAL A PADAR

5 1.926.

£n mi celidad de Administrador de la Seccional, CERTIFICC, que durante la atencidn del evenio que generd el gasto urgente e imprescindible, no
ende se procedio a reclizar lo compra con u

' proveedor no responsaple de VA

> posible encenirar un proveedor responsable de IVA y por

Alaandig. TrancO  Sotp

SRR FIRMA

’
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Manizales, 31 de marzo de 2022

DOCTORA
ESTEFANIA LONDONO OSORIO
JEFE SECCION CONTABILIDAD
EMPOCALDAS S.A. E.S.P.

ASUNTO EXENCION DE COBRO DE ESTAMPILLAS

Cordial saludo,

Alejandra Franco Soto, identificado como aparece al pie de mi firma, me
dirjo a usted de la manera mds atenta con el fin de solicitarle muy
comedidamente la exoneracion del pago de las estampillas con cargo al
Confrato de prestacion de servicios No. 066 de 2022, toda vez, que este es
mi primer contfrato de prestacion de servicios con una entidad estatal y
cumplo con las condiciones estipuladas en la Ordenanza N° 903 del 19 de
Agosto del 2021, proferida por la Asamblea Departamental de Caldas.

Agradezco su atencion y diligencia.

Afentamente,

A\Qf\nc\va TyenCo §
ALEJANDRA FRANCO SOTO
C.C 1.007.672.214

Contratista

° Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
\. PBX - (+57) () 8867080 NIT: 890.803.239-9






