Manizales, 17 de enero de 2022

Doctor.

Andrés Felipe Taba Arroyave
EMPOCALDAS S.AES.P
Manizales- Caldas

Referencia: Propuesta o cotizacion de prestacion de servicios,

ALEJANDRA FRANCO SOTO, identificado con cédula de ciudadania No. 1.007.672.214
de Manizales, respetuosamente me dirijo a usted, con el fin de presentar la oferta de
prestacion de mis servicios Como apoyo al drea de Contratacion en todas las actividades
que allf se requieren tales como:

(O}

6.

8.

Apoyar técnicamente el proceso de trdmite de documentos de archivo, asi
como realizar las operaciones técnicas de organizacion de documentos.

Instalar fisicamente los documentos de archivo en las unidades de
conservacion e instalacién de acuerdo con las normas archivisticas.

Buscary recuperar documentos de archivo requeridos por el usuario.

Apoyar técnicamente el proceso de transferencias documentales.

Apoyar los procesos basicos de preservaciéon de documentos.

Mantener indices para sistemas de clasificacién

Operar sistemas de captura de informacion y facilitar documentos requeridos

Revisar archivos periodicamente para garantizar que estén completos y
clasificados correctamente.

La presente tiene un valor de $6.677.060 del 17 de enero de 2022 a 30 de abril de 2022
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