
liJ F-GC-29 GESTiÓN DE CONTRATACiÓN
Versión4

LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACiÓN DEe~~I~~" Junio de 2020
SERVICIOS y CONSUL TORIA

1 VALOR INICIAL ." 9.726679"-. (incluido IVA)
# CONTRATO y AÑO r-.063 DE 2022 Acta N° .., 1 2. VALORADICION O

(+)
, PAULA ANDREA BEDOYA FLOREZ 3 VALORTOTAL \ 9.726.679CONTRATISTA (1+2)

NITO CC:
4. VALORACTAS O30,235,764 ANTERIORES(-)

"- 5. VALOR .
$1059.341CDP (#, rubroy fecha) -......343 DEL 20 DE ENERO DE 2022 PRESENTEACTA (-) '..

6. VALORNO
RP (#, rubroy fecha) EJECUTADO $ 8.667.338

305 DEL 21 DE ENERO DE 2022 (3 - 4 - 5) .,)

OBJETO DEL CONTRATO PRESTARAPOYO EN TODAS LASACTIVIDADESQUE SE EJECUTANDENTRODE LA SECRETARIAJURIDICADE
EMPOCALDASS.A E.S.P, EN ESPECIALLAS RELACIONADASCON LAACTUALlZACIONDE LAS BASESDE DATOSPORCOBROSCOACTIVOS
Y EN GENERAL, ADEMAS DE LOS TEMAS RELACIONADOSCON EL AREA DE CARTERA EN LO QUE RESPECTA A MEDIDORES EN
CONSIGNACION,DUPLICIDADDEMEDIDORESY SEGUIMIENTOAL PROCESODESUSPENSIONESENCADAUNADE LAS24 SECCIONALESA
LASQUEPRESTAEL SERVICIODEACUEDUCTOYALCANTARILLADOLAEMPRESAEMPOCALDASS.A E.S.P.

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS PROPIOS COSTOS y

PROCEDIMIENTO N/A ¡
DOCUMENTO VERIFICADOS '1 11FOLIOS

1-Acta original x

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
X(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Artículo 50 de la Ley 789/02 (Personas jurídicas).

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedición no mayor a
N/Atres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador).

4- Factura (Régimen Común) o Factura equivalente (régimen simplificado). SI
5- Pagos SENA y ICBF. N/A
6- Evaluación del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) N/A
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo). N/A
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor. X

Secretaría General CERTIFICA que el Supervisor del Contrato entregó la documentación para ser archivada en la
carpeta correspondiente.

Nota: Si pasados tres (3) días después del recibo de esta documentación el Supervisor del contrato no presenta
correcciones, quedará en firme será subida al SECOP.

FIRMA
a/

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA ~
Copia del acta X
Factura (Régimen Común) o Factura equivalente (régimen simplificado). X
Evaluación del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final). X
Informe de actividades a cargo del Supervisor X

Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista
X(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Artículo 50 de la Ley 789/02 (Personas jurídicas).

Distribución por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
N/APlaneación y Proyectos (firma de recibido)

Copia del registro presupuestal .Ál

Fecha de presentación 31 de Enero de 2022 H
DATOS DEL SUPERVISOR LV ", IFERNADO HELy MEJIA ALVAREZ 1 SECRETARIO JURIDICO 1 /

NOMBRE I CARGO 1/ FIRMA
I ./

DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS '--
37300000302 1 AHORROS 1 BANCOLOMBIA

CUENTA 1 TIPO DE CUENTA 1 BANCO
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ACTA DE PAGO NO. 1

CONTRATO No. 063 de 2022

OBJETO:

PRESTARAPOYO EN TODAS LASACTIVIDADES QUE SE EJECUTAN DENTRO DE LA
SECRETARIA JURIDICA DE EMPOCALDAS S.A E.S.P, EN ESPECIAL LAS
RELACIONADAS CON LA ACTUALlZACION DE LAS BASES DE DATOS POR COBROS
COACTIVOS Y EN GENERAL, ADEMAS DE LOS TEMAS RELACIONADOS CON EL
AREA DE CARTERA EN LO QUE RESPECTA A MEDiOORES EN CONSIGNACION,
DUPLICIDAD DEMEDIDORES Y SEGUIMIENTOAL PROCESO DE SUSPENSIONES EN
CADA UNA DE LAS 24 SECCIONALES A LAS QUE PRESTA EL SERVICIO DE
ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO LA EMPRESA EMPOCALDAS S.A E.S.P.

CONTRATISTA PAULA ANDREA BEDOYA FLOREZ
C.C 30.235.764

VALOR PRESENTE ACTA $ 1.059.341

En la Ciudad de Manizales (Caldas), a los (31) días del mes de enero de 2022, se reunieron:
FERNANDO HELY MEJIA ALVAREZ en su calidad de Secretario Jurídico, supervisor del
presente contrato, y la contratista PAULA ANDREA BEDOYA FLOREZ, con el fin de dar
trámite al pago de los días laborados del 20 al 31 de enero, correspondiente al informe de
actividades No 1.

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO .s 9.726.679
ACTA NO.1 $1.059.341--
SALDO POR PAGAR $8.667.338
---_._-_...__ ._.._-_ .._---------,_.~------- -_._---_.' ----~_._-------

rueba y se firma a los (31) días del mes enero de 2022.

O HE~Y MEJIA ALVAREZ

Q Carrera 23 No 75 - 82 Manlzales -Caldas

\. PBX- (+57)(6) 8867080 NIT 890.803.239-9



"ASOPAGOS
s.a.

Se certifica que la empresa, identificada con CC-30235764 sucursal O,canceló los aportes de seguridad social y parafiscales de
la siguiente manera:

Certificación de
Pago

REFERENCIA POR TIPO DE PLANILLA CÓDIGO NIT
NOMBRE Nro. OlAS COTIZACiÓN INTERES

VALOR
ENTIDAD ADMINISTRADORA AFILIADOS MORA TOTAL

Período pensión: 2021-12 230201 800229739 PROTECCION 1 O 184.800 O 184.800

Período salud: 2021-12 EPS005 800251440 SAN ITAS 1 O 144.400 O 144.400

Planilla Nro.: 21988299 Tipo I 14-23 860011153 POSITIVA 1 O 6.100 O 6.100

Clase de aportante: I SINCCF O SIN CCF 1 O O O O

Fecha transacción: 2022-01-03 PASENA 899999034 SENA O O O O O

Banco: BANCOLOMBIA PAICBF 899999239 ICBF O O O O O

Transacción: 1270376264 PAESAP 899999054 ESAP O O O O O

PAMIED 899999001 MINEDU O O O O O

GRAN TOTAL . $ 335.300
l\

Página 1 Fecha: 2022-01-26 11:16:40
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Manizales, Enero 31 de 2022

EL SECRETARIO JURIDICO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P EN CALIDAD DE
SUPERVISOR DEL CONTRAT~No 063 DE 2022

La contratista PAULA ANDREA BEDOYA FLOREZ, identificada con cedula de
ciudadanía Nro. 30.235.764 de Manizales-Caldas, cumplió satisfactoriamente con
las actividades estipuladas en el informe que se reporta en el Acta No. 1 del contrato
No. 063 de 2022 del mes de enero.

Para constancia, se firma a los (31) días del mes de Enero de 2022.

/ Secretario Juridico
/ MPOCALDAS S.A E.S.P

~.

Q Carrera23 No 75 - 82 Manlzales-Caldas
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¿¡y r-GF-C2 GESTlON FINANCIERA
Ve-siór- 4

I <, N°empocaldas E"ECC202: DOCUMENTOS SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A
"..,.,..... "w _,_.....~ FACTURAR I DMA I 1005._--

EMPRESADE 08~.A.SSANITARIASDECALDAS

NIl. 890803239-9

I SECCiO~J/'1.,L IMANIZAL[S I CENTRO DECOSTOS I N/A I

REGIMEN COMUN. AljTORRFíENEDOR

OFICINAS: CARRERA 23 No. 1;'82 P3X.8861080 FAX8865566

RESOLUCiÓN DIAN N" 18764001898149 DESD~DMA: HASíA DMA50.0oo VIGENCIA DESDE:10/08/2020 HASfA 10102/2022

-CIUDAD y FECHA: MANIZALES31 DE ENERODEL2022

NOMBRESY APELLIDOS: PAULA ANDREA BEDOYA FLOREZ

CEDUlA O NiT: 30235764

TELEFONO IDIRECCION: eRA 22 No 44-69 APARTAMENTOSOlED. TiKA' 310-3585145

DESCRIPCIONDELA OPERACiÓN CONTRATO 063 [)EL 2022

PRESTARAPOYO ENTODAS LASACTIVIDADES QUE SEEJECUTANDENTRODE LA SECRETARIAJURIDICA DE EMPOCALDAS S.A E.S.PEN ESPECIALLASRtLACIONADAS CON LOSPROCESOS
ADMiNISTRATIVOSY OPERATIVOS. LA GESTIONy COORDINACION DE:LOSTRAMITESDE PQR RtALlZADOS A TRAVESDELCONTACT CENTERy ENRELACION CON ~LSERVICIO AL CLIENTEY
fL MEJORAMiENTO DE LOSPROCESOSDE LA SECRETARIAJURIDICA.

~~~A
,

\I~~ i V /\ ,

Nombre 1 P~LA ANDREA BEDO A FLOREl SUBTOTAL: $ 1.059.341
Ceo.no I \ 30.235.764 TOTALRETENCIONES $0

FIRMA DE ACEPTACION VENDEDOR TOTALA PAGAR' $ : ú~9.341

En mi calidad ae Au'-"rn:srraao' de la Secciono! CERTIFICO. que ouronte 10 ctención de! evento que generó el gasto urgente e imprescindible, no fue posible encontrar un
proveedor responsorue oe 'VA Ypor ende se procedió a realizar la compra cor un proveedor no responsable de IVA.

FIRMA
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INFORME DEACTIVIDADES No 1

Manizales 31 de Enero de 2022

1. PRESTARAPOYO EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA
SECRETARIA JURIDICA DE EMPOCALDAS S.A E.S.PEN ESPECIAL LAS QUE TIENEN
QUE VER CON LA BASE DE DATOS POR COBROS COACTIVOS, ASI COMO LA
ACTUAlIZACION DE LA BASE DE DATOS DE TODOS LOS SUSCRIPTORESDE
EMPOCALDAS S.A E.S.PEN LAS 24 SECCIONALES

Sealimenta base de datos general de la Dorada después de ser recibida esta por
parte de dicha seccional.

ti (gpiarfQ,malO N le i- Insm.rElim;narForrnato

LAuto.uma· ~T
iiRpll~nM•

El! El ..,.
... INICIO INSEP.l...~ DISl:ÑO DEPAGI~~"

SU5.CRIPTOPIS LA DORADA ENVIADO - EHe!

RE'/ISAR VISTA

)'_Corta,
. l' - A ¡,' -~~} '-..~ Normal

Formato DalIermato Incorrecto
tondi,ion¡sJ-(omotabla-

Suena

"iS

XIOMARAYULlETHCAMPOS ROJAS

__ H_

CRl2370MARGA
CR7 2364 MARGA

TOTAlOATOS
CELULAR O..1All emuLA

6 6153

7 -MARCO ANTONIO HERNANOEZ TORRIJOS
CR7 2350 MARGA
CR72364 8 STALUDA
CRl2346MARGA
CR723 50a/l.A5MARGARITAS

CRl 23 80
6 OU....AN RAMIREZ GALVIS

~ MARIA HERMINDA TORRES C.
~ ADRIANA MILENA VILORIA
·e ;AGU5TIN8ETANCOURT'ti
.. ANA CECILIA RIVERA

3 DORAYOLANDA'TELLEZ
·~ JAIROCARRIUO
· ~ EUSEBIO HERRERA
'6 OCTAVIOMEJlA
.? .JOSEFINA GRISAlES
'B YEINllSABElACUNA

CR7 23 08 MARGA
Cl236808
CL23 6B16
CR6A 2305MARG
CR6A 23 07 MAGTS
CR6A 23 15 MARGA

30343098
o

CR723 36MARGA
__ _"'C~'-,-,,,!.!.,."',o . . _

(R] 23 20MARGAOFElIAOVAllE

22 ISMENlACARRENODEGONZALEZ CRA68 23 19 B/lAS MARGARITAS 3218640946

1. MARIACAROUNADURANy OTRA
2C ¡ElISABETHHERNANDEZ
2', MARIAE.NAVARRO

CR 6A 23 25 MARG
CR6A 23nMARG
CR6A 23 35 MARGA
ICR6A 2339 MARGARITAS
ICR6A 2340MARGA
CR6A 23 36 MARGA
CR6A 2332 MARGA
CR6A 23 28 MARGA

23 EMMAJARAMILlO
2J MIRIAMOEJESUSAGUIRRE
}; ALlRIOLOZANO
ae MARIAJ.MENOOZA
27 AUClAHERNANOEZ
ze -OLGASAAVEDRADEJ.

Q Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX - (+57)(6) 8867080 NIT 890803.239-9
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2. PRESTARAPOYO AL AREA DE CARTERA EN LO QUE RESPECTAAL SEGUIMIENTO

DE LOS SUSCRIPTORESQUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE SUSPENSiÓN

Este proceso para este mes de Enero se encuentra detenido debido a la
actualización que se está presentando con el sistemaSOLlN

3. PRESTARAPOYO AL AREA DECARTERA EN LO QUE RESPECTAA LOSMEDIDORES
EN CONSIGNACION, REALIZAR INFORME MENSUAL POR ESTEASPECTO.

Me encuentro en proceso de capacitación por parte del área de cartera (Dra.
María Alejandra Clavijo Hoyos), para la correcta elaboración de este proceso

4. PRESTAR APOYO AL AREA DE CARTERA EN LO QUE RESPECTA AL TEMA DE
DUPLICIDAD DE MEDIDORES

Seorganiza la facturación centrada del mes de Diciembre con losdatos requeridos
para realizar el informe acerca de duplicidad de medidores teniendo como
resultado 295 medidores duplicados de varias de las seccionales en donde
Empocaldas S.AE.S.Ppresta el servicio de acueducto y alcantarillado.

Gener~1 . if, .J Normal-. Buena

1318
_ INICIO INSERT4R DISEÑODEPAGINA ~Ófl,MW...AS D410S ¡;r/lSAP VISTA

Me.didor~Duplicado¡-E.xcel

" '.A oc;: ~ iS ~~ f:~~Comblll.ycenlnr" S' 'l.6 000 <-oo'l .. '1: Formato Oadormatc Incorrecto ve.ere
condrocrut- ,(¡mI)t.bl~•

Q Carrera 23 No: 75 - 82 iVlanizales-Caldas
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5. PRESTARAPOYO AL AREA DE PQR ENTODO LO QUE RESPECTAA RESPUESTASO
ATENCION DIRECTA CON ELUSUARIO

En cuanto a este proceso se reciben llamadas y se presta asesoría al cliente
directamente, se resuelven dudas e inquietudes o se remiten al área encargada
para un correcto servicio al cliente.

6. ACTUALIZAR TODOS LOS ACUERDOS DE PAGO REALIZADOS DESDECADA UNA
DE LAS SECCIONALES

l3i 8 ..,. ACUERDOS DEPAGOORGl>.NIZAOO· &;c~ 1 tJJ _ :9 )(

II1II INICIO INSERTAR DISEÑO DE pAGIN.A fÓRMULAS DATOS REVI>AR VISTA

Centu')'Got~¡( . ·'1 • A' A' :=.~ -;:;_;: .J)/" ¡;:.Ajustar texte
~'GlCopIe' •

Pt"?al ..'COpil,form.to N K ~ • .::,¿. ~:.:=: ~= ..~ ~Comb,nlfyt!mt,a! .

(~,Cort8r Fecha Normal Buena ['I"l ¿A"'","M" A.,. "
,.;,•..-,.', !+"Rellena,' Z

I",erta, Eliminar Fo,m~lo. Ordenar r Bmcilry
• ",.:.80Ira'- filtrar- setentona,"

$. • % 'JI':' '01:..28 Formato Dar formato Incorrecto
(oodlcion"l- comotibl,,·

D9ó 7/09.'2021

o

abono aparece en el correo del 27/0'9/2021

Q Carrera 23 No 75 - 82 Manizales -Caldas

\. PBX- (+57)(6) 8867080 NIT 890.803239-9
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oA." 'lC, (erra, • 11 . A' ~

"l!JCop,.' .
Pegl' 'IICop •• rfOfmato N lC i' ~. .::.::.,¿.

P Escnbe aqur para nuscer

¡ n • +);1'0<.

O = ~ 7 'V -i (J' , f1I

OTRASACTIVIDADES:

Se redacta información sobre avance para el informe que se debe presentar a la
Contraloría del plan de mejoramiento:

GESTION DIRECTA CON DEUDORES:

Este proceso inicio oficialmente en el mes de Junio de 2021 solicitando a cada
uno de los Administradores realizar contacto directo a los usuarios que
presentaban cobro coactivo, para invitarlos a realizar el pago total de la deuda o
en su defecto un acuerdo de pago. Por medio de esta estrategia se solicitó a su
vez la actualización de los usuarios contactados con teléfonos celulares, correos
electrónicos y números de cedula, con el fin de poder hacer seguimiento a dicha
estrategia.
Estemecanismo contribuyó en la actualización de la base de datos general de
los suscriptores de Empocaldas S.A E.S.P,para la seccional de la Dorada se tienen
aproximadamente 21.852 suscriptores totales de los cuales se tienen los siguientes
datos:

TOTAL DATOS
CELULAR EMAIL CEDULA

1373 6 -ill2
Q Carrera 23 No 75 - 82 r-tamzales-Caldas

\. PBX - (+57)(6) 8867080 NIT 890.803.239-9
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Lo que se pretende con esta actualización de la base de datos general es poder
realizar un contacto directo con el cliente e informarle acerca de todas las
noticias y temas de interés relacionado con la Empresa, así como suspensiones de
servicios y otros.

Dicha información se le envía vía correo electrónico a SERGIOMONTEALEGREquien
es el encargado de organizarla y enviarla al área encargada de la revisión.

2. Asistía la reunión por Teams acerca de RIESGOSAREA JURIDICA

https:/Iteams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.html? url=%2F %23%2FI%2Fmeet
up-join%2F19%3Ameeting

3. Asistía la reunión por Teams sobre REVISION DELPLAN DEMEJORAMIENTO

https:/Iteams.microsoft .coml dl/launcher Ilauncher .html? url=%2F %23%2FI%2Fmeet
up-join%2F19%3Ameeting

,
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REGISTRO PRESUPUESTAL

NUMERO 000305

FECHA DE EXPEDICION 2022/01/21

CERTIFICADO DISPON. NRO - 000343

COMPROMISO QUE AMPARA CONTRATO PRESTACIONDE SERVICIOSN°063ENE20 DE 2022 PRESTARAPOYO EN

TODAS LAS ACTIVIDADESQUE SE EJECUTANEN LA SECRETARIAJURIDICA
BENEFICIARIO

C.C NRO

BEDOYA FLOREZ PAULA ANDREA

30235764

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacion(es) y no serán

utilizados con otro fin. (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO
! APROPIACION

~.__ ..-
DESCRIPCION VALOR

212020200901
----------------~-------j

9.726,679 IPersonal supernumerario

~--- ----,-=="'-:s:_----------- " .,J
L.-- ..---t----t'----::Ii"'----t---- ._9,726,6~

PLAZO DE EJECUCION 101 OlAS


