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& GESTION DE CONTRATACION F-GC-29 |
empocaidas LISTA CHEQUEO PAGO DE ACTAS - CONTRATOS PRESTACION DE i o
SERVICIOS Y CONSULTORIA
1. VALOR INICIAL
e $ 95.000.000
#CONTRATO Y ANO | 078 DE 2024 | Acta N° 3 {incluido IVA)
2. VALOR ADICION $ _
(+)
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A i 95.000.000
Kekcnsce |4
810006068-6
CDP (#, rubro y fecha) PRl 8.383.000
- 2024154/212020200702/18/01/2024 PRESENTE ACTA () sl
6. VALOR NO
RP (#, rubro y fecha) EJECUTADO $ 75.447.000
2024297/212020200702/22/01/2024 (3-4-5)

ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL EXPERTO EN EL
TRABAJO TECNICO - OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION Y ORGNIZACION
DE DOCUMENTOS E INFORMACION DE EMPOCALDAS S.A E.S.P CON EL FIN DE GARANTIZAR LA CONSULTA
PERMANENTE DE LOS DOCUMENTOS CUSTODIADOS

CENTRO DE
TIPO DE RECURSOS COSTOS y
PROCEDIMIENTO
DOCUMENTO VERIFICADOS

[~

#FOLIOS

1- Acta original

2- Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del
contratista (Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02
(Personas juridicas).

v

i

3- Tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de contadores con fecha de expedicion no mayor a J
tres meses (aplica cuando el certificado de parafiscales lo firma el Revisor Fiscal o el Contador). /

L

4- Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).
5- Pagos SENA y ICBF.

6- Evaluacion del Supervisor Formato F-GC-18 (Solo aplica para el acta final) ;
7- Planillas de pago con firma de los trabajadores (cuando se cuente con personal a cargo).
8- Informe de actividades a cargo del Supervisor.

9- Certificado de paz y salvo de bienes a cargo del contratista expedido por la Seccion Suministros de
EMPOCALDAS S.A E.S.P. (Aplica unicamente para acta de liquidacion)

10- Certificado de paz y salvo de entrega de archivos Formato F-GD-20 (Aplica Gnicamente para acta de
liquidacion) /
11- Certificado de existencia de factura electrénica como titulo valor V

<

12- Certificado expedido por el DAFP de aprobacién del curso Integridad, transparencia y lucha contra
la corrupcién (aplica para el acta 1)

Nota: Spi'?aﬁos tres‘(?}:{ias ués dEﬁﬁI‘Jo de esta documentacién el Supervisor del Wsenta
correcgiones, quedara en fir e@?eré subida a] SECOP. /D\ 7 \
/ [ ) \ / /| =
Se:tetaria General CERTIRIGA quel Supervi:t;r del Contrato entregé ITdocumentaciénﬂarr seyhlvad? en

|

la carpeta correspondiente.

NOMBRE DE QUIHN RECIBE Fl {

DOCUMENTOS ANEXOS CON DESTINO A TESORERIA '

Copia del acta

Factura (Régimen Comun) o Factura equivalente (régimen simplificado).

Evaluacion del Supervisor F-CG-18 (Solo aplica para el acta final).

Informe de actividades a cargo del Supervisor. A’
Autoliquidaciones en Salud, Pensiones y Riesgos profesionales del personal empleado y del contratista J
(Personas naturales) o Certificado de Cumplimiento del Articulo 50 de la Ley 789/02 (Personas
juridicas).

Distribucién por centro de costos. Formato F-GF-32 - Copia de este formato se debe entregar en
Planeacioén y Proyectos (firma de recibido) /
Copia del registro presupuestal Y

Fecha de presentacion 27/03/2024




DATOS DEL SUPERVISOR

i 2

JORGE IVAN MARTINEZ HEANO JEFE DE ARCHIVO M/ e /7
NOMBRE CARGO V& vl 4 ,FI%A%
AR S
DATOS PARA LA TRANSFERENCIA DE PAGOS
0537000190 CUENTA DE AHORROS EMPRESARIAL BBVA
CUENTA TIPO DE CUENTA BANCO
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ACTA DE PAGO No. 03
CONTRATO No. 078 DE 2024

OBJETO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL EXPERTO EN EL TRABAJO TECNICO
OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO, DIGITALIZACION Y
ORGNIZACION DE DOCUMENTOS E INFORMACION DE EMPOCALDAS S.AE.S.P CON
EL FIN DE GARANTIZAR LA CONSULTA PERMANENTE DE LOS DOCUMENTOS

CUSTODIADOS.
CONTRATISTA GESTION DOCUMENTAL S.A.
C.C. No. 810006068-6

VALOR DEL ACTA § 8.383.000

CONTROL FINANCIERO

VALOR DEL CONTRATO $ 95.000.000
ACTAN 1 $2.787.000
ACTAN" 2 $ 8.383.000
ACTAN"3 $ 8.383.000
SALDO POR PAGAR $ 75.447.000

En Manizales Caldas a los (27) dias del mes de marzo de 2024, se reunieron: Jorge lvan
Martinez Henao, Jefe de la Seccién de Archivo en la Empresa de Obras Sanitarias de
Caldas EMPOCALDAS S.A. E.S.P., y el represéntate legal de Gestiéon Documental S.A.,
Jorge Heman Lépez Marin, con el fin de tramitar el segundo pago correspondiente a los
servicios prestados el mes de marzo de 2024 correspondiente al Contrato No. 078 de 2024.

VALOR CORRESPONDIENTE DE LA PRESENTE ACTA DE PAGO No. 3: OCHO
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL ($ 8.383.000).
Paginal1l]|2 Q
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas
g PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 890.803.239-9
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El supervisor del contrato certifica que el contratista cumpli6 con las obligaciones y
actividades que se desarrollan en el objeto acordado.

No siendo otro el objeto de la presente acta, se firma por quienes intervienen en ella.

—

JORGE HERNAN LOPEZ MARIN
Contratista

Pagina2|2 o
Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

‘ PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 830.803.239-9
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Manizales, marzo 27 de 2024

EL JEFE DE LA SECCION DE ARCHIVO DE EMPOCALDAS S.A E.S.P. EN
CALIDAD DE SUPERVISOR DEL CONTRATO No 078 DE 2024

CERTIFICA QUE:

El contratista GESTION DOCUMENTAL S.A., identificado con Nit Nro. 810006068-
6, cumplio satisfactoriamente con las actividades estipuladas en el informe que me
reporta en el Acta No. 03 del contrato No. 078 de 2024 correspondiente al mes de
marzo de 2024.

Para constancia se firma a los veintiséis (27) dias del mes de marzo de 2024.

WEﬁEZ HENAO.
fe’Seccion Archivo

Supervisor

Pagina 1]l o Carrera 23 No: 75 - 82 Manizales -Caldas

g PBX - (+57) (6) 8867080 NIT: 820.803.235-9




' GESTION DOCUMENTAL S.A || Factura electrénica de venta

' Nit.810006068-6 | electrénica
Tel.: (606) 891 0411 [ | No. FVE3770
| INFORMACIONDELCLIENTE [ FEChA [ TOTAL
EMPOCALDAS S.A. E.S.P. - 22/03/2024 $ 8.383.000,00
NIT No. : 890803239-9 e T VENDEDOR
DIRECCION : Av. Santander #75-82 [ ) ) T '
| TELEFONO : 8867080 [FECHAVENCIMIENTO[  REFERENCIA _
. CIUDAD : MANIZALES PAIS : Colombia 4‘ 05/04/2024
iZcoolao AT G oescRapcioN . 5T S LRI CANTIDAD  VALORUNIT. DCTO. VALORTOTAL
41354001 SERVICIO DE CUSTODIA DE 1 $7.044,537,82 $7.044.537,82
DOCUMENTOS, PERSONAL EXPERTO EN
TRABAJO OPERATIVO, DIGITALIZACION
MENSUAL DE DOCUMENTOS Y
ACOMPANAMIENTO EN TEMAS
RELACIONADOS A EMPOCALDAS S.A.
E.S.P.
SEGUN CONTRATO DE PRESTACION DE 1
SERVICIOS NRO 078 DE 2024.
NRO. ITEMS FACTURADOS: 1
LQUDACION  VALORBASE %  VALOR FORMADEPAGO IDENTIFICACION VALOR
| VALOR PARCIAL : i $7.044.537,82 | CxC#1 Vence: 05/04/2024 $ 8.383.000,00
| IVA liquidado custodias $7.044.537,81 19,00% $1.338.462,18
EVALORTOTAL: $ 8.383.000,00 |

ALOR (en letras) : OCHO MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL PESOS

FAVOR NO PRACTICAR RETENCION EN LA FUENTE A TITULO DE IMPUESTO DE RENTA; RESOLUCION NRO 1025 DE JUNIO 12
DE 2020 EXPEDIDA POR MINISTERIO DE CULTURA. BENEFICIO DE RENTA EXENTA NUMERAL 1 ARTICULQO 235-2 DEL ESTATUTO
TRIBUTARIO Y DECRETO 286 DE 2020. INCENTIVO TRIBUTARIO PARA EMPRESAS DE ECONOMIA NARANJA,

REGIMEN COMUN. NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES.

AUTORRETENEDORES DE ICA SEGUN RESOLUCION 055 DE OCTUBRE 10 DE 2022 TRIBUTAMOS ICA EN EL MUNICIPIO DE
MANIZALES.

LA PRESENTE FACTURA DE VENTA ES UN TITULO VALOR SEGUN LA LEY 1231 DEL 17 DE JULIO DE 2008, EN CASO DE MORA
SE CAUSARA INTERESES A LA TASA MAXIMA LEGAL PERMITIDA POR LA LEY (CONFORME AL ARTICULO 884 DEL CODIGO DE
COMERCIO.

FAVOR CONSIGNAR EN LA CTA CTE 21002693506 BANCO CAJA SOCIAL A NOMBRE DE GESTION DOCUMENTAL S.A. NIT
810.006.068-6

Preparado | Aprobado |  Contabilizado | Revisado | FIRMA Y SELLO

| ~ C.C.ONIT.

Sello de firma:

cPQWrMWmKSikzlsV6DBvOBgC+NpwDGpZkhxXdnfhWIJOabV1 08VZXTn9MazZZTSxFpLIrOWbCIMBP5QIfd+pgiGm3EYHz84zgHWs4NZo+y6jvsxmcBxhBJ+
NQpleKOnXzp2segDNK7h5ILTKHi1wkYkbMYpXZ1 Rv08pNuiyeNjcAnHq3IWsTkRvAsWLQHWHeQdMhES3IEGHzGBcyBeNBJAGEKSL8QS5I0Z+WXAAIIVUISY
UGKM1/HXNWWAIDJt3EL39nI7HMc+EEF sJMOSeiEeF GHKLJrtz8sQeZRCIIRS+JWuod4xOVi8dy09G4xUnnMPx 1Z/StaV18ZIjA67qDcg==

CUFE: 8a8b5934adda711439b522df348f78d77697066d50580d8aeabeceb7a86659a0250a2548019ad0354737508fee653bb6
Fecha emisién: 2024-03-22 16:41:34 Fecha validacién DIAN: 2024-03-22 16:41:41-05:00
Proveedor Tecnolégico: NIT: 890930534 - Cadena S.A.

FRM-565V1

Impreso con ContaPyme V. 4 - InSoft SAS. Nit 810.000.630-9 www.contapyme.com Page 1 of 1

Racnlirian NIAN: 1R7RANA74Q77N1 Prafiin- FVE Rannn: 2801 al 46NN Vinanria: 14/N412023 hacta 14/0412(



sestion Documental S A

Nit. 810.006.068 - 6

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El suscrito Revisor Fiscal. de la empresa GESTION DOCUMENTAL S.A. con Nit.
810.006.068-6, certifico que la empresa ha cumplido durante los seis (6) meses
anteriores a la fecha de entrega de la presente certificacion, con los pagos al
sistema de seguridad social en salud, pensiones y riesgos profesionales y con los
aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados vinculados por
contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO con las
Empresas Promotoras de Salud-EPS al mes de marzo de 2024, Fondos de
Pensiones, Administradoras de Riesgos Profesionales -ARL-, Caja de
Compensacion Familiar al mes de febrero de 2024. Asi como el pago de salarios y
honorarios hasta la segunda quincena del mes de febrero de 2024.

Para constancia se adjunta la Gltima planilla integrada de autoliquidacion de aportes.

La presente se expide en la ciudad de Manizales a los 08 dias del mes de marzo de
2024.

Bl A Moo ©

BEATRIZ HERRERA CARDONA
REVISOR FISCAL
T.P. 98168-T

info@gestiondocumentalinteligente.co

www. gestiondocumentalinteligente.co
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unDAD JUNTA CENTRAL G 9

ADMINISTRATIVA

esreciae. DE CONTADORES

Certificado No:

LA REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
JUNTA CENTRA.. DE CONTADORES

CERTIFICA A:
QUIEN INTERESE

Que el contador publico BEATRIZ AMANDA HERRERA CARDONA identificado con CEDULA DE
CIUDADANIA No 52056150 de BOGOTA, D.C. (BOGOTA D.C) Y Tarjeta Profesional No 98168-T
Sl tiene vigente su inscripcién en la Junta Central de Contadores y desde la fecha de Inscripcion.

NO REGISTRA ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS * * * ¥ * ¥ %k ks x ks ki k k kkk ko k ko k% % k%

khkkkkkkokokokokohohohkohd dk ok hk ok ko ok kohohdhkdhhhhhhddh ok ko koo dkkokdkdkdk ok dkdhdkdhdkdkhdkdhkkkhd

khkkkhkhhhkhkhhohhkhk ok kkk kkkkdkhkk ok ke kkh kb khkhkkkk ko kkhkkkkhk ke k ko h ok ok k R

Dado en BOGOTA a los 18 dias del mes de Enero de 2024 con vigencia de (3) Meses, contados a
partir de la fecha de su expedicién.

DIRECTOR GENERAL
ESTE CERTIFICADO DIGITAL TIENE PLENA VALIDEZ DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 2 DE LA LEY 527 DE 1999, DECRETO UNICO
REGLAMENTARIO 1074 DE 2015 Y ARTICULO 6'PARAGRAFO 3 DE LA LEY 962 DEL 2005

Para confirmar los datos y veracidad de este certificado, lo puede consultar en la pagina web
www.jcc.gov.co digitando el nimero del certificado
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REPUBLICA DE ¢
IDENTIFICACION Pgésoglhfhlf
CEDULA DE CIUDADANIA

wovere 52,056,150
HERRERA CARDONA

APELLIDGS

BEATRIZ AMANDA
NOMARES
ks o ”t:!-r'ne,-..,- "(_‘

F.-r-wp:

FECHA DE NACIMIENTO  30-ENE-1973

BOGOTAD.C.
SCHRRAMNED

E!fﬁ.gn G.SAE-H ssEo

30-MAY-1881 BOGOTA D.C. 1
FECHA Y LUGAR DE EXPELICION 4;‘1._.'.‘ 2 Ay =

CE DE REGISTRADOR NACIGNAL
S CARLOR AR SAMC WET TORRES

A-0900100-00167505-F-0052066150- 20050807 00148452054 1 30702633
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Asuntos fratados - Actividades desarrolladas — Compromisos - Tareas — Asistentes - Firmas

El siguiente informe se ha realizado con el fin de dar a conocer cudles fueron las actividades que se
llevaron a cabo en el Archivo Central de Empocaldas S.A. E.S.P., en el periodo comprendido del 01 de
Marzo al 22 de Marzo de 2024 asi:

BUSQUEDA Y PRESTAMO DE DOCUMENTOS.
Se realizd bUsqueda y préstamo de los siguientes documentos:

»

3
>

YV VY YV VYV Y VY

Y

PROYECTOS DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO MUNICIPIO DE NEIRA - UN TOTAL DE 7 EXPEDIENTES
CON SUS FOLIOS COMPLETOS
CONTRATO 11 DE 2022

CONTRATO 237 2012 HERNAN ROMERO
CONVENIO 166 2016 CORPOCALDAS
CONVENIO 272 2016 CORPOCALDAS

CONVENIO 283 2016 MUNICIPIO CHINCHINA

CONTRATO 060 DE 2024

CONVENIO 194 DEL 2020 Y PLANILLA ENTREGA DE DOCUMENTOS DEL ANO 2020 Y 2021
DEPARTAMENTO OPERACION Y MANTENIMIENTO

RESOLUCION No. 180 DEL 16 DE JULIO DE 2020

ULTIMO PLANO DE LA SECCION DE ANSERMA - No. 51

ORDEN DE PAGO No. 112691 - AGOSTO DE 2021

ORDEN DE PAGO No. 533 - 540 - MARZO DEL 2023

PLANILLAS DE JORNAL ANO 1976 DEL MES DE JUNIO A SEPTIEMBRE, VIRGILIO HENAO, SECCIONAL
BELALCAZAR

COBRO COACTIVO LA DORADA 001 - 2022

COBRO COACTIVO DE SUBSIDIOS SALAMINA 001 DEL 2020

SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO - INDECON CONHIDRA GESCOMER - ORDEN DE PAGO 001-17155
SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO - INDECON CONHIDRA GESCOMER - ORDEN DE PAGO No. 001-
17970

SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO - INDECON CONHIDRA GESCOMER - ORDEN DE PAGO No. 001-
19076

cinta de respaldo del mes de abril del ano 2023

EXPEDIENTES DE PROCESOS JUDICIALES - ACCION POPULAR, MUNICIPIO, FILADELFIA, ACCIONANTE,
JAVIER ELIAS ARIAS IDARRAGA, ACCIONADO, EMPOCALDAS Y MUNICIPIO FILADELFIA. RAD.2009-
0809EGRESOS ORDENES DE PAGO MES DE AGOSTO DEL NO. 001-01335 AL 01349

CONTRATO NO 000142/07 JUAN CARLOS SERNA OSPINATOMO 1 DEPARTAMENTO DE PLANEACION

Y PROYECTOS

CONTRATO NO 000142/07 JUAN CARLOS SERNA OSPINA TOMO 2 DEPARTAMENTO DE PLANEACION

Y PROYECTOS OBJETO: OBRAS CIVILES CONTRUCCION INTERCEPTOR DRENAJE INTERMITENTE.
CONTRATO NO 000142/07 JUAN CARLOS SERNA OSPINA TOMO 3 DEPARTAMENTO DE PLANEACION

Y PROYECTOS OBJETO: OBRAS CIVILES CONTRUCCION INTERCEPTOR DRENAJE INTERMITENTE.
CONTRATO NO. 00060/09 MANUEL HADDER CEBALLOS OBJETO: CONSTRUCCION INTERCEPTOR
PARALELO AL RIO RISARALDA

CONTRATO NO. 00060/09 MANUEL HADDER CEBALLOS OBJETO: CONSTRUCCION INTERCEPTOR
PARALELO AL RIO RISARALDA
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CONSOLIDACION EN CUADRO DE EXCEL MATRIZ TRABAJADRES OFICIALES, Y PUBLICOS.

SE ORGANIZA EN BASE DE DATOS DE EXCEL MATRIZ CON UN TOTAL DE 56 PUNTOS,
» CARGO
» DEPENDENCIA
» OBIETIVO
» FUNCIONES

SE RECIBEN TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.

SE RECIBE LA RESPECTIVA TRASNFERENCIA DOCUMENTAL DE 3 AREAS, SE REALIZA REVISION DE FECHAS
EXTREMAS, NUMERO DE FLIOS NUMERO DE CAJAS Y CARPETAS, Y DEMAS.

» SECCION DE ATENCION AL CIUDADANO (PQR) 14 CAJAS 65 CARPETAS
» SECCION CARTERA (FACTURACION) 3 CAJAS 33 CARPETAS
» SECCION TESOPRERIA (ORDENES DE PAGQO) 20 CAJAS 70 CARPETAS

INDUCCION DE TRABAJO.

» SE BRINDA INDUCCION A NUEVA CONTRATISTA, PARA ORGANIZACION DE PLANILLAS DE JORNAL
UN TOTAL DE 56 CAJAS, SE FACILITA LA HERRAMIENTA NECESARIA PARA SU DEBIDA LABOR Y
CUMPLIMIENTO; Y SEGUN EL PLAN DE TRABAJO QUE EL JEFE INDICO.

ORGANIZACION DE PLANILLAS DE JORNAL POR ORDEN ALFABETICO, Y CRONOLOGICO.

ALISTAMIENTO, RETIRO DE GANCHOS MATERIAL ABRACIBO, SE DA AL DOCUMENTO EL PRIMER AUXILIO DE
SER NECESARIO, SE VALIDA LA INFORMACION QUE CORRESPONDA A LA PERSONA A QUIEN SE LE REALIZO
EL PAGO PARA REGISTRO EN CUADRO DE EXCEL.

> 13 CAJASDE 4 A 5 TOMOS - DESDE EL ANO 1978 HASTA EL ACTUAL

PROCESO DE CUSTODIA.
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» Backup Febrero 2024 de la seccién de Sistemas.

Cordialmente,

Luisa Maria Guerrero Mufioz
Lider de Mejora Continua
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Nimero: 2024297

FECHA DE EXPEDICION: 22/01/2024
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD N° 2024154
BENEFICIARIO  Gestion Documental S.A.
C.C.N° 810006068

PLAZO DE EJECUCION:Sin plazo

OBJETO: ARRENDAMIENTO POR CUSTODIA DE DOCUMENTOS Y ACOMPANAMIENTO DE PERSONAL
EXPERTO EN EL TRABAJO TECNICO-OPERATIVO RELACIONADO CON ALMACENAMIENTO,
@ + DIGITACION Y ORGANIZACION DE DOCUMENTOS CUSTODIADOS™

S

Con el presente acto administrativo se afecta de manera definitiva, la(s) apropiacién (es) y no seran
utilizadas con otro fin (Requisito de perfeccionamiento y anterior a la ejecucion).

RUBRO —
APROPIACION DESCRIPCION
212020200702 Arrendamientos (inmuebles, maquinaria y equipo y otros) ] ‘ $5,000,000.00

TOTAL, REGISTRO PRESUPUESTAL ‘ ' 95,000,000.00




